I/A kotet 1. oldal

Hodmezovasarhely Megyei Jogu Varos Kozgyitilésének
2011. szeptember 22-i rendes iilésére beterjesztett anyagok

I./A kotet

ME G H IV Ot
Targy: Bizottsagi iilések idOpontjarol tajekoztatas ..........ccoeveeeiiieiieiiiieieeeeeeee e,

Beszamold6 a martélyi Udildteriilet fejlesztési - lizemeltetési koncepcidjanak
megfogalmazasardl, kiillonds tekintettel a szennyvizkezelés kapcsan jelenleg kialakult

ANOMAIIAKTA. ..ottt ettt ettt ettt s b e sttt et nae b sae e
T4ajékoztatd Turisztikai Desztindcidos  Menedzsment szervezet 1étrehozasardl ...................
Dontés a Vasarhelyi Beavers Baseball és Softball Club palyahasznalatarol ..........................
T4ajékoztato a lejart hataridejii hatdrozatok teljestiléserol ..........ccoviiiiinniiniiiniiiiiieieeeeee,

A Hoédmezovasarhelyi  Varosfejlesztési  Kft-vel kotott, a Tornyai Kulturalis

Virosrehabilitacidval kapcsolatos Varosfejlesztési szerzddés modositasa..........oecvevueeennnee.
Tablaavatas dr. Varga Sandor MAYV igazgatd, vasutmodell-épitd emlékére..........................

Munkamegosztasi megéllapoddsok jovahagyisa a pénziigyi-gazdasagi feladatok
ellatasara Hodmezdévasarhely Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala és a Vasarhelyi
Cseresnyés Kollégium, a Hédmezdvasarhelyi Integralt Szakképzé Kozpont Szakiskola és
Szakkozépiskola, a Liszt Ferenc Enek-Zenei Altalanos Iskola és Ovoda, a Péczely Attila
Alapfoku Miivészetoktatasi Intézmény, a Szent Istvan Altalanos Iskola és Ovoda, a
Varga Tamas Altalanos Iskola és Ovoda, a Németh Laszlé Gimnazium, Altalanos Iskola

és Ovoda, valamint a Kiilteriileti Koordinacios K6zpont KOZOtt .............cc.vveververveeeerveereenann.

Hodmezoévasarhely Megyei Jogi Varos Hosszatavi Varosfejlesztési Koncepcidjanak
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HODMEZOVASARHELY MEGYEI JOGU VAROS
POLGARMESTERI HIVATAL

POLGARMESTERETOL

Iktatoszam: 23-1180-  /2011.
MEGHIVO
Hodmezdvasarhely Megyei Jogi Véaros Onkorményzatdnak és Szerveinek Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatardl szolo 3/2011. (02. 08.) Kgy. rendelet 10. § (1) bekezdés értelmében
Hodmezovasarhely Megyei Jogu Véros Kozgytilésének rendes iilését
2011. szeptember 22-én, délelétt 9° érara
Osszehivom.

Helye: H6dmezovasarhely Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatal /6. (Diszterem).
1. Napirend: Beszdmolo a martélyi udiilSteriilet fejlesztési - iizemeltetési koncepcidjanak

megfogalmazasarol, kiilonds tekintettel a szennyvizkezelés kapcsan

jelenleg kialakult anomalidkra

Eléadé: PH. Varosfejlesztési és Uzemeltetési Iroda,
Véleményezésre: Valamennyi Bizottsdgnak

2. Napirend: Turisztikai Desztinacios Menedzsment szervezet 1étrehozasa
Eléadd: PH. Jogi Iroda, Jogi Csoport
Véleményezésre: Valamennyi Bizottsdgnak

3. Napirend: A 36/2011. (02.11.) Kgy. hatarozat visszavonasa
El6ado: Lakossagszolgalati Iroda
Véleményezésre: Valamennyi Bizottsagnak

4. Napirend: Egyebek

Hodmezdvasarhely, 2011. szeptember 13.

Lazar Janos
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Iktatészam: 23-2379-10/2011.

Targy: Bizottsagi tilések idopontjardl tajékoztatas

Tisztelt Cim!

T4jékoztatom, hogy Hodmezdvasarhely Megyei Jogli Varos Kozgylilésének bizottsagai az

alabbiak szerint tartjak iiléseiket. Valamennyi bizottsagi iilés a Polgarmesteri Hivatal az 1/6.,
Disztermében keriil megtartasra.

Pénziigyi, Gazdasagi Bizottsag iilése:
2011. szeptember 19. / hétfs / délelétt 10 % 6ra

Varosfejlesztési és Varosiizemeltetési Bizottsag iilése:
2011. szeptember 19. / hétfs / délelétt 11 % 6ra

Oktatasi-, Kulturalis-, Ifjusagi- és Sport Bizottsag iilése:
2011. szeptember 19. / hétfé / délutan 12°° 6ra

Mezogazdasagi és Vallalkozasi Bizottsag iilése:
2011. szeptember 20. / kedd / délelétt 10*6ra

Usyrendi és Mandatumvizsgalo Bizottsag iilése:
2011. szeptember 20. / kedd / délelétt 11°° 6ra

Egészségiigyi és Szocialis Bizottsag iilése:
2011. szeptember 20. / kedd / délutan 12°° 6ra

Hodmezdvasarhely, 2011. szeptember 22.

Tisztelettel:

Dr. Korsos Agnes
cimzetes f0jegyz0
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Iktatészam: e /2011

Cimzett: Hoédmezdévasarhely Megyei Jogu Varos
Kozgyiilése

Targy:

Beszamol6 a martélyi tdiilSteriilet fejlesztési -
tizemeltetési koncepciojanak megfogalmazasarol,
kiilonds tekintettel a szennyvizkezelés kapcsan
jelenleg kialakult anomalidkra.

Az anyagot készitette: Varosfejlesztési és Varosiizemeltetési iroda
Lakossagszolgalati iroda

Az anyagot latta:

Eloadok:
Irodavezetok ... ... ...
Aljegyz6k  ....Dr. Végh Ibolya, Dr. Mako Andras........
Cimzetes fojegyzo ......... Dr. Korsés Agnes....................

Véleményezésre megkiildve: minden bizottsag részére

Sokszorositasra érkezett: 2011.09.16.

Napirend kapcsan meghivandé személyek:

Kiskunsagi Nemzeti Park, Boros Emil igazgat6 (6000 Kecskemét, Liszt F. u. 19.),
ATIKOVIZIG, Dr. Kozak Péter igazgato, (6720 Szeged, Stefania u. 4.)

KOFE, Als6-Tisza-Vidéki Kornyezetvédelmi, Természetvédelmi és Viziigyi FeliigyelSség,
Némethy Timea igazgato (Szeged, Felso Tiszapart 17.).

Az eloterjesztés NYILT ZART iilésen targyalandé”

* a megfeleld rész alahuzando
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Szama: /2011.

Targy: Beszamold a martélyi Udiléteriilet fejlesztési - lizemeltetési koncepcidjanak
megfogalmazasardl, kiillonds tekintettel a szennyvizkezelés kapcsan jelenleg kialakult
anomalidkra.

Hodmezoévasarhely Megyei Jogi Véaros
Kozgytilése

Tisztelt Kozgytilés!

Hodmezoévasarhely Megyei Jogi Viaros Kozgyulése 2011. augusztus 26-i, rendkiviili
kozgyiilésén megismerte ezt az anyagot, melynek targyaldsa sordn a kozgytlilés dontése, hogy
a kovetkezo rendes iilésen ujra keriiljon a testiilet elé, az altaluk felsorolt szakhatdsagok
meghivasaval.

A 322/2011. (08.26.) Kgy. hatarozat alapjan meghivasra keriilt:
e Kiskunsagi Nemzeti Park, Boros Emil igazgat6 (6000 Kecskemét, Liszt F. u. 19.),
e ATIKOVIZIG, Dr. Kozék Péter igazgato, (6720 Szeged, Stefania u. 4.)
e KOFE, Als6-Tisza-Vidéki Kornyezetvédelmi, Természetvédelmi és Viziigyi
Feliigyeloség, Némethy Timea igazgato (Szeged, Felso Tiszapart 17.).

A fentiek alapjan kérem a tisztelt kdzgytlést az ujra beterjesztett anyagot megtargyalni és
elfogadni sziveskedjenek.

Hodmezdvasarhely Megyei Jogu Viaros Kozgylilése a 2011. mdjus 29.-én megtartott
rendkiviili ilésén 150/2011. (04. 29.) Kgy. szdmon hatarozatot hozott, mely intézkedési tervet
tartalmazott a Martélyi holtdg vizmindségének javitdsara. A Kozgyililés hdrom intézkedést
hatarozott meg ennek érdekében:

1. A rucadrom letermelésre tervet kell késziteni és végre kell hajtani a hinarnévény
eltavolitasat. 2011. majus 5-én a Kozgytilés jovahagyta a tervezés ¢€s a kivitelezés koltségének
eldiranyzatat. Onkormanyzatunk megéllapodast kotott a vizfeliilet kezeldjével, az Also-tisza
vidéki Kornyezetvédelmi és Viziigyi Igazgatosaggal a kornyezetvédelmi tervdokumentéacio
elkészitésére, amit az ATIKOVIZIG 2011. julius 8-4dra elkészitett és beadta az
engedélykérelmet az Also-tisza-vidéki Kornyezetvédelmi, Természetvédelmi és Viziligyi
Feliigyeloséghez. A felligyel0ség az engedélyezd hatarozatot 201 1. augusztus 4.-én meghozta.
rendelkezésre allnak.

Az ATIKOVIZIG szakemberei folyamatosan figyelik a vizfeliilet 4llapotat, jelenleg nem
tapasztalhat6 a vizen rucadrom. Amennyiben a ndvényzet elszaporodik a vizfeliileten, a
beavatkozast azonnal megkezdik.

2. Hoédmezoévasarhely Megyei Jogu Varos 15/202.(05.13.) Kgy. sz. helyi rendeletében
szabalyozza a telepiilési folyékony hulladékkal kapcsolatos kezelési eldirasokat, tovabba a
kornyezetvédelem helyi szabdlyairdl szolo 22/1993. (10.11) Kgy sz. rendeletében a
vizmindség védelme érdekében a  holtagi hullimtérben 1évo iidiilékre vonatkozoan a
szennyvizgyljtd létesitmények, miitargyak iiritési kotelezettségét is eldirja. A martélyi
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tidiildteriiletre vonatkozoan vizsgalatot folytattunk le ennek ellendrzésére, melynek
eredményét a 2011. mdajus 5-1 nyilt iilésen a képviseld testiilettel ismertettik. Az
idiildteriileten a szennyvizkezelésben fennalld anomalidk megsziintetése érdekében
Hodmezoévasarhely Megyei Jogii Varos Cimzetes féjegyzdje hatarozatban kotelezte az
tidiilétulajdonosokat a kommunalis szennyviz szikkasztisanak tilalméra, a szikkasztd
1étesitmények megsziintetésével, vagy atalakitasaval, uj aknak épitésével a gyijtésére ¢€s
ideiglenes tarolasara alkalmas, szivargasmentes zart aknak létesitésére.

A kotelezéseket 2011. majus 2. -a4n postazta a hivatal az érintett iidiil6tulajdonosoknak. A
2011. majus 28. -an tartott lakossdgi foérom alkalmaval az diilé tulajdonosok szdbeli
tajékoztatast kaptak a hatarozatban foglalt kotelezésrdl, teend6krél. A mai napig mindenki
felvette a kapcsolatot az ligyintézdvel, a hatarozatokkal szemben egyetlen fellebbezés érkezett
— hataridd modositast kérve — amit az Epitéshatosagi Csoport sajat hataskérben rendezett, igy
masodfokl hatosagi eljarasra nem kertilt sor.

2011. augusztus 18.-ig az ligyintézés menete az alabbiak szerint alakult:

Kotelezett tidiilétulajdonosok szama 218
Ebbdl:
e Az iigyfél hataridore teljesiti a kotelezést vagy mar elkészilt 81
e Hatdrid6 modositast kért a szezon végéig 97
o Egyéb (komfortnélkiili, idokdzben eladva stb.) 40

Minden kézbesitett felszolitasra érkezett valsz. A kotelezések végrehajtasanak ellendrzése
2011. augusztus 15. napjatél megkezdddott, a helyszini szemle idépontjarol folyamatosan
tajékoztatjuk az ligyfeleket. A helyszini ellendrzések kiterjednek a megépiilt
szennyviztarolokra ¢és a komfort nélkiili ingatlanokra. Ezzel az {diilGteriileten a
szennyvizkezelésben fennallo6 anomalidk megsziinnek, a szennyviz kezelés problémaja
hosszutavra megoldodik.

3. Hodmezévasarhely Megyei Jogli Varos Onkorményzata eljarast kezdeményezett az Also-
tisza-vidéki Kornyezetvédelmi, Természetvédelmi és Viziigyi Felligyel6ségnél, melyben arra
kérte az eljard hatosagot, vizsgalja feliill a martélyi szennyviztisztitd telep miikddését, tiltsa
meg a tisztitott szennyviz dtemelését a Martélyi holtagba, valamint kotelezze Martély kozség
Onkormanyzatat egy biztonsdgos lizemelés megvaldsitasara, mellyel a tisztitott szennyviz
kozvetleniil az €16 Tisza sodorvonalaba jut. A feliigyeldség eljarast inditott, melyben t6bb
megallapitast tett. A Tisza-Marosszogi Vizgazdalkodasi Térsulas adatszolgaltatidsa alapjan
kideriilt, hogy 2010. januar 7. €s 2011. marcius 31. kozotti idoészakban az elsddleges befogadd
Darvasszék-Martélyi csatornabol 1.811.700 m3 belviz és tisztitott szennyviz atemelésére
keriilt sor a méasodlagos befogadd holtagba. Megallapitottak, hogy a nagy mennyiségi
atemelés soran a Martélyi Holt-Tiszéba eljutd, magas lebegd-, szerves- és dsvanyi anyag
tartalmu tisztitott szennyviz vizmindségi szempontbol jelentds kockazatot jelent a holtag
vizmindségi allapotara.

Az eljaras soran megallapitottdk azt is, hogy Martély kdzség a szennyviztisztito mitkddési
engedélye ,Eldirasok” fejezetében meghatarozott kotelezettségének nem tett eleget. Az
eldiras szerint legalabb évente egy alkalommal (vegetacios iddszakban) a szennyviz bevezetés
felett és alatt bioldgiai vizmindsitést kell végezni, tovabba ,,Az atemeld szivattyu
miikodésekor vizsgalni kell a szennyviztisztitd teleprél kikeriild tisztitott szennyviz
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mindségét, valamint a belvizzel higult &temelésre keriild viz mindségét a szivattyltelepnél.” A
vizsgalati eredményeket az ATI-KTVF részére évente meg kell kiildeni. Martély Kozség
Onkormanyzata e kotelezettségének nem tett eleget, igy a feliigyel6ség részleges — viz,
talajvédelmi €s €l6vilag szempontu — kornyezetvédelmi feliilvizsgalat elvégzésére kotelezte az
lizemeltetdt.

Mivel a feliigyel6ség altal korabban lefolytatott feliilvizsgalati eljaras adatai alapjan a tisztitott
szennyviz bejuttatdsa a Martélyi Holt-Tisza viztestébe potencialisan okozhatja a Natura 2000
tertilet jelold fajainak, éléhelyeinek karosodasat, a kornyezethasznalat feliilvizsgalata soran a
jelenlegitdl eltérd miiszaki megoldasok vizsgélatdval mas, vizmindség védelmi szempontbol
megfeleld bevezetési lehetdséget kell keresni (Tisza sodor vonali bevezetés
nyomovezetékkel), a holtagba torténd tisztitott szennyviz bevezetés kizarasa érdekében.

A feliigyel6ség megallapitasa, hogy fentiek alapjan megkérddjelezhetd a szennyviztisztito
telep — kornyezetvédelmi kovetelményeknek és hatdlyos kornyezetvédelmi jogszabéalyoknak
valé — megfeleld tizemeltetés.

A vizsgalat soran feltart tények alapjan a feliigyeloség 2011. julius 4.-én kiadott hatarozataban
modositotta a kordbban kiadott vizjogi ilizemeltetési engedélyt, és megtiltotta a méasodlagos
befogadd Martélyi Holt-Tiszaba torténd tisztitott szennyviz-atemelést. Az atemelésre csak
kivételes esetben keriilhet sor, elrendelt vizkarelharitasi fokozatban, ellendrzott koriilmények
kozott, vizmindségi vizsgalatokkal alatamasztva és csak a feliigyeldség kiilon engedélyével.

A szennyviztisztito telep miikodésének feliilvizsgalatat a felliigyeléség még tovabb folytatja,
mely lezdrasdnak esetlegesen varhatdo eredménye a tisztitott szennyviz Tisza sodorvonalba

vezetésére vonatkozo kotelezés kiadasa.

Kérem a Tisztelt Kozgytlést, hogy sziveskedjen elfogadni a beszamolot.

Hodmezovasarhely, 2011. szeptember 22.

Lazar Janos
polgarmester
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Iktatoszam: /2011.
Cimzett: Hoédmezdévasarhely Megyei Jogu Varos
Kozgyiilése
Targy:
T4ajékoztatd Turisztikai Desztinacios

Menedzsment szervezet 1étrehozasarol

Az anyagot készitette: Varosfejlesztési Csoport
Jogi Csoport

Az anyagot latta:

Eloadok:
Irodavezetok ... ... ...
Aljegyz6k  ....Dr. Végh Ibolya, Dr. Mako Andras........
Cimzetes fojegyzo ......... Dr. Korsés Agnes....................
Véleményezésre megkiildve: Valamennyi Bizottsagnak
Sokszorositasra érkezett: 2011.09.16

Napirend kapcsan meghivando személyek: nincs

Az eloterjesztés NYILT ZART iilésen targyalandé”

* a megfeleld rész alahuzand6
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Iktatéoszam: /2011.
Targy:Tajékoztatd Turisztikai Desztinacids Menedzsment szervezet 1étrehozasarol

Hodmezdvasarhely Megyei Jogu Varos Kozgyiilésének

Tisztelt Kozgyiilés!

A Turisztikai Desztinaciés Menedzsment felallitdsarol a juniusi és augusztusi kozgytilések
alkalmaval mar szo esett. Bemutatasra keriiltek a TDM szervezet 1étrehozasanak indokai,
céljai, illetve felallitdsdnak, milkodtetésének koltségei. Az augusztusi lilésen ismertetésre
keriilt, hogy éves szinten 28.160.000,- Ft-os miikddtetési koltséggel sziikséges kalkulalni,
melyhez nélkiilozhetetlen lenne jelentds 6nkormanyzati tdmogatas is.

A 353/2011. (08. 26.) Kgy. hatdrozataval arr6l dontott a Tisztelt Kozgytilés, hogy ismételten
keriiljon eldterjesztésre a szeptember 22-i iilésre a TDM kérdéskore.

A Tisztelt Kozgyllés annak megvizsgalasat kérte a Polgarmesteri Hivataltol, hogy a TDM
keretében ellatni tervezett feladatok koziil mik azok, amelyek a Polgarmesteri Hivatal
jelenlegi szervezeti keretében is ellathatéak lennének és ehhez palyazati forrasok is
szerezhetdk.

Téjékoztatom a Tisztelt Kozgytilést arrol is, hogy a Nemzeti Fejlesztési Ugyndkség 2011.
szeptember 8-i datummal, szakmai feliilvizsgalat céljabol visszavonta a Helyi és térségi
turisztikai desztindciés menedzsment szervezetek létrehozéasa és fejlesztése cimii, DAOP-
2.1.3-11. kodszamu palyazati felhivast, igy jelenleg nem all mdédunkban pélyazati forrés
igénylésére a szervezet létrehozasara, mitkodtetésére.

Hodmezdvasarhely, 2011. szeptember 22.

Tisztelettel:
Lazar Janos
polgarmester
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Iktatoszam: 30-1571-6/2011.

Cimzett: Hoédmezdévasarhely Megyei Jogu Varos
Kozgyiilése

Targy:

Dontés a Vasarhelyi Beavers Baseball és Softball
Club palyahasznalatarol

Az anyagot készitette: Lakossagszolgalati Iroda

Az anyagot latta:

Eldadok:
Irodavezetok ... ... ...
Aljegyz6k  ....Dr. Végh Ibolya, Dr. Mako6 Andras........
Cimzetes féjegyzo ......... Dr. Korsos Agnes....................

Véleményezésre megkiildve: Valamennyi Bizottsag

Sokszorositasra érkezett: 2011.09.16

Napirend kapcsan meghivandé személyek: E napirend kapcsan nincs meghivando
személy

Az eloterjesztés NYILT ZART iilésen targyalandé”

* a megfeleld rész alahuzandé

Szama: 30-1571-6/2011.
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Targy: Dontés a Vasarhelyi Beavers Baseball és Softball Club palyahasznalatarol

Hoédmezdvasarhely Megyei Jogu Varos Kozgyiilése

Tisztelt Kozgytilés!

Hodmezdvasarhely Megyei Jogu Varos Kozgytilése a 36/2011. (02.11.) Kgy. sz. hatarozataval
a Vasarhelyi Beavers Baseball és Softball Club részére ingyenes hasznalatot biztositott a
10075/2 hrsz alatt felvett, a természetben a Klauzal utcan talalhato jatszotér ingatlanon 10 év
1dGtartamra.

Az ingyenes haszndlatba adasrdl szolo szerzddés megkotéséhez sziikséges volt a teriilet
hasznalati viszonyairdl készitett hasznalati megosztasi vazrajz.

A Club foldméré mérnoknél megrendelte a rajz elkészitését, azonban annak benyujtasa
Onkorményzatunkhoz a szerzddéskotési folyamat eldmozditasa céljabol, illetve a mérnok
munkadijanak megfizetése a Club részérdl nem tortént meg.

Mivel az egyiittmiikodési kotelezettségének a Club nem tett eleget, ezért az ingyenes
palyahasznalatot biztositdo kozgylilési dontés visszavonasa a 2011. augusztus 26-an tartott
Kozgytilésen napirendre keriilt, ahol dontés nem sziiletett.

Mivel a Club jatékosai és az elnok kozotti kommunikacié nem minden esetben volt
akadalyoktél mentes, ezért a jatékosok errdl a problémarol is a kozgylilési kozvetités
figyelemmel kisérése soran értesiiltek.

A Club jatékosai a foldméré mérnokkel felvették a kapcsolatot és a hasznalati megosztasi
vazrajz elkészitésének koltségeit megfizették, erre tekintettel kérték, hogy a csapat és a
sportag fejlodése, megismerése érdekében az ingyenes palyahasznalatot tovabbra is biztositsa

szamukra Onkorményzatunk.

Kérem a Tisztelt Kozgytilést, hogy a fenti koriilmények ismeretében dontést hozni
sziveskedjen.

Hodmezovasarhely, 2011. szeptember 22.
Tisztelettel:

Lazar Janos
polgarmester
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Iktatoszam: 23-1180-60./2011.
Cimzett: Hoédmezdévasarhely Megyei Jogu Varos
Kozgyiilése
Targy:
Tajékoztatdo a lejart hataridejli hatarozatok
teljesiilésérol
Az anyagot készitette: Jogi Iroda, Onkormanyzati Csoport
Az anyagot latta:
Eloadok:
Irodavezetok ... ... ...
Aljegyz6k  ....Dr. Végh Ibolya, Dr. Mako Andras........
Cimzetes fojegyzo ......... Dr. Korsés Agnes....................

Véleményezésre megkiildve: Valamennyi Bizottsag részére

Sokszorositasra érkezett: 2011.09.16

Napirend kapcsan meghivando személyek: Nincs

Az eloterjesztés NYILT ZART iilésen térgyaland()*

* a megfeleld rész alahtizando
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Szama: 23-1180-60/2011.

Targy: Téjékoztato a lejart hataridejii hatarozatok teljesiilésérol

Hédmezovasarhely Megyei Jogu Varos Kozgyiilése

Tisztelt Kozgytilés!

Hédmezdévasarhely Megyei Jogli Varos Onkormanyzatanak és Szerveinek Szervezeti és
Miikodési Szabalyzata a 3/2011. (02.08.) Kgy. rendelet 10 § (1) bek. c./pontja irja eld, hogy a
Kozgytilés altal elfogadott, hataridés hatarozatok teljesiilésérdl tijékoztatast kell adni a
képviselo testiilet részére.

Ebben az évben az elsé negyedévben teljesiilt hatarozatokrol szolo tajékoztatot a kozgytilés a
110/2011.(04.07.) Kgy. hatarozattal elfogadta.

Az elbterjesztés aprilis 1-t6] augusztus végéig megtartott kozgylilésen hozott és azdta teljesiilt
hatdrozatokat tartalmazza, teljes részletességgel, idérendi sorrendben.

Azon hatarozatok, melyeknél azonnali ¢és folyamatos hataridd keriilt megjeldlésre,
természetesen nem szerepelnek az anyagban, csak akkor, ha tartalma ezt sziikkségessé teszi.

Kérem a Tisztelt Kozgyiilést, hogy az eldterjesztett tdjékoztatot megvitatni, valamint a
hatarozati javaslatot elfogadni sziveskedjenek.

Hodmezovasarhely, 2011. szeptember 22.

Tisztelettel:

Lazar Janos
polgarmester
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Hédmezovasarhely Megyei Jogu Varos
Kozgyiilése

Tisztelt Kozgyiilés!
Tajékoztatom oOndket, hogy 2011. evben Hodmezdvasarhely Megyei Jogl Varos
Onkormanyzata a masodik negyedévben, augusztus 26-tal bezarolag, eddig 8 testiileti tilést
tartott, melybdl 3 rendes és 5 rendkiviili kdzgytilés volt.

2011. marcius 18-a, rendkiviili kozgytilés, ahol 1 db hatarozatrol dontétt a testiilet.

2011.aprilis 7-én, rendes kozgytlést tartott, ahol nyilt iilés keretében 5 rendeletet, 32 db
hatarozatot, zart iilésen pedig 9 hatdrozatot fogadott el.

2011. aprilis 29-én, rendkiviili kozgytlilés keretében csak nyilt {ilésen 2 rendeletet 9 db
hatarozatot alkotott a testiilet.

2011. majus 5-én, rendes kozgytilésen nyilt tilésen 1 rendeletet, 41 db hatarozatot, zart iilésen
5 db hatarozatot fogadott el.

2011. majus 27-én, rendkiviili, nyilt iilésen elfogadott 2 db hatérozatot.

2011. junius 2-an, rendes kozgytlilésen, nyilt iilésen 8 rendeletet, 67 db hatarozatot, zart
tilésen 11 hatarozatot fogadott el a testiilet.

2011. julius 21-én, rendkiviili kozgytiilés keretében nyilt ilésen 20 db hatarozatot, zart iilésen
1 db hatarozatot alkotott a képviseld testiilet.

2011. augusztus 26-an, rendkiviili kozgyiilésen 4 db rendeletet, 79 db hatarozatot fogadott el
nyilt ilésen, mig zart {ilésen 7 db hatarozatot hozott.

Eddig: a masodik negyedévben 284 db hatarozatot /251 db nyilt, 33 db zart/ és 20 db
rendeletet alkotott Hodmezévasarhely Megyei Jogu Varos Kozgyiilése.

A lejart hatarideji hatarozatok a kovetkezok:

105/2011.(04.07.) Kgy. h.: Az 6nkormanyzat 2010. évi zarszamadasi rendelet targyu napirend
elhalasztasa Hi.: aprilis 29.

/A hianyzo adatok miatt elhalasztasra keriilt a zdarszamadas, de aprilis 29-én, a rendkiviili
kozgyiilésen elfogadasra keriilt. Hatarido: teljesitve.)

106/2011.(04.07.) Kgy. ha.: Hédmezdvasarhely Megyei Jogli Varos Polgarmesteri Hivatal
Belso Ellendrzésének 2010. évi tevékenységérdl szolo beszamold elnapoléasa Hi.: aprilis 29.
(Az aprilis 29-i, rendkiviili kozgyiilées a 147/2011.(04.29.) Kgy. hatarozattal elfogadta a
beszamolot, hataridé teljesitve.)
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107/2011.(04.07.) Kgy. h.: Hodmezdvasarhely belvaros kulturalis fejlesztési koncepcio terv
bemutatdsa Hi.: junius, oktober, december havi rendes {ilés

(Junius 2-an, a rendes kozgyiilésen 44. napirendi pontként, tdjékoztato formdjaban vette
tudomasul a testiilet az eloterjesztést, hatarido: teljesitve.)

135/2011.(04.07.) Kgy. h.: Lakcimnyilvantartassal kapcsolatos probléma Hi.: méjus 5.
(Majus 5-én, a rendes kozgyiilésen a testiilet a 175/2011.(05.05.) Kgy. hatarozattal elfogadta
az eloterjesztést, a hataskort, az egyedi elbiralds lehetoséget az Egészségiigyi és Szocialis
Bizottsagnak adva.)

182/2011.(05.05.) Kgy. h.: Brunszvik Teréz Ovoda magasabb vezetéi allashelyére torténd
palyaztatas visszavonasa, valamint magasabb vezetd megbizasa Hi.: 2011. augusztus 1.

(2011. augusztus 1-t6l augusztus 31-ig a régi vezeté kapott, egy honapra megbizast,
visszavontak a kiirt palyazatot, mivel az ovodak osszevondsra keriiltek szeptember 1-tol az
iskolakkal, hatarido teljesitve.)

183/2011.(05.05.) Kgy.h.: Hermann Alice Ovoda magasabb vezetéi allashelyére torténd
palyaztatas visszavonasa, valamint magasabb vezetd megbizasa Hi.: 2011. augusztus 1.

(Az ovoda vezetdje kapott szintén egy honapra megbizast, augusztus 1-t6l augusztus 31-ig az
ovoda vezetésére, mig az ovoda beolvad az iskolaba, hatarido teljesitve.)

184/2011.(05.05.) Kgy. h.: LOSZ Kulturalis Fesztival és a Hodstock6 Fesztival és
Tehetségkutatd tAmogatasa Hi.: junius 5.

(Tamogatasi szerzodés majus 12-én megkotve, az dsszeg kifizetve, junius 8-an a 200 ezer
forint a civil szervezet részére, hatarido teljesitve.)

189/2011.(05.05.) Kgy.h.: Lengyel testvérvarosba utazé delegécio Hi.: 2011. jinius 2.
(A négy fos delegacio Cseri Tamas, Hegediis Zoltan, Kis Andrea, Patocs Aniko kiutazott
Zgierzbe, hatarido teljesitve.)

194/2011.(05.05.) Kgy. h.: Tajékoztatd a martélyi Udildteriileten keletkez6 kommunalis
szennyviz elhelyezésére tett hatosagi intézkedésekrdl. Martélyi holtagban felszaporodo
rucadrom részleges eltdvolitasa Hi.: 2011. junius 2.

(A junius 2-i, rendes kozgyiilésen a hatarozatban szereplo Zsigmondy Béla Vizikézmiiveket
Uzemeltet6 Zrt. a 46-os napirendi pontban, tdjékoztaté formdjaban hataridére elkészitette az
anyagot, hatarido teljesitve.)

232/2011.(06.02.)Kgy.h.:Fenntartoi dontés létszamracionalizalasr6l a Németh Laszlo
Gimnazium és Altalanos Iskolaban Hi.: 2011. jilius 1.

(A hatarozat értelmében julius 1-ig 4,5 allashely megsziintetését rendelte el a képviselo
testiilet. Az iskola igazgatojanak tajékoztatdasa szerint az allashelyek megsziintetésre keriiltek
a hataridoig, hatarido teljesitve.)

277/2011.(06.02.) kgy.h.: A Cseresnyés Kollégium magasabb vezetéi allashelyére kiirt
palyazat elbiralasa Hi: 2011. jalius 31.

(A palydztatis megtortént, egy jelentkezd volt, Vig Aron kinevezésre keriilt 2011. augusztus 1-
tol 2016. julius 31-ig., hatarido teljesitve.)
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281/2011.(07.21.) Kgy.h.: Fenntart6éi dontés létszdmracionalizalasrol a Hodmezdvasarhelyi
Integralt Szakképz6é Kozpont Szakiskola és Szakkdzépiskoldban Hi.: 2011. augusztus 1.

(A létszamleépites hataridore végrehajtasra keriilt, hatarido teljesitve.)

282/2011.(07.21.) Kgy.h.: Fenntartoi dontés létszamracionalizalasrol a Brunszvik Teréz

Ovodaban Hi.: 2011. augusztus 1.
(A létszamleépites hataridore végrehajtasra keriilt, hatarido teljesitve.)

294/2011.(07.21.) Kgy.h.: Szikancsi falunap tdmogatasa Hi.: 2011. julius 22.
(A teljesiilés:  tamogatasi szerzodés megkotésevel, melyben a kifizetés
vonatkozo adatok szerepelnek, megtortént )

295/2011.(07.21.) Kgy.h.: Szabadsag téri nap timogatasa Hi.: 2011. julius 22.
(A teljesiilés:  tamogatasi szerzodés megkotésevel, melyben a kifizetés
vonatkozo adatok szerepelnek, megtortént )

296/2011.(07.21.) Kgy.h.: Kutvolgy falunap tAmogatasa Hi.: 2011. julius 29.
(A teljesiilés:  tamogatasi szerzodés megkotésevel, melyben a kifizetés
vonatkozo adatok szerepelnek, megtortént )

297/2011.(07.21.) Kgy.h.: Tabani nap tdmogatasa Hi.: 2011. augusztus 19.
(A teljesiilés:  tamogatasi szerzodés megkotésevel, melyben a kifizetés
vonatkozo adatok szerepelnek, megtortént )

részletezésere

részletezésere

részletezésere

részletezésere

Kérem a tisztelt kozgytilést tajékoztatom és a mellékelt hatarozati javaslat elfogadasara.

Hodmezovasarhely, 2011. szeptember 22.

Lazar Janos
polgarmester
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Iktatoszam: A-35-4-167/2011
(1 db hatarozati javaslat)

Cimzett: Hoédmezdévasarhely Megyei Jogu Varos
Kozgyiilése
Targy:

A Hodmezbvasarhelyi Varosfejlesztési Kft-vel
kotott, a Tornyai Kulturalis Varosrehabilitacioval

kapcsolatos Virosfejlesztési szerz6dés
modositasa
Az anyagot készitette: Jogi Iroda, Jogi Csoport

Virosfejlesztési és Uzemeltetési Iroda,
Varosfejlesztési Csoport

Az anvyagot latta:

Eloadok: e
IrodavezetOk  ...oceiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiir e
Aljegyzok  .....Dr. Végh Ibolya, Dr. Maké Andris........
Cimzetes féjegyzo ......... Dr. Korsos Agnes....................

Véleményezésre megkiildve: Valamennyi bizottsag részére

Sokszorositasra érkezett: 2011.09.16

Napirend kapcsan meghivando személyek:
nincs meghivando személy

Az eloterjesztés NYILT ZART iilésen targyalandé

. a megfeleld rész alahtizando
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Szama: A-35-4-167/2011

Targy: A Hodmezbévasarhelyi Varosfejlesztési Kft-vel kotott, a Tornyai
Kulturalis Varosrehabilitdcioval kapcsolatos Varosfejlesztési szerzodés
modositasa

Hodmezovasarhely Megyei Jogu Varos
Kozgyiilése

Tisztelt Kozgyiilés!

Hodmezdévasarhely Megyei Jogli Varos Onkormanyzata a Dél-alfoldi Regionalis Operativ
Program keretében 2008. augusztus hoénapban nyujtotta be a ,Hodmezdvasarhely MIV
varosrehab Tornyai Janos kulturdlis varosrehabiliticios program 1. iitem” cimi
projektjavaslatat a palyazat elsé forduldjara. Az elképzelés pozitiv elbirdlasat kovetéen 2009.
december honapban tortént meg a részletesen kidolgozott terv benyujtasa, melyet a Biralo
Bizottsdg megvaldsitasra alkalmasnak itélt, igy 2010. szeptember 30-i datummal aldirasra
keriilt a DAOP-5.1.2/C-2010-0002 szamu projekt Tamogatasi Szerzodése, 1.107.928.949,- Ft
teljes beruhazasi 6sszkoltség megjelolésével.

A palyazat kiir6i altal tdmasztott elvards a megyei jogl varosokkal szemben, hogy
varosfejlesztd tarsasagot hozzanak létre a varosrehabilitacios beavatkozasok végrehajtasahoz.
A tarsasag 100%-0s dnkormanyzati tulajdonti, melynek f6 tevékenysége a varosrehabilitacios
akcioteriiletek fejlesztésének végrehajtasa ¢és fenntartasa. Ezen feltételnek eleget téve 2009.
augusztus honapban bejegyzésre keriilt a Hodmezdvasarhelyi Véarosfejlesztési Kft. A
palyazati dokumentacid eldirasainak megfelelden megkdttetett az Onkormanyzat és a
Hodmezdvasarhelyi Varosfejlesztési Kft. kozotti varosfejlesztési szerzodés, amit a Kozgytiilés
a 361/2009. (09.03.) szamu hatarozataban mar elfogadott és 537/2009. (12.03.) szamq, illetve
454/2010. (11.11.) szdmu hatarozataban modositott, kiegészitett.

A szerzddés jelen (harmadik szdmua) modositasanak indokai az aldbbiak:

1. A pélyazati Kozremiikodé Szervezet (Dél-alfoldi Regionalis Fejlesztési Ugyndkség
Nonprofit Kft.) felhivasanak eleget téve a Szerz6dés 1. pontja kiegésziil a palyazat azonosito
szamaval , illetve pontositjuk a szerzédés iddtartamara vonatkozéd részt, igy az 1. pont 1.
fejezete teljes egészében torlésre, mig helyére az alabbi szoveg beillesztésre kertil:

"Az Onkorményzat 2009. oktober 01. napjatol kezdddéen a mindenkori Tdmogatasi
Szerzddésben rogzitett projekt befejezési hataridéig megbizza Kft-t a ,,Hodmezdvasarhely
MJV varosrehab Tornyai Janos kulturalis varosrehabilitacids program I. iitem” cimii, DAOP-
5.1.2/C-2010-0002 azonositd szamu palyazattal kapcsolatos teljes korti projektmenedzsmenti
feladatok ellatasara és kapcsolodd szakmai tanacsadds biztositdsara a jelen szerzédésben
rogzitettek szerint és eljarasi rendnek megfelelden, melyet a Kft. elvallal.”

A Szerzb6dés 4. pontjaban (Kft. feladatai) felsoroltak koziil torlésre keriil az 1. és 2. bekezdés
(- akcioteriileti terv készitése és feliilvizsgalata; - az Integralt Varosfejlesztési Stratégia
feliilvizsgalata, karbantartasa) tekintettel arra, hogy ezen feladatok a projekt elokészitésének
szakaszaban mar elvégzésre keriiltek.
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A Kft. feladatai a kdvetkezd modositdsokkal egésziilnek ki, melyek az eddig elvégzett és az
elkdvetkezendOkben elvégzendd feladatokat pontositjak, valamint részletezik az Akcioteriilet
fejlesztésének végrehajtasat:

Az Akcioteriilet fejlesztésének végrehajtasa a teljes korti projektmenedzsmenti
feladatok ellatasat foglalja magéba.

A Kft. elkésziti a Projekt statuszjelentéseit (pl.: Projekt Eldrehaladasi jelentés;
1d6kozi €s zaro kifizetési igénylés).

A Kft. kezeli, rendszerezi és ellendrzi a Projekthez kapcsolodo Osszes iratanyagot, a
Projektet nyomon koveti.

A Kft. sziikség esetén aktualizalja a Tamogatasi Szerzédés mellékleteit.

A Kft. elokésziti a Tamogatasi Szerz6dés modositasat, valamint a sziikséges
valtozés-bejelentéseket, és azok alatamasztdé dokumentumait.

A Kft. adatot szolgaltat az Onkormanyzat részére likvid terv készitéséhez, valamint
az Onkormanyzat Koltségvetéséhez.

A Kft. feladata a Palyazat lebonyolitdsahoz sziikséges kérelmek iigyintézésre
elokészitése.

A Kft. az elektronikus adatbazist kezeli, feltolti azt az Onkorményzat 4ltal
rendelkezésére bocsatott szamlak és teljesitési adatok alapjan.

A Kft. részt vesz a Kozremiikodd Szervezettel valo kapcsolattartasban.

A projektmegvalositds iddszakdban a Kft. a tadmogatdst nyujtd altal, illetve a
Kozremiik6dd Szervezet altal végzett ellendrzés(ek) soran sziikség szerint tamogatja
az Onkormanyzatot az ellendérzésre valod felkésziilésben és képviselteti magat
az(ok)on.

Egyéb, a Projekthez kapcsolddd, annak megvalodsitasa érdekében elvégzendd fentebb
nem részletezett projektmenedzsment feladatok ellatasa.

Palyazathoz kapcsolodd szakmai tanacsadas biztositasa.

2. A Szerz6dés 8. pontjaban a Kft. altal elldtand6é varos-rehabilitacids tevékenység
projektmenedzsment koltségeként meghatarozott 20.000.000,-Ft, azaz huszmillio forint
Osszeg kifizetési litemezése modosul. Ennek oka az elszdmolhatésag megkonnyitése, valamint
a palyazat zarasanak 0sszhangba hozéasa a Tamogatasi Szerzddéssel.

A Szerzdédés 8. pontjaban szerepld tablazat teljes egészében torlésre keriil és helyébe az alabbi
tablazat beillesztésre keriil:

Honap Bérkoltség Jarulék Eseti szakmai tanacsadas
2010. november 200 000 Ft 58 000 Ft

2010. december 200 000 Ft 58 000 Ft 1 700 000 Ft
2011. januar 200 000 Ft 58 000 Ft

2011. februér 200 000 Ft 58 000 Ft 1 700 000 Ft
2011. marcius 200 000 Ft 58 000 Ft

2011. éprilis 200 000 Ft 58 000 Ft 1 700 000 Ft
2011. majus 200 000 Ft 58 000 Ft

2011. junius 200 000 Ft 58 000 Ft 1 700 000 Ft
2011. julius 200 000 Ft 58 000 Ft

2011. augusztus 200 000 Ft 58 000 Ft 1 700 000 Ft
2011. szeptember |200 000 Ft 58 000 Ft
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2011. oktdber 200 000 Ft 58 000 Ft
2011. november 200 000 Ft 58 000 Ft
2011. december 200 000 Ft 58 000 Ft

2012. januar 200 000 Ft 58 000 Ft
2012. februar 200 000 Ft 58 000 Ft
2012. marcius 200 000 Ft 58 000 Ft 7 114 000 Ft
Osszesen 3400 000 Ft [986 000 Ft 15 614 000 Ft
Minddsszesen 20 000 000 Ft

3. Tovabba tajékoztatasul kozlom, hogy a Hodmezdvasarhelyi Varosfejlesztési Kft. adészama
2011. janudr Ol. napjatél modosult, hiszen a Kft. 0Osszes termékértékesitése,
szolgaltatasnytjtasa fejében megtéritett vagy megtéritendod ellenértéknek — forintban kifejezett
¢és éves szinten gongyolitett — Osszege meghaladta az 5 milli6 forintos értékhatart, igy az afa
tv. 188. § (1) bekezdése szerint alanyi adomentessége megsziint. A Kft. jelenlegi adoszdma:
14357893-2-06.

A fentiek alapjadn kérem a tisztelt Kozgytlilést a Varosfejlesztési Szerzédés modositasanak
jovahagyasara és a mellékelt hatarozati javaslat elfogadasara.

Hodmezodvasarhely, 2011. szeptember 22.

Tisztelettel:
Lazar Janos
polgarmester
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Iktatészam: 40-23621-1/2011.
(1 db hatarozati javaslat)

Cimzett: Hoédmezovasarhely Megyei Jogu Varos
Kozgyiilése
Targy:

Téablaavatas dr. Varga Sandor MAV igazgat,
vasutmodell-épitd emlékére

Az anyagot készitette: Kabinet Iroda

Az anyagot latta:

Eloadok:

Irodavezetok ... ... ...

Aljegyz6k  ....Dr. Végh Ibolya, Dr. Mako Andras........

Cimzetes fojegyzo ......... Dr. Korsés Agnes....................
Véleményezésre megkiildve: Valamennyi Bizottsag részére
Sokszorositasra érkezett: 2011.09.16.

Napirend kapcsian meghivandé személyek:
Borsi Istvan, Dr. Varga Sandor
Emlékbizottsag iigyvezet6 igazgatoja

Az eloterjesztés NYILT ZART iilésen térgyaland(’)*

a megfeleld rész alahtizando
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Targy: Tablaavatas dr. Varga Sandor MAV igazgat6, vasatmodell-épité emlékére

Szama: 40-.........ccoooiiiiiiiees /2011
Hodmezovasarhely Megyei Jogu Varos
Kozgyiilése

Helyben

Tisztelt Kozgyiilés!

Dr. Varga Sandor, a MAV volt jogtanidcsosa és eurépai szinten elismert modell-épitd,
Hodmezoévasarhelyen sziiletett 1912-ben. Egész életét a modellépitésnek aldozta: tobb, mint
40 évig volt a Magyar Allami Vasutak jogtanacsosa, munkabérét és minden szabadidejét
modellépitésre  forditotta. Tevékenységével nem csak a hazai vasatmodellezés
legeredményesebb képviseldje, de munkajaval tobb orszdgban is elismerést szerzett, tobb
europai modellklub tiszteletbeli tagjanak valasztotta. Sajnos az altala készitett htisz miikodo
modellbdl mara csak 6tnek ismert a helye, ezek felijitdsa mar megtortént, és kettd ismét
miikodoképes. Dr. Varga Sandor nyugdijazasa utdn ismét Hodmezovasarhelyre koltozott, €s
itt halt meg 2002-ben.

A Dr. Varga Sandor Emlékbizottsag 2010-ben harom éves megemlékezés-sorozatot inditott.
Tavaly oktoberben felavattak a neves vasarhelyi siremlékét a Katolikus temetdben, a tervek
szerint 1dén novemberben emléktablat helyeznek el dr. Varga Sandor egyik
hodmezévasarhelyi hazanak falan. Borsi Istvan, nyugalmazott MAV mérndk-fétanacsos, az
Emlékbizottsag iigyvezetd igazgatdja felkereste onkormanyzatunkat, hogy netté 60.000.- Ft
tamogatast kérjen az emléktabla készitéséhez.

Kérem a Tisztelt Kozgytilést, hogy dontson a Dr. Varga Sandor Emlékbizottsag kérelméral.

Hodmezodvasarhely, 2011. szeptember 22.

Lazar Janos
polgarmester
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21-23611/2011
(8 db hatarozati javaslat)

Hoédmezdévasarhely Megyei Jogu Varos
Kozgyiilése

Munkamegosztasi megallapodasok jovahagyasa a
pénziigyi-gazdasagi feladatok ellatasara
Hodmezévasarhely  Megyei  Jogu  Varos
Polgdrmesteri  Hivatala és a  Vasarhelyi
Cseresnyés Kollégium, a Hodmezdévasarhelyi
Integralt Szakképzd Kozpont Szakiskola és
Szakkozépiskola, a Liszt Ferenc Enek-Zenei
Altalanos Iskola és Ovoda, a Péczely Attila
Alapfokii Miivészetoktatasi Intézmény, a Szent
Istvan Altalanos Iskola és Ovoda, a Varga Tamas
Altalanos Iskola és Ovoda, a Németh Laszld
Gimnazium, Altalanos Iskola és Ovoda, valamint
a Kiilteriileti Koordinacids Kozpont kozott

Kozgazdasagi Iroda Kincstar Csoport,
Jogi Iroda Jogi Csoport

Cimzetes féjegyzo ......... Dr. Korsos Agnes....................

Valamennyi Bizottsag részére

2011.09.16.

Napirend kapcsan meghivandé személyek: nincs

Az eloterjesztés

ZART iilésen targyalandé”

* a megfeleld rész alahuzand6
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Szama: /2011.

Targy: Munkamegosztasi megallapodasok jovahagydsa a pénziigyi-gazdasagi feladatok
ellatdsara Hodmezdvasarhely Megyei Jogii Varos Polgarmesteri Hivatal és a Vasarhelyi
Cseresnyés Kollégium, a Hodmezdvasarhelyi Integralt Szakképzé Kozpont Szakiskola és
Szakkozépiskola, a Liszt Ferenc Enek-Zenei Altalanos Iskola és Ovoda, a Péczely Attila
Alapfoku Miivészetoktatasi Intézmény, a Szent Istvan Altalanos Iskola és Ovoda, a Varga
Tamas Altalanos Iskola és Ovoda, a Németh Laszlé Gimnéazium, Altalanos Iskola és Ovoda,
valamint a Kiiltertileti Koordinacids Kozpont kozott

Hédmezovasarhely Megyei Jogu Varos
Kozgyiilése

Tisztelt Kozgytilés!

Hodmezdvasarhely Megyei Jogli Varos Kozgytilése a 299-301/2008. (06.05.) valamint a 334-
346/2009 (09.03.) Kgy. hatarozataival fogadta el a

a Vasarhelyi Cseresnyés Kollégium

a Németh Laszl6 Gimnazium és Altalanos Iskola

a Hédmezovasarhelyi Integralt Szakképzo Kozpont Szakiskola és Szakkodzépiskola
az Aranyossy Agoston Ovoda, Altaldnos Iskola, Egységes Gyégypedagogiai
Modszertani Intézmény

a Brunszvik Teréz Ovoda

az Exner Le6 Ovoda

a Hermann Alice Ovoda

a Janikovszky Eva Ovoda

a Liszt Ferenc Enek-Zenei Altalanos Iskola

a Péczely Attila Alapfoku Miivészetoktatasi Intézmény

a Szent Istvan Altalanos Iskola

a Varga Tamas Altalanos Iskola

a Mezei Orszolgalat és Kiilteriileti Koordinacios Kozpont

mint 6nalldéan miikodd koltségvetési szervek pénziigyi ¢s gazdasagi feladataira vonatkozo
megallapodasokat, melyeket az intézmények Hodmezdvasarhely Megyei Jogu Véros
Polgarmesteri Hivataldval a késébbiekben megkotottek.

Az elmult idészak miikddésének tapasztalatai és a 2011. nyardn lezajlott intézmény-
Osszevonasok, alapitd okirat moddositdsok alapjan a fenti intézményekkel kotott
megallapodasok aktualizalasa valt indokolttd a felek kozotti pénziigyi és gazdasagi feladatok
megosztasaval Osszefiiggésben.

A 292/2009. (XII.19.) Korm. rendelet (Amr.) 14. § (2) bekezdés j) pontjaban foglaltaknak
megfelelden az intézmények feliigyeleti szervének — jelen esetben a Kozgytilésnek - kell
jovéhagynia a pénziigyi-gazdasdgi feladatok elldtdsanak egyes kérdéseit szabalyozo
munkamegosztasi megallapodasokat, melyek az alabbi intézményeket érintik:

1. Vasarhelyi Cseresnyés Kollégium,

2. Hoédmezovasarhelyi Integralt Szakképzo Kozpont Szakiskola és Szakkodzépiskola,

3. Liszt Ferenc Enek-Zenei Altalanos Iskola és Ovoda,
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Péczely Attila Alapfoki Miivészetoktatasi Intézmény,
Szent Istvan Altalanos Iskola és Ovoda,

Varga Tamas Altalanos Iskola és Ovoda,

Németh Laszlé Gimnazium, Altalanos Iskola és Ovoda,
Kiilteriileti Koordinacios Kozpont

i N

A fentiekre tekintettel kérem a Tisztelt Kozgyiilést, hogy a mellékelt hatarozati javaslatokat
megvitatni és elfogadni sziveskedjen.

Hodmezovasarhely, 2011. szeptember 22.
Tisztelettel:

Lazar Janos
Polgarmester
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Munkamegosztasi Megallapodas

Amely létrejott a Hodmezdévasarhely Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala (6800.
Hodmez6vasarhely, Kossuth tér 1. képviseli: dr. Korsos Agnes jegyz), mint gazdasagi
szervezettel rendelkezd onalloan miikodod és gazdalkodo koltségvetési szerv, és a Vasarhelyi
Cseresnyés Kollégium (6800. Hodmez6vasarhely, Oldalkosar u. 1. képviseli Vig Aron
igazgatd), mint gazdasagi szervezettel nem rendelkezd 6ndlloan miikodd koltségvetési szerv
kozott a pénziigy-gazdasagi feladatokkal kapcsolatos munkamegosztas €s a feleldsségvallalas
valamint az eléiranyzatok feletti rendelkezési jogosultsag gyakorlasanak rendjére.

A munkamegosztasi megallapodas tartalmazza a 292/2009 (XII.19) Kormdanyrendelet az
allamhdaztartds miikodési rendjérol eldirdsa szerint a 16 § 7-8 bekezdés figyelembe vételével a
15. § (2) bekezdés c pontja szerinti feladatok koziil melyik feladatot melyik koltségvetési
szerv latja el.

A 217/1998 (X11.30) az allamhaztartas mitkddési rendjérdl sz616 Kormany rendelet 14 § (6)
bekezdésében foglaltak alapjan az iranyito (feliigyeleti szerv) Hodmezdvasarhely Megyei
Jogli Varos Kozgytilése a 128/2009 (04.02) Kgy. Hatdrozataban dontdtt az dnalléan miikddo
koltségvetési szervek besorolasarol.

A 292/2009 (XI1.19) az allamhaztartas mitkddési rendjérdl sz616 Kormany rendelet 15 § (1)
bekezdés alapjan a gazdasagi szervezet a koltségvetési szerv, illetve — a munkamegosztas €s a
feleldsségvallalas rendjét rogzitd megallapodas szerint- a hozzéarendelt koltségvetési szervek
mukodtetéséért, a gazdalkodds megszervezésért €s iranyitdsaért, a vagyon hasznalatival,
védelmével Osszefiiggd feladatok teljesitéséért, a pénziigyi, szamviteli rend betartdsaért
felelOs szervezeti egység.

Az Onélléban miikodd, gazdasagi szervezettel nem rendelkezd Vasarhelyi Cseresnyés
Kollégium kizarolag szakmai szervezeti egységre tagozodik, ideértve a jogszabalyban
szakmai alapfeladat-ellatasaként megjelolt fizikai tevékenységet is, ¢és szakmai
alaptevékenysége nem eszkozigényes, valamint szellemi, fizikai tdmogatod funkciokat ellatok
szama kiilon szervezeti egység létrehozasat nem igényli, e funkciok mas koltségvetési szerv
altal hatékonyan, gazdasagosan ellathatok.

A pénziigyi-gazdasagi feladatok és hataskorok koltségvetési szervek kozotti megosztasa

A koltségvetés tervezése

HodmezOvasarhely Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatal tajékoztatja a Vasarhelyi
Cseresnyés Kollégium igazgatojat az adott gazdalkodasi évre vonatkozo tervezési
koncepciordl, iranyelvekrdl a tervezés technikai lebonyolitdsanak menetérél. . A terv
elkészitéséhez az Onalldan miikddo és gazdalkodd koltségvetési szerv tervezési utasitast és
egy Excel programmal készitett tervezési segédletet ad ki, melyen részletesen szakfeladat és
kiadasnem bontasban kell megtervezni a varhatd koltségeket és bevételeket. Az elkészitett
tervet a Vasarhelyi Cseresnyés Kollégium igazgatdja irja ald, Hodmezbévasarhely Megyei
Jogli Viaros Polgarmesteri Hivatala ellendrzi. Az oOnélldban mikodé ¢és gazdalkodo
koltségvetési szerv késziti el a Pénzligyminisztérium altal kiadott koltségvetési tirlapokat
kivéve a feladatmutat6t tartalmazo tablat, melyet az intézmény az analitikus nyilvantartdsaibol
allit 6ssze. (része a kiadott tervezési segédletnek).
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A fokonyvi konyvelésbe az O6ndlloan miikodd és gazdalkodd koltségvetési szerv az altala
készitett 6sszesitd Excel tablabol rogziti be az eldiranyzatokat.

Az Onélléan miikodd és gazdalkodd koltségvetési szerv elkiilonitetten kezeli a Vasarhelyi
Cseresnyés Kollégium eldiranyzatait.

Eléiranyzat médositasa

Amennyiben a Vasarhelyi Cseresnyés Kollégium bevételeinek és kiadasainak teljesitése
eldrelathatban meghaladja a jovahagyott eldirdnyzatot - a jogszabalyi
eléirasoknak megfeleléen — Hodmezdévasarhely Megyei Joghi Varos
Polgarmesteri Hivatal Kozgazdasdgi Iroddja késziti el, a Polgarmester
terjeszti a Képviseld Testiilet elé¢ az 6nalldéan miikddod intézmény altal beadott
kérelem alapjan az eldiranyzat modositast.

Ev kozben elnyert palyazattal kapcsolatban a timogatasi szerzédésben iitemezettek szerinti
eldirdnyzat moédositasi kérelmét koteles benyujtani az o6ndlloan miik6dod
intézmény a tudomasul vételt kdvetden haladéktalanul. Az erre vonatkozé
eldirdnyzat modositast mind bevétel, mind kiadds vonatkozisaban el kell
kiiloniteni a tobbi modositasi kérelemtdl. A tdmogatasi szerzodésbol és a
hozzd kapcsolodd koltségvetésbdl 2 madsolati példanyt kell csatolni az
eldiranyzat modositasi kérelemhez.

A koltségvetésen beliili nem kiemelt eldirdnyzatok kozotti atcsoportositdsokat az ondlloan
mikodd ¢és gazdalkodd ¢és az Ondlloan miikodd koltségvetési szervek
egylittesen kezdeményezik ¢és az Ondlloan mikodd ¢és gazdalkodo
koltségvetési szerv vezeti at a konyveiben.

Amennyiben az elbiranyzatok modositasara az Orszaggyililés vagy a Kormany intézkedése
kovetkeztében kerlil sor, azt a Hdédmezovasarhely Megyei Jogu Varos
Polgarmesteri Hivatal Kozgazdasadgi Iroddja késziti el, a Polgarmester
terjeszti a Képviseld Testiilet elé.

Az 6nalldan miikodd és gazdalkodo koltségvetési szerv Onkormdanyzati Csoportja valamennyi
eléiranyzatot érinté intézkedésr6l a koltségvetési rendelet jogerdre
emelkedését kovetden tdjékoztatja az onalloan mitkddo koltségvetési szervet.

Eléiranyzat-felhasznalas, kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés

o Eldiranyzat felhasznalas:

A Viasarhelyi Cseresnyés Kollégium az Onkorményzat Képviselé Testiilete altal
jovahagyott elGiranyzatra az abban foglaltak szerint és mértékben vallalhat
kotelezettséget.

Az intézmény vezetdje Onalléan dont a szakmai szempontok figyelembe vételével a megadott
koltségvetési keretosszegen beliill a beszerzésekrdl, szerzddéskotésekrol,
megrendelésekrdl. Minden 100 000 Ft értékhatart elérd illetve meghaladd
rendelést és szerzddést irdsba kell foglalni és azt a Vasarhelyi Cseresnyés
Kollégiumigazgatojanak is ala kell irnia.

Az 500 000 Ft-ot meghaladd kotelezettséget Hodmezdvasarhelyi Megyei Jogi Varos
Polgarmesteri Hivatal polgarmesterével vagy az éaltala felhatalmazott
személlyel egyiittesen vallalhat az 6nalloan miikodo koltségvetési szerv.

o Kotelezettségvallalas:
A Jegyzd, valamint a jegyzd felhatalmazasa alapjan az ondlloan mikodoé és gazdalkodo
koltségvetési szerv részérdl a Kincstar csoport kijelolt munkatarsai jogosultak
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ellenjegyezni minden eldzetesen irasban foglalt, illetve 100 000 Ft-ot elérd
illetve meghalado kotelezettségvallalast.

Az ellenjegyzés csak a Rendelés modulbdl kinyomtatott keretre torténd felosztast igazold
bizonylat alapjan torténhet.

CT-EcoSTAT Integralt Gazdasagi és Gazdalkodasi rendszer Kotelezettségvallaldsi modulja
keretében torténik a nyilvantartas az Onalloan miikodo és gazdalkodd
intézménynél. A Rendelés modulba a Polgadrmesteri Hivatal kijelolt
munkatarsa felvezet minden irasban foglalt elézetes kotelezettségvallalast,
valamint kotelezé 100 000Ft beszerzési értékhatart elérd illetve meghalado
megrendelés nyilvantartasba vétele. A modul részét képezd szerzédés
meniiben folyamatosan vezeti és karbantartja az érvényes szerzddéseiket.

A Kotelezettségvallalasi modul vezetése az Onalloan miikodd és gazdalkodd koltségvetési
szerv feladata.

. Utalvanyozas, ellenjegyzés:

A Vasarhelyi Cseresnyés Kollégium a szabdlyszerlien kiallitott szamlakat iktatja a CT-
EcoSTAT Integralt Gazdasagi és Gazdalkodasi rendszer Pénziigy modul
alkalmazaséaval, utalvanyrendelettel latja el. A szakmai teljesitésigazolas és
az utalvanyozas az intézmény, az érvényesités és az ellenjegyzés az onalldoan
miikodo és gazdalkodo koltségvetési szerv feladata.

Szakmai teljesités igazold: Vasarhelyi Cseresnyés Kollégium kijel6lt munkatarsai

Ervényesit6: a Hédmezévasarhely Megyei Jogli Varos Polgarmesteri Hivatal kijelolt
dolgozoja

Utalvanyozd: Vasarhelyi Cseresnyés Kollégium vezetdi

Ellenjegyz6: Hédmezdvasarhely Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatal: jegyzd, Kincstar
csoport kijelolt munkatarsai

Munkaerd-gazdalkodas és kapcsolodo analitikus nyilvantartasok:

A Megyei Jogti Varos Onkorményzat Képviseld Testiilete altal jovahagyott 1étszamkereten
beliil a munkaltatéi jogok gyakorldsa a Vésarhelyi Cseresnyés Kollégium
igazgatdjanak feladat és hataskore.

A kozalkalmazotti jogviszony létesitésével és megsziintetésével kapcsolatos
ligyintézés a Vasarhelyi Cseresnyés Kollégium feladata.

Alkalmazasi okiratok személyi anyag nyilvantartasa az alabbiak szerint torténik az 6ndlldan

miik6do intézménynél:

O A Vasarhelyi Cseresnyés Kollégium az alkalmazottairol vezeti a munkaiiggyel
kapcsolatos  sziikséges analitikus nyilvantartasokat, elvégzi az alkalmazasokkal
kapcsolatos feladatokat (Kinevezés, atsorolds, jogviszony megsziintetése, elszdmolo-lap
elkészitése stb.).

0 A Magyar Allamkincstar (a tovabbiakban MAK) altal az intézmény rendelkezésére
bocsatott Intézményi Kozponti Informacios Rendszer, rovid nevén KIR3 programmal
végzi a munkatiggyel kapcsolatos feladatokat.

O Az alkalmazasi okiratokat a Vasarhelyi Cseresnyés Kollégium igazgatoja irja ala, a
Hodmezovasarhelyi Megyei Jogu Varos Polgdrmesteri Hivatal Kincstar Csoportjanal
ellenjegyezteti és bekiildi hataridére a MAK — hoz.

0 Szamfejti a talorakat, feladja a helyi kifizetéseket és a MAK felé tovabbitja. A MAK-tol
visszakapott az altala szamfejtett helyi kifizetések feldolgozasat ellendrzi, az ellendrzés
tényét visszaigazolja irasba a MAK felé.

0 A helyi kifizetésekrol fiiggd bérekrol elkésziti felévkor és év végén a leltart.
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0 Szabadsag és egyéb tavollét miatti jelentéseket elkésziti a MAK felé, illetve vezeti az
ezekkel  kapcsolatos  analitikus  nyilvantartasokat  (szabadsdg  nyilvantartasa,
betegszabadsag nyilvantartdsa)

0 Szamfejti és nyilvantartja a pedagégus tovabbképzéseket analitikus nyilvantartast
vezet.

Minden helyi szamfejtésrél késziilt bizonylatot,- a bérjegyzék Osszesité masolatat
legkésobb a targyhot koveté 5 munkanapon belill a Vasarhelyi Cseresnyés
Kollégium gazdasagi alkalmazottja bekiildi az 6nalléan miikodé és gazdalkodo
szerv Kincstar Csoportja részére.

A Hodmezovasarhely Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatal Kincstar csoportja
a MAK bérterhelését ellenérzi és lekonyveli. A nettobért érinté fiiggé tételeket
negyedévenként leegyezteti az onalloan miikodé koltségvetési szerv gazdasagi
ligyintézdéjével. Az esetleges eltérések okat feltarja és a hiba kijavitasara megteszi a
sziikséges intézkedéseket.

Utalvanyozd: Vasarhelyi Cseresnyés Kollégium vezetdi

Ellenjegyz6: Hodmezévasarhely Megyei Jogi Varos Polgarmesteri Hivatal kijelolt

ligyintézdje

Uzemeltetéssel, fenntartassal, miikodéssel, analitikus nyilvantartassal, pénzellatassal,
gazdalkodassal kapcsolatos feladatok

A Vasarhelyi Cseresnyés Kollégium feladatai:

» A mikodéshez sziikséges targyi feltételek biztositasaval kapcsolatos gazdalkodasi
feladatok elvégzése (rendelés, szerzodéskotés, teljesités, elszamolas).

» Kozbeszerzési - terv elkészitése minden év aprilis 15-ig, - statisztika elkiildése majus
31-ig.

» Eldiranyzat felhasznalasi terv készitése a koltségvetés jovahagyasat kovetd 10 naptari
napon beliil. Eldiranyzat modositasokat kdvetden is a jovahagyast kovetd 10 naptari
napon belill a tervet mddositani kell.

» Gondnoki feladatok ellatasa. (karbantartdsi munkdk megszervezése, lebonyolitasa),
vagyonvédelem (berendezési targyak allagmegodvasa, elhasznédlodott eszkdzok potlasa,
készletgazdalkodas megszervezése, megrendelés, beszerzés lebonyolitdsa). Az
oktatashoz, egyéb feladatokhoz sziikséges anyagok beszerzése.

» Palyazatok gépelése, nyilvantartasa, a nyert eszkozokrél kimutatas készitése, a
palyazati szerz6désben megjelolt feladatok ellatdsa (nyilvantartds, beszamolas,
elszamolas).

» Szigoru szamadasu szamviteli nyomtatvanyok nyilvantartasanak kezelése.

» A beérkezett szamlak iktatasa, utalvanyozasa, a teljesités megtortének ellenérzése és
igazoldsa az utalvanyrendeleten az ligyintézének fenntartott helyen. A bizonylatokat 3
munkanapon beliil tovabbi feldolgozasra tovabbitja Hodmezdvasarhely Megyei Jogu
Viros Polgarmesteri Hivatalanak Kincstar csoportjahoz.

» Az intézmény sajat bevételeirdl a CT-EcoSTAT Integralt Gazdasagi és Gazdalkodasi
rendszer Pénziigy modulja keretében kidllitja a szamlat, készpénzfizetés esetén
bevételezi a pénztdraba, atutalds esetén a kidllitott szdmlat utalvanyrendelettel
felszerelve bekiildi Hodmezovasarhelyi Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatal
Kincstér csoportjahoz.

» A takaritast végzo dolgozok munkdjanak iranyitasa, ellendrzése, a takaritashoz
sziikséges eszkdzoknek az Onkormanyzattol torténd igénylése, atvétele és tarolasa..
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A pedagdgus igazolvanyoknak a pedagdgusok részére torténd kiadasa, érvényesitése,
szigortl szamadasi nyomtatvanyként torténd kezelése, tovabbképzésekrol analitika és
elszamolas készitése.

KIR rendszer naprakész vezetése az iskolai dolgozokrol, tanulokrol.

Foglalkoztatas egészségiigyi ellatds Dbiztositasa. A kollégium dolgozoinak
munkaegészségiligyi nyilvantartdsanak vezetése, a vizsgdalatokon torténd részvétel
megszervezése az esedékesség idopontjaban.

Gépelési, jegyzokonyv készitési, masolasi feladatok elvégzése.

Beérkezo, kimeno levelek iktatasa, irattarozasa.

Tanligyi nyomtatvanyok megrendelése, nyilvantartasa, kiosztasa.

Etkezési és gyermekvédelmi timogatasok felhasznalasanak analitikus nyilvantartasa.
Nyilvantartds vezetése a tanuloknak nyujtott étkezési tamogatasokrol, azokrol kiilon
elszamolas készitése a tAmogatd felé. Az étkezésrdl az eldirt nyilvantartas vezetése és
a sziikséges adatszolgaltatasok elkészitése.

Vezetik az ellatottak ¢élelmezésével kapcsolatos nyilvantartdst, beszedik a téritési
dijakat, majd befizetik a pénztarba és kezdeményezik a szolgaltato felé tovabbitasat.

A feladatmutatok analitikus nyilvantartasanak vezetése.

A normativ allami hozzajarulasok, normativ kotott felhasznalasti tdmogatasok és
kozpontositott eldiranyzatok igényléséhez, moddositasdhoz illetve elszdmolasdhoz
adatszolgaltatds a feladatellatdsukhoz kapcsolodd mutatoik, analitikdik alapjan a
Polgarmesteri Hivatal részére.

Negyedévenként feladas készitése az onalléan miikodo és gazdalkodd koltségvetési
szerv felé az atlagos statisztikai allomanyi €s a munkajogi 1étszamrol.

Egyéb eseti szolgaltatisok (tovabbképzések, tlizoltd-késziilékek ellendrzése,
rovarirtas, kéményseprés stb.) megrendelése.

Ellatottak pénzbeli és természetbeni juttatdsainak jogszabaly szerinti kifizetése,
atadasa, valamint nyilvantartasa.

Kozfoglalkoztatashoz kapcsolddo analitikus nyilvantartas vezetése.

Rehabilitacios hozzajarulasrol analitika vezetése.

Az AFA analitikus nyilvantartis alapjan torténd bevallas elkészitése, hataridére
benytjtasa, valamint az egyéb bevallasok (bejelentések, adatmoddositasok) elkészitése
az APEH felé.

Havi készpénz és bérjellegli ellatmany kérés elkészitése timogatasigényléshez

Ev végi leltarozasi tevékenység elvégzése, tényleges megszamlalassal vagy egyeztetd
leltarral a leltarozasi utasitds, litemterv és leltarozasi szabalyzat alapjan az 6ndlldan
miikddo és gazdalkodo koltségvetési szerv kozremiikodésével.

Munkahelyen 1évé kisértékii targyi eszkozokrdl ¢és készletekrél —analitikus
nyilvantartast vezet mennyiségben a Vasarhelyi Cseresnyés Kollégium gazdasagi
munkatarsa szamitégépes nyilvantartidssal. A szdmitdgépes nyilvantartds a CT-
EcoSTAT Integralt Gazdasagi é¢s Gazdalkodasi rendszer Készlet moduljaban torténik.
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Az Hbédmezovasarhely Megyei Jogi Varos Polgadrmesteri Hivatal feladatai:

» Az intézmény altal leigazolt, utalvannyal ellatott és bekiildott bizonylatokat a CT-
EcoSTAT Integralt Gazdasagi és Gazdalkodasi rendszer Kotelezettségvallalas modulja
keretében nyilvantartasba veszi.

» Vezeti az 6nalldban miikodo intézmény bankszamlait a Banki elektronikus rendszer
keretében. Kifizetésre engedélyezett szdmlakrol az atutalast a CT-EcoSTAT Integralt
Gazdasagi ¢és Gazdalkodasi rendszer Pénziigy moduljabol generalja és atadja az
elektronikus banki rendszerbe, majd elkiildi a Pénzintézetnek.

» A Bank terhelése utan az atutalasrol Napi teljesitett tranzakcids lista vagy kivonat

keriil kinyomtatdsra, melyhez csatolasra keriilnek az alapbizonylatok. A

bankkivonatokat a Pénzintézet a Hodmezdvasarhelyi Megyei Jogi  Varos

Polgarmesteri Hivatalanak kiildi meg.

A banki boritékokat berdgziti a CT-EcoSTAT integralt gazdasagi és gazdalkodasi

rendszer pénziigy moduljaban.

A fokonyvi konyvelést ellatja a CT-EcoSTAT gazdasagi és gazdalkodasi rendszer

fokonyv moduljanak alkalmazéasaval.

Kotelezettségvallalas nyilvantartasat vezeti a CT-EcoSTAT gazdasagi és gazdalkodasi

rendszer kotelezettségvallalas moduljaval.

Targyi eszkoz analitikus nyilvantartdsat vezeti a CT-EcoSTAT gazdasagi ¢és

gazdalkodasi rendszer Targyi eszkdz moduljaval.

Leltarozashoz sziikséges leltariveket kinyomtatja az integralt programrendszerbdl és

atadja az oOnalloan miikddé intézménynek. A leltarozés technikai lebonyolitdsara

kiadja az iranyelveket. A leltar kiértékelése az oOnalloan miikdodd és gazdalkodod
koltségvetési szerv feladata.

» Az intézményi adatszolgaltatdsok alapjan a normativ allami hozzajarulasok, normativ
kotott  felhaszndldsi tamogatdsok és kozpontositott eldirdnyzatok igénylése,
modositasa illetve elszamoléasa a kozponti kdltségvetés felé.

» Az intézmények alapitd okirataiban bekovetkezett valtozasok jelentése, az alapitd
okiratok megkiildése a Magyar Allamkincstar részére, a modositasok Torzskonyvi
nyilvantartason torténd atvezetés céljabol.

Szakmai teljesités igazold: Vasarhelyi Cseresnyés Kollégium kijelolt munkatarsai

Ervényesité: a Hédmezévasarhely Megyei Jogli Varos Polgarmesteri Hivatal kijelolt

dolgozoja

Utalvanyozd: Vasarhelyi Cseresnyés Kollégium vezetdi

Ellenjegyz6: Hodmezdvasarhely Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatal: jegyzd, Kincstar

csoport kijelolt munkatarsai

vV VvV VY V VY

Beruhazas, felujitas, a vagyon hasznalata, vagyonkezelés-, hasznositas, targyi
eszkoznyilvantartas

A Vasarhelyi Cseresnyés Kollégium mint 6nalléan mitkodo, eldiranyzatok felett részjogkorrel
rendelkezd koltségvetési szerv beruhdzasi, feljitasi tevékenységet csak a
Hodmezévasarhely Megyei Jogi  Varos Onkormanyzat mindenkori
koltségvetési rendeletében és az onkormanyzat vagyonardl és a gazdalkodas
egyes szabalyair6l sz6l6 10/2007 (02.12). Kgy. szdmu rendeletben foglaltak
szerint végezhet, ide értve azt az esetet is, amikor a beruhdzas, felujitas
forrasa palyazati pénzeszkoz.

Targyi eszk9z0k nyilvantartdsa

A targyi eszkozokrol nyilvantartast értékben ¢és mennyiségben Onalléan miikodo

intézményenként Hodmezdvasarhely Megyei Jogli Varos Polgadrmesteri Hivatala vezeti. A




I/A kotet 32. oldal

nyilvantartds a CT-EcoSTAT Integralt Gazdasagi és Gazdalkodasi rendszer Targyieszkoz
modulja keretében torténik. Hodmezdvasarhely Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala
elkésziti az eszk6zokrdl az alloményba vételi bizonylatot, illetve az iizembe helyezési
okmanyt, harom példanyban elkiildi az intézménynek. A bizonylatok két példanyat a
sziikséges aldirdsokkal ellaitva 3 munkanapon beliil visszakiildi az intézmény. A
Hodmezoévasarhely Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatal negyedévente elszamolja az
értékesokkenést, feladast készit a f0konyv felé, listat kiild az adott allapotrdl a Vasarhelyi
Cseresnyés Kollégium igazgatdjanak. Negyedéves zaras utan Hodmezdévasarhely Megyei
Jogl Varos Polgarmesteri Hivatala a f6konyvi kartonokkal egyeztet.

A leltar modulbdl eldallitott leltar felvételi kimutatas alapjan elvégzi az intézmény a tényleges
leltarfelvételt. Az onéalléan miikodd és gazdalkodo koltségvetési szerv a leltarfelvétel adatait
rogziti a programban, majd kiértékeli a leltdar eredményét. A kiértékelés utdn a
leltareltérésekrdl késziilt listdt megkiildi az intézménynek. Amennyiben sziikséges az
intézményvezetd a megfeleld intézkedéseket kezdeményezi. Az igy megallapitott eszkdzérték,
¢s a Targyi eszk6z modulbdl leltdrral alatdmasztott fokonyvi szamlanként késziilt lista
tamasztja ala a mérlegben szerepld immaterialis javakat és targyi eszkdzok értékét.

Az 6nélléan miikodod intézmény a feleslegessé valo, illetve elhasznalddot, elavult eszkozeirdl
selejtezési kérelmet nyujt be az 6nalloan miikodo és gazdalkodod koltségvetési szerv jegyzoje
részére engedélyezésre. Az engedélyezés utdn elvégzi a szabdlyos selejtezési eljarast. A
nagyértékll targyieszk6zokrol a selejtezési jegyzOkonyvet megkiildi az 6nalldéan mikodo és
gazdalkodo koltségvetési szerv Kincstar Csoportja részére. A Kincstar Csoport targyieszkoz
analitikus nyilvantartgja ennek alapjan kivezeti a CT-EcoSTAT program Targyieszkoz
moduljabol.

Pénzkezeléssel kapcsolatos szabalyok

A Viasarhelyi Cseresnyés Kollégium 06nalld pénztarral rendelkezik. A pénztari készpénz
igényt ho elején leadja a Hodmezdvasarhelyi Megyei Joghi Véros Polgarmesteri Hivatal
Kincstar csoportjanak kiilon jogcimenként bérjellegli, meghatarozott feladatot érintd és dologi
megbontasban. A jovahagyott €s bankszamlara kiutalt készpénz ellatmanyt a szamlavezetd
pénzintézet pénztardbol veheti fel. Készpénz felvételi csekk aldirdsa a Bankndl bejelentett
moddon torténik. A Vésarhelyi Cseresnyés Kollégium naponta zarja a pénztart. A pénztarbol
100 000 Ft 6sszeghatart meghalad6 szamla nem egyenlithetd ki. Minden 100 000 Ft —ot elérd
illetve meghalado kifizetést megelézoen a rendelést, szerzodést ellenjegyzésre be kell kiildeni
a Kincstar Csoportba. Az ezzel kapcsolatos kotelezettségvallalas nyilvantartasba vételét
bizonyité dokumentumot is csatolni kell.

A pénztari nyilvantartds vezetése a CT-EcoSTAT Integralt Gazdasagi és Gazdalkodasi
rendszer Pénziigy moduljaval torténik.

A Pénziigy modul keretében torténik a pénztari bizonylatok eldallitdsa, mind a kiadéas, mind a
bevétel vonatkozdsdban. A kiadasi alapbizonylatok iktatdsa, kiaddsi pénztarbizonylat
készitése. Utalvanyrendelet nyomtatasa és a megfelel6 aldirasokkal torténd ellatasa, csatolasa
a pénztarbizonylat mellé. Bevétel alapjat képezé szamlak eldallitdsa, iktatdsa, bevételi
pénztarbizonylat kidllitdsa. Mind a kiaddsok, mind a bevételek csak akkor teljesithetok a
pénztarban, ha az utalvanyrendeleten az ellenjegyzés is megtortént. Eldirdsnak megfelelden a
pénztarnaplo eldallitasa, kinyomtatdsa. Az elkészilt eredeti alapbizonylatok az analitikus
nyilvantartadsokba torténd bevételezés (eldleg nyilvantartas, készletnyilvantartads stb.),
felhasznalds  igazolasdnak  meglétével,  bérjellegi  kifizetések  szamfejtésének
alapbizonylataival a zarast kovetdé 3 munkanapon beliil be kell kiildeni a Hédmezdévasarhelyi
Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatal Kincstar csoportjdhoz.

Szakmai teljesités igazold: Vasarhelyi Cseresnyés Kollégium kijel6lt munkatarsai
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Ervényesit6: a Hédmezévasarhely Megyei Jogli Varos Polgarmesteri Hivatal kijelolt
dolgozoja

Utalvanyozd: Vasarhelyi Cseresnyés Kollégium vezetdi

Ellenjegyz6: Hédmezdvasarhely Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatal: jegyzd, Kincstar
csoport kijelolt munkatarsai

Konyvvezetés, beszamolas, adatszolgaltatas

A Vasarhelyi Cseresnyés Kollégium vagyoni ¢és pénziigyi helyzetével kapcsolatos
konyvvezetési, valamint koltségvetési beszamolora vonatkozd
kotelezettségének, tovabba a gazdalkodassal kapcsolatos adatszolgéltatasi
kotelezettségének teljesitése =~ Hodmezdovasarhely Megyei Joghi Varos
Polgarmesteri Hivatal Kincstar csoportjanak feladata. A feladat ellatdsa a
Hodmezdvasarhely Megyei Jogti Varos Polgarmesteri Hivatal szamlarendje
szerint torténik. A Vasarhelyi Cseresnyés Kollégium koteles a feladat
ellatasdhoz  sziikséges adatokat a jogszabalyban meghatarozott, a
Hodmezdévasarhely Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatal altal kért
idépontban a feladatokat végz0 Kozgazdasagi Iroda Kincstar csoportjanak
rendelkezésére bocsatani.

Hodmezdvasarhely Megyei Joghh Varos Polgarmesteri Hivatala a koltségvetésében
jovahagyott eldiranyzatok nyilvantartasat, modositasat és felhaszndlasat oly
modon koételes vezetni, hogy abbol barmikor megallapithatok legyenek a
Vasarhelyi Cseresnyés Kollégiumra vonatkozé adatok.

Hodmezdvasarhely Megyei Jogii Varos Polgarmesteri Hivatal a Vasarhelyi Cseresnyés
Kollégium igazgatojanak kérésére barmikor, de legalabb negyedévente
tajékoztatast nyajt az intézmények bevételi €s kiadasi eldirdnyzatainak
felhasznéldsardl, valamint a feliigyeleti szerv — koltségvetést érintd —
intézkedéseir6l. A fokonyvi modulbol TATIGAZD stilust pénzforgalmi
jelentést ad at a negyedévet kovetd ho 25-ig atvételi elismervény ellenében az
onalléan mikodo intézmény gazdasagi ligyintézojének.

Informacioaramlas

A pénziigyi gazdasagi feladatok ellatdsa a CT-EcoSTAT integralt gazdasagi és gazdalkodasi
rendszer keretében torténik. A CT-EcoSTAT/WAN verzié keriil
alkalmazasra, melyet azoknak ajanljak a rendszert forgalmazok, akik tobb
telephelyen, a telephelyeken belill egyetlen lokalis halozaton, de a
telephelyek kozott mar nem sajat halozatuk felhasznalasaval iizemeltetik a
rendszert. Ezzel a WAN verzioval lehet6ség van nemcsak az dnkormanyzat
¢épiiletében miikodtetni a rendszert, hanem az Onéallban mikédo
intézményekben is. Ennek kovetkeztében lehetésége van az 6nalldan miikddod
¢s gazdalkod6 intézménynek folyamatosan nyomon koévetni az ©6nalld
intézményekben folyd pénziigyi feladatokat. Az Onélléan mikodod
intézménynek viszont lehetdsége van a sajat adatait megtekinteni a fokonyvi
konyvelésben is.

Folyamatba épitett elozetes és utélagos vezetéi ellenorzés (FEUVE)

A folyamatba épitett ellendrzés a fentiekben meghatirozott jogosultsagokon keresztiil
érvényesiil. (szakmai teljesitési gazolds, ellenjegyzés, ¢érvényesités,
utalvanyozas).
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Az intézmény vezetdje a koltségvetés aldirasaval az utalvanyozasi, illetve szakmai
kotelezettségvallalasi jogaval, aldirdsi jogaval ellendrzést gyakorol.
Hodmezdvasarhely Megyei Jogi Varos Polgarmesteri Hivatal gazdasagi vezetdje a
koltségvetési keret betartasa felett a kotelezettségvallalas ellenjegyzésével, és
a bizonylatok szurdprobaszerii ellendrzésével latja el ellendrzési feladatat.
Hodmezovasarhely Megyei Jogti Varos Polgarmesteri Hivatal, mint onalléan miikodd és
gazdalkodd koltségvetési szerv gazdasagi vezetdje eseti beszamoltatdssal,
alairasi jog gyakorlasaval, helyszini ellenérzéssel érvényesiti az utdlagos
vezetdi ellendrzését.
A 292/2009. (XII.19.) Korm. rendelet 217 § c) pontja alapjan az Onalléan miikodo
koltségvetési szerv a 21 szamu mellékletben foglalt nyilatkozatot a bels¢ kontrollok
mikddésérodl koteles megtenni a beszamolo elkészitésével az 6nalldan miikodo és gazdalkodo
koltségvetési szerv altal kiadott irdnyelvekben meghatarozott hataridéig. Amennyiben év
kozben valtozas torténik az intézmény vezetdje személyében a tavozd vezetd koteles a 21
szamu mellékletet az addig eltelt id6szak vonatkozasaban kitdlteni és atadni az 0j vezetonek.

Egyebek

A Vasarhelyi Cseresnyés Kollégium az e megéllapodasban nem szabalyozott tevékenységeit
sajat hataskorben latja el. A tevékenységek ellatasahoz kapcsolodo
kotelezettségvallalas joga a megéllapodasban foglaltak szerint illeti meg a
Vésarhelyi Cseresnyés Kollégium igazgatojat. E  tevékenységhez
kapcsolodéan az olyan kotelezettségvallaldas érvényességéhez, amely
koltségvetési plusz forras felhasznalasdval vagy Onkormanyzati vagyon
hasznalataval jar, HodmezOvasarhely Megyei Joghi Véros Polgarmesteri
Hivatal gazdasadgvezetdjének ellenjegyzése sziikséges.

A megallapodasban foglaltakat a felek tudomasul veszik és kotelezik magukat arra, hogy a
leirtak szerint jarjanak el.

Hodmezdvasarhely, 2011.

Dr. Korsés Agnes Vig Aron
cimzetes fjegyz0 igazgatd
Hodmezdvasarhely Megyei Jogui Varos Vasarhelyi Cseresnyés

Polgarmesteri Hivatala Kollégium
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Munkamegosztasi Megallapodas

Amely létrejott a Hodmezdévasarhely Megyei Jogi Varos Polgarmesteri Hivatala (6800.
Hodmezdvasarhely, Kossuth tér 1. képviseli: dr. Korsos Agnes jegyz6), mint gazdasagi
szervezettel rendelkezd Onalloan miikodd és gazdalkodd koltségvetési szerv, ¢€s a
Hédmezovasarhelyi Integralt Szakképzé Kozpont Szakiskola és Szakkozépiskola (6800.
Hodmezdvasarhely, Szent Antal u. 5-7., képviseli: Dr. Nagyné Banfi Judit féigazgato), mint
gazdasagi szervezettel nem rendelkezé oOnalloan mikodé koltségvetési szerv kozott a
pénziigy-gazdasagi feladatokkal kapcsolatos munkamegosztas és a feleldsségvallalas valamint
az el6iranyzatok feletti rendelkezési jogosultsag gyakorldsanak rendjére.

A munkamegosztasi megallapodas tartalmazza a 292/2009 (XII.19) Korményrendelet az
allamhaztartas mikodési rendjérol eldirasa szerint a 16 § 7-8 bekezdés figyelembe vételével a
15. § (2) bekezdés c pontja szerinti feladatok koziil melyik feladatot melyik koltségvetési
szerv latja el.

A 217/1998 (X11.30) az allamhaztartas mitkddési rendjérdl sz616 Kormany rendelet 14 § (6)
bekezdésében foglaltak alapjan az irdnyitd (feliigyeleti szerv) Hodmezdvasarhely Megyei
Jogu Varos Kozgytlése a 128/2009 (04.02) Kgy. Hatarozataban dontott az 6nallban miikodo
koltségvetési szervek besorolasarol.

A 292/2009 (XI1.19) az allamhaztartas mitkkddési rendjérdl sz616 Kormany rendelet 15 § (1)
bekezdés alapjan a gazdasagi szervezet a koltségvetési szerv, illetve — a munkamegosztas és a
felelosségvallalas rendjét rogzitd megallapodés szerint- a hozzarendelt koltségvetési szervek
miikodtetéséért, a gazdalkodas megszervezésért €s iranyitdsdért, a vagyon hasznalataval,
védelmével Osszefliiggd feladatok teljesitéséért, a pénziigyi, szamviteli rend betartasaért
felelds szervezeti egység.

Az Ondlloan miikodd, gazdasagi szervezettel nem rendelkezé Hodmezdvasarhelyi Integralt
Szakképzo Kozpont Szakiskola és Szakkozépiskola kizarolag szakmai szervezeti egységre
tagozodik, ideértve a jogszabdlyban szakmai alapfeladat-elldtdsaként megjelolt fizikai
tevékenységet is, €s szakmai alaptevékenysége nem eszkozigényes, valamint szellemi, fizikai
tamogatd funkciokat ellatok szdma kiilon szervezeti egység létrehozasat nem igényli, e
funkcidk mas koltségvetési szerv altal hatékonyan, gazdasagosan ellathatok.

A pénziigyi-gazdasagi feladatok és hataskorok koltségvetési szervek kozotti megosztasa

A koltségvetés tervezése

Hodmezdvasarhely Megyei Jogi  Viaros Polgarmesteri  Hivatal  tdjékoztatja a
Hodmezodvasarhelyi Integralt Szakképzd Kozpont Szakiskola és Szakkdzépiskola vezetdjét az
adott gazdalkodasi évre vonatkoz6 tervezési koncepciordl, iranyelvekrdl a tervezés technikai
lebonyolitdsanak menetérdl. A terv elkészitéséhez az oOnallban mikodd és gazdalkodd
koltségvetési szerv tervezési utasitast és egy Excel programmal készitett tervezési segédletet
ad ki, melyen részletesen szakfeladat ¢s kiadasnem bontasban kell megtervezni a varhaté
koltségeket ¢és bevételeket. Az elkészitett tervet a Hodmezdvasarhelyi Integralt Szakképzo
Kozpont Szakiskola és Szakkozépiskola vezetdje irja ald, Hodmezdvasarhely Megyei Jogu
Varos Polgarmesteri Hivatala ellendrzi. A koltségvetés HISZK szintre késziil. Az 6nalldan
mikodd és gazdalkodo koltségvetési szerv késziti el a Pénziigyminisztérium altal kiadott
koltségvetési tirlapokat kivéve a feladatmutatot tartalmazo tablat, melyet a tagintézmény az
analitikus nyilvantartasaibol allit ssze (része a kiadott tervezési segédletnek).
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A fokonyvi konyvelésbe az O6ndlloan miikodd és gazdalkodd koltségvetési szerv az altala
készitett 6sszesitd Excel tablabol rogziti be az eldiranyzatokat.

Az Onalléan mitkodo és gazdalkodd koltségvetési szerv egyiitt kezeli a Hodmezdvasarhelyi
Integralt Szakképz6é Kozpont Szakiskola és Szakkdzépiskola eldiranyzatait.

Eldiranyzat médositasa

Amennyiben a Hodmezdvasarhelyi Integralt Szakképzé Kozpont Szakiskola és
Szakkozépiskola bevételeinek ¢és kiaddsainak teljesitése eldrelathatoan
meghaladja a jovahagyott eldiranyzatot - a jogszabdlyi eldirdsoknak
megfelelden — Hodmezdvasarhely Megyei Jogi Véaros Polgarmesteri Hivatal
Ko6zgazdasagi Irodaja késziti el, a Polgarmester terjeszti a Képviseld Testiilet
elé az oOndlloan miikodd intézmény altal beadott kérelem alapjan az
eldiranyzat modositast.

Ev kozben elnyert palyazattal kapcsolatban a tdmogatasi szerzédésben iitemezettek szerinti
eldiranyzat modositasi kérelmét koteles benyujtani az 6nalléan miitkodo
intézmény a tudomasul vételt kdvetden haladéktalanul. Az erre vonatkozé
eldiranyzat modositast mind bevétel, mind kiadds vonatkozasaban el kell
kiiloniteni a tobbi moddositasi kérelemtdl. A tdmogatasi szerzddésbol és a
hozza kapcsolddd koltségvetésbdl 2 masolati példanyt kell csatolni az
eldiranyzat modositasi kérelemhez.

A koltségvetésen beliili nem kiemelt eldirdnyzatok kozotti atcsoportositasokat az onalldan
mikodd ¢és gazdalkodd ¢és az oOndlloan miikodd koltségvetési szervek
egyiittesen kezdeményezik ¢és az Onallban mikodé ¢és gazdalkodo
koltségvetési szerv vezeti at a konyveiben.

Amennyiben az eldiranyzatok moédositasara az Orszaggyllés vagy a Kormany intézkedése
kovetkeztében kerlil sor, azt a HodmezOvéasarhely Megyei Jogu Varos
Polgarmesteri Hivatal Kozgazdasagi Irodaja késziti el, a Polgarmester
terjeszti a Képviseld Testiilet elé.

Az 6nalldan miikddd és gazdalkodé koltségvetési szerv Onkormanyzati Csoportja valamennyi
eléiranyzatot érintd intézkedésr6l a koltségvetési rendelet jogerdre
emelkedését kovetden tajékoztatja az onalldban mikodo koltségvetési szervet.

Eloiranyzat-felhasznalas, kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés

Eldiranyzat felhasznalas:

A Hodmezdvasarhelyi Integralt Szakképzo Kozpont Szakiskola és Szakkozépiskola
az Onkormanyzat Képvisel6 Testiilete altal jovahagyott eléiranyzatra az abban
foglaltak szerint és mértékben vallalhat kotelezettséget.

A tagintézmény vezetdje Onalléan dont a szakmai szempontok figyelembe vételével a
megadott  koltségvetési  keretdsszegen  belil a  beszerzésekrdl,
szerz6déskotésekrol, megrendelésekrdl. Minden 100 000 Ft értékhatart elérd
illetve meghaladé rendelést és szerzodést irasba kell foglalni és azt a
Hodmezdvasarhelyi  Integralt  Szakképzd  Kozpont  Szakiskola  és
Szakkozépiskola féigazgatdjanak is ala kell irnia.

Az 500 000 Ft-ot meghaladd kotelezettséget Hodmezdvasarhelyi Megyei Jogi Varos
Polgarmesteri Hivatal polgarmesterével vagy az daltala felhatalmazott személlyel
egylittesen vallalhat az 6nall6an miikddo koltségvetési szerv.

o Kotelezettségvallalas:

A Jegyzd, valamint a jegyzé felhatalmazasa alapjan az ondlloan mikodoé és gazdalkodo

koltségvetési szerv részérdl a Kincstar csoport kijeldlt munkatarsai jogosultak ellenjegyezni
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minden eldzetesen irasban foglalt, illetve 100 000 Ft-ot elérd illetve meghaladd

kotelezettségvallalast. Az ellenjegyzés csak a Rendelés modulbol kinyomtatott keretre torténd

felosztast igazol6 bizonylat alapjan torténhet.

CT-EcoSTAT Integralt Gazdasagi és Gazdalkodasi rendszer Kotelezettségvallalasi modulja
keretében torténik a nyilvantartds az Ondlloan miikodd és gazdéalkodo
intézménynél. A Rendelés modulba a Polgarmesteri Hivatal kijeldlt
munkatarsa felvezet minden irdsban foglalt eldzetes kotelezettségvallalast,
valamint kotelezé 100 000Ft beszerzési értékhatart elérd illetve meghalado
megrendelés nyilvantartasba vétele. A modul részét képezd szerzddés
meniiben folyamatosan vezeti és karbantartja az érvényes szerzodéseiket.

A Kotelezettségvallalasi modul vezetése az Ondlloan miikodd és gazdalkodd koltségvetési

szerv feladata.

. Utalvanyozas, ellenjegyzés:

A Hodmezdvasarhelyi Integralt Szakképzd Kozpont Szakiskola és Szakkozépiskola a
szabalyszerien kiallitott szamldkat iktatja a CT-EcoSTAT Integralt
Gazdasagi ¢és Gazdalkodasi rendszer Pénziigy modul alkalmazasaval,
utalvanyrendelettel latja el. A szakmai teljesitésigazolas €s az utalvanyozas a
tagintézmény vagy a székhelyintézmény, az érvényesités és az ellenjegyzés
az onalléan miikodo és gazdalkodo koltségvetési szerv feladata.

Szakmai teljesités igazold: Hodmezdvasarhelyi Integralt Szakképzd Kozpont Szakiskola és
Szakkozépiskola székhelyintézmény és tagintézményei altal kijelolt dolgozok

Ervényesit6: a Hédmezévasarhely Megyei Jogli Varos Polgarmesteri Hivatal kijelolt
dolgozoja

Utalvanyozdé: Hodmezdévasarhelyi  Integralt  Szakképzd  Kozpont  Szakiskola  és
Szakkozépiskola és tagintézményei foigazgatdja, féigazgatd helyettese

Ellenjegyz6: Hodmezdvasarhely Megyei Jogi Varos Polgadrmesteri Hivatal: jegyzo, Kincstar

csoport kijelolt munkatarsai

Munkaerd-gazdalkodas és kapcsolodé analitikus nyilvantartasok:

A Megyei Jogti Varos Onkormanyzat Képviselé Testiilete altal jovahagyott 1étszamkereten
belil a munkaltatéi jogok gyakorlasa a Hodmezdvasarhelyi Integralt
Szakképz6 Kozpont Szakiskola és Szakkozépiskola foigazgatojanak feladat
¢s hataskore.
A kozalkalmazotti jogviszony létesitésével és megsziintetésével kapcsolatos
ligyintézés a Hoédmezovasarhelyi Integralt Szakképzé Kozpont Szakiskola és
Szakkozépiskola feladata.

Alkalmazési okiratok személyi anyag nyilvantartasa az alabbiak szerint torténik az ondlldan

miik6dd intézménynél:

0 A Hoédmezdvasarhelyi Integralt Szakképzd Kozpont Szakiskola és Szakkozépiskola az
alkalmazottair6l vezeti a munkaiiggyel kapcsolatos sziikséges analitikus nyilvantartasokat,
elvégzi az alkalmazdsokkal kapcsolatos feladatokat (Kinevezés, atsorolds, jogviszony
megsziintetése, elszamolo-lap elkészitése stb.).

0 A Magyar Allamkincstar (a tovabbiakban MAK) &ltal az intézmény rendelkezésére
bocsatott Intézményi Kozponti Informécidos Rendszer, rovid nevén KIR3 programmal
végzi a munkatiggyel kapcsolatos feladatokat.

0 Az alkalmazasi okiratokat a Hoédmezdvasarhelyi Integralt Szakképz6 Kozpont Szakiskola
¢s Szakkozépiskola foigazgatdja irja ald, a Hodmezdvasarhelyi Megyei Jogh Varos
Polgarmesteri Hivatal Kincstar Csoportjanal ellenjegyezteti és bekiildi hataridére a MAK
— hoz.
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0 Szamfejti a talérakat, feladja a helyi kifizetéseket és a MAK felé tovabbitja. A MAK-tol
visszakapott az altala szamfejtett helyi kifizetések feldolgozasat ellendrzi, az ellendrzés
tényét visszaigazolja irasba a MAK felé.

0 A helyi kifizetésekrol fiiggd bérekrdl elkésziti félévkor és év végén a leltart.

0 Szabadsag és egyéb tavollét miatti jelentéseket elkésziti a MAK felé, illetve vezeti az
ezekkel  kapcsolatos  analitikus  nyilvantartasokat  (szabadsdg  nyilvantartasa,
betegszabadsag nyilvantartdsa)

0 Szamfejti és nyilvantartja a pedagogus tovabbképzéseket analitikus nyilvantartast
vezet .

Minden helyi szamfejtésrél késziilt bizonylatot,- a bérjegyzék Osszesité masolatat
legkésébb a targyhot koveté 5 munkanapon beliil a Hodmezovasarhelyi Integralt
Szakképz6é Kozpont Szakiskola és Szakkozépiskola gazdasagi alkalmazottja
bekiildi az 6nalléan miikodo és gazdalkodo szerv Kincstar Csoportja részére.

A Hodmezovasarhely Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatal Kincstar csoportja
a MAK bérterhelését ellenérzi és lekonyveli. A nettobért érinté fiiggé tételeket
negyedévenként leegyezteti az onalléan miikodé koltségvetési szerv gazdasagi
ligyintézdéjével. Az esetleges eltérések okat feltarja és a hiba kijavitasara megteszi a
sziikséges intézkedéseket.

Utalvanyozd: Hodmezdévéasarhelyi  Integralt  Szakképzd  Kozpont  Szakiskola — és

Szakkozépiskola és tagintézményei foigazgatdja, féigazgatd helyettese

Ellenjegyz6: Hodmezdvasarhely Megyei Jogi Varos Polgarmesteri Hivatal kijelolt

igyintézdje

Uzemeltetéssel, fenntartassal, miikodéssel, analitikus nyilvantartassal, pénzellatassal,
gazdalkodassal kapcsolatos feladatok

A Hodmezdvasarhelyi Integralt Szakképzé Kozpont Szakiskola és Szakkozépiskola feladatai:

» A mikodéshez sziikséges targyi feltételek biztositasaval kapcsolatos gazdalkodasi
feladatok elvégzése (rendelés, szerzddéskotés, teljesités, elszamolas).

» Kozbeszerzési - terv elkészitése minden év aprilis 15-ig, - statisztika elkiildése majus
31-ig.

» Eloiranyzat felhasznalasi terv készitése a koltségvetés jovahagyasat kovetd 10 naptari
napon beliil. Eldiranyzat modositasokat kdvetden is a jovahagyast kovetd 10 naptari
napon belill a tervet modositani kell.

» Gondnoki feladatok ellatasa. (karbantartasi munkak megszervezése, lebonyolitasa),
vagyonvédelem (berendezési targyak allagmegovasa, elhasznalodott eszkdzok potlasa,
készletgazdalkodds megszervezése, megrendelés, beszerzés lebonyolitdsa). Az
oktatashoz, egyéb feladatokhoz sziikséges anyagok beszerzése.

» Palyazatok gépelése, nyilvantartasa, a nyert eszkozokrél kimutatas készitése, a
palyazati szerzodésben megjeldlt feladatok ellatdsa (nyilvantartds, beszamolas,
elszamolas).

» Szigoru szamadast szamviteli nyomtatvanyok nyilvantartasanak kezelése.

» A beérkezett szamlak iktatasa, utalvanyozasa, a teljesités megtortének ellendrzése és
igazolasa az utalvanyrendeleten az iigyintézonek fenntartott helyen. A bizonylatokat 3
munkanapon beliil tovabbi feldolgozasra tovabbitja Hodmezdvasarhely Megyei Jogu
Viéros Polgarmesteri Hivatalanak Kincstar csoportjahoz.

» Az intézmény sajat bevételeirdl a CT-EcoSTAT Integralt Gazdasagi és Gazdalkodasi
rendszer Pénziigy modulja keretében kiallitta a szamlat, készpénzfizetés esetén
bevételezi a pénztardba, atutalds esetén a kidllitott szamlat utalvanyrendelettel
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felszerelve bekiildi HodmezOvasarhelyi Megyei Jogu Véros Polgarmesteri Hivatal
Kincstar csoportjahoz.

A takaritast végzé dolgozok munkdjanak irdnyitasa, ellendrzése, a takaritashoz
sziikséges eszkdzoknek az Onkormdanyzattdl torténd igénylése, atvétele és tarolasa.

A pedagdgus igazolvanyoknak a pedagogusok részére torténd kiadasa, érvényesitése,
szigorti szamadasi nyomtatvanyként torténd kezelése, tovabbképzésekrol analitika és
elszamolas készitése.

Szakképzési hozzajarulas felhasznalasardl minden év februar 15.-ig a TISZK részére
elszamol

Analitikus nyilvantartas vezetése a szakképzési hozzajarulasrol.

KIR rendszer naprakész vezetése az iskolai dolgozdkrol, tanuldkrol.

Foglalkoztatas  egészségiigyi ellatds  biztositasa. Az iskola  dolgozoinak
munkaegészségligyl nyilvantartasdnak vezetése, a vizsgalatokon torténd részvétel
megszervezése az esedékesség idopontjaban.

Gépelési, jegyzOkonyv készitési, masolasi feladatok elvégzése.

Beérkez0, kimeno levelek iktatasa, irattarozasa.

Taniigyi nyomtatvanyok megrendelése, nyilvantartasa, kiosztasa.

Diakigazolvanyok, bizonyitvanyok, torzslapok szigorti szamadasu nyomtatvanyként
kezelése, nyilvantartasa.

Etkezési és gyermekvédelmi timogatasok felhasznalasanak analitikus nyilvantartasa.
Nyilvantartds vezetése a tanuloknak nyujtott étkezési tamogatasokrol, azokrol kiilon
elszamolas készitése a tamogato felé. Az étkezésrdl az eldirt nyilvantartas vezetése és
a szlikséges adatszolgaltatasok elkészitése.

Vezeti az ellatottak élelmezésével kapcsolatos nyilvantartast, beszedi a téritési dijakat,
majd befizeti a Hod Menza Nonprofit Kft szamlajara

A feladatmutatdok analitikus nyilvantartasanak vezetése.

A normativ allami hozzajaruldsok, normativ kotott felhaszndldsu tdmogatasok és
kozpontositott eldiranyzatok igényléséhez, moddositasahoz illetve elszamolasahoz
adatszolgaltatds a feladatellatasukhoz kapcsolodé mutatdik, analitikdik alapjdn a
Polgarmesteri Hivatal részére.

Negyedévenként feladds készitése az onalléan miikodd és gazdalkodd koltségvetési
szerv fel¢ az atlagos statisztikai allomanyi és a munkajogi [étszamrol.

Egyéb eseti szolgaltatasok (tovabbképzések, tlizolto-késziilékek ellendrzése,
kéményseprés stb.) megrendelése.

Ellatottak pénzbeli és természetbeni juttatdsainak jogszabaly szerinti kifizetése,
atadasa, valamint nyilvantartasa.

Kozfoglalkoztatashoz kapcsolodd analitikus nyilvantartds vezetése Rehabilitacios
hozzajarulasrol analitika vezetése.

Az AFA analitikus nyilvantartas alapjan torténd bevallas elkészitése, hataridére
benytjtasa, valamint az egyéb bevallasok (bejelentések, adatmodositasok) elkészitése
az APEH felé.

Havi készpénz és bérjellegli ellatmany kérés elkészitése timogatasigényléshez
Oktatassal kapcsolatos készletek nyilvantartdsa. Negyedévenként feladds a
készletvaltozasrol.

Ev végi leltarozasi tevékenység elvégzése, tényleges megszamlalassal vagy egyeztetd
leltarral a leltarozési utasités, litemterv és leltdrozasi szabalyzat alapjan az 6nalldan
mikodo és gazdalkodo koltségvetési szerv kozremukodésével.

Munkahelyen 1évé kisértékii targyi eszkozokrol ¢€s  készletekrél —analitikus
nyilvantartast vezet mennyiségben a Hodmezdvasarhelyi Integralt Szakképzé Kozpont
Szakiskola és Szakkozépiskola gazdasdgi munkatarsa szamitogépes nyilvantartassal.



I/A kotet 40. oldal

A szamitogépes nyilvantartds a CT-EcoSTAT Integralt Gazdasagi és Gazdalkodasi
rendszer Készlet moduljaban torténik.

Az Hodmezdvasarhely Megyei Jogii Varos Polgdrmesteri Hivatal feladatai:

» Az intézmények altal leigazolt, utalvannyal ellatott és bekiildott bizonylatokat a CT-
EcoSTAT Integralt Gazdasagi ¢s Gazdalkodasi rendszer kotelezettségvallalas modulja
keretében nyilvantartasba veszi.

» Vezeti az 6nalléan miikddd intézmény bankszamlait a Banki elektronikus rendszer
keretében. Kifizetésre engedélyezett szamlakrol az atutalast a CT-EcoSTAT Integralt
Gazdasagi és Gazdalkodasi rendszer Pénziigy moduljabol generdlja és atadja az
elektronikus banki rendszerbe, majd elkiildi a Pénzintézetnek.

» A Bank terhelése utan az atutalasrél Napi teljesitett tranzakciods lista vagy kivonat

keriil kinyomtatdsra, melyhez csatolasra keriilnek az alapbizonylatok. A

bankkivonatokat a Pénzintézet a HodmezOvasarhelyi Megyei Joghh Viros

Polgarmesteri Hivataldnak kiildi meg.

A banki boritékokat berdgziti a CT-EcoSTAT integralt gazdasagi és gazdalkodasi

rendszer pénziigy moduljaban.

A fokonyvi konyvelést ellatja a CT-EcoSTAT gazdasagi és gazdalkodasi rendszer

fokonyv moduljanak alkalmazaséval.

Kotelezettségvallalas nyilvantartasat vezeti a CT-EcoSTAT gazdasagi és gazdalkodasi

rendszer kotelezettségvallalas moduljaval.

Targyi eszkoz analitikus nyilvantartasait vezeti a CT-EcoSTAT gazdasagi ¢és

gazdalkodasi rendszer Targyieszkdz moduljaval.

Leltarozashoz sziikséges leltariveket kinyomtatja az integralt programrendszerbdl és

atadja az oOnalléan miikodd intézménynek. A leltarozas technikai lebonyolitasara

kiadja az iranyelveket. A leltar kiértékelése az Onalldan miikodé és gazdalkodo
koltségvetési szerv feladata.

» Az intézményi adatszolgaltatasok alapjan a normativ allami hozzajarulasok, normativ
kotott felhasznalasu tamogatasok ¢és kozpontositott eldiranyzatok igénylése,
modositasa illetve elszamolasa a kozponti koltségvetés felé.

» Az intézmények alapitd okirataiban bekovetkezett valtozasok jelentése, az alapito
okiratok megkiildése a Magyar Allamkincstar részére, a modositasok Torzskonyvi
nyilvantartason torténd atvezetés céljabol.
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Szakmai teljesités igazold: Hodmezbvasarhelyi Integralt Szakképzé Kozpont Szakiskola
¢s Szakkdozépiskola székhelyintézmény és tagintézményei altal kijelolt dolgozok
Ervényesité: a Hodmezévasarhely Megyei Jogi Varos Polgarmesteri Hivatal kijeldlt
dolgozdja
Utalvanyozé: Hoédmezovasarhelyi  Integralt  Szakképzd  Kozpont — Szakiskola  és
Szakkozépiskola és tagintézményei féigazgatdja, foigazgatd helyettese
Ellenjegyz6: Hodmezdvasarhely Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatal: jegyzd, Kincstar
csoport kijelolt munkatarsai

Beruhazas, felujitas, a vagyon hasznalata, vagyonkezelés-, hasznositas, targyi
eszkoznyilvantartas

A Hodmezdvasarhelyi Integralt Szakképzé Kozpont Szakiskola és Szakkodzépiskola, mint
onalléan miikddo, eldiranyzatok felett részjogkorrel rendelkezd koltségvetési
szerv beruhdzasi, feltjitasi tevékenységet csak a Hodmezdvasarhely Megyei
Jogi Varos Onkormanyzat mindenkori koltségvetési rendeletében és az
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onkorményzat vagyonarol és a gazdalkodas egyes szabalyairdl sz616 10/2007

(02.12). Kgy. szamu rendeletben foglaltak szerint végezhet, ide értve azt az

esetet is, amikor a beruhdzas, felqjitas forrdsa palyéazati pénzeszkoz.
Targyi eszk6zok nyilvantartasa
A targyi eszkozokrél nyilvantartast értékben ¢€s mennyiségben Onalloan miikodd
intézményenként Hodmezdvasarhely Megyei Joghi Varos Polgarmesteri Hivatala vezeti. A
nyilvantartds a CT-EcoSTAT Integralt Gazdasagi és Gazdalkodasi rendszer Targyieszkoz
modulja keretében torténik. Hodmezdvasarhely Megyei Jogu Véros Polgarmesteri Hivatala
elkésziti az eszk6zokrdl az alloményba vételi bizonylatot, illetve az iizembe helyezési
okmanyt, harom példanyban elkiildi a tagintézménynek és a székhelyintézménynek. A
bizonylatok két példanyat a sziikséges alairasokkal ellatva 3 munkanapon beliil visszakiildi az
intézmény. A Hodmezdvasarhely Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatal negyedévente
elszdmolja az értékcsokkenést, feladast készit a fokonyv felé, listat kiild az adott allapotrdl a
Hodmezoévasarhelyi  Integralt Szakképzé Kozpont Szakiskola ¢és  Szakkdzépiskola
vezetdjének. Negyedéves zards utan Hodmezdévasarhely Megyei Jogli Varos Polgarmesteri
Hivatala a fokonyvi kartonokkal egyeztet.
A leltar modulbol eldallitott leltar felvételi kimutatas alapjan elvégzik a tagintézmények és a
sz€khelyintézmény a tényleges leltarfelvételt. Az oOnalldban mikodé ¢és gazdalkodd
koltségvetési szerv a leltarfelvétel adatait rogziti a programban, majd kiértékeli a leltar
eredményét. A kiértékelés utdn a leltareltérésekrdl késziilt listat megkiildi az érintett
intézménynek. Amennyiben sziikséges az intézményvezetd a megfeleld intézkedéseket
kezdeményezi. Az igy megallapitott eszkozérték, és a Targyi eszkoz modulbdl leltarral
alatdmasztott fOkonyvi szadmlanként késziilt lista tdmasztja ald a mérlegben szerepld
immaterialis javakat és targyi eszkdzok értékét.
Az 6nalldan miikodo intézmény a feleslegessé valo, illetve elhasznalodot, elavult eszkozeirdl
selejtezési kérelmet nyujt be az 6nalloan miikodo és gazdalkodod koltségvetési szerv jegyzoje
részére engedélyezésre. Az engedélyezés utin elvégzi a szabdlyos selejtezési eljarast. A
nagyértékll targyieszk6zokrol a selejtezési jegyzOkonyvet megkiildi az 6nalldéan mikodo és
gazdalkodo koltségvetési szerv Kincstar Csoportja részére. A Kincstar Csoport targyieszkoz
analitikus nyilvantartgja ennek alapjan kivezeti a CT-EcoSTAT program Targyieszkoz
moduljabol.

Pénzkezeléssel kapcsolatos szabalyok

A Hodmezovasarhelyi Integralt Szakképzé Kozpont Szakiskola és Szakkozépiskola és
tagintézményei 6nalld pénztarral rendelkeznek. A pénztari készpénz igényt ho elején leadja a
sz€khelyintézmény a Hoédmezdévasarhelyi Megyei Joga Varos Polgarmesteri Hivatal Kincstar
csoportjanak kiilon jogcimenként bérjellegli, meghatarozott feladatot érinté és dologi
megbontasban. A jovahagyott és bankszamlara kiutalt készpénz ellatmanyt a szamlavezetd
pénzintézet pénztarabol vehetik fel. Készpénz felvételi csekk alairasa a Banknal bejelentett
moédon torténik. A  HodmezOvasarhelyi Integralt Szakképzd Kozpont Szakiskola és
Szakkozépiskola naponta zarja a pénztart. A pénztarbol 100 000 Ft 6sszeghatart meghalado
szamla nem egyenlitheté ki. Minden 100 000 Ft —ot elérd illetve meghaladd kifizetést
megeldzden a rendelést, szerzddést ellenjegyzésre be kell kiildeni a Kincstar Csoportba. Az
ezzel kapcsolatos kotelezettségvallalas nyilvantartasba vételét bizonyitd dokumentumot is
csatolni kell.

A pénztari nyilvantartds vezetése a CT-EcoSTAT Integralt Gazdasagi és Gazdalkodasi
rendszer Pénziigy moduljaval torténik.

A Pénziigy modul keretében torténik a pénztari bizonylatok eldallitdsa, mind a kiadéas, mind a
bevétel vonatkozasdban. A kiadasi alapbizonylatok iktatdsa, kiaddsi pénztarbizonylat
készitése. Utalvanyrendelet nyomtatasa és a megfelel6 aldirasokkal torténd ellatasa, csatolasa
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a pénztarbizonylat mellé. Bevétel alapjat képezd szadmlak eldallitdsa, iktatdsa, bevételi
pénztarbizonylat kiallitasa. Mind a kiadasok, mind a bevételek csak akkor teljesithetok a
pénztarban, ha az utalvanyrendeleten az ellenjegyzés is megtortént. Eldirasnak megfelelden a
pénztarnaplo eldallitasa, kinyomtatdsa. Az elkésziilt eredeti alapbizonylatok az analitikus
nyilvantartdsokba torténd bevételezés ( eldleg nyilvantartds, készletnyilvantartds stb. ),
felhasznalds  igazolasanak  meglétével,  bérjellegi  kifizetések  szamfejtésének
alapbizonylataival a zarast kovetd 3 munkanapon beliil be kell kiildeni a Hodmezdévasarhelyi
Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatal Kincstar csoportjahoz.
Szakmai teljesités igazold: Hodmezdvasarhelyi Integralt Szakképzd Kozpont Szakiskola és
Szakkozépiskola székhelyintézmény és tagintézményei altal kijelolt dolgozok
Ervényesit6: a Hédmezévasarhely Megyei Jogli Varos Polgarmesteri Hivatal kijelolt
dolgozoja
Utalvanyozdé: Hodmezdévéasarhelyi  Integralt  Szakképzd  Kozpont  Szakiskola  és
Szakkozépiskola és tagintézményei foigazgatdja, féigazgatd helyettese
Ellenjegyz6: Hodmezdvasarhely Megyei Jogi Varos Polgadrmesteri Hivatal: jegyz6, Kincstar
csoport kijelolt munkatarsai

Konyvvezetés, beszamolas, adatszolgaltatas

A Hoédmezbévasarhelyi Integralt Szakképzé Koézpont Szakiskola és Szakkozépiskola vagyoni
és pénziigyi helyzetével kapcsolatos konyvvezetési, valamint koltségvetési
beszamolora vonatkozd kotelezettségének, tovabba a gazdalkodassal
kapcsolatos adatszolgaltatasi kotelezettségének teljesitése
Hodmezdvasarhely Megyei Joghi Varos Polgarmesteri Hivatal Kincstar
csoportjanak feladata. A feladat ellatdsa a Hodmezdvasarhely Megyei Jogu
Véaros Polgarmesteri  Hivatal szamlarendje szerint torténik. A
Hodmezdvasarhelyi  Integralt  Szakképzé  Kozpont  Szakiskola  és
Szakkozépiskola koteles a feladat ellatdsahoz sziikséges adatokat a
jogszabalyban meghatarozott, a Hodmezdvéasarhely Megyei Jogi Véros
Polgarmesteri Hivatal altal kért idopontban a feladatokat végz6 kozgazdasagi
iroda kincstar csoportjanak rendelkezésére bocsatani.

Hodmezdvasarhely Megyei Joghh Varos Polgarmesteri Hivatala a koltségvetésében
jovahagyott eldiranyzatok nyilvantartasat, modositasat és felhaszndlasat oly
modon koételes vezetni, hogy abbol barmikor megallapithatok legyenek a
Hodmezdvasarhelyi  Integralt  Szakképzé  Kozpont  Szakiskola  és
Szakkdzépiskolara és tagintézményeire vonatkozo adatok.

Hodmezdévasarhely Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatal a Hodmezdvasarhelyi Integralt

Szakképz6 Kozpont Szakiskola és Szakkozépiskola vezetdjének kérésére barmikor, de
legalabb negyedévente tajékoztatast nyujt az intézmények bevételi és kiadasi
eldiranyzatainak felhasznaldsarol, valamint a feliigyeleti szerv — koltségvetést érintdé —
intézkedéseirdl. A Fokonyvi modulbol TATIGAZD stilusu pénzforgalmi jelentést ad at a
negyedévet kdvetd ho 25-ig atvételi elismervény ellenében az 6nalldéan mikodo intézmény
gazdasagi ligyintézdjének.

Informacioaramlas

A pénziigyi gazdasagi feladatok ellatdsa a CT-EcoSTAT integralt gazdasagi és gazdalkodasi
rendszer keretében torténik. A CT-EcoSTAT/WAN verzié keriil alkalmazéasra, melyet
azoknak ajanljdk a rendszert forgalmazok, akik tobb telephelyen, a telephelyeken beliil
egyetlen lokalis halézaton, de a telephelyek ko6zott mar nem sajat halozatuk
felhasznalasaval lizemeltetik a rendszert. Ezzel a WAN verzioval lehetdség van nemcsak



I/A kotet 43. oldal

az Onkorményzat ¢épiiletében miikodtetni a rendszert, hanem az Onalloan miikodd
intézményekben is. Ennek kovetkeztében lehetésége van az Onalldan mikodd és
gazdalkodd intézménynek, hogy folyamatosan nyomon tudja kdvetni az 0Ondallo
intézményekben folyd pénziigyi feladatokat. Az 6ndlloan miikddd intézménynek viszont
lehetdsége van a sajat adatait megtekinteni a fokonyvi kdnyvelésben is.

Folyamatba épitett elozetes és utélagos vezetéi ellenorzés (FEUVE)

A folyamatba épitett ellendrzés a fentiekben meghatirozott jogosultsagokon keresztiil
érvényesiil. (szakmai teljesitési gazolds, ellenjegyzés, ¢érvényesités,
utalvanyozas).

A tagintézmény intézményvezetdje a koltségvetés alairasdval az utalvanyozasi, illetve
szakmai kotelezettségvallalasi jogéaval, alairdsi jogaval ellendrzést gyakorol.

Hodmezdvasarhely Megyei Jogu Varos Polgadrmesteri Hivatal gazdasagi vezetdje a
koltségvetési keret betartasa felett a kotelezettségvallalas ellenjegyzésével, és
a bizonylatok szaroprobaszeri ellendrzésével latja el ellendrzési feladatat.

Hodmezovasarhely Megyei Jogli Varos Polgarmesteri Hivatal, mint dnalléan miikodd és

gazdalkodd koltségvetési szerv gazdasagi vezetdje eseti beszdmoltatdssal, alairasi jog
gyakorlasaval, helyszini ellendrzéssel érvényesiti az utdlagos vezetdi ellendrzését.

A 292/2009. (XII.19.) Korm. rendelet 217 § c) pontja alapjan az Onalléan miikodo

koltségvetési szerv a 21 szami mellékletben foglalt nyilatkozatot a belsé kontrollok

muikodésérol koteles megtenni a beszamolo elkészitésével az onalldoan miikodo és gazdalkodo
koltségvetési szerv altal kiadott irdanyelvekben meghatarozott hataridéig. Amennyiben év

kozben valtozas torténik az intézmény vezetdje személyében a tavozd vezetd koteles a 21

szamu mellékletet az addig eltelt id6szak vonatkozasaban kitdlteni és atadni az 1) vezetdnek.

Egyebek

A Hodmezdvasarhelyi Integralt Szakképzé Kozpont Szakiskola és Szakkozépiskola az e
megallapoddsban nem szabdlyozott tevékenységeit sajat hataskorben latja el.
A tevékenységek ellatasdhoz kapcsolodd kotelezettségvallalas joga a
megallapodasban foglaltak szerint illeti meg a Hodmezdévasarhelyi Integralt
Szakképz6 Kozpont Szakiskola ¢és  Szakkozépiskola vezetdjét. E
tevékenységhez kapcsolodoan az olyan kotelezettségvallalas
érvényességéhez, amely koltségvetési plusz forras felhasznélasaval vagy
onkormanyzati vagyon hasznalataval jar, Hodmezdvasarhely Megyei Jogu
Viaros Polgarmesteri Hivatal gazdasagvezetdjének ellenjegyzése sziikséges.

A megillapodésban foglaltakat a felek tudomésul veszik ¢és kotelezik magukat arra, hogy a

leirtak szerint jarjanak el.

Hodmezovasarhely, 2011.

Dr. Korsés Agnes Dr. Nagyné Banfi Judit
cimzetes f0jegyzd féigazgato
Hodmezdévasarhely Megyei Jogli Véros Hodmezdvasarhelyi Integralt

Polgarmesteri Hivatala Szakképzo Kozpont
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Munkamegosztasi Megallapodas

Amely 1étrejott a Hodmezovasarhely Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala (6800.
Hodmezévasarhely, Kossuth tér 1. képviseli: dr. Korsos Agnes jegyz8), mint gazdasagi
szervezettel rendelkezd Onalloan miikodd és gazdalkodd koltségvetési szerv, €s a Liszt
Ferenc Enek — Zenei Altalianos Iskola és Ovoda (6800. Hodmezévasarhely, Szent Istvan tér
2. képviseli: Forrainé¢ Kosz6 Gyorgyi igazgatd), mint gazdasagi szervezettel nem rendelkez6
onalloan miikodd koltségvetési szerv kozott a pénziigy-gazdasagi feladatokkal kapcsolatos
munkamegosztas és a feleldsségvallalas valamint az eldiranyzatok feletti rendelkezési
jogosultsag gyakorlasanak rendjére.

A munkamegosztdsi megallapodas tartalmazza a 292/2009 (XII.19) Kormanyrendelet az
allamhdztartds miikodési rendjérdl eldirdsa szerint a 16 § 7-8 bekezdés figyelembe vételével a
15. § (2) bekezdés ¢ pontja szerinti feladatok koziil melyik feladatot melyik kdltségvetési
szerv latja el.

A 217/1998 (X11.30) az allamhdaztartas mitkddési rendjérdl sz616 Kormany rendelet 14 § (6)
bekezdésében foglaltak alapjan az iranyitd (feliigyeleti szerv) Hodmezdvasarhely Megyei
Jogli Varos Kozgytilése a 128/2009 (04.02) Kgy. Hatarozataban dontdtt az dnalloan miikdodod
koltségvetési szervek besorolasarol.

A 292/2009 (XI1.19) az allamhdaztartas mitkddési rendjérdl sz616 Kormany rendelet 15 § (1)
bekezdés alapjan a gazdasagi szervezet a koltségvetési szerv, illetve — a munkamegosztas és a
felelosségvallalas rendjét rogzitd megallapodés szerint- a hozzarendelt koltségvetési szervek
mikodtetéséért, a gazdalkodas megszervezésért és iranyitasaért, a vagyon hasznalataval,
védelmével Osszefliggd feladatok teljesitéséért, a pénziigyi, szdmviteli rend betartasaért
felelds szervezeti egység.

Az 6nalldan miikodd, gazdasagi szervezettel nem rendelkezd Liszt Ferenc Enek — Zenei
Altalanos Iskola és Ovoda kizarolag szakmai szervezeti egységre tagozodik, ideértve a
jogszabalyban szakmai alapfeladat-ellatdsaként megjelolt fizikai tevékenységet is, és szakmai
alaptevékenysége nem eszkozigényes, valamint szellemi, fizikai tdmogato funkcidkat ellatok
szama kiilon szervezeti egység létrehozasat nem igényli, e funkciok mas koltségvetési szerv
altal hatékonyan, gazdasagosan ellathatok.

A pénziigyi-gazdasagi feladatok és hataskorok koltségvetési szervek kozotti megosztasa

A koltségvetés tervezése

Hodmezovasarhely Megyei Jogu Viaros Polgarmesteri Hivatal tajékoztatja a Liszt Ferenc
Enek - Zenei Altaldnos Iskola és Ovoda igazgatojat az adott gazdalkodasi évre vonatkozo
tervezési koncepciordl, irdnyelvekrol a tervezés technikai lebonyolitdsanak menetérol. A terv
elkészitéséhez az onalldban miikdodod és gazdalkodo koltségvetési szerv tervezési utasitast €s
egy Excel programmal készitett tervezési segédletet ad ki, melyen részletesen szakfeladat és
kiadasnem bontasban kell megtervezni a varhatd koltségeket és bevételeket. Az elkészitett
tervet a Liszt Ferenc Enek - Zenei Altaldnos Iskola és Ovoda igazgatéja irja ala,
Hodmezdvasarhely Megyei Jogui Varos Polgarmesteri Hivatala ellendrzi. Az ©Onalléan
miikodd és gazdalkodo koltségvetési szerv késziti el a Pénziigyminisztérium altal kiadott
koltségvetési trlapokat kivéve a feladatmutatdt tartalmazo tablat, melyet az intézmény az
analitikus nyilvantartdsaibol allit dssze. (része a kiadott tervezési segédletnek).
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A fokonyvi konyvelésbe az O6ndlloan miikodd és gazdalkodd koltségvetési szerv az altala
készitett 6sszesitd Excel tablabol rogziti be az eldiranyzatokat.

Az onélléan miikodd és gazdalkodo koltségvetési szerv elkiilonitetten kezeli a Liszt Ferenc
Enek - Zenei Altalanos Iskola és Ovoda el6iranyzatait.

Eléiranyzat médositasa

Amennyiben a Liszt Ferenc Enek - Zenei Altalanos Iskola és Ovoda bevételeinek és
kiadésainak teljesitése eldrelathatoan meghaladja a jovahagyott eldiranyzatot
- a jogszabalyi eldirasoknak megfelelden — Hodmezévasarhely Megyei Joga
Viros Polgarmesteri Hivatal Kozgazdasagi Irodéja késziti el, a Polgarmester
terjeszti a Képviseld Testiilet elé¢ az 6nalldéan miikodod intézmény altal beadott
kérelem alapjan az eldiranyzat modositast.

Ev kozben elnyert palyazattal kapcsolatban a timogatasi szerzédésben iitemezettek szerinti
eldirdnyzat moédositasi kérelmét koteles benyujtani az o6ndlloan miik6dod
intézmény a tudomasul vételt kdvetden haladéktalanul. Az erre vonatkozé
eldirdnyzat modositast mind bevétel, mind kiadds vonatkozisaban el kell
kiiloniteni a tobbi modositasi kérelemtdl. A tdmogatasi szerzodésbol és a
hozzd kapcsolodd koltségvetésbdl 2 madsolati példanyt kell csatolni az
eldiranyzat modositasi kérelemhez.

A koltségvetésen beliili nem kiemelt eldirdnyzatok kozotti atcsoportositdsokat az ondlloan
mikodd ¢és gazdalkodd ¢és az Ondlloan miikodd koltségvetési szervek
egylittesen kezdeményezik ¢és az Ondlloan mikodd ¢és gazdalkodo
koltségvetési szerv vezeti at a konyveiben.

Amennyiben az elbiranyzatok modositasara az Orszaggyililés vagy a Kormany intézkedése
kovetkeztében kerlil sor, azt a Hdédmezovasarhely Megyei Jogu Varos
Polgarmesteri Hivatal Kozgazdasadgi Iroddja késziti el, a Polgarmester
terjeszti a Képviseld Testiilet elé.

Az 6nalldan miikodd és gazdalkodo koltségvetési szerv Onkormdanyzati Csoportja valamennyi

eldiranyzatot €rintd intézkedésrdl a koltségvetési rendelet jogerére emelkedését kovetden
tdjékoztatja az 6nalloan miikddo koltségvetési szervet.

Eloiranyzat-felhasznalas, kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés

. Eldiranyzat felhasznalas:

A Liszt Ferenc Enek - Zenei Altalanos Iskola és Ovoda az Onkormanyzat
Képvisel6 Testiilete altal jovahagyott eldiranyzatra az abban foglaltak szerint és
mértékben vallalhat kotelezettséget.

Az intézmény vezetdje Onalldoan dont a szakmai szempontok figyelembe vételével a megadott
koltségvetési keretosszegen beliill a beszerzésekrdl, szerzddéskotésekrol,
megrendelésekrdl. Minden 100 000 Ft értékhatart elérd illetve meghaladd
rendelést és szerzdést irasba kell foglalni és azt a Liszt Ferenc Enek - Zenei
Altalanos Iskola és Ovoda igazgatédjanak is ala kell irnia.

Az 500 000 Ft-ot meghaladd kotelezettséget HodmezOvasarhelyi Megyei Jogi Varos
Polgarmesteri Hivatal polgarmesterével vagy az altala felhatalmazott
személlyel egylittesen vallalhat az 6ndlloan miikdodo koltségvetési szerv.

. Kotelezettségvallalas:
A Jegyzd, valamint a jegyzd felhatalmazasa alapjdn az Onalloan miikodd és gazdalkodo
koltségvetési szerv részérdl a Kincstar csoport kijelolt munkatérsai jogosultak ellenjegyezni
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minden eldzetesen irasban foglalt, illetve 100 000 Ft-ot elérd illetve meghaladd

kotelezettségvallalast.

Az ellenjegyzés csak a Rendelés modulbdl kinyomtatott keretre torténd felosztast igazold

bizonylat alapjan torténhet.

CT-EcoSTAT Integralt Gazdasagi és Gazdalkodasi rendszer Kotelezettségvallaldsi modulja

keretében torténik a nyilvantartds az Onalldan miikodd és gazdalkodo intézménynél. A

Rendelés modulba a Polgarmesteri Hivatal kijeldlt munkatérsa felvezet minden irdsban foglalt

elozetes kotelezettségvallalast, valamint kotelezd6 100 000Ft beszerzési értékhatart elérd

illetve meghalad6 megrendelés nyilvantartasba vétele. A modul részét képezd szerzddés
meniiben folyamatosan vezeti és karbantartja az érvényes szerzodéseiket.

A Kotelezettségvallalasi modul vezetése az Ondlloan miikodd és gazdalkodd koltségvetési
szerv feladata

. Utalvanyozas, ellenjegyzés:

A Polgarmesteri Hivatal kijelolt munkatarsa a szabalyszerlien kiallitott szamlékat iktatja a
CT-EcoSTAT Integralt Gazdasagi ¢s Gazdalkodasi rendszer Pénziigy modul
alkalmazaséaval, utalvanyrendelettel latja el. A szakmai teljesitésigazolas és
az utalvanyozas az intézmény, az érvényesités ¢és az ellenjegyzés az onalldoan
miikodo és gazdalkodo koltségvetési szerv feladata.

Szakmai teljesités igazold: Liszt Ferenc Enek - Zenei Altalanos Iskola és Ovoda kijeldlt

munkatarsai
Ervényesité: a Hoédmezovasarhely Megyei Jogt Varos Polgarmesteri Hivatal kijelolt
dolgozoja

Utalvanyozé: Liszt Ferenc Enek - Zenei Altalanos Iskola és Ovoda vezetéi
Ellenjegyz6: Hodmezdvasarhely Megyei Jogi Varos Polgadrmesteri Hivatal: jegyz6, Kincstar
csoport kijelolt munkatarsai

Munkaerd-gazdalkodas és kapcsolodé analitikus nyilvantartasok:

A Megyei Jogti Varos Onkormanyzat Képviselé Testiilete altal jovahagyott 1étszamkereten
beliil a munkaltatéi jogok gyakorlasa a Liszt Ferenc Enek - Zenei Altalanos
Iskola és Ovoda igazgatojanak feladat és hataskore.
A kozalkalmazotti jogviszony létesitésével és megsziintetésével Kkapcsolatos
iigyintézés a Liszt Ferenc Enek - Zenei Altalanos Iskola és Ovoda feladata.

Alkalmazési okiratok személyi anyag nyilvantartasa az alabbiak szerint torténik az 6ndlldan

miik6dd intézménynél:

0 A Liszt Ferenc Enek - Zenei Altalanos Iskola és Ovoda az alkalmazottairdl vezeti a
munkatiggyel kapcsolatos sziikséges analitikus nyilvantartdsokat, elvégzi az
alkalmazasokkal kapcsolatos feladatokat (Kinevezés, atsorolds, jogviszony megsziintetése,
elszamolo-lap elkészitése stb.).

0 A Magyar Allamkincstar (a tovabbiakban MAK) &ltal az intézmény rendelkezésére
bocsatott Intézményi Kozponti Informécidos Rendszer, rovid nevén KIR3 programmal
végzi a munkatiggyel kapcsolatos feladatokat.

0 Az alkalmazisi okiratokat a Liszt Ferenc Enek - Zenei Altalanos Iskola és Ovoda
igazgatdja irja ald, a Hodmezdévasarhelyi Megyei Jogli Véros Polgarmesteri Hivatal
Kincstar Csoportjanal ellenjegyezteti és bekiildi hataridére a MAK — hoz.

0 Szamfejti a talorakat, feladja a helyi kifizetéseket és a MAK felé tovabbitja. A MAK-tol
visszakapott az altala szamfejtett helyi kifizetések feldolgozasat ellendrzi, az ellendrzés
tényét visszaigazolja irasba a MAK felé.

O A helyi kifizetésekrol fiiggd bérekrol elkésziti felévkor és év végén a leltart.
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0 Szabadsag és egyéb tavollét miatti jelentéseket elkésziti a MAK felé, illetve vezeti az
ezekkel  kapcsolatos  analitikus  nyilvantartasokat  (szabadsdg  nyilvantartasa,
betegszabadsag nyilvantartdsa)

0 Szamfejti és nyilvantartja a pedagégus tovabbképzéseket analitikus nyilvantartast
vezet.

Minden helyi szamfejtésrél késziilt bizonylatot,- a bérjegyzék Osszesité masolatat
legkésébb a targyhot koveté 5 munkanapon beliil a Liszt Ferenc Enek - Zenei
Altalanos Iskola és Ovoda gazdasagi alkalmazottja bekiildi az 6nalloéan miikodé és
gazdalkodo szerv Kincstar Csoportja részére.

A Hodmezovasarhely Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatal Kincstar csoportja
a MAK bérterhelését ellenérzi és lekonyveli. A nettobért érinté fiiggé tételeket
negyedévenként leegyezteti az onalloan miikodé koltségvetési szerv gazdasagi
ligyintézdéjével. Az esetleges eltérések okat feltarja és a hiba kijavitasara megteszi a
sziikséges intézkedéseket.

Utalvanyozé: Liszt Ferenc Enek - Zenei Altalanos Iskola és Ovoda vezetdi

Ellenjegyz6: Hodmezévasarhely Megyei Jogi Varos Polgarmesteri Hivatal kijelolt

ligyintézdje

Uzemeltetéssel, fenntartassal, miikodéssel, analitikus nyilvantartassal, pénzellatassal,
gazdalkodassal kapcsolatos feladatok

A Liszt Ferenc Enek - Zenei Altalanos Iskola és Ovoda feladatai:

» A mikodéshez sziikséges targyi feltételek biztositasaval kapcsolatos gazdalkodasi
feladatok elvégzése (rendelés, szerzodéskotés, teljesités, elszamolas).

» Kozbeszerzési - terv elkészitése minden év aprilis 15-ig, - statisztika elkiildése majus
31-ig.

» Eldiranyzat felhasznalasi terv készitése a koltségvetés jovahagyasat kovetd 10 naptari
napon beliil. Eldiranyzat modositasokat kdvetden is a jovahagyast kovetd 10 naptari
napon belill a tervet mddositani kell.

» Gondnoki feladatok ellatasa. (karbantartdsi munkdk megszervezése, lebonyolitasa),
vagyonvédelem (berendezési targyak allagmegodvasa, elhasznédlodott eszkdzok potlasa,
készletgazdalkodas megszervezése, megrendelés, beszerzés lebonyolitdsa). Az
oktatashoz, egyéb feladatokhoz sziikséges anyagok beszerzése.

» Palyazatok gépelése, nyilvantartasa, a nyert eszkozokrél kimutatas készitése, a
palyazati szerz6désben megjelolt feladatok ellatdsa (nyilvantartds, beszamolas,
elszamolas).

» Szigoru szamadasu szamviteli nyomtatvanyok nyilvantartasanak kezelése.

» A takaritast végzé dolgozok munkajanak irdnyitasa, ellenérzése, a takaritashoz
sziikséges eszkdzoknek az Onkormanyzattol torténé igénylése, atvétele és tarolasa..

» A pedagogus igazolvanyoknak a pedagogusok részére torténd kiadasa, érvényesitése,
szigorll szamadasi nyomtatvanyként torténd kezelése, tovabbképzésekrdl analitika és
elszamolas készitése.

» KIR rendszer naprakész vezetése az iskolai dolgozokrol, tanulokrol.

» Foglalkoztatds  egészségiigyi ellatds  Dbiztositasa. Az iskola  dolgozodinak
munkaegészségiigyi nyilvantartasanak vezetése, a vizsgalatokon torténd részvétel
megszervezése az esedékesség iddpontjaban.

Gépelési, jegyzokonyv készitési, masolasi feladatok elvégzése.
Beérkezo, kimeno levelek iktatasa, irattarozasa.
Taniigyi nyomtatvanyok megrendelése, nyilvantartasa, kiosztasa.

Y V'V
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» Diakigazolvanyok, bizonyitvanyok, torzslapok szigori szdmadasti nyomtatvanyként
kezelése, nyilvantartasa.

> Etkezési és gyermekvédelmi tamogatasok felhasznaldsanak analitikus nyilvantartasa.

» Nyilvantartas vezetése a tanuloknak nyujtott étkezési tdmogatasokrol, azokrdl kiilon
elszamolas készitése a tAmogatd felé. Az étkezésrdl az eldirt nyilvantartas vezetése és
a sziikséges adatszolgaltatasok elkészitése.

» Vezeti az ellatottak élelmezésével kapcsolatos nyilvantartast, beszedi a téritési dijakat,
majd befizeti a Hod Menza Nonprofit Kft szamlajara

» A feladatmutatok analitikus nyilvantartasanak vezetése.

» A normativ allami hozzdjarulasok, normativ kotott felhasznédldsu tamogatasok és
kozpontositott eldiranyzatok igényléséhez, moddositasahoz illetve elszdmolasdhoz
adatszolgaltatds a feladatellatdisukhoz kapcsolodd mutatoik, analitikdik alapjan a
Polgarmesteri Hivatal részére.

» Negyedévenként feladas készitése az ondlloan mikodd és gazdalkodd koltségvetési
szerv felé az atlagos statisztikai allomanyi €s a munkajogi 1étszamrol.

» Egyéb eseti szolgaltatasok (tovabbképzések, tlzolto-késziilékek ellendrzése,
kéményseprés stb.) megrendelése.

» Ellatottak pénzbeli és természetbeni juttatdsainak jogszabaly szerinti kifizetése,
atadasa, valamint nyilvantartasa.

» Kozfoglalkoztatashoz kapcsolddé analitikus nyilvantartas vezetése.

» Rehabilitacios hozzajarulasrol analitika vezetése.

> Az AFA analitikus nyilvantartas alapjan torténé bevallds elkészitése, hataridére
benytjtasa, valamint az egyéb bevallasok (bejelentések, adatmoddositasok) elkészitése
az APEH felé.

» Havi készpénz és bérjellegii ellatmany kérés elkészitése tiamogatasigényléshez

> Ev végi leltarozasi tevékenység elvégzése, tényleges megszamlalassal vagy egyezteté

leltarral a leltdrozasi utasitds, litemterv és leltarozasi szabalyzat alapjan az 6ndlldan
miikddo és gazdalkodo koltségvetési szerv kozremiikodésével.

» .A beérkezett atutalasos szamlak utalvanyozasa, a teljesités megtorténtének
ellendrzése ¢€s igazoldsa az utalvanyrendeleten az iigyintézének fenntartott helyen. A
bizonylatokat 3  munkanapon  belill tovdbbi  feldolgozisra  tovabbitja
Hodmezoévasarhely Megyei Jogi Varos Polgarmesteri Hivatalanak Kincstar
csoportjahoz.

» készpénzfizetés esetén bevételezi a pénztaraba, atutalds esetén a kiallitott szamlat
utalvanyrendelettel felszerelve bekiildi Hodmezdvasarhelyi Megyei Jogh Véros
Polgarmesteri Hivatal Kincstar csoportjahoz.

» A sajat bevételekrdl elkészitett szamlat, készpénzfizetés esetén bevételezi a
pénztaraba, atutalds esetén a kiallitott szamlat utalvanyrendelettel felszerelve bekiildi
Hodmezdvasarhelyi Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatal Kincstar csoportjahoz.

Az Hbédmezovasarhely Megyei Jogi Varos Polgarmesteri Hivatal feladatai:

» Az intézmény altal leigazolt, utalvannyal ellatott és bekiildott bizonylatokat a CT-
EcoSTAT Integralt Gazdasagi és Gazdalkodasi rendszer Kotelezettségvallalas modulja
keretében nyilvantartasba veszi.

» A Dbeérkezett atutalasos szamldk iktatdsa, utalvanyrendelet kinyomtatdsa ¢és a
gazdalkodasi jogkdroknek megfeleld alairasokkal torténd ellatasa

» Az intézmény sajat bevételeirdl a CT-EcoSTAT Integralt Gazdasagi és Gazdalkodasi
rendszer Pénziigy modulja keretében kiallitja a szamlat.

» Vezeti az 6nalldan miikodo intézmény bankszamlait a Banki elektronikus rendszer
keretében. Kifizetésre engedélyezett szdmlakrol az atutalast a CT-EcoSTAT Integralt
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Gazdasagi és Gazdalkodasi rendszer Pénziigy moduljabol generdlja és atadja az
elektronikus banki rendszerbe, majd elkiildi a Pénzintézetnek.

» A Bank terhelése utan az atutalasrol Napi teljesitett tranzakcios lista vagy kivonat

keriil kinyomtatdsra, melyhez csatolasra keriilnek az alapbizonylatok. A

bankkivonatokat a Pénzintézet a Hodmezdvasarhelyi Megyei Jogli Véros

Polgarmesteri Hivatalanak kiildi meg.

A banki boritékokat berdgziti a CT-EcoSTAT integralt gazdasagi és gazdalkodasi

rendszer pénziigy moduljaban.

A fokonyvi konyvelést ellatja a CT-EcoSTAT gazdasagi és gazdalkodasi rendszer

fokonyv moduljanak alkalmazasaval.

Kotelezettségvallalas nyilvantartasat vezeti a CT-EcoSTAT gazdasagi és gazdalkodasi

rendszer kotelezettségvallalas moduljaval.

Targyi eszkoz analitikus nyilvantartasat vezeti a CT-EcoSTAT gazdasagi és

gazdalkodasi rendszer Targyi eszk6z moduljaval.

Leltarozashoz sziikséges leltariveket kinyomtatja az integralt programrendszerbdl és

atadja az oOnalléan mikodd intézménynek. A leltarozas technikai lebonyolitasara

kiadja az iranyelveket. A leltar kiértékelése az Onalloan miikodd és gazdalkodo
koltségvetési szerv feladata.

» Munkahelyen 1évo kisértékii targyi eszkozokrol és  készletekrdl —analitikus
nyilvantartast vezet mennyiségben. (szamitégépes nyilvantartassal). A szamitogépes
nyilvantartds a CT-EcoSTAT Integralt Gazdasagi és Gazdalkodasi rendszer Készlet
moduljaban torténik

» Az intézményi adatszolgaltatasok alapjan a normativ allami hozzajarulasok, normativ
kotott  felhasznalasi tamogatasok és kozpontositott eldiranyzatok igénylése,
modositasa illetve elszamolasa a kozponti koltségvetés felé.

» Az intézmények alapitdé okirataiban bekovetkezett valtozasok jelentése, az alapitd
okiratok megkiildése a Magyar Allamkincstar részére, a modositiasok Torzskonyvi
nyilvantartason torténd atvezetés céljabol.

vV Vv ¥V V VY

Szakmai teljesités igazold: Liszt Ferenc Enek - Zenei Altalanos Iskola és Ovoda kijeldlt

munkatarsai
Ervényesité: a Hoédmezovasarhely Megyei Jogt Varos Polgarmesteri Hivatal kijelolt
dolgozoja

Utalvanyozé: Liszt Ferenc Enek - Zenei Altalanos Iskola és Ovoda vezetéi
Ellenjegyz6: Hodmezdvasarhely Megyei Jogi Varos Polgadrmesteri Hivatal: jegyz6, Kincstar
csoport kijelolt munkatarsai

Beruhazas, feldjitds, a vagyon hasznalata, vagyonkezelés-, hasznositas, targyi
eszkoznyilvantartas

A Liszt Ferenc Enek - Zenei Altalanos Iskola és Ovoda mint 6nalléan miikods, eléiranyzatok
felett részjogkorrel rendelkezd koltségvetési szerv beruhdzasi, felujitasi
tevékenységet csak a Hodmez6vasarhely Megyei Jogl Véaros Onkormanyzat
mindenkori koltségvetési rendeletében és az dnkormanyzat vagyonarol és a
gazdalkodas egyes szabalyairol szolo 10/2007 (02.12). Kgy. szamu
rendeletben foglaltak szerint végezhet, ide értve azt az esetet is, amikor a
beruhdzas, felujitas forrasa palyazati pénzeszkoz.

Targyi eszkozok nyilvantartasa

A targyi eszkozokrdl nyilvantartast értékben ¢és mennyiségben Onalléan miik6do

intézményenként Hodmezdvasarhely Megyei Jogli Varos Polgédrmesteri Hivatala vezeti. A
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nyilvantartds a CT-EcoSTAT Integralt Gazdasagi és Gazdalkodasi rendszer Targyieszkoz
modulja keretében torténik. Hodmezdvasarhely Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala
elkésziti az eszk6zokrdl az alloményba vételi bizonylatot, illetve az iizembe helyezési
okmanyt, harom példanyban elkiildi az intézménynek. A bizonylatok két példanyat a
sziikséges aldirdsokkal ellaitva 3 munkanapon beliil visszakiildi az intézmény. A
Hodmezoévasarhely Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatal negyedévente elszamolja az
értékesokkenést, feladast készit a fokonyv felé, listat kiild az adott allapotrol a Liszt Ferenc
Enek - Zenei Altalanos Iskola és Ovoda igazgatdjanak. Negyedéves zards utan
Hodmezdvasarhely Megyei Jogi Varos Polgarmesteri Hivatala a fékonyvi kartonokkal
egyeztet.

A leltar modulbdl eldallitott leltar felvételi kimutatas alapjan elvégzi az intézmény a tényleges
leltarfelvételt. Az onalldan miikodo és gazdalkodo koltségvetési szerv a leltarfelvétel adatait
rogziti a programban, majd kiértékeli a leltdr eredményét. A kiértékelés utin a
leltareltérésekrol késziilt listdt megkiildi az intézménynek Amennyiben sziikséges az
intézményvezetd a megfeleld intézkedéseket kezdeményezi. Az igy megallapitott eszkdzérték,
és a Targyi eszkoz modulbdl leltarral alatdmasztott fokonyvi szamlanként késziilt lista
tdmasztja ald a mérlegben szerepld immaterialis javakat és targyi eszk6zok értékét.

Az 6nalléan miikodo intézmény a feleslegessé valo, illetve elhasznalodot, elavult eszkozeirdl
selejtezési kérelmet nyujt be az 6nalldéan miikodd és gazdalkodod koltségvetési szerv jegyzdje
részére engedélyezésre. Az engedélyezés utan elvégzi a szabdlyos selejtezési eljarast. A
nagyértékll targyieszk6zokrol a selejtezési jegyzOkonyvet megkiildi az dnalldban miikddo és
gazdalkodo koltségvetési szerv Kincstar Csoportja részére. A Kincstar Csoport targyieszkoz
analitikus nyilvantartgja ennek alapjan kivezeti a CT-EcoSTAT program Targyieszkoz
moduljabol.

Pénzkezeléssel kapcsolatos szabalyok

A Liszt Ferenc Enek - Zenei Altalanos Iskola és Ovoda 6nallo pénztarral rendelkezik. A
pénztari készpénz igényt ho elején leadja a Hodmezdvasarhelyi Megyei Jogu Varos
Polgarmesteri Hivatal Kincstar csoportjanak kiilon jogcimenként bérjellegii, meghatarozott
feladatot érintd és dologi megbontasban. A jovahagyott és bankszdmldra kiutalt készpénz
ellatmanyt a szamlavezetd pénzintézet pénztarabol veheti fel. Készpénz felvételi csekk
alairasa a Banknal bejelentett modon torténik. A Liszt Ferenc Enek - Zenei Altalanos Iskola
és Ovoda naponta zarja a pénztart. A pénztarbol 100 000 Ft osszeghatart meghaladd szamla
nem egyenlithetd ki. Minden 100 000 Ft —ot elérd illetve meghaladé kifizetést megelézden a
rendelést, szerz6dést ellenjegyzésre be kell kiildeni a Kincstar Csoportba. Az ezzel
kapcsolatos kotelezettségvallalas nyilvantartasba vételét bizonyité dokumentumot is csatolni
kell.

A pénztari nyilvantartds vezetése a CT-EcoSTAT Integralt Gazdasagi és Gazdalkodasi
rendszer Pénziigy moduljaval torténik.

A Pénziigy modul keretében torténik a pénztari bizonylatok eldallitdsa, mind a kiadéas, mind a
bevétel vonatkozasdban. A kiadasi alapbizonylatok iktatdsa, kiaddsi pénztarbizonylat
készitése. Utalvanyrendelet nyomtatasa és a megfeleld aldirasokkal torténd ellatasa, csatolasa
a pénztarbizonylat mellé. Bevétel alapjat képezd szamlak eldallitdsa, iktatdsa, bevételi
pénztarbizonylat kiallitasa. Mind a kiadasok, mind a bevételek csak akkor teljesithetok a
pénztarban, ha az utalvanyrendeleten az ellenjegyzés is megtortént. Eldirdsnak megfelelen a
pénztarnaplo eldallitasa, kinyomtatdsa. Az elkésziilt eredeti alapbizonylatok az analitikus
nyilvantartadsokba torténd bevételezés (eldleg nyilvantartas, készletnyilvantartads stb.),
felhasznalds  igazolasdnak  meglétével,  bérjellegi  kifizetések  szamfejtésének
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alapbizonylataival a zarast kovetd 3 munkanapon beliil be kell kiildeni a Hodmezdévasarhelyi
Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatal Kincstar csoportjahoz.

Szakmai teljesités igazold: Liszt Ferenc Enek - Zenei Altalanos Iskola és Ovoda kijelolt

munkatarsai
Ervényesité: a Hoédmezovasarhely Megyei Jogt Varos Polgarmesteri Hivatal kijelolt
dolgozoja

Utalvanyozé: Liszt Ferenc Enek - Zenei Altalanos Iskola és Ovoda vezetéi
Ellenjegyz6: Hodmezdvasarhely Megyei Jogi Varos Polgadrmesteri Hivatal: jegyzo, Kincstar
csoport kijelolt munkatarsai

Konyvvezetés, beszamolas, adatszolgaltatas

A Liszt Ferenc Enek - Zenei Altalanos Iskola és Ovoda vagyoni és pénziigyi helyzetével
kapcsolatos konyvvezetési, valamint koltségvetési beszdmolora vonatkozo
kotelezettségének, tovabba a gazdalkodassal kapcsolatos adatszolgaltatasi
kotelezettségének teljesitése =~ Hodmezdvasarhely Megyei Joghi Varos
Polgarmesteri Hivatal Kincstar csoportjanak feladata. A feladat ellatasa a
Hodmezdvasarhely Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatal szamlarendje
szerint torténik. A Liszt Ferenc Enek - Zenei Altaldnos Iskola és Ovoda
koteles a feladat ellatdsdhoz sziikséges adatokat a jogszabalyban
meghatarozott, a Hddmezodvasarhely Megyei Joghh Varos Polgarmesteri
Hivatal 4ltal kért id6épontban a feladatokat végzd Kozgazdasagi Iroda
Kincstar csoportjanak rendelkezésére bocsatani.

Hodmezdvasarhely Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala a koltségvetésében
jovahagyott eldirdnyzatok nyilvantartasat, modositasat €s felhasznalasat oly
modon koteles vezetni, hogy abbol barmikor megéllapithatok legyenek a
Liszt Ferenc Enek - Zenei Altalanos Iskolara vonatkozé adatok.

Hodmez6vasarhely Megyei Joga Véros Polgarmesteri Hivatal a Liszt Ferenc Enek - Zenei
Altalanos Iskola és Ovoda igazgatdjanak kérésére barmikor, de legaldbb
negyedévente tajékoztatast nyujt az intézmények bevételi ¢és kiadasi
eldiranyzatainak felhasznalasarol, valamint a felligyeleti szerv — koltségvetést
érintd — intézkedéseir6l. A Foékonyvi modulbol TATIGAZD  stilusu
pénzforgalmi jelentést ad at a negyedévet kovetdé ho 25-ig atvételi
elismervény ellenében az Ondlldban miikodé intézmény gazdasagi
iigyintézdjének.

Informacioaramlas

A pénziigyi gazdasagi feladatok ellatdsa a CT-EcoSTAT integralt gazdasagi és gazdalkodasi
rendszer keretében torténik. A CT-EcoSTAT/WAN verzio keriil
alkalmazasra, melyet azoknak ajanljak a rendszert forgalmazok, akik tobb
telephelyen, a telephelyeken beliil egyetlen lokalis halozaton, de a
telephelyek kozott mar nem sajat halozatuk felhasznalasaval iizemeltetik a
rendszert. Ezzel a WAN verzioval lehetdség van nemcsak az dnkormanyzat
épiiletében miikddtetni a rendszert, hanem az Onallban mikodo
intézményekben is. Ennek kovetkeztében lehetésége van az 6nalldan miikdodod
¢s gazdalkodo intézménynek folyamatosan nyomon tudja kévetni az 6nallo
intézményekben folyd pénziigyi feladatokat. Az Onélléan mikodod
intézménynek viszont lehetdsége van a sajat adatait megtekinteni a fokonyvi
konyvelésben is.
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Folyamatba épitett el6zetes és utdlagos vezetdi ellenorzés (FEUVE)

A folyamatba ¢épitett ellendérzés a fentieckben meghatdrozott jogosultsdgokon keresztiil
érvényesiil. (szakmai teljesitési gazolds, ellenjegyzés, érvényesités,
utalvanyozas).

Az intézményvezetdje a koltségvetés alairdsaval az utalvanyozési, illetve szakmai
kotelezettségvallalasi jogaval, alairasi jogaval ellendrzést gyakorol.

Hodmezdvasarhely Megyei Jogih Varos Polgarmesteri Hivatal gazdasagi vezetdje a
koltségvetési keret betartdsa felett a kotelezettségvallalas ellenjegyzésével, €s
a bizonylatok sziroprobaszerii ellendrzésével latja el ellendrzési feladatat.

Hodmezdvasarhely Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatal, mint onalloan miik6do és
gazdalkodd koltségvetési szerv gazdasdgi vezetOje eseti beszamoltatdssal,
alairdsi jog gyakorlasaval, helyszini ellendrzéssel érvényesiti az utdlagos
vezetdi ellendrzését.

A 292/2009. (XII.19.) Korm. rendelet 217 § c) pontja alapjan az Onalléan miik6do

koltségvetési szerv a 21 szami mellékletben foglalt nyilatkozatot a belsé kontrollok

muikodésérdl koteles megtenni a beszamolo elkészitésével az onalloan miikodo és gazdalkodod
koltségvetési szerv altal kiadott irdnyelvekben meghatarozott hataridéig. Amennyiben év

kozben valtozas torténik az intézmény vezetdje személyében a tavozd vezetd koteles a 21

szamu mellékletet az addig eltelt id6szak vonatkozasaban kitdlteni és atadni az 0j vezetdnek.

Egyebek

A Liszt Ferenc Enek - Zenei Altalanos Iskola és Ovoda az e megallapodisban nem
szabalyozott tevékenységeit sajat hataskorben latja el. A tevékenységek
ellatdsdhoz kapcsolodd kotelezettségvallaldas joga a megéllapodasban
foglaltak szerint illeti meg a Liszt Ferenc Enek - Zenei Altaldnos Iskola és
Ovoda igazgatéjat. E  tevékenységhez kapcsolédéan az  olyan
kotelezettségvallalas érvényességéhez, amely koltségvetési plusz forras
felhaszndldsaval vagy  Onkormdnyzati vagyon  haszndlatdval jar,
Hodmezdévasarhely  Megyei  Jogi  Varos  Polgarmesteri  Hivatal
gazdasagvezetdjének ellenjegyzése sziikséges.

A megallapodasban foglaltakat a felek tudomasul veszik és kotelezik magukat arra, hogy a

leirtak szerint jarjanak el.

Hodmezovasarhely, 2011.

Dr. Korsés Agnes Forrainé Koszo Gyorgyi
cimzetes fjegyzd igazgatd
Hodmezdvasarhely Megyei Jog Varos Liszt Ferenc Enek - Zenei

Polgérmesteri Hivatala Altalanos Iskola és Ovoda
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Munkamegosztasi Megallapodas

Amely 1étrejott a Hodmezovasarhely Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala (6800.
Hodmezévasarhely, Kossuth tér 1. képviseli: dr. Korsos Agnes jegyz8), mint gazdasagi
szervezettel rendelkezé Onalloan miikodd és gazdalkodd koltségvetési szerv, és a Péczely
Attila Alapfoku Miivészetoktatasi Intézmény (6800. Hodmezdvasarhely, Kalvin tér 4.
képviseli: Vagod Janos igazgatd) mint gazdasagi szervezettel nem rendelkezd Onalloan
miikodd koltségvetési szerv kozott a pénziigy-gazdasagi feladatokkal kapcsolatos
munkamegosztas és a feleldsségvallalas valamint az eldiranyzatok feletti rendelkezési
jogosultsag gyakorlasanak rendjére.

A munkamegosztdsi megallapodas tartalmazza a 292/2009 (XII.19) Kormanyrendelet az
allamhdztartds miikodési rendjérdl eldirdsa szerint a 16 § 7-8 bekezdés figyelembe vételével a
15. § (2) bekezdés ¢ pontja szerinti feladatok koziil melyik feladatot melyik kdltségvetési
szerv latja el.

A 217/1998 (XI1.30) az allamhaztartas miikodési rendjérol szol6 Kormany rendelet 14 §
(6) bekezdésében foglaltak alapjan az iranyit6 (feliigyeleti szerv) Hodmezdévasarhely
Megyei Jogu Varos Kozgyiilése a 128/2009 (04.02) Kgy. Hatarozataban dontott az
onalléan miikodé koltségvetési szervek besorolasarol.

A 292/2009 (XI1.19) az allamhaztartas miikodési rendjérol szolo Kormany rendelet 15 §
(1) bekezdés alapjan a gazdasagi szervezet a koltségvetési szerv, illetve — a
munkamegosztas és a felelosségvallalas rendjét rogzitd megallapodas szerint- a
hozzarendelt koltségvetési szervek miikodtetéséért, a gazdilkodas megszervezésért és
iranyitasaért, a vagyon hasznalataval, védelmével osszefiiggo feladatok teljesitéséért, a
pénziigyi, szamviteli rend betartasaért felelds szervezeti egység.

Az onalléan miikodd, gazdasagi szervezettel nem rendelkezé Péczely Attila Alapfoku
Miivészetoktatasi Intézmény kizardlag szakmai szervezeti egységre tagozodik, ideértve a
jogszabalyban szakmai alapfeladat-ellaitasaként megjelolt fizikai tevékenységet is, és
szakmai alaptevékenysége nem eszkozigényes, valamint szellemi, fizikai tamogato
funkciokat ellatok szama kiilon szervezeti egység létrehozasat nem igényli, e funkciok
mas koltségvetési szerv altal hatékonyan, gazdasagosan ellathatok.

A pénziigyi-gazdasagi feladatok és hataskorok koltségvetési szervek kozotti megosztasa

A koltségvetés tervezése

Hodmezoévasarhely Megyei Jogii Varos Polgarmesteri Hivatal tdjékoztatja a Péczely Attila
Alapfoka Miivészetoktatasi Intézmény igazgatojat az adott gazdalkoddsi évre vonatkozd
tervezési koncepciordl, irdnyelvekrol a tervezés technikai lebonyolitdsanak menetérol. A terv
elkészitéséhez az onalléban miikdodo és gazdalkodo koltségvetési szerv tervezési utasitast €s
egy Excel programmal készitett tervezési segédletet ad ki, melyen részletesen szakfeladat és
kiadasnem bontasban kell megtervezni a varhatd koltségeket és bevételeket Az elkészitett
tervet a Péczely Attila Alapfoka Mivészetoktatasi Intézmény igazgatdja irja ala,
Hodmezdvasarhely Megyei Jogui Varos Polgarmesteri Hivatala ellendrzi. Az Onalléan
miikddd és gazdalkodo koltségvetési szerv késziti el a Pénziigyminisztérium altal kiadott
koltségvetési trlapokat kivéve a feladatmutatdt tartalmazo tablat, melyet az intézmény az
analitikus nyilvantartdsaibol allit dssze. (része a kiadott tervezési segédletnek).
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A fokonyvi konyvelésbe az O6ndlloan miikodd és gazdalkodd koltségvetési szerv az altala
készitett 6sszesitd Excel tablabol rogziti be az eldiranyzatokat.

Az 6nalléan miikodo és gazdalkodo koltségvetési szerv elkiilonitetten kezeli a Péczely Attila
Alapfoka Mivészetoktatasi Intézmény eldiranyzatait.

Eléiranyzat médositasa

Amennyiben a Péczely Attila Alapfoku Miivészetoktatasi Intézmény bevételeinek ¢és
kiadésainak teljesitése eldrelathatoan meghaladja a jovahagyott eldiranyzatot
- a jogszabalyi eldirasoknak megfelelden — Hodmezévasarhely Megyei Joga
Viros Polgarmesteri Hivatal Kozgazdasagi Irodéja késziti el, a Polgarmester
terjeszti a Képviseld Testiilet elé¢ az 6nalldéan miikodod intézmény altal beadott
kérelem alapjan az eldiranyzat modositast.

Ev kozben elnyert palyazattal kapcsolatban a timogatasi szerzédésben iitemezettek szerinti
eldirdnyzat moédositasi kérelmét koteles benyujtani az o6ndlloan miik6dod
intézmény a tudomasul vételt kdvetden haladéktalanul. Az erre vonatkozé
eldirdnyzat modositast mind bevétel, mind kiadds vonatkozisaban el kell
kiiloniteni a tobbi modositasi kérelemtdl. A tdmogatasi szerzodésbol és a
hozzd kapcsolodd koltségvetésbdl 2 madsolati példanyt kell csatolni az
eldiranyzat modositasi kérelemhez.

A koltségvetésen beliili nem kiemelt eldirdnyzatok kozotti atcsoportositdsokat az ondlloan
mikodd ¢és gazdalkodd ¢és az Ondlloan miikodd koltségvetési szervek
egylittesen kezdeményezik ¢és az Ondlloan mikodd ¢és gazdalkodo
koltségvetési szerv vezeti at a konyveiben.

Amennyiben az elbiranyzatok modositasara az Orszaggyililés vagy a Kormany intézkedése
kovetkeztében kerlil sor, azt a Hdédmezovasarhely Megyei Jogu Varos
Polgarmesteri Hivatal Kozgazdasadgi Iroddja késziti el, a Polgarmester
terjeszti a Képviseld Testiilet elé.

Az 6nalldan miikodd és gazdalkodo koltségvetési szerv Onkormdanyzati Csoportja valamennyi
eléiranyzatot érintd intézkedésrdl a koltségvetési rendelet jogerdre
emelkedését kovetden tdjékoztatja az onalloan mitkddo koltségvetési szervet.

Eloiranyzat-felhasznalas, kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés

. Eldiranyzat felhasznalas:

A Péczely Attila Alapfokii Miivészetoktatasi Intézmény az Onkorminyzat
Képviselé Testiilete altal jovahagyott eléiranyzatra az abban foglaltak szerint és
mértékben vallalhat kotelezettséget.

Az intézmény vezetdje Onalldoan dont a szakmai szempontok figyelembe vételével a megadott
koltségvetési keretosszegen beliill a beszerzésekrdl, szerzddéskotésekrol,
megrendelésekrél. Minden 100 000 Ft értékhatart elérd illetve meghaladd
rendelést és szerzddést irasba kell foglalni és azt a Péczely Attila Alapfok
Muvészetoktatasi Intézmény igazgatdjanak is ala kell irnia.

Az 500 000 Ft-ot meghaladd kotelezettséget HodmezOvasarhelyi Megyei Jogi Varos
Polgarmesteri Hivatal polgarmesterével vagy az altala felhatalmazott
személlyel egylittesen vallalhat az 6ndlloan miikdodo koltségvetési szerv.

. Kotelezettségvallalas:
A Jegyzd, valamint a jegyzd felhatalmazasa alapjan az onalloan miikodé és gazdalkodo
koltségvetési szerv részérdl a Kincstar csoport kijelolt munkatérsai jogosultak ellenjegyezni
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minden eldzetesen irasban foglalt, illetve 100 000 Ft-ot elérd illetve meghaladd

kotelezettségvallalast.

Az ellenjegyzés csak a Rendelés modulbdl kinyomtatott keretre torténd felosztast igazold

bizonylat alapjan torténhet.

CT-EcoSTAT Integralt Gazdasagi és Gazdalkodasi rendszer Kotelezettségvallaldsi modulja

keretében torténik a nyilvantartds az Onalldan miikodd és gazdalkodo intézménynél. A

Rendelés modulba a Polgarmesteri Hivatal kijeldlt munkatérsa felvezet minden irdsban foglalt

elozetes kotelezettségvallalast, valamint kotelezd6 100 000Ft beszerzési értékhatart elérd

illetve meghalad6 megrendelés nyilvantartasba vétele. A modul részét képezd szerzddés

meniiben folyamatosan vezeti és karbantartja az érvényes szerzodéseiket.

A Kotelezettségvallalasi modul vezetése az Ondlloan miikodd és gazdalkodd koltségvetési
szerv feladata.

. Utalvanyozas, ellenjegyzés:

A Péczely Attila Alapfoku Miivészetoktatasi Intézmény a szabdalyszertien kiallitott szamlakat
iktatja a CT-EcoSTAT Integralt Gazdasagi ¢és Gazdalkodasi rendszer
Pénziigy modul alkalmazaséval, utalvanyrendelettel latja el. A szakmai
teljesitésigazolas és az utalvanyozas az intézmény, az érvényesités és az
ellenjegyzés az 6onalléan miikodo és gazdalkodo koltségvetési szerv feladata.

Szakmai teljesités igazolo: Péczely Attila Alapfokii Miivészetoktatasi Intézmény kijeldlt

munkatarsai
Ervényesité: a Hoédmezovasarhely Megyei Jogt Varos Polgarmesteri Hivatal kijelolt
dolgozoja

Utalvanyozd: Péczely Attila Alapfoka Miivészetoktatasi Intézmény vezetoi
Ellenjegyz6: Hodmezdvasarhely Megyei Jogi Varos Polgadrmesteri Hivatal: jegyz6, Kincstar
csoport kijelolt munkatarsai

Munkaerdé-gazdalkodas és kapcsolodo analitikus nyilvantartasok:

A Megyei Jogli Varos Onkormanyzat Képviselé Testiilete altal jovahagyott 1étszimkereten
belil a munkaltatoi jogok gyakorlasa a Péczely Attila Alapfoka
Muvészetoktatasi Intézmény igazgatdjanak feladat €s hataskore.

A kozalkalmazotti jogviszony létesitésével és megsziintetésével Kkapcsolatos
ligyintézés a Péczely Attila Alapfoku Miivészetoktatasi Intézmény feladata.

Alkalmazési okiratok személyi anyag nyilvantartasa az alabbiak szerint torténik az 6ndlldan

miikddd intézménynél:

0 A Péczely Attila Alapfokii Miivészetoktatdsi Intézmény az alkalmazottairdl vezeti a
munkaiiggyel kapcsolatos  sziikséges analitikus nyilvantartasokat, elvégzi az
alkalmazasokkal kapcsolatos feladatokat (Kinevezés, atsorolés, jogviszony megsziintetése,
elszamolod-lap elkészitése stb.).

0 A Magyar Allamkincstar (a tovabbiakban MAK) &ltal az intézmény rendelkezésére
bocsatott Intézményi Kozponti Informécios Rendszer, révid nevén KIR3 programmal
végzi a munkatiggyel kapcsolatos feladatokat.

O Az alkalmazasi okiratokat a Péczely Attila Alapfokii Miivészetoktatdsi Intézmény
igazgatdja irja ald, a Hodmezdévasarhelyi Megyei Jogli Véros Polgarmesteri Hivatal
Kincstar Csoportjanal ellenjegyezteti és bekiildi hataridére a MAK — hoz.

0 Szamfejti a talérakat, feladja a helyi kifizetéseket és a MAK felé tovabbitja. A MAK-tol
visszakapott az altala szamfejtett helyi kifizetések feldolgozasat ellendrzi, az ellendrzés
tényét visszaigazolja irasba a MAK felé.

0 A helyi kifizetésekrol fiiggd bérekrdl elkésziti félévkor és év végén a leltart.
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0 Szabadsag és egyéb tavollét miatti jelentéseket elkésziti a MAK felé, illetve vezeti az
ezekkel  kapcsolatos  analitikus  nyilvantartasokat  (szabadsdg  nyilvantartasa,
betegszabadsag nyilvantartdsa)

0 Szamfejti és nyilvantartja a pedagégus tovabbképzéseket analitikus nyilvantartast
vezet.

Minden helyi szamfejtésrél késziilt bizonylatot,- a bérjegyzék Osszesité masolatat
legkésébb a targyhot koveto S munkanapon beliill a Péczely Attila Alapfoku
Miivészetoktatasi Intézmény gazdasagi alkalmazottja bekiildi az 6nalléan mikodo
és gazdalkodé szerv Kincstar Csoportja részére.

A Hodmezovasarhely Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatal Kincstar csoportja
a MAK bérterhelését ellenérzi és lekonyveli. A nettobért érinté fiiggé tételeket
negyedévenként leegyezteti az onalloan miikodé koltségvetési szerv gazdasagi
ligyintézdéjével. Az esetleges eltérések okat feltarja és a hiba kijavitasara megteszi a
sziikséges intézkedéseket.

Utalvanyozd: Péczely Attila Alapfoku Miivészetoktatasi Intézmény vezetdi

Ellenjegyz6: Hodmezévasarhely Megyei Jogi Varos Polgarmesteri Hivatal kijelolt
ligyintézdje

Uzemeltetéssel, fenntartassal, miikodéssel, analitikus nyilvantartassal, pénzellatassal,
gazdalkodassal kapcsolatos feladatok

A Péczely Attila Alapfokt Miivészetoktatasi Intézmény feladatai:

» A mikodéshez sziikséges targyi feltételek biztositasaval kapcsolatos gazdalkodasi
feladatok elvégzése (rendelés, szerzddéskotés, teljesités, elszamolas).

» Kozbeszerzési - terv elkészitése minden év aprilis 15-ig, - statisztika elkiildése majus
31-ig.

» Eloiranyzat felhasznalasi terv készitése a koltségvetés jovahagyasat kovetd 10 naptari
napon beliil. Eldirdnyzat modositasokat kovetden is a jovahagyast kovetd 10 naptari
napon beliil a tervet mddositani kell.

» Gondnoki feladatok ellatasa. (karbantartasi munkak megszervezése, lebonyolitasa),
vagyonvédelem (berendezési targyak allagmegovasa, elhasznalddott eszk6zok potlasa,
készletgazdalkodas megszervezése, megrendelés, beszerzés lebonyolitdsa). Az
oktatashoz, egyéb feladatokhoz sziikséges anyagok beszerzése.

» Palyazatok gépelése, nyilvantartasa, a nyert eszkozokrél kimutatas készitése, a
palyazati szerzdédésben megjeldlt feladatok ellatasa (nyilvantartds, beszamolas,
elszamolas).

» Szigori szamadast szamviteli nyomtatvanyok nyilvantartasanak kezelése.

> A beérkezett szamlak iktatasa, utalvanyozasa, a teljesités megtortének ellendrzése és
igazolasa az utalvanyrendeleten az iigyintézonek fenntartott helyen. A bizonylatokat 3
munkanapon beliil tovabbi feldolgozasra tovabbitja Hodmezdvasarhely Megyei Jogu
Varos Polgarmesteri Hivatalanak Kincstar csoportjahoz.

» Az intézmény sajat bevételeir6l a CT-EcoSTAT Integralt Gazdasagi és Gazdalkodasi
rendszer Pénziigy modulja keretében kidllitja a szadmlat, készpénzfizetés esetén
bevételezi a pénztardba, 4tutalds esetén a kidllitott szdmlat utalvanyrendelettel
felszerelve bekiildi Hodmezdvasarhelyi Megyei Jogii Varos Polgarmesteri Hivatal
Kincstér csoportjdhoz.

» A takaritast végzé dolgozok munkajanak irdnyitasa, ellenérzése, a takaritashoz
sziikséges eszkdzoknek az Onkormanyzattol torténé igénylése, atvétele és tarolasa..
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» A pedagogus igazolvanyoknak a pedagogusok részére torténd kiadasa, érvényesitése,

szigorti szamadasi nyomtatvanyként torténd kezelése, tovabbképzésekrol analitika és

elszamolas készitése.

KIR rendszer naprakész vezetése az iskolai dolgozokrol, tanulokrol.

Foglalkoztatdas  egészségiigyi ellatds  biztositasa. Az iskola  dolgozoinak

munkaegészségiligyi nyilvantartdsanak vezetése, a vizsgalatokon torténd részvétel

megszervezése az esedékesség idopontjaban.

Gépelési, jegyzokonyv készitési, masolasi feladatok elvégzése.

Beérkezo, kimeno levelek iktatasa, irattarozasa.

Taniligyi nyomtatvanyok megrendelése, nyilvantartasa, kiosztasa.

Diédkigazolvanyok, bizonyitvanyok, torzslapok szigori szamadasti nyomtatvanyként

kezelése, nyilvantartasa.

A feladatmutatok analitikus nyilvantartasanak vezetése.

A normativ allami hozzajarulasok, normativ kotott felhasznalasti tdmogatasok és

kozpontositott eldiranyzatok igényléséhez, moddositasahoz illetve elszdmolasahoz

adatszolgaltatds a feladatellatdsukhoz kapcsolodd mutatoik, analitikdik alapjan a

Polgarmesteri Hivatal részére.

Negyedévenként feladas készitése az onalldan miikodo és gazdalkodd koltségvetési

szerv felé az atlagos statisztikai allomanyi €s a munkajogi 1étszamrol.

Egyéb eseti szolgaltatisok (tovabbképzések, tlizolto-késziilékek ellendrzése,

kéményseprés stb.) megrendelése.

Ellatottak pénzbeli és természetbeni juttatdsainak jogszabaly szerinti kifizetése,

atadasa, valamint nyilvantartasa.

Kozfoglalkoztatashoz kapcsolddo analitikus nyilvantartas vezetése.

Rehabilitacios hozzajarulasrol analitika vezetése.

Az AFA analitikus nyilvantartis alapjan torténd bevallas elkészitése, hataridére

benytjtasa, valamint az egyéb bevallasok (bejelentések, adatmodositasok) elkészitése

az APEH felé.

Havi készpénz és bérjellegli ellatmany kérés elkészitése tAmogatasigényléshez

Ev végi leltarozasi tevékenység elvégzése, tényleges megszamlalassal vagy egyeztetd

leltarral a leltarozasi utasitds, litemterv és leltarozasi szabalyzat alapjan az 6ndlldan

miikddo és gazdalkodo koltségvetési szerv kozremiikodésével.

» Munkahelyen 1évo kisértéki targyi eszkozokrol és készletekrdl analitikus nyilvantartas
vezetése mennyiségben (szamitogépes nyilvantartassal). A szamitogépes nyilvantartas
a CT-EcoSTAT Integralt Gazdasagi és Gazdalkodasi rendszer Készlet moduljaban
torténik.
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Az Hodmezovasarhely Megyei Jogli Varos Polgdrmesteri Hivatal feladatai:

» Az intézmény altal leigazolt, utalvannyal ellatott és bekiildott bizonylatokat a CT-
EcoSTAT Integralt Gazdasagi és Gazdalkodasi rendszer Kotelezettségvallalas modulja
keretében nyilvantartasba veszi.

» Vezeti az 6nallban miikodé intézmény bankszamlait a Banki elektronikus rendszer
keretében. Kifizetésre engedélyezett szdmlakrol az atutalast a CT-EcoSTAT Integralt
Gazdasagi ¢és Gazdalkodasi rendszer Pénziigy moduljabol generdlja és atadja az
elektronikus banki rendszerbe, majd elkiildi a Pénzintézetnek.

» A Bank terhelése utan az atutalasrol Napi teljesitett tranzakcids lista vagy kivonat
keriil kinyomtatdsra, melyhez csatolasra keriilnek az alapbizonylatok. A
bankkivonatokat a Pénzintézet a Hodmezdvasarhelyi Megyei Jogi  Varos
Polgarmesteri Hivatalanak kiildi meg.
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A banki boritékokat berdgziti a CT-EcoSTAT integralt gazdasagi és gazdalkodasi
rendszer pénziigy moduljaban.

A fokonyvi konyvelést ellatja a CT-EcoSTAT gazdasagi és gazdalkodasi rendszer
fokonyv moduljanak alkalmazasaval.

Kotelezettségvallalas nyilvantartasat vezeti a CT-EcoSTAT gazdasagi és gazdalkodasi
rendszer kotelezettségvallalas moduljaval.

Targyi eszkoz analitikus nyilvantartasit vezeti a CT-EcoSTAT gazdasagi ¢és
gazdalkodasi rendszer Targyi eszk6z moduljaval.

Leltarozashoz sziikséges leltariveket kinyomtatja az integralt programrendszerbdl és
atadja az oOnalléan mikodd intézménynek. A leltarozas technikai lebonyolitasara
kiadja az iranyelveket. A leltar kiértékelése az Onalloan miikodd és gazdalkodo
koltségvetési szerv feladata.

» Az intézményi adatszolgaltatasok alapjan a normativ allami hozzajarulasok, normativ
kotott  felhasznalasi tamogatasok és kozpontositott eldiranyzatok igénylése,
modositasa illetve elszamolasa a kozponti koltségvetés felé.

» Az intézmények alapitd okirataiban bekovetkezett valtozasok jelentése, az alapitd
okiratok megkiildése a Magyar Allamkincstar részére, a modositiasok Torzskonyvi
nyilvantartason torténd atvezetés céljabol.

Szakmai teljesités igazolo: Péczely Attila Alapfokii Miivészetoktatasi Intézmény kijeldlt

vV Vv ¥V V VY

munkatarsai
Ervényesité: a Hodmezdvasarhely Megyei Jogh Varos Polgarmesteri Hivatal kijelolt
dolgozoja

Utalvanyozd: Péczely Attila Alapfoku Miivészetoktatasi Intézmény vezetdi
Ellenjegyz6: Hédmezdvasarhely Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatal: jegyzd, Kincstar
csoport kijeldlt munkatarsai

Beruhazas, felujitas, a vagyon hasznalata, vagyonkezelés-, hasznositas, targyi
eszkoznyilvantartas

A Péczely Attila Alapfoku Mivészetoktatdsi Intézmény  mint Onalléan miikodo,
eldiranyzatok felett részjogkorrel rendelkezd koltségvetési szerv beruhdzasi,
feltjitasi tevékenységet csak a Hodmezdvasarhely Megyei Jogi Varos
Onkormanyzat mindenkori koltségvetési rendeletében és az dnkormanyzat
vagyonardl és a gazdalkodas egyes szabalyairol szo6l6 10/2007 (02.12). Kgy.
szaml rendeletben foglaltak szerint végezhet, ide értve azt az esetet is,
amikor a beruhazas, felqjitas forrasa palyazati pénzeszkoz.

Targyi eszk$zok nyilvantartasa

A targyi eszkozokrdl nyilvantartast értékben ¢és mennyiségben Onalléan miikodo

intézményenként Hodmezdvasarhely Megyei Jogli Varos Polgédrmesteri Hivatala vezeti. A

nyilvantartds a CT-EcoSTAT Integralt Gazdasagi ¢és Gazdalkodési rendszer Targyieszkoz

modulja keretében torténik. Hodmezdvasarhely Megyei Jogli Varos Polgarmesteri Hivatala
elkésziti az eszkozokrdl az allomanyba vételi bizonylatot, illetve az {izembe helyezési

okmanyt, hdrom példanyban elkiildi az intézménynek. A bizonylatok két példanyat a

sziikséges alairasokkal ellatva 3 munkanapon beliill visszakiildi az intézmény. A

Hodmezdvasarhely Megyei Jogii Varos Polgarmesteri Hivatal negyedévente elszamolja az

értékcsokkenést, feladast készit a f0konyv felé, listat kiild az adott allapotrol a Péczely Attila

Alapfokii  Miivészetoktatasi  Intézmény  igazgatdjanak. Negyedéves zards utdn

Hodmezdvasarhely Megyei Joghi Varos Polgarmesteri Hivatala a fokonyvi kartonokkal

egyeztet.




I/A kotet 59. oldal

A leltar modulbdl eldallitott leltar felvételi kimutatas alapjan elvégzi az intézmény a tényleges
leltarfelvételt. Az onalldan miikodo és gazdalkodo koltségvetési szerv a leltarfelvétel adatait
rogziti a programban, majd kiértékeli a leltdr eredményét. A kiértékelés utin a
leltareltérésekrol késziilt listat megkiildi az intézménynek. Amennyiben sziikséges az
intézményvezetd a megfeleld intézkedéseket kezdeményezi. Az igy megallapitott eszkdzérték,
és a Targyi eszkoz modulbdl leltarral alatdmasztott fokonyvi szamlanként késziilt lista
tdmasztja ald a mérlegben szerepld immaterialis javakat és targyi eszk6zok értékét.

Az 6nalléan miikodo intézmény a feleslegessé valo, illetve elhasznalodot, elavult eszkozeirdl
selejtezési kérelmet nyujt be az 6nalldéan miikodd és gazdalkodd koltségvetési szerv jegyzdje
részére engedélyezésre. Az engedélyezés utan elvégzi a szabdlyos selejtezési eljarast. A
nagyértékll targyieszk6zokrol a selejtezési jegyzOkonyvet megkiildi az dnalldéan miikddo és
gazdalkodo koltségvetési szerv Kincstar Csoportja részére. A Kincstar Csoport targyieszkoz
analitikus nyilvantartgja ennek alapjan kivezeti a CT-EcoSTAT program Targyieszkoz
moduljabol.

Pénzkezeléssel kapcsolatos szabalyok

A Péczely Attila Alapfoku Miuvészetoktatasi Intézmény onallé pénztarral rendelkezik. A
pénztari készpénz igényt ho elején leadja a Hodmezdvasarhelyi Megyei Jogu Varos
Polgarmesteri Hivatal Kincstar csoportjanak kiilon jogcimenként bérjellegii, meghatarozott
feladatot érintd és dologi megbontasban. A jovahagyott és bankszdmldra kiutalt készpénz
ellatmanyt a szamlavezetd pénzintézet pénztarabol veheti fel. Készpénz felvételi csekk
aldirasa a Banknal bejelentett mdédon torténik. A Péczely Attila Alapfoku Mivészetoktatasi
Intézmény naponta zarja a pénztart. A pénztarbol 100 000 Ft 6sszeghatart meghalad6 szamla
nem egyenlitheté ki. Minden 100 000 Ft —ot elérd illetve meghaladé kifizetést megelézden a
rendelést, szerz6dést ellenjegyzésre be kell kiildeni a Kincstar Csoportba. Az ezzel

kapcsolatos kotelezettségvallalas nyilvantartasba vételét bizonyité dokumentumot is csatolni
kell.

A pénztari nyilvantartds vezetése a CT-EcoSTAT Integralt Gazdasagi és Gazdalkodasi

rendszer Pénziigy moduljaval torténik.

A Pénziigy modul keretében torténik a pénztari bizonylatok eldallitasa, mind a kiadas, mind a

bevétel vonatkozasdban. A kiadasi alapbizonylatok iktatdsa, kiaddsi pénztarbizonylat

készitése. Utalvanyrendelet nyomtatasa és a megfeleld aldirasokkal torténd ellatasa, csatolasa

a pénztarbizonylat mellé. Bevétel alapjat képezd szadmldk eldallitdsa, iktatdsa, bevételi

pénztarbizonylat kiallitasa. Mind a kiadasok, mind a bevételek csak akkor teljesithetok a

pénztarban, ha az utalvanyrendeleten az ellenjegyzés is megtortént. Eldirasnak megfelelden a

pénztarnaplo eldallitasa, kinyomtatdsa. Az elkésziilt eredeti alapbizonylatok az analitikus

nyilvantartdsokba torténd bevételezés (eldleg nyilvantartas, készletnyilvantartds stb.),

felhasznalds  igazolasanak  meglétével,  bérjellegi  kifizetések  szamfejtésének

alapbizonylataival a zarast kovetd 3 munkanapon beliil be kell kiildeni a Hodmezdévasarhelyi

Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatal Kincstar csoportjahoz.

Szakmai teljesités igazolo: Péczely Attila Alapfokii Miivészetoktatasi Intézmény kijeldlt

munkatarsai

Ervényesité: a Hodmezévasarhely Megyei Jogi Varos Polgarmesteri Hivatal kijeldlt

dolgozdja

Utalvanyozd: Péczely Attila Alapfokt Miivészetoktatasi Intézmény vezetoi

Ellenjegyz6: Hodmezdvasarhely Megyei Jogu Varos Polgadrmesteri Hivatal: jegyz6, Kincstar
csoport kijeldlt munkatarsai
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Konyvvezetés, beszamolas, adatszolgaltatas

A Péczely Attila Alapfokti Miivészetoktatasi Intézmény vagyoni €és pénziigyi helyzetével
kapcsolatos konyvvezetési, valamint koltségvetési beszamoldra vonatkozd
kotelezettségének, tovabba a gazdalkodéassal kapcsolatos adatszolgéltatasi
kotelezettségének teljesitése =~ Hodmezdovasarhely Megyei Joghi Varos
Polgarmesteri Hivatal Kincstar csoportjanak feladata. A feladat ellatdsa a
Hodmezdvasarhely Megyei Jogii Varos Polgarmesteri Hivatal szamlarendje
szerint torténik. A Péczely Attila Alapfoka Mivészetoktatasi Intézmény
koteles a feladat ellatasdhoz sziikséges adatokat a jogszabalyban
meghatdrozott, a HodmezOvasarhely Megyei Jogh Varos Polgarmesteri
Hivatal altal kért idépontban a feladatokat végzé Kozgazdasagi Iroda
Kincstar csoportjanak rendelkezésére bocsatani.

Hodmezdvasarhely Megyei Joghi Varos Polgarmesteri Hivatala a koltségvetésében
jovahagyott eldiranyzatok nyilvantartasat, modositasat és felhaszndlasat oly
modon koételes vezetni, hogy abbol barmikor megallapithatok legyenek a
Péczely Attila Alapfokt Miivészetoktatasi Intézményre vonatkozé adatok.

Hodmezdvasarhely Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatal a Péczely Attila Alapfoku

Miivészetoktatasi Intézmény igazgatdjanak kérésére barmikor, de legalabb negyedévente
tajekoztatast nyujt az intézmények bevételi és kiadasi eldirdnyzatainak felhasznalasarol,
valamint a felligyeleti szerv — koltségvetést érintd — intézkedéseirdl. A Fékonyvi modulbol
TATIGAZD stilusu pénzforgalmi jelentést ad at a negyedévet koveté hd 25-ig atvételi
elismervény ellenében az 6nalloan mitkk6do intézmény gazdasagi ligyintézdjének.

Informacioaramlas

A pénziigyi gazdasagi feladatok ellatdsa a CT-EcoSTAT integralt gazdasagi és gazdalkodasi
rendszer keretében torténik. A CT-EcoSTAT/WAN verzié keriil alkalmazéasra, melyet
azoknak ajanljdk a rendszert forgalmazok, akik tobb telephelyen, a telephelyeken beliil
egyetlen lokalis halézaton, de a telephelyek ko6zott mar nem sajat halozatuk
felhasznalasaval lizemeltetik a rendszert. Ezzel a WAN verzioval lehetdség van nemcsak
az Onkormanyzat épiiletében mukodtetni a rendszert, hanem az Onélléan mikodo
intézményekben is. Ennek kovetkeztében lehetésége van az Onélloan mikodd és
gazdalkod6 intézménynek folyamatosan nyomon tudjak kovetni az 6néllé intézményekben
foly6 pénziigyi feladatokat. Az 6nalléan miikddd intézménynek viszont lehetdsége van a
sajat adatait megtekinteni a fokonyvi kdnyvelésben is.

Folyamatba épitett el6zetes és utdlagos vezetdi ellenorzés (FEUVE)

A folyamatba ¢épitett ellendérzés a fentieckben meghatdrozott jogosultsdgokon keresztiil
érvényesiil. (szakmai teljesitési gazolds, ellenjegyzés, érvényesités,
utalvanyozas).

Az intézményvezetdje a koltségvetés alairdsaval az utalvanyozési, illetve szakmai
kotelezettségvallalasi jogaval, alairasi jogaval ellendrzést gyakorol.

Hodmezdvasarhely Megyei Jogi Varos Polgarmesteri Hivatal gazdasagi vezetdje a
koltségvetési keret betartasa felett a kotelezettségvallalas ellenjegyzésével, és
a bizonylatok szurdprobaszerii ellendrzésével latja el ellendrzési feladatat.

Hodmezovasarhely Megyei Jogti Varos Polgarmesteri Hivatal, mint onalléan miikodd és
gazdalkodd koltségvetési szerv gazdasagi vezetdje eseti beszamoltatdssal,
alairasi jog gyakorlasaval, helyszini ellenérzéssel érvényesiti az utdlagos
vezetoi ellendrzését.
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A 292/2009. (XII.19.) Korm. rendelet 217 § c) pontja alapjan az Onalléan miikodo
koltségvetési szerv a 21 szamu mellékletben foglalt nyilatkozatot a belsé kontrollok
miikodésérdl koteles megtenni a beszamolod elkészitésével az 6nadlloan miikodo és gazdalkodod
koltségvetési szerv altal kiadott iranyelvekben meghatarozott hataridéig. Amennyiben év
kozben valtozas torténik az intézmény vezetdje személyében a tavozd vezetd koteles a 21
szamu mellékletet az addig eltelt id6szak vonatkozasaban kitdlteni €s atadni az 0j vezetdnek.

Egyebek

A Péczely Attila Alapfoki Miuvészetoktatasi Intézmény az e megallapodasban nem
szabalyozott tevékenységeit sajat hataskorben latja el. A tevékenységek
ellatasahoz kapcsolodd kotelezettségvallalas joga a megallapodasban
foglaltak szerint illeti meg a Péczely Attila Alapfoki Miivészetoktatasi
Intézmény igazgatojat. E tevékenységhez kapcsolodéan az olyan
kotelezettségvallalds érvényességéhez, amely koltségvetési plusz forras
felhasznalasaval vagy  Onkorményzati vagyon haszndlataval  jar,
Hodmezévasarhely Megyei  Jogu  Varos  Polgarmesteri  Hivatal
gazdasagvezetdjének ellenjegyzése sziikséges.

A megallapodasban foglaltakat a felek tudomasul veszik és kotelezik magukat arra, hogy a
leirtak szerint jarjanak el.

Hodmezdvasarhely, 2011.

Dr. Korsés Agnes Vagé Janos
cimzetes f6jegyzo igazgatd
Hodmezdévasarhely Megyei Jogi Véros Péczely Attila Alapfoka

Polgarmesteri Hivatala Miivészetoktatasi Intézmény
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Munkamegosztasi Megallapodas

Amely 1étrejott a Hodmezovasarhely Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala (6800.
Hodmezévasarhely, Kossuth tér 1. képviseli: dr. Korsos Agnes jegyz8), mint gazdasagi
szervezettel rendelkezd Onalléan mikodd és gazdalkodo koltségvetési szerv, és a Szent
Istvan Altalinos Iskola és Ovoda (6800. HodmezSvasarhely, Szent Istvan u. 75. képviseli:
Meénesi Sandor igazgatd), mint gazdasagi szervezettel nem rendelkezd onalloan miikodo
koltségvetési szerv kozott a pénziigy-gazdasagi feladatokkal kapcsolatos munkamegosztas €s
a felelsségvallalas valamint az eldiranyzatok feletti rendelkezési jogosultsdg gyakorlasanak
rendjére.

A munkamegosztdsi megallapodas tartalmazza a 292/2009 (XII.19) Kormanyrendelet az
allamhdztartds miikodési rendjérdl eldirdsa szerint a 16 § 7-8 bekezdés figyelembe vételével a
15. § (2) bekezdés ¢ pontja szerinti feladatok koziil melyik feladatot melyik kdltségvetési
szerv latja el.

A 217/1998 (X11.30) az allamhdaztartas mitkddési rendjérdl sz616 Kormany rendelet 14 § (6)
bekezdésében foglaltak alapjan az iranyitd (feliigyeleti szerv) Hodmezdvasarhely Megyei
Jogli Varos Kozgytilése a 128/2009 (04.02) Kgy. Hatarozataban dontdtt az dnalloan miikdodod
koltségvetési szervek besorolasarol.

A 292/2009 (XI1.19) az allamhdaztartas mitkddési rendjérdl sz616 Kormany rendelet 15 § (1)
bekezdés alapjan a gazdasagi szervezet a koltségvetési szerv, illetve — a munkamegosztas és a
felelosségvallalas rendjét rogzitd megallapodés szerint- a hozzarendelt koltségvetési szervek
mikodtetéséért, a gazdalkodas megszervezésért és iranyitasaért, a vagyon hasznalataval,
védelmével Osszefliggd feladatok teljesitéséért, a pénziigyi, szdmviteli rend betartasaért
felelds szervezeti egység.

Az 6nélléan miikodd, gazdasagi szervezettel nem rendelkezé Szent Istvan Altalanos Iskola és
Ovoda kizardlag szakmai szervezeti egységre tagozodik, ideértve a jogszabalyban szakmai
alapfeladat-ellatasaként megjelolt fizikai tevékenységet is, és szakmai alaptevékenysége nem
eszkozigényes, valamint szellemi, fizikai tdmogatd funkciokat ellatok szama kiilon szervezeti
egység létrehozdsat nem igényli, e funkciok mas koltségvetési szerv altal hatékonyan,
gazdasagosan ellathatok.

A pénziigyi-gazdasagi feladatok és hataskorok koltségvetési szervek kozotti megosztasa

A koltségvetés tervezése

Hodmezdvasarhely Megyei Jogli Varos Polgarmesteri Hivatal tdjékoztatja a Szent Istvan
Altalanos Iskola és Ovoda igazgatdjat az adott gazdalkodasi évre vonatkozd tervezési
koncepciordl, iranyelvekrdl a tervezés technikai lebonyolitdsdnak menetérdl. A terv
elkészitéséhez az onalldban mikodo és gazdalkodo koltségvetési szerv tervezési utasitast és
egy Excel programmal készitett tervezési segédletet ad ki, melyen részletesen szakfeladat és
kiadasnem bontasban kell megtervezni a varhato koltségeket és bevételeket. Az elkészitett
tervet a Szent Istvan Altalanos Iskola és Ovoda igazgatéja irja ala, Hodmezovasarhely Megyei
Jogi Viaros Polgarmesteri Hivatala ellenérzi. Az oOnalloan mikodo és gazdalkodo
koltségvetési szerv késziti el a Pénziigyminisztérium 4altal kiadott koltségvetési tirlapokat
kivéve a feladatmutatot tartalmazé tablat, melyet az intézmény az analitikus nyilvantartasaibol
allit 6ssze. (része a kiadott tervezési segédletnek).
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A fokonyvi konyvelésbe az O6ndlloan miikodd és gazdalkodd koltségvetési szerv az altala
készitett 6sszesitd Excel tablabol rogziti be az eldiranyzatokat.

Az 6nalléan miikodd és gazdalkodd koltségvetési szerv elkiilonitetten kezeli a Szent Istvan
Altalanos Iskola és Ovoda eldiranyzatait.

Eléiranyzat médositasa

Amennyiben a Szent Istvan Altaldnos Iskola és Ovoda bevételeinek és kiadasainak teljesitése
eldrelathatdban meghaladja a jovahagyott eldirdnyzatot - a jogszabalyi
eléirasoknak megfeleléen — Hodmezdévasarhely Megyei Joghi Varos
Polgarmesteri Hivatal kozgazdasagi iroddja késziti el, a Polgarmester terjeszti
a Képviseld Testiilet elé az onalldan miikddd intézmény altal beadott kérelem
alapjan az eldiranyzat modositést.

Ev kozben elnyert palyazattal kapcsolatban a timogatasi szerzédésben iitemezettek szerinti
eldirdnyzat moédositasi kérelmét koteles benyujtani az o6ndlloan miik6dod
intézmény a tudomasul vételt kdvetden haladéktalanul. Az erre vonatkozé
eldirdnyzat modositast mind bevétel, mind kiadds vonatkozisaban el kell
kiiloniteni a tobbi modositasi kérelemtdl. A tdmogatasi szerzodésbol és a
hozzd kapcsolodd koltségvetésbdl 2 madsolati példanyt kell csatolni az
eldiranyzat modositasi kérelemhez.

A koltségvetésen beliili nem kiemelt eldirdnyzatok kozotti atcsoportositdsokat az ondlloan
mikodd ¢és gazdalkodd ¢és az Ondlloan miikodd koltségvetési szervek
egylittesen kezdeményezik ¢és az Ondlloan mikodd ¢és gazdalkodo
koltségvetési szerv vezeti at a konyveiben.

Amennyiben az elbiranyzatok modositasara az Orszaggyililés vagy a Kormany intézkedése
kovetkeztében kerlil sor, azt a Hdédmezovasarhely Megyei Jogu Varos
Polgarmesteri Hivatal Kozgazdasadgi Iroddja késziti el, a Polgarmester
terjeszti a Képviseld Testiilet elé.

Az 6nalldan miikodd és gazdalkodo koltségvetési szerv Onkormdanyzati Csoportja valamennyi
eléiranyzatot érinté intézkedésr6l a koltségvetési rendelet jogerdre
emelkedését kovetden tdjékoztatja az onalloan mitkddo koltségvetési szervet.

Eloiranyzat-felhasznalas, kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés

. Eldiranyzat felhasznalas:

A Szent Istvan Altalinos Iskola és Ovoda az Onkormanyzat Képviselé Testiilete
altal jovahagyott eldiranyzatra az abban foglaltak szerint és mértékben vallalhat
kotelezettséget.

Az intézmény vezetdje Onalldoan dont a szakmai szempontok figyelembe vételével a megadott
koltségvetési keretosszegen beliill a beszerzésekrdl, szerzddéskotésekrol,
megrendelésekrél. Minden 100 000 Ft értékhatart elérd illetve meghaladd
rendelést és szerzodést irasba kell foglalni és azt a Szent Istvan Altaldnos
Iskola és Ovoda igazgatdjanak is ala kell irnia.

Az 500 000 Ft-ot meghaladd kotelezettséget HodmezOvasarhelyi Megyei Jogi Varos
Polgarmesteri Hivatal polgarmesterével vagy az altala felhatalmazott
személlyel egylittesen vallalhat az 6ndlloan miikdodo koltségvetési szerv.

. Kotelezettségvallalas:
A Jegyzd, valamint a jegyzd felhatalmazasa alapjan az onalloan miikodé és gazdalkodo
koltségvetési szerv részérdl a Kincstar csoport kijelolt munkatérsai jogosultak ellenjegyezni
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minden eldzetesen irasban foglalt, illetve 100 000 Ft-ot elérd illetve meghaladd

kotelezettségvallalast.

Az ellenjegyzés csak a Rendelés modulbdl kinyomtatott keretre torténd felosztast igazold

bizonylat alapjan torténhet.

CT-EcoSTAT Integralt Gazdasagi és Gazdalkodasi rendszer Kotelezettségvallaldsi modulja

keretében torténik a nyilvantartds az Onalldan miikodd és gazdalkodo intézménynél. A

Rendelés modulba a Polgarmesteri Hivatal kijeldlt munkatérsa felvezet minden irdsban foglalt

elozetes kotelezettségvallalast, valamint kotelezd6 100 000Ft beszerzési értékhatart elérd

illetve meghalad6 megrendelés nyilvantartasba vétele. A modul részét képezd szerzddés
meniiben folyamatosan vezeti és karbantartja az érvényes szerzodéseiket.

A Kotelezettségvallalasi modul vezetése az Ondlloan miikodd és gazdalkodd koltségvetési

szerv feladata.

. Utalvanyozas, ellenjegyzés:

A Polgarmesteri Hivatal kijelolt munkatarsa a szabdlyszertien kiallitott szamlédkat iktatja a
CT-EcoSTAT Integralt Gazdasagi ¢s Gazdalkodasi rendszer Pénziigy modul
alkalmazaséaval, utalvanyrendelettel latja el. A szakmai teljesitésigazolas és
az utalvanyozas az intézmény, az érvényesités ¢és az ellenjegyzés az onalldoan
miikodo és gazdalkodo koltségvetési szerv feladata.

Szakmai teljesités igazold: Szent Istvan Altaldnos Iskola és Ovoda kijel6lt munkatarsai

Ervényesitd: a HodmezOvasarhely Megyei Jogli Varos Polgarmesteri Hivatal kijeldlt
dolgozoja

Utalvanyozo: Szent Istvan Altaldnos Iskola és Ovoda vezetéi

Ellenjegyz6: Hodmezdvasarhely Megyei Jogi Varos Polgadrmesteri Hivatal: jegyz6, Kincstar
csoport kijelolt munkatarsai

Munkaerdé-gazdalkodas és kapcsolodo analitikus nyilvantartasok:

A Megyei Jogli Varos Onkormanyzat Képviselé Testiilete altal jovahagyott 1étszimkereten
beliil a munkaltatéi jogok gyakorlasa a Szent Istvan Altalanos Iskola és
Ovoda igazgatéjanak feladat és hataskore.
A kozalkalmazotti jogviszony létesitésével és megsziintetésével kapcsolatos
iigyintézés a Szent Istvan Altalinos Iskola és Ovoda feladata.

Alkalmazési okiratok személyi anyag nyilvantartasa az alabbiak szerint torténik az 6ndlldan

miikédd intézménynél:

0 A Szent Istvan Altaldnos Iskola és Ovoda az alkalmazottairél vezeti a munkaiiggyel
kapcsolatos sziikséges analitikus nyilvantartdsokat, elvégzi az alkalmazasokkal
kapcsolatos feladatokat (Kinevezés, atsorolas, jogviszony megsziintetése, elszamolo-lap
elkészitése stb.).

0 A Magyar Allamkincstar (a tovabbiakban MAK) &ltal az intézmény rendelkezésére
bocsatott Intézményi Kozponti Informécios Rendszer, révid nevén KIR3 programmal
végzi a munkatiggyel kapcsolatos feladatokat.

0 Az alkalmazasi okiratokat a Szent Istvan Altaldnos Iskola és Ovoda igazgatéja irja ald, a
Hodmezdvasarhelyi Megyei Jogu Varos Polgdrmesteri Hivatal Kincstar Csoportjanal
ellenjegyezteti és bekiildi hataridére a MAK — hoz.

0 Szamfejti a talérakat, feladja a helyi kifizetéseket és a MAK felé tovabbitja. A MAK-tol
visszakapott az altala szamfejtett helyi kifizetések feldolgozasat ellendrzi, az ellendrzés
tényét visszaigazolja irasba a MAK felé.

0 A helyi kifizetésekrol fiiggd bérekrdl elkésziti félévkor és év végén a leltart.
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0 Szabadsag és egyéb tavollét miatti jelentéseket elkésziti a MAK felé, illetve vezeti az
ezekkel  kapcsolatos  analitikus  nyilvantartasokat  (szabadsdg  nyilvantartasa,
betegszabadsag nyilvantartdsa)

0 Szamfejti és nyilvantartja a pedagogus tovabbképzéseket analitikus nyilvantartast vezet.

Minden helyi szamfejtésrol késziilt bizonylatot,- a bérjegyzék osszesito masolatat
legkésébb a targyhét koveté 5 munkanapon beliil a Szent Istvan Altalanos Iskola
és Ovoda gazdasagi alkalmazottja bekiildi az 6nalloan miikodé és gazdalkodé
szerv Kincstar Csoportja részére.

A Hodmezovasarhely Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatal Kincstar csoportja
a MAK bérterhelését ellenérzi és lekonyveli. A nettébért érinté fiiggé tételeket
negyedévenként leegyezteti az oOnalloan miikodo koltségvetési szerv gazdasagi
ligyintézgjével. Az esetleges eltérések okat feltarja és a hiba kijavitasara megteszi a
sziikséges intézkedéseket.

Utalvanyozo: Szent Istvan Altaldnos Iskola és Ovoda vezetéi
Ellenjegyz6: Hodmezdvasarhely Megyei Jogi Varos Polgarmesteri Hivatal kijelolt

igyintézdje

Uzemeltetéssel, fenntartassal, miikodéssel, analitikus nyilvantartassal, pénzellatassal,
gazdalkodassal kapcsolatos feladatok

A Szent Istvan Altalanos Iskola és Ovoda feladatai:

>

>

>

Y V

YV VYV

A miikddéshez sziikséges targyi feltételek biztositasaval kapcsolatos gazdalkodasi
feladatok elvégzése (rendelés, szerzodéskotés, teljesités, elszamolas).

Kozbeszerzési - terv elkészitése minden év aprilis 15-ig, - statisztika elkiildése majus
31-ig.

Eldiranyzat felhasznalasi terv készitése a koltségvetés jovahagyasat kovetd 10 naptari
napon beliil. Eldiranyzat modositasokat kdvetden is a jovahagyast kovetd 10 naptari
napon belill a tervet mddositani kell.

Gondnoki feladatok ellatasa. (karbantartdsi munkdk megszervezése, lebonyolitasa),
vagyonvédelem (berendezési targyak allagmegodvasa, elhaszndlodott eszkdzok potlasa,
készletgazdalkodas megszervezése, megrendelés, beszerzés lebonyolitdsa). Az
oktatashoz, egyéb feladatokhoz sziikséges anyagok beszerzése.

Palyazatok gépelése, nyilvantartdsa, a nyert eszkozokr6l kimutatds készitése, a
palyazati szerz6désben megjelolt feladatok ellatdsa (nyilvantartds, beszamolas,
elszamolas).

Szigorll szdmadast szdmviteli nyomtatvanyok nyilvantartasanak kezelése.

A takaritast végzé dolgozok munkdjanak iranyitasa, ellendrzése, a takaritashoz
sziikséges eszkozoknek az Onkormanyzattol torténé igénylése, atvétele és tarolasa..

A pedagbgus igazolvanyoknak a pedagogusok részére torténd kiadasa, érvényesitése,
szigorll szamadasi nyomtatvanyként torténd kezelése, tovabbképzésekrdl analitika és
elszamolas készitése.

KIR rendszer naprakész vezetése az iskolai dolgozdkrol, tanuldkrol.

Foglalkoztatas  egészségiigyi ellatds  biztositasa. Az iskola  dolgozoinak
munkaegészségligyl nyilvantartasdnak vezetése, a vizsgalatokon torténd részvétel
megszervezése az esedékesség idopontjaban.

Gépelési, jegyzOkonyv készitési, masolasi feladatok elvégzése.

Beérkez0, kimeno levelek iktatasa, irattarozasa.

Taniigyi nyomtatvanyok megrendelése, nyilvantartasa, kiosztasa.

Diakigazolvanyok, bizonyitvanyok, torzslapok szigorti szamadasu nyomtatvanyként
kezelése, nyilvantartasa.
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> Etkezési és gyermekvédelmi tamogatasok felhasznaldsanak analitikus nyilvantartasa.

» Nyilvantartas vezetése a tanuloknak nyujtott étkezési tdmogatasokrol, azokrdl kiilon
elszamolas készitése a tAmogatd felé. Az étkezésrdl az eldirt nyilvantartas vezetése és
a sziikséges adatszolgaltatasok elkészitése.

» Vezeti az ellatottak élelmezésével kapcsolatos nyilvantartast, beszedi a téritési dijakat,
majd befizeti a Hod Menza Nonprofit Kft szamlajara

» A feladatmutatok analitikus nyilvantartasanak vezetése.

» A normativ allami hozzdjarulasok, normativ kotott felhasznédldsu tamogatasok és
kozpontositott eldiranyzatok igényléséhez, moddositasahoz illetve elszdmolasahoz
adatszolgaltatds a feladatellatdisukhoz kapcsolodd mutatoik, analitikdik alapjan a
Polgarmesteri Hivatal részére.

» Negyedévenként feladas készitése az ondlloan mikodd és gazdalkodd koltségvetési
szerv felé az atlagos statisztikai allomanyi €s a munkajogi 1étszamrol.

» Egyéb eseti szolgaltatasok (tovabbképzések, tlzolto-késziilékek ellendrzése,
kéményseprés stb.) megrendelése.

» Ellatottak pénzbeli és természetbeni juttatdsainak jogszabaly szerinti kifizetése,
atadasa, valamint nyilvantartasa.

» Kozfoglalkoztatashoz kapcsolddo analitikus nyilvantartas vezetése

» Rehabilitacios hozzajarulasrol analitika vezetése.

> Az AFA analitikus nyilvantartas alapjan torténé bevallds elkészitése, hataridére
benytjtasa, valamint az egyéb bevallasok (bejelentések, adatmodositasok) elkészitése
az APEH fel¢.

» Havi készpénz és bérjellegii ellatmany kérés elkészitése tiamogatasigényléshez

> Ev végi leltarozasi tevékenység elvégzése, tényleges megszamlalassal vagy egyezteté

leltarral a leltarozasi utasitéds, litemterv és leltarozasi szabalyzat alapjan az 6ndlldan
miikddo és gazdalkodo koltségvetési szerv kozremiikodésével.

» .A beérkezett atutalasos szamlak utalvanyozasa, a teljesités megtorténtének
ellendrzése €s igazolasa az utalvanyrendeleten az iigyintézének fenntartott helyen. A
bizonylatokat 3  munkanapon  belill tovdbbi  feldolgozisra  tovabbitja
Hodmezoévasarhely Megyei Jogi  Varos Polgarmesteri Hivatalanak Kincstar
csoportjahoz.

» készpénzfizetés esetén bevételezi a pénztardba, atutalds esetén a kiallitott szamlat
utalvanyrendelettel felszerelve bekiildi Hodmezdvasarhelyi Megyei Joghi Véros
Polgarmesteri Hivatal Kincstar csoportjahoz.

» A sajat bevételekrdl elkészitett szamlat, készpénzfizetés esetén bevételezi a
pénztaraba, atutalds esetén a kiallitott szamlat utalvanyrendelettel felszerelve bekiildi
Hodmezdvasarhelyi Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatal Kincstar csoportjahoz.

Az Hbédmezovasarhely Megyei Jogi Varos Polgarmesteri Hivatal feladatai:

» Az intézmény altal leigazolt, utalvannyal ellatott és bekiildott bizonylatokat a CT-
EcoSTAT Integralt Gazdasagi és Gazdalkodasi rendszer Kotelezettségvallalas modulja
keretében nyilvantartasba veszi.

» A beérkezett atutalasos szamlak iktatasa, utalvanyrendelet kinyomtatasa és a
gazdalkodasi jogkoroknek megfeleld aldirasokkal torténd ellatasa

» Az intézmény sajat bevételeir6l a CT-EcoSTAT Integralt Gazdasagi és Gazdalkodasi
rendszer Pénziigy modulja keretében kiallitja a szamlat.

» Vezeti az 6nalléan miikddd intézmény bankszamlait a Banki elektronikus rendszer
keretében. Kifizetésre engedélyezett szamlakrol az atutalast a CT-EcoSTAT Integralt
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Gazdasagi és Gazdalkodasi rendszer Pénziigy moduljabol generdlja és atadja az

elektronikus banki rendszerbe, majd elkiildi a Pénzintézetnek.

» A Bank terhelése utan az atutalasrol Napi teljesitett tranzakcios lista vagy kivonat
keriil kinyomtatdsra, melyhez csatolasra keriilnek az alapbizonylatok. A
bankkivonatokat a Pénzintézet a Hodmezdvasarhelyi Megyei Jogli Véros
Polgarmesteri Hivatalanak kiildi meg.

A banki boritékokat berdgziti a CT-EcoSTAT integralt gazdasagi és gazdalkodasi
rendszer pénziigy moduljaban.

A fokonyvi konyvelést ellatja a CT-EcoSTAT gazdasagi és gazdalkodasi rendszer
fokonyv moduljanak alkalmazasaval.

Kotelezettségvallalas nyilvantartasat vezeti a CT-EcoSTAT gazdasagi és gazdalkodasi
rendszer kotelezettségvallalas moduljaval.

Targyi eszkoz analitikus nyilvantartasat vezeti a CT-EcoSTAT gazdasagi és
gazdalkodasi rendszer Targyi eszk6z moduljaval.

Leltarozashoz sziikséges leltariveket kinyomtatja az integralt programrendszerbdl és
atadja az oOnalléan mikodd intézménynek. A leltarozas technikai lebonyolitasara
kiadja az iranyelveket. A leltar kiértékelése az Onalloan miikodd és gazdalkodo
koltségvetési szerv feladata.

» Munkahelyen 1évo kisértékii targyi eszkozokrél és  készletekrdl —analitikus
nyilvantartast vezet mennyiségben. (szamitégépes nyilvantartassal). A szamitogépes
nyilvantartds a CT-EcoSTAT Integralt Gazdasagi és Gazdalkodasi rendszer Készlet
moduljaban torténik

» Az intézményi adatszolgaltatasok alapjan a normativ allami hozzajarulasok, normativ
kotott  felhasznalasi tamogatasok és kozpontositott eldiranyzatok igénylése,
modositasa illetve elszamolasa a kozponti koltségvetés felé.

» Az intézmények alapitdé okirataiban bekovetkezett valtozasok jelentése, az alapitd
okiratok megkiildése a Magyar Allamkincstar részére, a modositiasok Torzskonyvi
nyilvantartason torténd atvezetés céljabol.

Szakmai teljesités igazold: Szent Istvan Altaldnos Iskola és Ovoda kijel6lt munkatarsai

Ervényesitd: a HodmezOvasarhely Megyei Jogli Varos Polgarmesteri Hivatal kijeldlt
dolgozoja

Utalvanyozo: Szent Istvan Altalanos Iskola és Ovoda vezetdi

Ellenjegyz6: Hodmezdvasarhely Megyei Jogi Varos Polgarmesteri Hivatal: jegyz6 Kincstar

csoport kijelolt munkatarsai

vV Vv ¥V V VY

Beruhazas, felujitds, a vagyon hasznalata, vagyonkezelés-, hasznositas, targyi
eszkoznyilvantartas

A Szent Istvan Altalanos Iskola és Ovoda mint Gnalldan miikodd, elSiranyzatok felett
részjogkorrel rendelkezd  koltségvetési szerv  beruhdzasi, felujitasi
tevékenységet csak a Hodmez6vasarhely Megyei Jogli Varos Onkormanyzat
mindenkori koltségvetési rendeletében és az dnkormanyzat vagyonarol és a
gazdalkodas egyes szabalyairol szolo 10/2007 (02.12). Kgy. szamu
rendeletben foglaltak szerint végezhet, ide értve azt az esetet is, amikor a
beruhazas, felujitas forrasa palyazati pénzeszkoz.

Targyi eszk6z0k nyilvantartdsa

A targyi eszkozokrol nyilvantartast értékben ¢és mennyiségben Onalléan miikodo

intézményenként Hodmezdvasarhely Megyei Joghi Varos Polgarmesteri Hivatala vezeti. A

nyilvantartds a CT-EcoSTAT Integralt Gazdasagi és Gazdalkodasi rendszer Targyieszkoz
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modulja keretében torténik. Hodmezdvasarhely Megyei Jogli Varos Polgarmesteri Hivatala
elkésziti az eszkozokrdl az alloméanyba vételi bizonylatot, illetve az iizembe helyezési
okmanyt, hidrom példdnyban elkiildi az intézménynek. A bizonylatok két példanyat a
sziikséges aldirasokkal ellaitva 3 munkanapon beliill visszakiildi az intézmény. A
Hodmezdvasarhely Megyei Jogii Varos Polgarmesteri Hivatal negyedévente elszdmolja az
értékcsokkenést, feladast készit a fokonyv felé, listat kiild az adott allapotrél a Szent Istvan
Altalanos Iskola és Ovoda igazgatojanak. Negyedéves zaras utan Hodmezévasarhely Megyei
Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala a fokonyvi kartonokkal egyeztet.

A leltar modulbdl eldallitott leltar felvételi kimutatas alapjan elvégzi az intézmény a tényleges
leltarfelvételt. Az onalldan miikodo és gazdalkodo koltségvetési szerv a leltarfelvétel adatait
rogziti a programban, majd kiértékeli a leltdr eredményét. A kiértékelés utin a
leltareltérésekrol késziilt listat megkiildi az intézménynek. Amennyiben sziikséges az
intézményvezetd a megfeleld intézkedéseket kezdeményezi Az igy megéllapitott eszkdzérték,
és a Targyi eszkoz modulbdl leltarral alatdmasztott fokonyvi szamlanként késziilt lista
tdmasztja ald a mérlegben szerepld immaterialis javakat és targyi eszk6zok értékét.

Az 6nalléan miikodo intézmény a feleslegessé valo, illetve elhasznalodot, elavult eszkozeirdl
selejtezési kérelmet nyujt be az 6nalldéan miikodd és gazdalkodod koltségvetési szerv jegyzdje
részére engedélyezésre. Az engedélyezés utan elvégzi a szabdlyos selejtezési eljarast. A
nagyértékll targyieszk6zokrol a selejtezési jegyzOkonyvet megkiildi az dnalldéan miikddo és
gazdalkodo koltségvetési szerv Kincstar Csoportja részére. A Kincstar Csoport targyieszkoz
analitikus nyilvantartgja ennek alapjan kivezeti a CT-EcoSTAT program Targyieszkoz
moduljabol.

Pénzkezeléssel kapcsolatos szabalyok

A Szent Istvan Altalanos Iskola és Ovoda 6nallo pénztarral rendelkezik. A pénztari készpénz
igényt ho elején leadja a Hodmezdévasarhelyi Megyei Jogli Varos Polgarmesteri Hivatal
Kincstar csoportjanak kiilon jogcimenként bérjellegli, meghatarozott feladatot érintd és dologi
megbontasban. A jovahagyott és bankszdmlara kiutalt készpénz ellatmanyt a szamlavezetd
pénzintézet pénztarabol veheti fel. Készpénz felvételi csekk alairdsa a Bankndl bejelentett
modon torténik. A Szent Istvan Altalanos Iskola és Ovoda naponta zarja a pénztart. A
pénztarbdl 100 000 Ft dsszeghatart meghaladé szamla nem egyenlithet6 ki. Minden 100 000
Ft —ot elérd illetve meghaladé kifizetést megel6zden a rendelést, szerzddést ellenjegyzésre be
kell kiildeni a Kincstar Csoportba. Az ezzel kapcsolatos kotelezettségvallalas nyilvantartasba
vételét bizonyitd dokumentumot is csatolni kell.

A pénztari nyilvantartds vezetése a CT-EcoSTAT Integralt Gazdasagi és Gazdalkodasi
rendszer Pénziigy moduljaval torténik.

A Pénziigy modul keretében torténik a pénztari bizonylatok eldallitasa, mind a kiadas, mind a
bevétel vonatkozasdban. A kiadasi alapbizonylatok iktatdsa, kiaddsi pénztarbizonylat
készitése. Utalvanyrendelet nyomtatasa és a megfeleld aldirasokkal torténd ellatasa, csatolasa
a pénztarbizonylat mellé. Bevétel alapjat képezd szadmlak eldallitdsa, iktatdsa, bevételi
pénztarbizonylat kiallitasa. Mind a kiadasok, mind a bevételek csak akkor teljesithetok a
pénztarban, ha az utalvanyrendeleten az ellenjegyzés is megtortént. Eldirasnak megfelelden a
pénztarnaplo eldallitasa, kinyomtatdsa. Az elkésziilt eredeti alapbizonylatok az analitikus
nyilvantartasokba torténd bevételezés (eldleg nyilvantartds, készletnyilvantartas stb.),
felhasznalds  igazoldasanak  meglétével,  bérjellegli  kifizetések  szamfejtésének
alapbizonylataival a zarast kovetd 3 munkanapon beliil be kell kiildeni a Hodmezdvasarhelyi
Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatal Kincstar csoportjahoz.

Szakmai teljesités igazold: Szent Istvan Altaldnos Iskola és Ovoda kijelolt munkatarsai
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Ervényesit6: a Hédmezévasarhely Megyei Jogli Varos Polgarmesteri Hivatal kijelolt
dolgozoja

Utalvanyozé: Szent Istvan Altalanos Iskola és Ovoda vezetdi

Ellenjegyz6: Hédmezdvasarhely Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatal: jegyzd, Kincstar

csoport kijelolt munkatarsai

Konyvvezetés, beszamolas, adatszolgaltatas

A Szent Istvan Altalanos Iskola és Ovoda vagyoni és pénziigyi helyzetével kapcsolatos
konyvvezetési, valamint koltségvetési beszamolora vonatkozd
kotelezettségének, tovabba a gazdalkodéassal kapcsolatos adatszolgéltatasi
kotelezettségének teljesitése =~ Hodmezdovasarhely Megyei Joghi Varos
Polgarmesteri Hivatal Kincstar csoportjanak feladata. A feladat ellatdsa a
Hodmezdvasarhely Megyei Jogii Varos Polgarmesteri Hivatal szamlarendje
szerint torténik. A Szent Istvan Altalanos Iskola és Ovoda kételes a feladat
ellatasdhoz  sziikséges adatokat a jogszabalyban meghatarozott, a
Hodmezdévasarhely Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatal altal kért
idépontban a feladatokat végz0 Kozgazdasagi Iroda Kincstar csoportjanak
rendelkezésére bocsatani.

Hodmezdvasarhely Megyei Joghh Varos Polgarmesteri Hivatala a koltségvetésében
jovahagyott eldiranyzatok nyilvantartasat, modositasat és felhaszndlasat oly
modon koételes vezetni, hogy abbol barmikor megallapithatok legyenek a
Szent Istvan Altaldnos Iskolara vonatkozé adatok.

Hodmezdvasarhely Megyei Jogli Varos Polgarmesteri Hivatal a Szent Istvan Altalanos Iskola
és Ovoda igazgatojanak kérésére barmikor, de legaldbb negyedévente tajékoztatast nyuijt az
intézmények bevételi és kiadasi eldiranyzatainak felhaszndlasardl, valamint a feliigyeleti
szerv — koltségvetést érintd — intézkedéseirdl. A Fokonyvi modulbol TATIGAZD stilust
pénzforgalmi jelentést ad at a negyedévet kovetd ho 25-ig atvételi elismervény ellenében
az 6nalldan miikodo intézmény gazdasagi ligyintézdjének.

Informacioaramlas

A pénziigyi gazdasagi feladatok ellatdsa a CT-EcoSTAT integralt gazdasagi és gazdalkodasi
rendszer keretében torténik. A CT-EcoSTAT/WAN verzié keriil alkalmazéasra, melyet
azoknak ajanljdk a rendszert forgalmazok, akik tobb telephelyen, a telephelyeken beliil
egyetlen lokalis halézaton, de a telephelyek kozott mar nem sajat halozatuk
felhasznalasaval lizemeltetik a rendszert. Ezzel a WAN verzioval lehetdség van nemcsak
az Onkormanyzat épiiletében mukodtetni a rendszert, hanem az Onélléan mikodo
intézményekben is. Ennek kovetkeztében lehetésége van az Onélloan mikodd és
gazdalkod6 intézménynek folyamatosan nyomon tudjak kovetni az 6néllé intézményekben
foly6 pénziigyi feladatokat. Az 6nalldan miikddd intézménynek viszont lehetdsége van a
sajat adatait megtekinteni a fokonyvi kdnyvelésben is.

Folyamatba épitett elozetes és utélagos vezetoi ellenorzés (FEUVE)

A folyamatba épitett ellendrzés a fentiekben meghatarozott jogosultsagokon keresztiil
érvényesiil. (szakmai teljesitési gazolds, ellenjegyzés, érvényesités,
utalvanyozas).

Az intézményvezetdje a koltségvetés alairdsdval az utalvanyozési, illetve szakmai
kotelezettségvallalasi jogaval, aldirasi jogaval ellendrzést gyakorol.
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Hodmezdvasarhely Megyei Jogih Varos Polgarmesteri Hivatal gazdasagi vezetdje a
koltségvetési keret betartasa felett a kotelezettségvallalas ellenjegyzésével, és
a bizonylatok szurdprobaszerii ellendrzésével latja el ellendrzési feladatat.

Hodmezovasarhely Megyei Jogti Varos Polgarmesteri Hivatal, mint onalléan miikodd és
gazdalkodd koltségvetési szerv gazdasagi vezetdje eseti beszamoltatdssal,
alairasi jog gyakorlasaval, helyszini ellenérzéssel érvényesiti az utdlagos
vezetoi ellendrzését.

A 292/2009. (XII.19.) Korm. rendelet 217 § c) pontja alapjan az Onalldan miikodo
koltségvetési szerv a 21 szamu mellékletben foglalt nyilatkozatot a belsé kontrollok
mikddésérdl koteles megtenni a beszdmolo elkészitésével az oOndlloan mikddd és
gazdalkodd koltségvetési szerv altal kiadott irdnyelvekben meghatdrozott hatariddig.
Amennyiben év kozben valtozas torténik az intézmény vezetdje személyében a tavozod
vezetd koteles a 21. szamu mellékletet az addig eltelt iddszak vonatkozasaban kitdlteni €s
atadni az 0j vezetOnek.

Egyebek

A Szent Istvan Altalanos Iskola és Ovoda az e megéllapodisban nem szabalyozott
tevékenységeit sajat hataskorben latja el. A tevékenységek ellatdsdhoz
kapcsolodo kotelezettségvallalds joga a megallapodasban foglaltak szerint
illeti meg a Szent Istvan Altaldnos Iskola és Ovoda igazgatéjat. E
tevékenységhez kapcsolodoan az olyan kotelezettségvallalas
érvényességéhez, amely koltségvetési plusz forrds felhasznéldsaval vagy
onkormanyzati vagyon hasznalataval jar, Hodmezdévasarhely Megyei Jogu
Viros Polgarmesteri Hivatal gazdasagvezetdjének ellenjegyzése sziikséges.

A megallapodasban foglaltakat a felek tudomasul veszik és kotelezik magukat arra, hogy a
leirtak szerint jarjanak el.

Hodmezdévasarhely, 2011.

Dr. Korsés Agnes Ménesi Sandor
cimzetes f0jegyzd igazgato
Hodmezovasarhely Megyei Jogu Véros Szent Istvan

Polgarmesteri Hivatala Altalanos Iskola és Ovoda
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Munkamegosztasi Megallapodas

Amely létrejott a Hodmezdvasarhely Megyei Jogi Véros Polgarmesteri Hivatala (6800.
Hoédmezévasarhely, Kossuth tér 1. képviseli: dr. Korsos Agnes jegyz8), mint gazdasagi
szervezettel rendelkez6 Onalléan mikodd €s gazdalkodd koltségvetési szerv, €s a Varga
Tamas Altalinos Iskola és Ovoda (6800. Hodmezévasarhely, Hollo u. 36. képviseli: Tothné
Kecskeméti Katalin igazgato), mint gazdasagi szervezettel nem rendelkezé onalléan miikodo
koltségvetési szerv kozott a pénziigy-gazdasagi feladatokkal kapcsolatos munkamegosztas €s
a felelsségvallalas valamint az eldiranyzatok feletti rendelkezési jogosultsdg gyakorlasanak
rendjére.

A munkamegosztdsi megallapodas tartalmazza a 292/2009 (XII.19) Kormanyrendelet az
allamhdztartds miikodési rendjérdl eldirdsa szerint a 16 § 7-8 bekezdés figyelembe vételével a
15. § (2) bekezdés ¢ pontja szerinti feladatok koziil melyik feladatot melyik kdltségvetési
szerv latja el.

A 217/1998 (X11.30) az allamhdaztartas mitkddési rendjérdl sz616 Kormany rendelet 14 § (6)
bekezdésében foglaltak alapjan az iranyitd (feliigyeleti szerv) Hodmezdvasarhely Megyei
Jogli Varos Kozgytilése a 128/2009 (04.02) Kgy. Hatarozataban dontdtt az dnalloan miikdodod
koltségvetési szervek besorolasarol.

A 292/2009 (XI1.19) az allamhdaztartas mitkddési rendjérdl sz616 Kormany rendelet 15 § (1)
bekezdés alapjan a gazdasagi szervezet a koltségvetési szerv, illetve — a munkamegosztas és a
felelosségvallalas rendjét rogzitd megallapodés szerint- a hozzarendelt koltségvetési szervek
mikodtetéséért, a gazdalkodas megszervezésért és iranyitasaért, a vagyon hasznalataval,
védelmével Osszefliggd feladatok teljesitéséért, a pénziigyi, szdmviteli rend betartasaért
felelds szervezeti egység.

Az 6nalléan miikods, gazdasagi szervezettel nem rendelkezd Varga Tamas Altaldnos Iskola
és Ovoda kizarolag szakmai szervezeti egységre tagozodik, ideértve a jogszabalyban szakmai
alapfeladat-ellatasaként megjelolt fizikai tevékenységet is, és szakmai alaptevékenysége nem
eszkozigényes, valamint szellemi, fizikai tdmogatd funkciokat ellatok szdma kiilon szervezeti
egység létrehozasat nem igényli, e funkciok mas koltségvetési szerv altal hatékonyan,
gazdasdgosan ellathatok.

A pénziigyi-gazdasagi feladatok és hataskorok koltségvetési szervek kozotti megosztasa

A koltségvetés tervezése

Hodmezovasarhely Megyel Jogl Varos Polgarmesteri Hivatal tdjékoztatja a Varga Tamas
Altalanos Iskola és Ovoda igazgatojat az adott gazdalkodasi évre vonatkozé tervezési
koncepciordl, iranyelvekrdl a tervezés technikai lebonyolitdsdinak menetérdl. A terv
elkészitéséhez az onalldan miikdodo és gazdalkodo koltségvetési szerv tervezési utasitast €s
egy Excel programmal készitett tervezési segédletet ad ki, melyen részletesen szakfeladat és
kiadasnem bontasban kell megtervezni a varhatd koltségeket és bevételeket. Az elkészitett
tervet a Varga Tamés Altalanos Iskola és Ovoda igazgatoja irja ala, HodmezOvasarhely
Megyei Jogu Viaros Polgarmesteri Hivatala ellendrzi. Az 6nalldéan mikodo és gazdalkodo
koltségvetési szerv késziti el a Pénzligyminisztérium altal kiadott koltségvetési tirlapokat
kivéve a feladatmutat6t tartalmazoé tablat, melyet az intézmény az analitikus nyilvantartdsaibol
allit 6ssze. (része a kiadott tervezési segédletnek).
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A fokonyvi konyvelésbe az O6ndlloan miikodd és gazdalkodd koltségvetési szerv az altala
készitett 6sszesitd Excel tablabol rogziti be az eldiranyzatokat.

Az 6nalloan miikddo és gazdalkodod koltségvetési szerv elkiilonitetten kezeli a Varga Tamas
Altalanos Iskola és Ovoda eldiranyzatait.

Eléiranyzat médositasa

Amennyiben a Varga Tamas Altalanos Iskola és Ovoda bevételeinek és kiadasainak teljesitése
eldrelathatdban meghaladja a jovahagyott eldirdnyzatot - a jogszabalyi
eléirasoknak megfeleléen — Hodmezdévasarhely Megyei Joghi Varos
Polgarmesteri Hivatal Kozgazdasdgi Iroddja késziti el, a Polgarmester
terjeszti a Képviseld Testiilet elé¢ az 6nalldéan miikddod intézmény altal beadott
kérelem alapjan az eldiranyzat modositast.

Ev kozben elnyert palyazattal kapcsolatban a timogatasi szerzédésben iitemezettek szerinti
eldirdnyzat moédositasi kérelmét koteles benyujtani az o6ndlloan miik6dod
intézmény a tudomasul vételt kdvetden haladéktalanul. Az erre vonatkozé
eldirdnyzat modositast mind bevétel, mind kiadds vonatkozisaban el kell
kiiloniteni a tobbi modositasi kérelemtdl. A tdmogatasi szerzodésbol és a
hozzd kapcsolodd koltségvetésbdl 2 madsolati példanyt kell csatolni az
eldiranyzat modositasi kérelemhez.

A koltségvetésen beliili nem kiemelt eldirdnyzatok kozotti atcsoportositdsokat az ondlloan
mikodd ¢és gazdalkodd ¢és az Ondlloan miikodd koltségvetési szervek
egylittesen kezdeményezik ¢és az Ondlloan mikodd ¢és gazdalkodo
koltségvetési szerv vezeti at a konyveiben.

Amennyiben az elbiranyzatok modositasara az Orszaggyililés vagy a Kormany intézkedése
kovetkeztében kerlil sor, azt a Hdédmezovasarhely Megyei Jogu Varos
Polgarmesteri Hivatal Kozgazdasadgi Iroddja késziti el, a Polgarmester
terjeszti a Képviseld Testiilet elé.

Az 6nalldan miikodd és gazdalkodo koltségvetési szerv Onkormdanyzati Csoportja valamennyi
eléiranyzatot érinté intézkedésr6l a koltségvetési rendelet jogerdre
emelkedését kovetden tdjékoztatja az onalloan mitkddo koltségvetési szervet.

Eloiranyzat-felhasznalas, kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés

. Eldiranyzat felhasznalas:

A Varga Tamas Altalanos Iskola és Ovoda az Onkormanyzat Képvisel6 Testiilete
altal jovahagyott eldiranyzatra az abban foglaltak szerint és mértékben vallalhat
kotelezettséget.

Az intézmény vezetdje Onalldoan dont a szakmai szempontok figyelembe vételével a megadott
koltségvetési keretosszegen beliill a beszerzésekrdl, szerzddéskotésekrol,
megrendelésekrél. Minden 100 000 Ft értékhatart elérd illetve meghaladd
rendelést és szerzédést irasba kell foglalni és azt a Varga Tamas Altaldnos
Iskola és Ovoda igazgatédjanak is ala kell irnia.

Az 500 000 Ft-ot meghaladd kotelezettséget HodmezOvasarhelyi Megyei Jogi Varos
Polgarmesteri Hivatal polgarmesterével vagy az altala felhatalmazott
személlyel egylittesen vallalhatja az 6ndlloan miikodo koltségvetési szerv.

. Kotelezettségvallalas:
A Jegyzd, valamint a jegyzd felhatalmazasa alapjan az onalloan miikodé és gazdalkodo
koltségvetési szerv részérdl a Kincstar csoport kijelolt munkatérsai jogosultak ellenjegyezni
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minden eldzetesen irasban foglalt, illetve 100 000 Ft-ot elérd illetve meghaladd

kotelezettségvallalast.

Az ellenjegyzés csak a Rendelés modulbdl kinyomtatott keretre torténd felosztast igazold

bizonylat alapjan torténhet.

CT-EcoSTAT Integralt Gazdasagi és Gazdalkodasi rendszer Kotelezettségvallaldsi modulja
keretében torténik a nyilvantartas az Onalloan miikodo és gazdalkodd
intézménynél. A Rendelés modulba a Polgadrmesteri Hivatal kijelolt
munkatarsa felvezet minden irasban foglalt elézetes kotelezettségvallalast,
valamint kotelezé 100 000Ft beszerzési értékhatart elérd illetve meghalado
megrendelés nyilvantartasba vétele. A modul részét képezd szerzédés
meniiben folyamatosan vezeti és karbantartja az érvényes szerzddéseiket.

A Kotelezettségvallalasi modul vezetése az Onalloan miikodd és gazdalkodd koltségvetési
szerv feladata.

o Utalvanyozas, ellenjegyzés:

A Polgarmesteri Hivatal kijelolt munkatarsa a szabalyszertien kidllitott szamlakat iktatja a
CT-EcoSTAT Integralt Gazdasagi és Gazdalkodasi rendszer Pénziigy modul
alkalmazasaval, utalvanyrendelettel latja el. A szakmai teljesitésigazolas és
az utalvanyozas az intézmény, az érvényesités ¢és az ellenjegyzés az 6ndlloan
mikodo és gazdalkodo koltségvetési szerv feladata.

Szakmai teljesités igazolé: Varga Tamas Altalanos Iskola és Ovoda kijelolt munkatarsai

Ervényesitd: a HodmezOvasarhely Megyei Jogli Varos Polgarmesteri Hivatal kijeldlt
dolgozoja

Utalvanyoz6: Varga Tamas Altalanos Iskola és Ovoda vezet6i

Ellenjegyz6: Hodmezdvasarhely Megyei Jogi Varos Polgadrmesteri Hivatal: jegyz6, Kincstar
csoport kijelolt munkatarsai

Munkaerd-gazdalkodas és kapcsolodé analitikus nyilvantartasok:

A Megyei Jogti Varos Onkormanyzat Képviselé Testiilete altal jovahagyott 1étszamkereten
beliil a munkaltatoi jogok gyakorlasa a Varga Tamas Altalanos Iskola és
Ovoda igazgatojanak feladat és hataskore.
A kozalkalmazotti jogviszony létesitésével és megsziintetésével Kkapcsolatos
iigyintézés a Varga Tamas Altalanos Iskola és Ovoda feladata.

Alkalmazési okiratok személyi anyag nyilvantartasa az alabbiak szerint torténik az 6ndlldan

miik6dd intézménynél:

0 A Varga Tamas Altalanos Iskola és Ovoda az alkalmazottairdl vezeti a munkaiiggyel
kapcsolatos sziikséges analitikus nyilvantartasokat, elvégzi az alkalmazasokkal
kapcsolatos feladatokat (Kinevezés, atsorolds, jogviszony megsziintetése, elszamolo-lap
elkészitése stb.).

0 A Magyar Allamkincstar (a tovabbiakban MAK) &ltal az intézmény rendelkezésére
bocsatott Intézményi Kozponti Informécidos Rendszer, rovid nevén KIR3 programmal
végzi a munkatiggyel kapcsolatos feladatokat.

0 Az alkalmazasi okiratokat a Varga Tamas Altalanos Iskola és Ovoda igazgatdja irja ala, a
Hodmezovasarhelyi Megyei Jogu Varos Polgdrmesteri Hivatal Kincstar Csoportjanal
ellenjegyezteti és bekiildi hataridére a MAK — hoz.

0 Szamfejti a talorakat, feladja a helyi kifizetéseket és a MAK felé tovabbitja. A MAK-tol
visszakapott az altala szamfejtett helyi kifizetések feldolgozasat ellendrzi, az ellendrzés
tényét visszaigazolja irasba a MAK felé.

O A helyi kifizetésekrol fiiggd bérekrol elkésziti felévkor és év végén a leltart.
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0 Szabadsag és egyéb tavollét miatti jelentéseket elkésziti a MAK felé, illetve vezeti az
ezekkel  kapcsolatos  analitikus  nyilvantartasokat  (szabadsdg  nyilvantartasa,
betegszabadsag nyilvantartdsa)

0 Szamfejti és nyilvantartja a pedagégus tovabbképzéseket analitikus nyilvantartast
vezet.

Minden helyi szamfejtésrél késziilt bizonylatot,- a bérjegyzék Osszesité masolatat
legkés6bb a targyhét koveté 5 munkanapon beliil a Varga Tamas Altalanos Iskola
és Ovoda gazdasagi alkalmazottja bekiildi az onalloan miikédé és gazdalkodé
szerv Kincstar Csoportja részére.

A Hodmezovasarhely Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatal Kincstar csoportja
a MAK bérterhelését ellenérzi és lekonyveli. A nettobért érinté fiiggé tételeket
negyedévenként leegyezteti az onalloan miikodé koltségvetési szerv gazdasagi
ligyintézdéjével. Az esetleges eltérések okat feltarja és a hiba kijavitasara megteszi a
sziikséges intézkedéseket.

Utalvanyozé: Varga Tamas Altalanos Iskola és Ovoda vezet6i

Ellenjegyz6: Hodmezévasarhely Megyei Jogi Varos Polgarmesteri Hivatal kijelolt

ligyintézdje

Uzemeltetéssel, fenntartassal, miikodéssel, analitikus nyilvantartassal, pénzellatassal,
gazdalkodassal kapcsolatos feladatok

A Varga Tamas Altalanos Iskola és Ovoda feladatai:

» A miikddéshez sziikséges targyi feltételek biztositasaval kapcsolatos gazdalkodasi
feladatok elvégzése (rendelés, szerzodéskotés, teljesités, elszamolas).

» Kozbeszerzési - terv elkészitése minden év aprilis 15-ig, - statisztika elkiildése majus
31-ig.

» Eloiranyzat felhasznalasi terv készitése a koltségvetés jovahagyasat kovetd 10 naptari
napon beliil. Eléiranyzat moédositasokat kovetden is a jovahagyast kovetd 10 naptari
napon belill a tervet mddositani kell.

» Gondnoki feladatok ellatasa. (karbantartasi munkak megszervezése, lebonyolitasa),
vagyonvédelem (berendezési targyak allagmegovasa, elhasznalodott eszkdzok potlasa,
készletgazdalkodds megszervezése, megrendelés, beszerzés lebonyolitasa). Az
oktatashoz, egyéb feladatokhoz sziikséges anyagok beszerzése.

» Palyazatok gépelése, nyilvantartasa, a nyert eszkozokrdl kimutatas készitése, a
palydzati szerzddésben megjelolt feladatok ellatdsa (nyilvantartas, beszamolds,
elszamolas).

» Szigoru szamadasu szamviteli nyomtatvanyok nyilvantartasanak kezelése.

» A takaritast végzo dolgozok munkdjanak iranyitasa, ellendrzése, a takaritashoz
sziikséges eszkdzoknek az Onkormanyzattol torténd igénylése, atvétele és tarolasa..

» A pedagogus igazolvanyoknak a pedagogusok részére torténd kiadasa, érvényesitése,
szigoru szamaddsu nyomtatvanyként torténd kezelése, tovabbképzésekrdl analitika és
elszamolas készitése.

» KIR rendszer naprakész vezetése az iskolai dolgozokrol, tanulokrol.

» Foglalkoztatas  egészségiigyi ellatdas  biztositdsa. Az iskola  dolgozodinak
munkaegészségiligyi nyilvantartdsdnak vezetése, a vizsgéalatokon torténd részvétel
megszervezése az esedékesség idopontjaban.

Gépelési, jegyzokonyv készitési, masolasi feladatok elvégzése.
Beérkez6, kimend levelek iktatasa, irattarozasa.
Tanligyi nyomtatvanyok megrendelése, nyilvantartasa, kiosztasa.

Y VYV VYV
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» Diakigazolvanyok, bizonyitvanyok, torzslapok szigori szdmadasti nyomtatvanyként
kezelése, nyilvantartasa.

> Etkezési és gyermekvédelmi tamogatasok felhasznaldsanak analitikus nyilvantartasa.

» Nyilvantartas vezetése a tanuloknak nyujtott étkezési tdmogatasokrol, azokrdl kiilon
elszamolas készitése a tAmogatd felé. Az étkezésrdl az eldirt nyilvantartas vezetése és
a sziikséges adatszolgaltatasok elkészitése.

» Vezeti az ellatottak élelmezésével kapcsolatos nyilvantartast, beszedi a téritési dijakat,
majd befizeti a Hod Menza Nonprofit Kft szamlajara

» A feladatmutatok analitikus nyilvantartasanak vezetése.

» A normativ allami hozzdjarulasok, normativ kotott felhasznédldsu tamogatasok és
kozpontositott eldiranyzatok igényléséhez, moddositasahoz illetve elszdmolasdhoz
adatszolgaltatds a feladatellatdisukhoz kapcsolodd mutatoik, analitikdik alapjan a
Polgarmesteri Hivatal részére.

» Negyedévenként feladas készitése az ondlloan mikodd és gazdalkodd koltségvetési
szerv felé az atlagos statisztikai allomanyi €s a munkajogi 1étszamrol.

» Egyéb eseti szolgaltatasok (tovabbképzések, tlzolto-késziilékek ellendrzése,
kéményseprés stb.) megrendelése.

» Ellatottak pénzbeli és természetbeni juttatdsainak jogszabaly szerinti kifizetése,
atadasa, valamint nyilvantartasa.

» Kozfoglalkoztatashoz kapcsolddé analitikus nyilvantartas vezetése.

» Rehabilitacios hozzajarulasrol analitika vezetése.

> Az AFA analitikus nyilvantartas alapjan torténé bevallds elkészitése, hataridére
benytjtasa, valamint az egyéb bevallasok (bejelentések, adatmoddositasok) elkészitése
az APEH felé.

» Havi készpénz és bérjellegii ellatmany kérés elkészitése tiamogatasigényléshez

> Ev végi leltarozasi tevékenység elvégzése, tényleges megszamlalassal vagy egyezteté

leltarral a leltdrozasi utasitds, litemterv és leltarozasi szabalyzat alapjan az 6ndlldan
miikddo és gazdalkodo koltségvetési szerv kozremiikodésével.

» .A beérkezett atutalasos szamlak utalvanyozasa, a teljesités megtorténtének
ellendrzése €s igazolasa az utalvanyrendeleten az iigyintézének fenntartott helyen. A
bizonylatokat 3  munkanapon  belill tovdbbi  feldolgozisra  tovabbitja
Hodmezoévasarhely Megyei Jogi Varos Polgarmesteri Hivatalanak Kincstar
csoportjahoz.

» készpénzfizetés esetén bevételezi a pénztaraba, atutalds esetén a kiallitott szamlat
utalvanyrendelettel felszerelve bekiildi Hodmezdvasarhelyi Megyei Jogh Véros
Polgarmesteri Hivatal Kincstar csoportjahoz.

» A sajat bevételekrdl elkészitett szamlat, készpénzfizetés esetén bevételezi a
pénztaraba, atutalds esetén a kiallitott szamlat utalvanyrendelettel felszerelve bekiildi
Hodmezdvasarhelyi Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatal Kincstar csoportjahoz.

Az Hbédmezovasarhely Megyei Jogi Varos Polgarmesteri Hivatal feladatai:

» Az intézmény altal leigazolt, utalvannyal ellatott és bekiildott bizonylatokat a CT-
EcoSTAT Integralt Gazdasagi és Gazdalkodasi rendszer Kotelezettségvallalas modulja
keretében nyilvantartasba veszi.

» A Dbeérkezett atutalasos szamldk iktatdsa, utalvanyrendelet kinyomtatdsa ¢és a
gazdalkodasi jogkdroknek megfeleld alairasokkal torténd ellatasa

» Az intézmény sajat bevételeirdl a CT-EcoSTAT Integralt Gazdasagi és Gazdalkodasi
rendszer Pénziigy modulja keretében kiallitja a szamlat.

» Vezeti az 6nalldan miikodo intézmény bankszamlait a Banki elektronikus rendszer
keretében. Kifizetésre engedélyezett szdmlakrol az atutalast a CT-EcoSTAT Integralt
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Gazdasagi és Gazdalkodasi rendszer Pénziigy moduljabol generdlja és atadja az

elektronikus banki rendszerbe, majd elkiildi a Pénzintézetnek.

» A Bank terhelése utan az atutalasrol Napi teljesitett tranzakcios lista vagy kivonat
keriil kinyomtatdsra, melyhez csatolasra keriilnek az alapbizonylatok. A
bankkivonatokat a Pénzintézet a Hodmezdvasarhelyi Megyei Jogli Véros
Polgarmesteri Hivatalanak kiildi meg.

A banki boritékokat berdgziti a CT-EcoSTAT integralt gazdasagi és gazdalkodasi
rendszer pénziigy moduljaban.

A fokonyvi konyvelést ellatja a CT-EcoSTAT gazdasagi és gazdalkodasi rendszer
fokonyv moduljanak alkalmazasaval.

Kotelezettségvallalas nyilvantartasat vezeti a CT-EcoSTAT gazdasagi és gazdalkodasi
rendszer kotelezettségvallalas moduljaval.

Targyi eszkoz analitikus nyilvantartasat vezeti a CT-EcoSTAT gazdasagi és
gazdalkodasi rendszer Targyi eszk6z moduljaval.

Leltarozashoz sziikséges leltariveket kinyomtatja az integralt programrendszerbdl és
atadja az oOnalléan mikodd intézménynek. A leltarozas technikai lebonyolitasara
kiadja az iranyelveket. A leltar kiértékelése az Onalloan miikodd és gazdalkodo
koltségvetési szerv feladata.

» Munkahelyen 1évo kisértékii targyi eszkozokrol és  készletekrdl —analitikus
nyilvantartast vezet mennyiségben. (szamitégépes nyilvantartassal). A szamitogépes
nyilvantartds a CT-EcoSTAT Integralt Gazdasagi és Gazdalkodasi rendszer Készlet
moduljaban torténik

» Az intézményi adatszolgaltatasok alapjan a normativ allami hozzajarulasok, normativ
kotott  felhasznalasi tamogatasok és kozpontositott eldiranyzatok igénylése,
modositasa illetve elszamolasa a kozponti koltségvetés felé.

» Az intézmények alapitdé okirataiban bekovetkezett valtozasok jelentése, az alapitd
okiratok megkiildése a Magyar Allamkincstar részére, a modositiasok Torzskonyvi
nyilvantartason torténd atvezetés céljabol.

Szakmai teljesités igazolé: Varga Tamas Altalanos Iskola és Ovoda kijelolt munkatarsai

Ervényesitd: a HodmezOvasarhely Megyei Jogli Varos Polgarmesteri Hivatal kijeldlt
dolgozoja

Utalvanyoz6: Varga Tamas Altalanos Iskola és Ovoda vezet6i

Ellenjegyz6: Hodmezdvasarhely Megyei Jogi Varos Polgadrmesteri Hivatal: jegyzo, Kincstar
csoport kijelolt munkatarsai

vV Vv ¥V V VY

Beruhazis, felajitis, a vagyon hasznalata, vagyonkezelés-, hasznositas, targyi
eszkoznyilvantartas

A Varga Tamas Altalanos Iskola és Ovoda, mint ¢nalléan miikodd, eldiranyzatok felett
részjogkorrel  rendelkezé  koltségvetési  szerv  beruhdzasi, feluyjitasi
tevékenységet csak a Hodmez6vasarhely Megyei Jogti Véaros Onkormanyzat
mindenkori koltségvetési rendeletében és az dnkormanyzat vagyonarol és a
gazdalkodas egyes szabadlyairol szolo 10/2007 (02.12). Kgy. szdmu
rendeletben foglaltak szerint végezhet, ide értve azt az esetet is, amikor a
beruhazas, feltjitas forrasa palyazati pénzeszkoz.

Targyi eszkozok nyilvantartasa

A targyi eszkozokrél nyilvantartast értékben ¢€s mennyiségben Onalloan miikodd

intézményenként Hodmezdvasarhely Megyei Jogii Varos Polgarmesteri Hivatala vezeti. A

nyilvantartds a CT-EcoSTAT Integralt Gazdasagi és Gazdalkodasi rendszer Targyieszkoz

modulja keretében torténik. Hoédmezdévasarhely Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala
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elkésziti az eszk6zokrdl az alloményba vételi bizonylatot, illetve az iizembe helyezési
okmanyt, harom példanyban elkiildi az intézménynek. A bizonylatok két példanyat a
sziikséges aldirdsokkal ellaitva 3 munkanapon beliill visszakiildi az intézmény. A
Hodmezoévasarhely Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatal negyedévente elszamolja az
értékesokkenést, feladast készit a f0konyv felé, listat kiild az adott allapotrdl a Varga Tamas
Altalanos Iskola és Ovoda igazgatojanak. Negyedéves zaras utan Hodmez6vasarhely Megyei
Jogl Varos Polgarmesteri Hivatala a f6konyvi kartonokkal egyeztet.

A leltar modulbdl eldallitott leltar felvételi kimutatas alapjan elvégzi az intézmény a tényleges
leltarfelvételt. Az 6néalléan miikodd és gazdalkodo koltségvetési szerv a leltarfelvétel adatait
rogziti a programban, majd kiértékeli a leltdar eredményét. A kiértékelés utdn a
leltareltérésekrdl késziilt listdt megkiildi az intézménynek. Amennyiben sziikséges az
intézményvezetd a megfeleld intézkedéseket kezdeményezi. Az igy megallapitott eszkdzérték,
¢s a Targyi eszk6z modulbdl leltdrral alatdmasztott fokonyvi szamlanként késziilt lista
tamasztja ala a mérlegben szerepld immaterialis javakat és targyi eszkdzok értékét.

Az 6nalldan miikodo intézmény a feleslegessé valo, illetve elhasznalodot, elavult eszkozeirdl
selejtezési kérelmet nyujt be az 6nalloan miikodod és gazdalkodod koltségvetési szerv jegyzoje
részére engedélyezésre. Az engedélyezés utan elvégzi a szabdlyos selejtezési eljarast. A
nagyértékll targyieszk6zokrol a selejtezési jegyzOkonyvet megkiildi az 6nalldéan mikddo és
gazdalkodo koltségvetési szerv Kincstar Csoportja részére. A Kincstar Csoport targyieszkoz
analitikus nyilvantartgja ennek alapjan kivezeti a CT-EcoSTAT program Targyieszkoz
moduljabol.

Pénzkezeléssel kapcsolatos szabalyok

A Varga Tamas Altalanos Iskola és Ovoda 6nallo pénztarral rendelkezik. A pénztari készpénz
igényt ho elején leadja a Hodmezdvasarhelyi Megyei Joghi Véros Polgarmesteri Hivatal
Kincstar csoportjanak kiilon jogcimenként bérjellegli, meghatarozott feladatot érintd és dologi
megbontasban. A jovahagyott €s bankszamlara kiutalt készpénz ellatmanyt a szamlavezetd
pénzintézet pénztarabol veheti fel. Készpénz felvételi csekk aldirdsa a Bankndl bejelentett
modon torténik. A Varga Tamas Altalanos Iskola és Ovoda naponta zarja a pénztart. A
pénztarbol 100 000 Ft 6sszeghatart meghaladé szamla nem egyenlithetd ki. Minden 100 000
Ft —ot elérd illetve meghaladé kifizetést megeldz6en a rendelést, szerzodést ellenjegyzésre be
kell kiildeni a Kincstar Csoportba. Az ezzel kapcsolatos kotelezettségvallalas nyilvantartasba
vételét bizonyitd dokumentumot is csatolni kell.
A pénztari nyilvantartds vezetése a CT-EcoSTAT Integralt Gazdasagi és Gazdalkodasi
rendszer Pénziigy moduljaval torténik.
A Pénziigy modul keretében torténik a pénztari bizonylatok eldallitdsa, mind a kiadéas, mind a
bevétel vonatkozdsdban. A kiadasi alapbizonylatok iktatdsa, kiaddsi pénztarbizonylat
készitése. Utalvanyrendelet nyomtatasa és a megfeleld aldirasokkal torténd ellatasa, csatolasa
a pénztarbizonylat mellé. Bevétel alapjat képezé szamlak eldallitdsa, iktatdsa, bevételi
pénztarbizonylat kidllitdsa. Mind a kiaddsok, mind a bevételek csak akkor teljesithetok a
pénztarban, ha az utalvanyrendeleten az ellenjegyzés is megtortént. Eldirasnak megfeleléen a
pénztarnaplo eldallitdsa, kinyomtatdsa. Az elkésziilt eredeti alapbizonylatok az analitikus
nyilvantartadsokba torténd bevételezés (eldleg nyilvantartas, készletnyilvantartads stb.),
felhasznalds  igazolasdnak  meglétével,  bérjellegi  kifizetések  szamfejtésének
alapbizonylataival a zarast kovetdé 3 munkanapon beliil be kell kiildeni a Hédmezdévasarhelyi
Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatal Kincstar csoportjdhoz.
Szakmai teljesités igazold: Varga Tamas Altalanos Iskola és Ovoda kijelolt munkatarsai
Ervényesité: a Hodmezévasarhely Megyei Jogi Varos Polgarmesteri Hivatal kijeldlt
dolgozdja
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Utalvanyozé: Varga Tamas Altalanos Iskola és Ovoda vezetdi
Ellenjegyz6: Hédmezdovasarhely Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatal: jegyzd, Kincstar
csoport kijelolt munkatarsai

Konyvvezetés, beszamolas, adatszolgaltatas

A Varga Tamas Altalanos Iskola és Ovoda vagyoni és pénziigyi helyzetével kapcsolatos
konyvvezetési, valamint  koltségvetési  beszamoléra  vonatkozd
kotelezettségének, tovabba a gazdéalkodassal kapcsolatos adatszolgaltatdsi
kotelezettségének teljesitése ~ Hodmezdvasarhely Megyei Joghi Varos
Polgarmesteri Hivatal Kincstar csoportjdnak feladata. A feladat ellatdsa a
Hodmezovasarhely Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatal szamlarendje
szerint torténik. A Varga Tamas Altalanos Iskola és Ovoda kételes a feladat
ellatdsdhoz  sziikséges adatokat a jogszabalyban meghatarozott, a
Hodmezdvasarhely Megyei Jogu Véros Polgarmesteri Hivatal altal kért
idépontban a feladatokat végzd Kozgazdasagi Iroda Kincstar csoportjanak
rendelkezésére bocsatani.

Hodmezovasarhely Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala a koltségvetésében
jovahagyott eldiranyzatok nyilvantartdsat, modositasat és felhasznalasat oly
moddon koteles vezetni, hogy abbol barmikor megéllapithatok legyenek a
Varga Tamés Altalanos Iskolara vonatkozo adatok.

Hodmez6vasarhely Megyei Joga Véros Polgarmesteri Hivatal a Varga Tamas Altalanos Iskola
és Ovoda igazgatojanak kérésére barmikor, de legalabb negyedévente
tajékoztatast nyujt az intézmények bevételi és kiadasi eldiranyzatainak
felhasznaldsarol, valamint a feliigyeleti szerv — koltségvetést érintd —
intézkedéseirdl. A Fokonyvi modulbol TATIGAZD stilusu pénzforgalmi
jelentést ad at a negyedévet kdvetd hd 25-ig atvételi elismervény ellenében az
onalldan miikddo intézmény gazdasagi ligyintézdjének.

Informacidaramlas

A pénziigyi gazdasagi feladatok ellatdsa a CT-EcoSTAT integralt gazdasagi és gazdalkodasi
rendszer keretében torténik. A CT-EcoSTAT/WAN verzié keriil alkalmazésra, melyet
azoknak ajanljak a rendszert forgalmazok, akik tobb telephelyen, a telephelyeken beliil
egyetlen lokalis halézaton, de a telephelyek kozott mar nem sajat halozatuk
felhasznalasaval lizemeltetik a rendszert. Ezzel a WAN verzidval lehetdség van nemcsak
az Onkorményzat ¢épiiletében miikodtetni a rendszert, hanem az Onalloan miikodd
intézményekben is. Ennek kovetkeztében lehetdség nyilt arra, hogy az 6nalléan miikodo és
gazdalkod6 intézmények folyamatosan nyomon tudjdk kdvetni az 6nalld intézményekben
folyd pénziigyi feladatokat. Az onalléan miikddé intézménynek viszont lehetésége van a
sajat adatait megtekinteni a fokonyvi konyvelésben is.

Folyamatba épitett elozetes és utélagos vezetéi ellenorzés (FEUVE)

A folyamatba ¢épitett ellendérzés a fentieckben meghatdrozott jogosultsdgokon keresztiil
érvényesiil. (szakmai teljesitési gazolds, ellenjegyzés, érvényesités,
utalvanyozas).

Az intézményvezetdje a koltségvetés alairdsaval az utalvanyozési, illetve szakmai
kotelezettségvallalasi jogaval, alairasi jogaval ellendrzést gyakorol.
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Hodmezdvasarhely Megyei Jogih Varos Polgarmesteri Hivatal gazdasagi vezetdje a
koltségvetési keret betartasa felett a kotelezettségvallalas ellenjegyzésével, és
a bizonylatok szurdprobaszeri ellendrzésével latja el ellendrzési feladatat.

Hodmezovasarhely Megyei Jogti Varos Polgarmesteri Hivatal, mint onalléan miikodd és
gazdalkodd koltségvetési szerv gazdasagi vezetdje eseti beszamoltatdssal,
alairasi jog gyakorlasaval, helyszini ellenérzéssel érvényesiti az utdlagos
vezetoi ellendrzését.

A 292/2009. (XII.19.) Korm. rendelet 217 § c) pontja alapjan az Onalldan miikodo
koltségvetési szerv a 21 szamu mellékletben foglalt nyilatkozatot a belsd
kontrollok miikodésérdl koteles megtenni a beszdmold elkészitésével az
ondlloan mikodd ¢és gazdalkodd koltségvetési szerv altal kiadott
iranyelvekben meghatarozott hataridéig. Amennyiben év kdzben valtozas
torténik az intézmény vezetdje személyében a tdvozo vezetd koteles a 21
szamu mellékletet az addig eltelt idoszak vonatkozasaban kitolteni és atadni
az Uj vezetének.

Egyebek

A Varga Tamis Altalanos Iskola és Ovoda az e megallapodasban nem szabalyozott
tevékenységeit sajat hataskorben latja el. A tevékenységek ellatasahoz
kapcsolodo kotelezettségvallalds joga a megéllapodasban foglaltak szerint
illeti meg a Varga Tamas Altalanos Iskola és Ovoda igazgatojat. E
tevékenységhez kapcsolodoan az olyan kotelezettségvallalas
érvényességéhez, amely koltségvetési plusz forras felhasznéladsaval vagy
onkormanyzati vagyon hasznalataval jar, Hodmezdvasarhely Megyei Jogu
Viaros Polgarmesteri Hivatal gazdasagvezetdjének ellenjegyzése sziikséges.

A megillapodésban foglaltakat a felek tudomésul veszik ¢és kotelezik magukat arra, hogy a
leirtak szerint jarjanak el.

Hodmezovasarhely, 2011.

Dr. Korsés Agnes Tothné Kecskeméti Katalin
cimzetes f0jegyz6 igazgato
Hodmezdvasarhely Megyei Jogu Varos Varga Tamas

Polgérmesteri Hivatala Altalanos Iskola és Ovoda
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Munkamegosztasi Megallapodas

Amely létrejott a Hodmezdévasarhely Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala (6800.
Hodmez6vasarhely, Kossuth tér 1. képviseli: dr. Korsos Agnes jegyz&), mint gazdasagi
szervezettel rendelkezé Onalldoan mitkkodo és gazdalkodd koltségvetési szerv, és a Németh
Laszl6 Gimnazium, Altalinos Iskola és Ovoda (6800. Hodmezdvasarhely, Ormos Ede u.
18. képviseli: Arva Laszl6 igazgatd), mint gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 Gnalldan
mikodo koltségvetési szerv kozott a pénziigy-gazdasagi feladatokkal kapcsolatos
munkamegosztds és a feleldsségvallalas valamint az eldiranyzatok feletti rendelkezési
jogosultsag gyakorlasanak rendjére.

A munkamegosztasi megallapodas tartalmazza a 292/2009 (XII.19) Korményrendelet az
allamhaztartdas mikodési rendjérol eldirdsa szerint a 16 § 7-8 bekezdés figyelembe vételével a
15. § (2) bekezdés c pontja szerinti feladatok koziil melyik feladatot melyik koltségvetési
szerv latja el.

A 217/1998 (X11.30) az allamhaztartas mitkddési rendjérdl sz616 Kormany rendelet 14 § (6)
bekezdésében foglaltak alapjan az iranyito (feliigyeleti szerv) Hodmezdvasarhely Megyei
Jogli Varos Kozgytilése a 128/2009 (04.02) Kgy. Hatdrozataban dontdtt az dnalléan miikddo
koltségvetési szervek besorolasarol.

A 292/2009 (XI1.19) az allamhaztartas mitkddési rendjérdl sz616 Kormany rendelet 15 § (1)
bekezdés alapjan a gazdasagi szervezet a koltségvetési szerv, illetve — a munkamegosztas €s a
feleldsségvallalas rendjét rogzitd megallapodas szerint- a hozzéarendelt koltségvetési szervek
mukodtetéséért, a gazdalkodds megszervezésért €s iranyitdsaért, a vagyon hasznalataval,
védelmével Osszefiiggd feladatok teljesitéséért, a pénziigyi, szamviteli rend betartdsaért
felelOs szervezeti egység.

Az oOnalléan mikodo, gazdasagi szervezettel nem rendelkezé Németh Laszlo Gimnazium,
Altalanos Iskola és Ovoda kizarolag szakmai szervezeti egységre tagozodik, ideértve a
jogszabalyban szakmai alapfeladat-ellatdsaként megjelolt fizikai tevékenységet is, és szakmai
alaptevékenysége nem eszkozigényes, valamint szellemi, fizikai tAmogato funkcidkat ellatok
szama kiilon szervezeti egység létrehozasat nem igényli, e funkciok mas koltségvetési szerv
altal hatékonyan, gazdasagosan ellathatok.

A gazdalkodasi feladatok és hataskorok koltségvetési szervek kozotti megosztasa

1. A koltségvetés tervezése

Az HodmezOvasarhely Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatal kozli a Németh Laszlo
Gimnazium, Altalanos Iskola és Ovoda az adott gazdilkodasi évre vonatkozé tervezési
koncepciordl, iranyelvekrdl a tervezés technikai lebonyolitdsdinak menetérdl. A terv
elkészitéséhez az onalldan miikdodo és gazdalkodo koltségvetési szerv tervezési utasitast és
egy Excel programmal készitett tervezési segédletet ad ki, melyen részletesen szakfeladat és
kiadasnem bontasban kell megtervezni a varhatd koltségeket és bevételeket Az elkészitett
tervet a Németh Léaszlo Gimnazium, Altalanos Iskola és Ovoda vezetéje irja ala, a
Hodmezdvasarhely Megyei Jogi Varos Polgarmesteri Hivatal ellendrzi. . Az O6nalldan
mikodd és gazdalkodo koltségvetési szerv késziti el a Pénziigyminisztérium altal kiadott
koltségvetési lrlapokat kivéve a feladatmutatdt tartalmazd tablat, melyet az intézmény az
analitikus nyilvantartasaibol allit dssze. (része a kiadott tervezési segédletnek).
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A fokonyvi konyvelésbe az O6ndlloan miikodd és gazdalkodd koltségvetési szerv az altala
készitett 6sszesitd Excel tablabol rogziti be az eldiranyzatokat.

Az 6nélléan miikodo és gazdalkodo koltségvetési szerv elkiilonitetten kezeli a Németh Lasz16
Gimnazium, Altalanos Iskola és Ovoda el6iranyzatait.

2. Eléiranyzat médositasa

Amennyiben a Németh Laszl6 Gimnazium, Altalanos Iskola és Ovoda bevételeinek és
kiadéasainak teljesitése eldrelathatoan meghaladja a jovdhagyott eldiranyzatot - a jogszabalyi
eloéirasoknak megfeleléen — Hoédmezovasarhely Megyei Jogii Varos Polgarmesteri Hivatal
Kozgazdasagi Irodaja késziti el, a Polgadrmester terjeszti a Képviseld Testiilet el¢ az 6ndlloan
miikodo intézmény altal beadott kérelem alapjan az eldiranyzat modositast.

Ev kozben elnyert palyazattal kapcsolatban a tdmogatasi szerzédésben iitemezettek szerinti
eléiranyzat modositasi kérelmét koteles benyujtani az Ondlloan mikddd intézmény a
tudomasul vételt kdvetden haladéktalanul. Az erre vonatkozd eldiranyzat modositdst mind
bevétel, mind kiadas vonatkozasaban el kell kiloniteni a tébbi modositasi kérelemtél. A
tamogatasi szerzddésbol és a hozza kapcsolodo koltségvetésbdl 2 masolati példanyt kell
csatolni az eldiranyzat moédositasi kérelemhez.

A koltségvetésen beliili nem kiemelt eldirdnyzatok kozotti atcsoportositdsokat az ondlloan
mikodo és gazdalkodd ¢és az oOnallban mikodo koltségvetési szervek egyiittesen
kezdeményezik és az Ondlldan miikodd és gazdalkodd koltségvetési szerv vezeti at a
konyveiben.

Amennyiben az eldiranyzatok modositasara az Orszaggyililés vagy a Kormany intézkedése
kovetkeztében kertiil sor, azt a Hodmezdvasarhely Megyei Jogi Varos Polgarmesteri Hivatal
Kozgazdasagi Iroddja késziti el, a Polgarmester terjeszti a Képviseld Testiilet elé.

Az dnélldéan miikodd és gazdalkodo koltségvetési szerv Onkormanyzati Csoportja valamennyi
eldiranyzatot érintd intézkedésrdl a koltségvetési rendelet jogerdre emelkedését kovetden
tajékoztatja az onalloan mikddo koltségvetési szervet.

3. Eldiranyzat-felhasznalas, kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés
o El6iranyzat felhasznalas:

A Németh Laszl6 Gimnazium, Altalinos Iskola és Ovoda az Onkormanyzat Képviselé
Testiilete altal jovahagyott eléiranyzatra az abban foglaltak szerint és mértékben
vallalhat kotelezettséget.

Az intézmény vezetdje 6nalloan dont a szakmai szempontok figyelembe vételével a megadott
koltségvetési keretdsszegen beliil a beszerzésekrdl, szerzodéskotésekrol, megrendelésekrol.
Minden 100 000 Ft értékhatart elérd illetve meghaladd rendelést és szerzddést irdsba kell
foglalni és azt a Németh Laszl6 Gimnazium, Altalanos Iskola és Ovoda igazgatojanak is ala
kell irnia.

Az 500 000 Ft-ot meghaladd kotelezettséget Hodmezovasarhelyi Megyei Jogi Varos
Polgarmesteri Hivatal polgdrmesterével vagy az éltala felhatalmazott személlyel egyiittesen
vallalhatja az 6nalloan mikodo koltségvetési szerv.

o Kotelezettségvallalas:

A Jegyzd, valamint a jegyzd felhatalmazasa alapjan az ondlloan mikodoé és gazdalkodo
koltségvetési szerv részérdl a Kincstar csoport kijelolt munkatarsai jogosultak ellenjegyezni
minden el6zetesen irasban foglalt, illetve 100 000 Ft-ot elérd illetve meghalado
kotelezettségvallalast.
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Az ellenjegyzés csak a Rendelés modulbdl kinyomtatott keretre torténd felosztast igazold
bizonylat alapjan torténhet.

CT-EcoSTAT Integralt Gazdasagi és Gazdalkodasi rendszer Kotelezettségvallaldsi modulja
keretében torténik a nyilvantartds az oOnalldban mikodd és gazdalkodd intézménynél. A
Rendelés modulba a Polgarmesteri Hivatal kijelolt munkatarsa felvezet minden irdsban foglalt
elozetes kotelezettségvallalast, valamint kotelezd6 100 000Ft beszerzési értékhatart elérd
illetve meghalad6 megrendelés nyilvantartasba vétele. A modul részét képezd szerzddés
meniiben folyamatosan vezeti és karbantartja az érvényes szerzodéseiket.

A Kotelezettségvallalasi modul vezetése az Ondlloan miikodd és gazdalkodd koltségvetési
szerv feladata.

. Utalvanyozas, ellenjegyzés:

A Polgarmesteri Hivatal kijelolt munkatarsa a szabalyszertien kiallitott szamlékat iktatja a
CT-EcoSTAT Integralt Gazdasagi és Gazdalkodasi rendszer Pénziligy modul alkalmazéséaval,
utalvanyrendelettel latja el. A szakmai teljesitésigazolas és az utalvanyozas az intézmény, az
érvényesités ¢és az ellenjegyzés az Ondlloan miikodd és gazdalkodd koltségvetési szerv
feladata.

Szakmai teljesités igazold: Németh Laszlo Gimnazium, Altalanos Iskola és Ovoda kijelslt
munkatarsai

Ervényesit6: a Hédmezévasarhely Megyei Jogli Varos Polgarmesteri Hivatal kijelolt
dolgozoja

Utalvanyoz6: Németh Laszlé Gimnazium, Altalanos Iskola és Ovoda vezetdi

Ellenjegyz6: Hodmezdvasarhely Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatal: jegyzd, Kincstar
csoport kijelolt munkatarsai

4. Munkaero-gazdalkodas

A Megyei Jogli Varos Onkormanyzat Képviselé Testiilete altal jovahagyott 1étszimkereten
beliil a munkaltatéi jogok gyakorldsa a Németh Laszlo6 Gimnazium, Altalanos Iskola és
Ovoda igazgatdjanak feladat és hataskore.

A kozalkalmazotti jogviszony létesitésével és megsziintetésével kapcsolatos iligyintézés a
Németh Laszl6 Gimnazium, Altalanos Iskola és Ovoda feladata.

Alkalmazasi okiratok személyi anyag nyilvantartdsa az aldbbiak szerint torténik:

0 A Németh Laszlo Gimnazium, Altalanos Iskola és Ovoda az alkalmazottairdl vezeti a
munkaiiggyel kapcsolatos  sziikséges analitikus nyilvantartasokat, elvégzi az
alkalmazasokkal kapcsolatos feladatokat (Kinevezés, atsorolés, jogviszony megsziintetése,
elszamolod-lap elkészitése stb.).

0 A Magyar Allamkincstar (a tovabbiakban MAK) &ltal az intézmény rendelkezésére
bocsatott Intézményi Kozponti Informécios Rendszer, révid nevén KIR3 programmal
végzi a munkatiggyel kapcsolatos feladatokat.

0 Az alkalmazasi okiratokat a Németh Léaszl6 Gimnéazium, Altalanos Iskola és
Ovodaigazgatéja irja ala a Hodmezévasarhelyi Megyei Jogti Véaros Polgarmesteri Hivatal
Ko6zgazdasagi Irodajanal ellenjegyezteti és bekiildi hataridére a MAK — hoz.

O A helyi kifizetésekrdl fliggd bérekrol elkésziti félévkor €és év végén a leltart.

0 Szabadsag és egyéb tavollét miatti jelentéseket elkésziti a MAK felé, illetve vezeti az
ezekkel Kkapcsolatos analitikus nyilvantartasokat (szabadsag nyilvantartasa,
betegszabadsag nyilvantartasa

0 Szamfejti és nyilvantartja a pedagégus tovabbképzéseket analitikus nyilvantartast
vezet.
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Minden helyi szamfejtésrél késziilt bizonylatot,- a bérjegyzék osszesité masolatat
legkésobb a targyhot koveté 5 munkanapon beliill a Németh Laszlé Gimnazium,
Altalanos Iskola és Ovoda gazdasagi alkalmazottja bekiildi az 6nalloan miikodé és
gazdalkodé szerv Kincstar Csoportja részére.

A Hodmezovasarhely Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatal Kincstar csoportja a
MAK bérterhelését ellenérzi és lekonyveli. A nettébért érinté fiiggé tételeket
negyedévenként leegyezteti az onalloan miikodé koltségvetési szerv gazdasagi
iigyintézojével. Az esetleges eltérések okat feltarja és a hiba kijavitisira megteszi a
sziikséges intézkedéseket.

Utalvanyozé: a Németh Laszl6 Gimnazium, Altalanos Iskola és Ovoda vezetdje

Ellenjegyz6: Hodmezdvasarhely Megyei Jogi Varos Polgarmesteri Hivatal kijelolt
ligyintézdje

5. Uzemeltetéssel, fenntartassal, miikodéssel, analitikus nyilvantartassal, pénzellatassal,
gazdalkodassal kapcsolatos feladatok

A Németh Laszlé Gimnazium, Altalanos Iskola és Ovoda feladatai:

» A mikodéshez sziikséges targyi feltételek biztositasaval kapcsolatos gazdalkodasi
feladatok elvégzése (rendelés, szerzddéskotés, teljesités, elszamolas).

» Kozbeszerzési - terv elkészitése minden év aprilis 15-ig, - statisztika elkiildése majus
31-ig.

» Eloiranyzat felhasznalasi terv készitése a koltségvetés jovahagyasat kovetd 10 naptari
napon beliil. Eldirdnyzat modositasokat kovetden is a jovahagyast kovetd 10 naptari
napon beliil a tervet mddositani kell.

» Gondnoki feladatok ellatasa. (karbantartasi munkak megszervezése, lebonyolitasa),
vagyonvédelem (berendezési targyak allagmegovasa, elhasznalddott eszk6zok potlasa,
készletgazdalkodds megszervezése, megrendelés, beszerzés lebonyolitdsa). Az
oktatashoz, egyéb feladatokhoz sziikséges anyagok beszerzése.

» Palyazatok gépelése, nyilvantartasa, a nyert eszkozokrél kimutatas készitése, a
palyazati szerzdédésben megjeldlt feladatok ellatasa (nyilvantartds, beszamolas,
elszamolas).

» Szigori szamadast szamviteli nyomtatvanyok nyilvantartasanak kezelése.

» A takaritast végzé dolgozok munkdjanak iranyitasa, ellenérzése, a takaritashoz
sziikséges eszkdzoknek az Onkormanyzattdl torténd igénylése, atvétele és tarolasa..

» A pedagogus igazolvanyoknak a pedagdgusok részére torténd kiadasa, érvényesitése,
szigoru szamadasu nyomtatvanyként torténd kezelése, tovabbképzésekrdl analitika és
elszamolas készitése.

» KIR rendszer naprakész vezetése az iskolai dolgozokrol, tanulokrol.

» Foglalkoztatds  egészségiigyi ellatds  Dbiztositasa. Az iskola  dolgozodinak
munkaegészségiigyi nyilvantartasanak vezetése, a vizsgalatokon torténd részvétel
megszervezése az esedékesség iddpontjaban.

» Gépelési, jegyzokonyv készitési, masolasi feladatok elvégzése.

» Beérkez6, kimend levelek iktatasa, irattarozasa.

» Taniigyi nyomtatvanyok megrendelése, nyilvantartasa, kiosztasa.

» Diakigazolvanyok, bizonyitvanyok, torzslapok szigorti szamadasu nyomtatvanyként
kezelése, nyilvantartéasa.

> FEtkezési és gyermekvédelmi tamogatasok felhasznalasanak analitikus nyilvantartasa.

» Nyilvantartas vezetése a tanuloknak nyujtott étkezési tamogatasokrol, azokrol kiilon

elszamolas készitése a tamogato felé. Az étkezésrdl az eldirt nyilvantartas vezetése és
a sziikséges adatszolgaltatasok elkészitése.
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Vezeti az ellatottak ¢élelmezésével kapcsolatos nyilvantartast, beszedi a téritési dijakat,
majd befizeti a Hod Menza Nonprofit Kft szamlajara

A feladatmutatok analitikus nyilvantartasanak vezetése.

A normativ allami hozzajarulasok, normativ kotott felhasznalasti tdmogatasok és
kozpontositott eldiranyzatok igényléséhez, moddositasahoz illetve elszdmolasdhoz
adatszolgaltatds a feladatellatdisukhoz kapcsolodd mutatoik, analitikdik alapjan a
Polgarmesteri Hivatal részére.

Negyedévenként feladas készitése az onalléan miikodo és gazdalkodd koltségvetési
szerv felé az atlagos statisztikai allomanyi €s a munkajogi 1étszamrol.

Egyéb eseti szolgaltatisok (tovabbképzések, tlizoltd-késziilékek ellendrzése,
kéményseprés stb.) megrendelése.

Ellatottak pénzbeli és természetbeni juttatdsainak jogszabaly szerinti kifizetése,
atadasa, valamint nyilvantartasa.

Kozfoglalkoztatashoz kapcsolddo analitikus nyilvantartas vezetése.

Az AFA analitikus nyilvantartas alapjan torténd bevallas elkészitése, hataridére
benytjtasa, valamint az egyéb bevallasok (bejelentések, adatmodositasok) elkészitése
az APEH felé.

Havi készpénz és bérjellegli ellatmany kérés elkészitése tdmogatasigényléshez

Ev végi leltarozasi tevékenység elvégzése, tényleges megszamlalassal vagy egyeztetd
leltarral a leltarozési utasitds, litemterv és leltdrozasi szabalyzat alapjan az 6nalldan
miikodo és gazdalkodo koltségvetési szerv kozremiikdodésével.

A beérkezett atutalasos szamlak iktatdsa, utalvanyozasa, a teljesités megtorténtének
ellendrzése €s igazoldsa az utalvanyrendeleten az iigyintézének fenntartott helyen. A
bizonylatokat 3  munkanapon  beliil tovabbi  feldolgozasra  tovabbitja
Hodmezdvasarhely Megyei Jogi Varos Polgarmesteri Hivatalanak Kincstar
csoportjahoz.

Az intézmény sajat bevételeirdl a CT-EcoSTAT Integralt Gazdasagi és Gazdalkodasi
rendszer Pénziigy modulja keretében kidllitja a szamlat.

A sajat bevételekrdl elkészitett szamlat, készpénzfizetés esetén bevételezi a
pénztaraba, atutalds esetén a kiallitott szamlat utalvanyrendelettel felszerelve bekiildi
Hodmezdvasarhelyi Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatal Kincstar csoportjahoz.

A Hédmez6vasarhely Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatal feladatai:

>

Az intézmény altal leigazolt, utalvannyal ellatott és bekiildott bizonylatokat a CT-
EcoSTAT Integralt Gazdasagi és Gazdalkodasi rendszer Kotelezettségvallalas modulja
keretében nyilvantartasba veszi.

Vezeti az O6nalloan miikodo intézmény bankszamldit a Banki elektronikus rendszer
keretében. Kifizetésre engedélyezett szadmlakrol az atutalast a CT-EcoSTAT Integralt
Gazdasagi és Gazdalkodasi rendszer Pénziigy moduljabol generalja és atadja az
elektronikus banki rendszerbe, majd elkiildi a Pénzintézetnek.

A Bank terhelése utan az atutalasrdl Napi teljesitett tranzakcios lista vagy kivonat
keriil kinyomtatisra, melyhez csatoldsra keriilnek az alapbizonylatok. A
bankkivonatokat a Pénzintézet a HodmezOovasarhelyi Megyei Joghh  Varos
Polgarmesteri Hivatalanak kiildi meg.

A banki boritékokat berdgziti a CT-EcoSTAT integralt gazdasagi és gazdalkodasi
rendszer pénziigy moduljaban.

A fokonyvi konyvelést ellatja a CT-EcoSTAT gazdasagi és gazdalkodasi rendszer
fokonyv moduljanak alkalmazaséval.

Kotelezettségvallalas nyilvantartasat vezeti a CT-EcoSTAT gazdasagi és gazdalkodasi
rendszer kotelezettségvallalas moduljaval.
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» Targyi eszkoz analitikus nyilvantartasat vezeti a CT-EcoSTAT gazdasagi ¢és
gazdalkodasi rendszer Targyi eszk6z moduljaval.

> Szamfejti a talérakat, feladja a helyi kifizetéseket és a MAK felé tovabbitja. A MAK-
tol visszakapott az altala szamfejtett helyi kifizetések feldolgozasat ellendrzi, az
ellendrzés tényét visszaigazolja irasba a MAK felé.

» Rehabilitacios hozzajarulasrol analitika vezetése.

» Leltarozashoz sziikséges leltariveket kinyomtatja az integralt programrendszerbdl és
atadja az oOnalléan mikodd intézménynek. A leltarozads technikai lebonyolitasara
kiadja az iranyelveket. A leltar kiértékelése az Onalloan miikodd és gazdalkodo
koltségvetési szerv feladata.

» Munkahelyen 1évo kisértékii targyi eszkozokrol és  készletekrdl —analitikus
nyilvantartast vezet mennyiségben. (szamitégépes nyilvantartassal). A szamitogépes
nyilvantartds a CT-EcoSTAT Integralt Gazdasagi és Gazdalkodasi rendszer Készlet
moduljaban torténik

» Az intézményi adatszolgaltatasok alapjan a normativ allami hozzajarulasok, normativ
kotott  felhasznalasi tamogatasok és kozpontositott eldiranyzatok igénylése,
modositasa illetve elszamolasa a kozponti koltségvetés felé.

» Az intézmények alapitdé okirataiban bekovetkezett valtozasok jelentése, az alapitd
okiratok megkiildése a Magyar Allamkincstar részére, a modositiasok Torzskonyvi
nyilvantartason torténd atvezetés céljabol.

Szakmai teljesités igazold: Németh Laszlo Gimnazium, Altalanos Iskola és Ovoda kijelolt
munkatarsai

Ervényesit6: a Hédmezévasarhely Megyei Jogli Varos Polgarmesteri Hivatal kijelolt
dolgozoja

Utalvanyozd: Németh Laszl6 Gimnazium, Altalanos Iskola és Ovoda vezet6i

Ellenjegyz6: Hédmezdvasarhely Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatal: jegyzd, Kincstar
csoport kijelolt munkatarsai

6. Beruhazas, felujitas, a vagyon hasznalata, vagyonkezelés-, hasznositas, targyi
eszkoznyilvantartas

A Varga Tamas Altalanos Iskola és Ovoda, mint ¢nalléan miikodd, eldiranyzatok felett
részjogkorrel rendelkezd koltségvetési szerv beruhazasi, felijitasi tevékenységet csak a
Hédmezdvasarhely Megyei Jogti Varos Onkormanyzat mindenkori koltségvetési rendeletében
¢s az Onkormanyzat vagyonarol és a gazdalkodas egyes szabalyairol szold 10/2007 (02.12).
Kgy. szdmu rendeletben foglaltak szerint végezhet, ide értve azt az esetet is, amikor a
beruhazas, feltjitas forrasa palyazati pénzeszkoz.

Targyi eszk6zok nyilvantartasa

A targyi eszkozokrél nyilvantartast értékben ¢€s mennyiségben Onalloan miikodo
intézményenként Hodmezdvasarhely Megyei Jogii Varos Polgarmesteri Hivatala vezeti. A
nyilvantartds a CT-EcoSTAT Integralt Gazdasagi és Gazdalkodasi rendszer Targyieszkoz
modulja keretében torténik. Hodmezdvasarhely Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala
elkésziti az eszkozokrdl az alloményba vételi bizonylatot, illetve az iizembe helyezési
okmanyt, harom példanyban elkiildi az intézménynek. A bizonylatok két példanyat a
sziikséges aldirdsokkal ellaitva 3 munkanapon beliil visszakiildi az intézmény. A
Hodmezoévasarhely Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatal negyedévente elszamolja az
értékesokkenést, feladast készit a fokonyv felé, listat kiild az adott allapotrél a Németh Laszlo
Gimnazium, Altalanos Iskola és Ovodaigazgatojanak. Negyedéves zards utan
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Hodmezdvasarhely Megyei Jogi Varos Polgarmesteri Hivatala a fékonyvi kartonokkal
egyeztet.

A leltar modulbdl eldallitott leltar felvételi kimutatas alapjan elvégzi az intézmény a tényleges
leltarfelvételt. Az onalldan miikodo és gazdalkodo koltségvetési szerv a leltarfelvétel adatait
rogziti a programban, majd kiértékeli a leltdr eredményét. A kiértékelés utin a
leltareltérésekrol késziilt listat megkiildi az intézménynek. Amennyiben sziikséges az
intézményvezetd a megfeleld intézkedéseket kezdeményezi. Az igy megallapitott eszkdzérték,
és a Targyi eszk6z modulbdl leltarral alatdmasztott fokonyvi szamlanként késziilt lista
tdmasztja ald a mérlegben szerepld immaterialis javakat és targyi eszk6zok értékét.

Az 6nalléan miikodo intézmény a feleslegessé valo, illetve elhasznalodot, elavult eszkozeirdl
selejtezési kérelmet nyujt be az 6nalldéan miikodd és gazdalkodd koltségvetési szerv jegyzdje
részére engedélyezésre. Az engedélyezés utan elvégzi a szabdlyos selejtezési eljarast. A
nagyértékll targyieszk6zokrol a selejtezési jegyzOkonyvet megkiildi az dnalldéan miikddo és
gazdalkodo koltségvetési szerv Kincstar Csoportja részére. A Kincstar Csoport targyieszkoz
analitikus nyilvantartgja ennek alapjan kivezeti a CT-EcoSTAT program Targyieszkoz
moduljabol.

7. Készpénzkezeléssel kapcsolatos szabalyok

A Németh Laszl6 Gimnazium, Altalanos Iskola és Ovoda 6nalld pénztarral rendelkezik. A
pénztari készpénz igényt ho elején leadja a Hodmezdvasarhelyi Megyei Jogli Véros
Polgarmesteri Hivatal Kincstar csoportjanak kiilon jogcimenként bérjellegli, meghatarozott
feladatot érintd és dologi megbontasban. A jovahagyott és bankszamldra kiutalt készpénz
ellatmanyt a szamlavezetd pénzintézet pénztarabol veheti fel. Készpénz felvételi csekk
alairasa a Banknal bejelentett médon torténik. A Németh Laszlé Gimnazium, Altalanos Iskola
és Ovoda naponta zarja a pénztart. A pénztarbol 100 000 Ft osszeghatart meghaladd szamla
nem egyenlithetd ki. Minden 100 000 Ft —ot elérd illetve meghalado kifizetést megel6zden a
rendelést, szerzddést ellenjegyzésre be kell kiildeni a Kincstdr Csoportba. Az ezzel
kapcsolatos kotelezettségvallalds nyilvantartasba vételét bizonyitd dokumentumot is csatolni
kell.

A pénztari nyilvantartds vezetése a CT-EcoSTAT Integralt Gazdasagi és Gazdalkodasi
rendszer Pénziigy moduljaval torténik.

A Pénziigy modul keretében torténik a pénztari bizonylatok eldallitasa, mind a kiadas, mind a
bevétel vonatkozasaban. A kiadasi alapbizonylatok iktatasa, kiadasi pénztarbizonylat
készitése. Utalvanyrendelet nyomtatasa és a megfeleld aldirasokkal torténd ellatasa, csatolasa
a pénztarbizonylat mellé. Bevétel alapjat képezd szamlak eldallitdsa, iktatasa, bevételi
pénztarbizonylat kiéllitasa. Mind a kiad4sok, mind a bevételek csak akkor teljesithetok a
pénztarban, ha az utalvanyrendeleten az ellenjegyzés is megtortént. Eldirasnak megfelelden a
pénztarnaplo eldallitasa, kinyomtatdsa. Az elkésziilt eredeti alapbizonylatok az analitikus
nyilvantartasokba torténd bevételezés (eldleg nyilvantartds, készletnyilvantartas stb.),
felhasznalds  igazolasanak  meglétével,  bérjellegli  kifizetések  szamfejtésének
alapbizonylataival a zarast kovetd 3 munkanapon beliil be kell kiildeni a Hodmezdvasarhelyi
Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatal Kincstar csoportjahoz.

Szakmai teljesités igazolo: Németh Laszlo Gimnazium, Altalanos Iskola és Ovoda kijelolt
munkatarsai

Ervényesitd: a HodmezOvasarhely Megyei Joglhi Varos Polgarmesteri Hivatal kijeldlt
dolgozoja

Utalvanyozd: Németh Laszl6 Gimnazium, Altalanos Iskola és Ovoda vezetdi

Ellenjegyz6: Hodmezdvasarhely Megyei Jogi Varos Polgadrmesteri Hivatal: jegyz6, Kincstar
csoport kijelolt munkatarsai
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8. Konyvvezetés, beszamolas, adatszolgaltatas

A Németh Laszl6 Gimnazium, Altalanos Iskola és Ovoda vagyoni és pénziigyi helyzetével
kapcsolatos konyvvezetési, valamint koltségvetési beszamolora vonatkozé kotelezettségének,
tovabba a gazdalkodassal kapcsolatos adatszolgaltatasi kotelezettségének teljesitése
Hodmezdvasarhely Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatal Kincstar csoportjanak feladata.
A feladat ellatdisa a Hodmezdvasarhely Megyei Jogi Varos Polgarmesteri Hivatal
szamlarendje szerint torténik. A Németh Laszl6 Gimnazium, Altaldnos Iskola és Ovoda
koteles a feladat ellatdsdhoz sziikséges adatokat a jogszabalyban meghatarozott, a
Hodmezdvasarhely Megyei Joghi Varos Polgarmesteri Hivatal altal kért idOpontban a
feladatokat végzd Kozgazdasagi Iroda Kincstar csoportjanak rendelkezésére bocsatani.
Hodmezdvasarhely Megyei Joghi Varos Polgarmesteri Hivatala a koltségvetésében
jovéahagyott eldiranyzatok nyilvantartasat, modositasat és felhasznalasat oly moédon koteles
vezetni, hogy abbdl barmikor megallapithatok legyenek a Németh Laszld6 Gimnaziumra,
Altalanos Iskolara és Ovodara vonatkozo adatok.

Hodmezdvasarhely Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatal a Németh Laszlo Gimnéazium,
Altalanos Iskola és Ovoda igazgatdjanak kérésére barmikor, de legaldbb negyedévente
tajékoztatast nyajt az intézmények bevételi és kiadasi eldiranyzatainak felhasznaldsarol,
valamint a feliigyeleti szerv — koltségvetést érintd — intézkedéseirdl. A Fékonyvi modulbol
TATIGAZD stilusu pénzforgalmi jelentést ad at a negyedévet kdvetd ho 25-ig atvételi
elismervény ellenében az 6nalléan miikodo intézmény gazdasagi ligyintézdjének.

9. Informacioaramlas

A pénziigyi gazdasagi feladatok ellatdsa a CT-EcoSTAT integralt gazdasagi és gazdalkodasi
rendszer keretében torténik. A CT-EcoSTAT/WAN verzié keriil alkalmazéasra, melyet
azoknak ajanljadk a rendszert forgalmazok, akik tobb telephelyen, a telephelyeken beliil
egyetlen lokalis halozaton, de a telephelyek kozott mar nem sajat halozatuk felhasznalasaval
tizemeltetik a rendszert. Ezzel a WAN verzidval lehetdség van nemcsak az dnkormanyzat
épiiletében miikodtetni a rendszert, hanem az 6nalléan mikddd intézményekben is. Ennek
kovetkeztében lehetdség nyilt arra, hogy az 6nalldan miikodd és gazdalkodd intézmények
folyamatosan nyomon tudjak kovetni az 6nallé intézményekben folyd pénziigyi feladatokat.
Az Onalléan miikddé intézménynek viszont lehetdsége van a sajat adatait megtekinteni a
fokonyvi konyvelésben is.

10. Folyamatba épitett el6zetes és utélagos vezetdi ellenérzés (FEUVE)

A folyamatba ¢épitett ellendérzés a fentieckben meghatdrozott jogosultsdgokon keresztiil
érvényesiil. (szakmai teljesitési gazolas, ellenjegyzés, érvényesités, utalvanyozas).

Az intézményvezetdje a koltségvetés alairasaval az utalvanyozasi, illetve szakmai
kotelezettségvallalasi jogéaval, alairdsi jogaval ellendrzést gyakorol.

Hodmezdvasarhely Megyei Jogu Viaros Polgadrmesteri Hivatal gazdasagi vezetdje a
koltségvetési keret betartasa felett a kotelezettségvallalas ellenjegyzésével, és a bizonylatok
szurdprobaszerii ellendrzésével latja el ellendrzési feladatat.

Hodmezovasarhely Megyei Jogli Varos Polgarmesteri Hivatal, mint onalléan miikodd és
gazdalkodd koltségvetési szerv gazdasagi vezetdje eseti beszdmoltatdssal, aldirdsi jog
gyakorlasaval, helyszini ellendrzéssel érvényesiti az utdlagos vezetdi ellendrzését.

A 292/2009. (XII.19.) Korm. rendelet 217 § c) pontja alapjan az Onalléan miikodo
koltségvetési szerv a 21 szami mellékletben foglalt nyilatkozatot a belsé kontrollok
muikodésérdl koteles megtenni a beszamolo elkészitésével az onalldoan miikodo és gazdalkodod
koltségvetési szerv altal kiadott irdnyelvekben meghatarozott hataridéig. Amennyiben év
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kozben valtozas torténik az intézmény vezetdje személyében a tavozd vezetd koteles a 21
szamu mellékletet az addig eltelt id6szak vonatkozasaban kitdlteni és atadni az 0j vezetdnek.

11. Egyebek

A Németh Laszlé6 Gimnazium, Altalanos Iskola és Ovoda az e megallapodisban nem
szabalyozott tevékenységeit sajat hataskorben latja el. A tevékenységek -ellatasahoz
kapcsolodo kotelezettségvallalas joga a megallapodasban foglaltak szerint illeti meg a
Németh Laszl6 Gimnazium, Altalinos Iskola és Ovoda igazgatojat. E tevékenységhez
kapcsolodoan az olyan kotelezettségvallalds érvényességéhez, amely koltségvetési plusz
forras felhasznéaldsaval vagy Onkormanyzati vagyon hasznalataval jar, Hodmezdvasarhely
Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatal gazdasagvezetdjének ellenjegyzése sziikséges.

A megallapodasban foglaltakat a felek tudomasul veszik és kotelezik magukat arra, hogy a
leirtak szerint jarjanak el.

Hodmezdvasarhely, 2011.

Dr. Korsés Agnes Arva Laszl6
cimzetes f6jegyz0 igazgatd
Hodmezdévasarhely Megyei Jogi Véros Németh Laszl6 Gimndzium,

Polgarmesteri Hivatala Altalanos Iskola és Ovoda
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Munkamegosztasi Megallapodas

Amely létrejott a Hodmezdévasarhely Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala (6800.
Hodmez6vasarhely, Kossuth tér 1. képviseli: dr. Korsos Agnes jegyz&), mint gazdasagi
szervezettel rendelkezd 6nalldan miikodo és gazdalkodo koltségvetési szerv, és a Kiilteriileti
Koordinaciés Kozpont (6800.HodmezOvasarhely, F6 utca 16. képviseli: Benkd Zsolt
intézményvezetd), mint gazdasagi szervezettel nem rendelkezd Onalloan miikodd
koltségvetési szerv kozott a pénziigy-gazdasagi feladatokkal kapcsolatos munkamegosztas €s
a feleldsségvallalas valamint az eldiranyzatok feletti rendelkezési jogosultsag gyakorlasdnak
rendjére.

A munkamegosztasi megallapodas tartalmazza a 292/2009 (XII.19) Korményrendelet az
allamhaztartdas mikodési rendjérol eldirdsa szerint a 16 § 7-8 bekezdés figyelembe vételével a
15. § (2) bekezdés c pontja szerinti feladatok koziil melyik feladatot melyik koltségvetési
szerv latja el.

A 217/1998 (X11.30) az allamhaztartas mitkddési rendjérdl sz616 Kormany rendelet 14 § (6)
bekezdésében foglaltak alapjan az iranyito (feliigyeleti szerv) Hodmezdvasarhely Megyei
Jogli Varos Kozgytilése a 128/2009 (04.02) Kgy. Hatdrozataban dontdtt az dnalléan miikddo
koltségvetési szervek besorolasarol.

A 292/2009 (XI1.19) az allamhaztartas mitkddési rendjérdl sz616 Kormany rendelet 15 § (1)
bekezdés alapjan a gazdasagi szervezet a koltségvetési szerv, illetve — a munkamegosztas €s a
feleldsségvallalas rendjét rogzitd megallapodas szerint- a hozzéarendelt koltségvetési szervek
mukodtetéséért, a gazdalkodds megszervezésért €s iranyitdsaért, a vagyon hasznalataval,
védelmével Osszefiiggd feladatok teljesitéséért, a pénziigyi, szamviteli rend betartdsaért
felelOs szervezeti egység.

Az Onallban mukodd, gazdasagi szervezettel nem rendelkezd Kiilteriileti Koordinacios
Kozpont kizarolag szakmai szervezeti egységre tagozodik, ideértve a jogszabalyban szakmai
alapfeladat-ellatasaként megjeldlt fizikai tevékenységet is, és szakmai alaptevékenysége nem
eszkozigényes, valamint szellemi, fizikai tdmogat6d funkciokat ellatok szdma kiilon szervezeti
egység létrehozasat nem igényli, e funkciok mas koltségvetési szerv altal hatékonyan,
gazdasagosan ellathatok.

A pénziigyi-gazdasagi feladatok és hataskorok koltségvetési szervek kozotti megosztasa

1. A koltségvetés tervezése

Hodmezdvasarhely Megyei Jogi Varos Polgarmesteri Hivatal tdjékoztatja a Kiiltertileti
Koordinacios Kozpont intézményvezetdjét az adott gazdalkodasi évre vonatkozo tervezési
koncepciordl, iranyelvekrél a tervezés technikai lebonyolitdsanak menetérdl. A terv
elkészitéséhez az Onalldan miikodd és gazdalkodo koltségvetési szerv tervezési utasitast és
egy Excel programmal készitett tervezési segédletet ad ki, melyen részletesen szakfeladat és
kiadasnem bontasban kell megtervezni a varhato koltségeket és bevételeket. Az elkészitett
tervet a Kiilteriileti Koordinaciés Kozpont intézményvezetdje irja ala, Hodmezdvasarhely
Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala ellendrzi. Az 6ndlloan miikodd és gazdalkodo
koltségvetési szerv késziti el a Pénziigyminisztérium altal kiadott koltségvetési tirlapokat
kivéve a feladatmutatot tartalmazo tablat, melyet az intézmény az analitikus nyilvantartasaibol
allit 6ssze. (része a kiadott tervezési segédletnek).
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A fokonyvi konyvelésbe az O6ndlloan miikodd és gazdalkodd koltségvetési szerv az altala
készitett 6sszesitd Excel tablabol rogziti be az eldiranyzatokat.

Az Onélléan miikodd és gazdalkodd koltségvetési szerv elkiilonitetten kezeli a Kiilteriileti
Koordinacios Kozpont eldiranyzatait.

2. Eléiranyzat médositasa

Amennyiben a Kiilteriileti Koordinacios Kozpont bevételeinek és kiadasainak teljesitése
eldrelathatban meghaladja a jovdhagyott eldirdnyzatot - a jogszabalyi eldirdsoknak
megfelelden — Hodmezovasarhely Megyei Jogi Varos Polgarmesteri Hivatal Kozgazdasagi
Irod4ja késziti el, a Polgarmester terjeszti a Képviseld Testiilet el¢ az onalloan miikodd
intézmény altal beadott kérelem alapjan az eldiranyzat modositast.

Ev kozben elnyert palyazattal kapcsolatban a tdmogatasi szerzédésben iitemezettek szerinti
eléiranyzat modositasi kérelmét koteles benyujtani az Ondlloan mikddd intézmény a
tudomasul vételt kdvetden haladéktalanul. Az erre vonatkozd eldiranyzat modositdst mind
bevétel, mind kiadas vonatkozasaban el kell kiloniteni a tébbi modositasi kérelemtél. A
tamogatasi szerzddésbol és a hozza kapcsolodo koltségvetésbdl 2 masolati példanyt kell
csatolni az eldiranyzat moédositasi kérelemhez.

A koltségvetésen beliili nem kiemelt eldirdnyzatok kozotti atcsoportositdsokat az ondlloan
mikodo és gazdalkodd ¢és az oOnallban mikodo koltségvetési szervek egyiittesen
kezdeményezik és az Ondlldan miikodd és gazdalkodd koltségvetési szerv vezeti at a
konyveiben.

Amennyiben az eldiranyzatok modositasara az Orszaggyililés vagy a Kormany intézkedése
kovetkeztében kertiil sor, azt a Hodmezdvasarhely Megyei Jogi Varos Polgarmesteri Hivatal
Kozgazdasagi Iroddja késziti el, a Polgarmester terjeszti a Képviseld Testiilet elé.

Az onalloan miikdds és gazdalkodd koltségvetési szerv dnkorményzati csoportja valamennyi
eldiranyzatot érintd intézkedésrdl a koltségvetési rendelet jogerdre emelkedését kovetden
tajékoztatja az onalloan mikddo koltségvetési szervet.

3. Elédiranyzat-felhasznalas, kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés

o El6iranyzat felhasznalas:

A Kiilteriileti Koordinacios Kézpont az Onkormanyzat Képvisel6 Testiilete altal
jovahagyott eléiranyzatra az abban foglaltak szerint és mértékben vallalhat
kotelezettséget.

Az intézmény vezetdje 6nalldan dont a szakmai szempontok figyelembe vételével a megadott
koltségvetési keretosszegen beliil a beszerzésekrol, szerzodéskotésekrdl, megrendelésekrol.
Minden 100 000 Ft értékhatart elérd illetve meghaladd rendelést és szerzédést irasba kell
foglalni és azt a Kiilteriileti Koordinacios Kozpont intézményvezetdjének is ala kell irnia.

Az 500 000 Ft-ot meghaladd kotelezettséget HodmezOvasarhelyi Megyei Jogi Varos
Polgarmesteri Hivatal polgarmesterével vagy az altala felhatalmazott személlyel egylittesen
vallalhat az 6nalléan miikdo koltségvetési szerv.

o Kotelezettségvallalas:

A Jegyzd, valamint a jegyzé felhatalmazasa alapjan az ondlloan mikodoé és gazdalkodo
koltségvetési szerv részEérdl a Kincstar csoport kijelolt munkatarsai jogosultak ellenjegyezni
minden el6zetesen irasban foglalt, illetve 100 000 Ft-ot elérd illetve meghalado
kotelezettségvallalast.
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Az ellenjegyzés csak a Rendelés modulbdl kinyomtatott keretre torténd felosztast igazold
bizonylat alapjan torténhet.

CT-EcoSTAT Integralt Gazdasagi és Gazdalkodasi rendszer Kotelezettségvallaldsi modulja
keretében torténik a nyilvantartds az Onalloan miikodd és gazdalkodd intézménynél. A
Rendelés modulba a Polgdrmesteri Hivatal kijeldlt munkatdrsa felvezet minden irdsban
foglalt eldzetes kotelezettségvallalast, valamint kotelezd 100 000Ft beszerzési értékhatart
elérd illetve meghaladd megrendelés nyilvantartasba vétele. A modul részét képezd
szerz6dés meniiben folyamatosan vezeti és karbantartja az érvényes szerzédéseiket.

A Kotelezettségvallalasi modul vezetése az Ondlloan miikodd és gazdalkodd koltségvetési
szerv feladata.

o Utalvanyozas, ellenjegyzés:

A Polgarmesteri Hivatal kijelolt munkatarsa a szabalyszertien kiallitott szadmlakat iktatja a
CT-EcoSTAT Integralt Gazdasagi és Gazdalkodasi rendszer Pénziigy modul alkalmazéséaval,
utalvanyrendelettel latja el. A szakmai teljesitésigazolas és az utalvanyozas az intézmény, az
érvényesités ¢és az ellenjegyzés az Ondlloan milkodé és gazdalkodd koltségvetési szerv
feladata.

Szakmai teljesités igazold: Kiilteriileti Koordinacids Kozpontkijeldlt munkatarsai

Ervényesitd: a HodmezOvasarhely Megyei Jogli Varos Polgarmesteri Hivatal kijeldlt
dolgozoja

Utalvanyozd: Kiilteriileti Koordinaciés Kozpont vezetdje

Ellenjegyz6: Hodmezdvasarhely Megyei Jogi Varos Polgadrmesteri Hivatal: jegyz6, Kincstar
csoport kijelolt munkatarsai

4. Munkaerd6-gazdalkodas és kapcsolodo analitikus nyilvantartasok:

A Megyei Jogti Varos Onkormanyzat Képviselé Testiilete altal jovahagyott 1étszamkereten
belil a munkaltatéi jogok gyakorlasa a Kiilteriileti Koordinacios Kozpont
intézményvezetdjének feladat és hataskore.

A kozalkalmazotti jogviszony létesitésével és megsziintetésével kapcsolatos iligyintézés a
Hoédmezovasarhely Megyei Jogu Varos Jogi Csoportjanak feladata, mivel a Kiilteriileti
Koordinaciés Kozpontnal nincs gazdasagi iigyintézo.

Utalvanyozé: Kiilteriileti Koordinacios Kozpont vezetdje

Ellenjegyz6: Hodmezdvasarhely Megyei Jogi Varos Polgarmesteri Hivatal kijelolt
ligyintézdje

5. Uzemeltetéssel, fenntartassal, miikodéssel, analitikus nyilvantartassal, pénzellatassal,
gazdalkodassal kapcsolatos feladatok

A Kiilteriileti Koordindciés Kézpont feladatai:

» A mikddéshez sziikséges targyi feltételek biztositasaval kapcsolatos gazdalkodasi
feladatok elvégzése (rendelés, szerzddéskotés, teljesités, elszamolas).

» Eloiranyzat felhasznalasi terv készitése a koltségvetés jovahagyasat kovetd 10 naptari
napon beliil. Eldiranyzat modositasokat kdvetden is a jovahagyast kovetd 10 naptari
napon beliil a tervet modositani kell.

» Gondnoki feladatok ellatasa. (karbantartasi munkak megszervezése, lebonyolitasa),
vagyonvédelem (berendezési targyak allagmegovasa, elhasznalodott eszkdzok potlasa,
készletgazdalkodas megszervezése, megrendelés, beszerzés lebonyolitasa).

» Szigori szamadast szamviteli nyomtatvanyok nyilvantartasdnak kezelése.
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» A beérkezett szamlakat a beérkezést kdvetd 3 munkanapon beliil iktatasra, tovabbi
feldolgozasra tovabbitja Hodmezdévasarhely Megyei Jogt Varos Polgarmesteri
Hivatalanak Kincstar csoportjahoz.

» Beérkez0, kimeno levelek iktatasa, irattarozasa.

> Ev végi leltarozasi tevékenység elvégzése, tényleges megszamlalassal vagy egyeztetd
leltarral a leltarozési utasitds, litemterv és leltdrozasi szabalyzat alapjan az Onalldan
miikodo és gazdalkodo koltségvetési szerv kozremiikddésével.

Hodmezo6vasarhely Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatal feladatai:

» Az intézmény altal leigazolt és bekiildott bizonylatokat a CT-EcoSTAT Integralt
Gazdasagi ¢és Gazdalkodasi rendszer kotelezettségvallalas modulja keretében
nyilvantartisba veszi.

Vezeti az Onallban miikodé intézmény palyazati célra elkiilonitett
bankszamlait, a Banki elektronikus rendszer keretében.

A fokonyvi konyvelést ellatja a CT-EcoSTAT gazdasagi és gazdalkodasi rendszer

Fokonyv moduljanak alkalmazasaval.

Kotelezettségvallalas nyilvantartasat, rendeléseket, szerzodéseket vezeti a CT-

EcoSTAT gazdasagi és gazdalkodasi rendszer Kotelezettségvallalas moduljaval.

Targyi eszkOz analitikus nyilvantartasat vezeti a CT-EcoSTAT gazdasagi ¢és

gazdalkodasi rendszer Targyieszkdz moduljaval.

Leltarozashoz sziikséges leltariveket kinyomtatja az integralt programrendszerbdl és

atadja az oOnélléan milkodd intézménynek. A leltarozads technikai lebonyolitasara

kiadja az iranyelveket. A leltar kiértékelése az Onalldan mikodé és gazdalkodo
koltségvetési szerv feladata.

» Az intézményi adatszolgaltatasok alapjan a normativ allami hozzajarulasok, normativ
kotott  felhaszndlasi tdmogatdsok ¢és kozpontositott eldiranyzatok igénylése,
modositasa illetve elszamolasa a kozponti koltségvetés felé.

» Az intézmények alapitd okirataiban bekovetkezett valtozasok jelentése, az alapitd
okiratok megkiildése a Magyar Allamkincstar részére, a modositasok Torzskonyvi
nyilvantartdson torténd atvezetés céljabol.

» Munkahelyen 1év0 kisértékii targyi eszkozokrol és készletekrdl —analitikus
nyilvantartast vezet mennyiségben a Kiilteriileti Koordinaciés Kozpont adatait
elkiilonitetten kezeli. A szamitdogépes nyilvantartds a CT-EcoSTAT Integralt
Gazdasagi és Gazdalkodasi rendszer Készlet moduljaban torténik.

» Iktatja és utalvanyrendelettel latja el a pénziligyi-gazdasagi tevékenységet érintd
bizonylatokat.

YV VvV V¥V V VY

Szakmai teljesités igazolo: Kiilteriileti Koordinacids Kozpont kijeldlt munkatarsai

Ervényesitd: a HodmezOvasarhely Megyei Jogli Varos Polgarmesteri Hivatal kijeldlt
dolgozoja

Utalvanyozo: Mezei Orszolgalat és Kiilteriileti Koordinacios Kozpont vezetdi

Ellenjegyz6: Hodmezdvasarhely Megyei Jogi Varos Polgadrmesteri Hivatal: jegyz6, Kincstar
csoport kijelolt munkatarsai

6. Beruhazas, felujitas, a vagyon hasznalata, vagyonkezelés-, hasznositas, targyi
eszkoznyilvantartas

A Kiilteriileti Koordinacios Kozpont, mint Onalléan miikddd, eldiranyzatok felett
részjogkorrel rendelkezd koltségvetési szerv beruhdzési, felujitasi tevékenységet csak a
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Hédmezdvasarhely Megyei Jogti Varos Onkormanyzat mindenkori koltségvetési rendeletében
¢s az Onkormanyzat vagyonarol és a gazdalkodas egyes szabalyairol szold 10/2007 (02.12).
Kgy. szdmu rendeletben foglaltak szerint végezhet, ide értve azt az esetet is, amikor a
beruhazas, feltjitas forrasa palyazati pénzeszkoz.

Targyi eszk6z0k nyilvantartdsa

A targyi eszkozokrol nyilvantartast értékben ¢és mennyiségben Onalléan miikodo
intézményenként HodmezOvasarhely Megyei Jogii Varos Polgarmesteri Hivatala vezeti. A
nyilvantartds a CT-EcoSTAT Integralt Gazdasagi és Gazdalkodasi rendszer Targyieszkoz
modulja keretében torténik. Hodmezdvasarhely Megyei Jogli Varos Polgarmesteri Hivatala
elkésziti az eszkozokrdl az alloméanyba vételi bizonylatot, illetve az iizembe helyezési
okmanyt, hidrom példdnyban elkiildi az intézménynek. A bizonylatok két példanyat a
sziikséges aldirasokkal ellaitva 3 munkanapon beliill visszakiildi az intézmény. A
Hodmezdvasarhely Megyei Jogi Varos Polgarmesteri Hivatal negyedévente elszdmolja az
értékcsokkenést, feladast készit a fokonyv felé, listat kiild az adott allapotrol a Kiilteriileti
Koordinacios Kozpont intézményvezetdjének. Negyedéves zaras utan Hodmezdvasarhely
Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala a fokonyvi kartonokkal egyeztet.

A Leltar modulbol eldallitott leltar felvételi kimutatas alapjan elvégzi az intézmény a
tényleges leltarfelvételt. Az Onalldban miikodé ¢és gazdalkodo koltségvetési szerv a
leltarfelvétel adatait rogziti a programban, majd kiértékeli a leltar eredményét. A kiértékelés
utan a leltareltérésekrol készilt listat megkiildi az intézménynek Amennyiben sziikséges az
intézményvezetd a megfeleld intézkedéseket kezdeményezi. Az igy megallapitott eszkdzérték,
és a Targyi eszkoz modulbdl leltarral alatdmasztott fokonyvi szamlanként késziilt lista
tdmasztja ald a mérlegben szerepld immaterialis javakat és targyi eszk6zok értékét.

Az 6nalléan miikodo intézmény a feleslegessé valo, illetve elhasznalodot, elavult eszkozeirdl
selejtezési kérelmet nyujt be az 6nalldéan miikodd és gazdalkodod koltségvetési szerv jegyzdje
részére engedélyezésre. Az engedélyezés utan elvégzi a szabdlyos selejtezési eljarast. A
nagyértékll targyieszk6zokrol a selejtezési jegyzOkonyvet megkiildi az dnalldéan miikddo és
gazdalkodo koltségvetési szerv Kincstar Csoportja részére. A Kincstar Csoport targyieszkoz
analitikus nyilvantartgja ennek alapjan kivezeti a CT-EcoSTAT program Targyieszkoz
moduljabol.

7. Pénzkezeléssel kapcsolatos szabalyok

A Kiilteriileti Koordinacios Kozpont nem rendelkezik 6nallo pénztarral. A pénztari készpénz
igényét ho elején leadja a Hodmezdvasarhelyi Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatal
Kincstar csoportjanak kiilon jogcimenként bérjellegli, meghatarozott feladatot érintd és dologi
megbontasban. A jovahagyott készpénz ellatmanyt elszdmoldsra kiadott elélegként veheti fel
az onalldan mikodo és gazdalkodd koltségvetési szerv pénztarabol. A felvett eldleggel 30
napon beliil kell elszdmolni.

A felvett eldlegbdl kifizetett szamlakat az onalléan miikodo és gazdalkodo koltségvetési szerv
Kincstar Csoportja iktatja a CT-EcoSTAT integralt programrendszer pénziigy moduljaba,
utalvanyrendeletet nyomtat az eldirt helyeken aldirja, illetve alairatja. A szabalyszeriien alairt
utalvanyrendelettel és a megfeleld alapbizonylatokkal egyiitt szamol el a felvett eldleggel az
onalléan miikddd intézmény

Szakmai teljesités igazold: Kiilteriileti Koordinacios Kozpont kijeldlt munkatarsai
Ervényesit6: a Hédmezévasarhely Megyei Jogli Varos Polgarmesteri Hivatal kijelolt
dolgozoja

Utalvanyozd: Kiilteriileti Koordinaciés Kézpont vezetdje

Ellenjegyz6: Hodmezdvasarhely Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatal: jegyzd, Kincstar
csoport kijelolt munkatarsai
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8. Konyvvezetés, beszamolas, adatszolgaltatas

A Kiilteriileti Koordinaciés Kozpont vagyoni és pénziigyi helyzetével kapcsolatos
konyvvezetési, valamint koltségvetési beszdmoldora vonatkozo kotelezettségének, tovabba a
gazdalkodassal kapcsolatos adatszolgaltatasi kotelezettségének teljesitése Hodmezdvasarhely
Megyei Jogli Varos Polgarmesteri Hivatal Kincstar csoportjanak feladata. A feladat ellatasa a
Hodmezoévasarhely Megyei Jogi Varos Polgarmesteri Hivatal szamlarendje szerint torténik.
A Kiilteriileti Koordinacios Kozpont koteles a feladat elldtdsdhoz sziikséges adatokat a
jogszabalyban meghatarozott, a Hédmezdovasarhely Megyei Jogi Varos Polgarmesteri Hivatal
altal kért idopontban a feladatokat végzd kozgazdasagi iroda kincstar csoportjanak
rendelkezésére bocsatani.

Hodmezdvasarhely Megyei Jogli Véaros Polgarmesteri Hivatal a koltségvetésében jovahagyott
eldiranyzatok nyilvantartasat, médositasat és felhasznalasat oly modon kdoteles vezetni, hogy
abbol barmikor megallapithatok legyenek a Kiilteriileti Koordinaciés Kozpontra vonatkozo
adatok.

Hodmezdvasarhely Megyei Jogli Varos Polgarmesteri Hivatal a Kiilteriileti Koordinacios
Kozpont intézményvezetdjének kérésére barmikor, de legalabb negyedévente tajékoztatast
nyujt az intézmények bevételi és kiadasi elirdnyzatainak felhaszndldsarol, valamint a
feligyeleti szerv — koltségvetést érintd — intézkedéseirdl. A fokonyvi modulbol TATIGAZD
stilusu pénzforgalmi jelentést ad at a negyedévet koveté ho 25-ig atvételi elismervény
ellenében az 6nalloan mikddo intézmény vezetdjének.

9. Informacidoaramlas

A Kiiltertiileti Koordinacios Kézpont nem csatlakozik a CT-EcoSTAT integralt gazdasagi és
gazdalkodasi rendszerhez.
A Kiilteriileti Koordinaciés Kozpont vezetdje és a Hédmezdovasarhely Megyei Jogu Varos
Polgarmesteri Hivatal Kincstar Csoport munkatarsaival az informaciddramlds személyes
kapcsolattartason keresztiil bonyolodik le.

10. Folyamatba épitett elozetes és utolagos vezetoéi ellenérzés (FEUVE)

A folyamatba épitett ellendrzés a fentiekben meghatarozott jogosultsagokon keresztiil
érvényesiil. (szakmai teljesitési gazolas, ellenjegyzés, érvényesités, utalvanyozas).

Az intézményvezetéje a koltségvetés alairdsaval az utalvanyozési, illetve szakmai
kotelezettségvallalasi jogéaval, aldirdsi jogaval ellendrzést gyakorol.

Hodmezoévasarhely Megyei Jogi Varos Polgarmesteri Hivatal gazdasagi vezetdje a
koltségvetési keret betartdsa felett a kotelezettségvallalas ellenjegyzésével, és a bizonylatok
szuroprobaszerl ellendrzésével latja el ellendrzési feladatat.

Hodmezdvasarhely Megyei Jogli Varos Polgarmesteri Hivatal, mint onalléan mikodd és
gazdalkodd koltségvetési szerv gazdasagi vezetdje eseti beszamoltatassal, aldirasi jog
gyakorldséaval, helyszini ellenérzéssel érvényesiti az utdlagos vezetdi ellendrzését.

A 292/2009. (XII.19.) Korm. rendelet 217 § c) pontja alapjan az Onalléan miikodo
koltségvetési szerv a 21 szamu mellékletben foglalt nyilatkozatot a belsé kontrollok
miikddésérdl koteles megtenni a beszamolo elkészitésével az onalldan miikodo és gazdalkodo
koltségvetési szerv altal kiadott irdnyelvekben meghatarozott hataridéig. Amennyiben év
kozben valtozas torténik az intézmény vezetdje személyében a tdvozd vezetd koteles a 21
szamu mellékletet az addig eltelt id6szak vonatkozasaban kitblteni és atadni az 01j vezetonek.
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11. Egyebek

A Kiilteriileti Koordinacidés Kozpont az e megallapodasban nem szabalyozott tevékenységeit
sajat hataskorben latja el. A tevékenységek ellatasahoz kapcsolodod kotelezettségvallalas joga
a megallapodasban foglaltak szerint illeti meg a Kiilteriileti Koordinacios Kozpont
intézményvezetdjét. E tevékenységhez kapcsolédoan az olyan kotelezettségvallalas
érvényességéhez, amely koltségvetési plusz forrds felhaszndlasdval vagy oOnkormanyzati
vagyon hasznalataval jar, HodmezOvasarhely Megyei Jogii Varos Polgarmesteri Hivatal
gazdasagvezetdjének ellenjegyzése sziikséges.

A megallapodasban foglaltakat a felek tudomasul veszik és kotelezik magukat arra, hogy a
leirtak szerint jarjanak el.

Hodmezodvasarhely, 2011.

Dr. Korsés Agnes Benké Zsolt
cimzetes f0jegyzd intézményvezetd
Hodmezdvasarhely Megyei Jog Varos Kiiltertileti Koordinacios Kozpont

Polgarmesteri Hivatala
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Iktatoszam: 35- /2011
Cimzett: Hodmezovasarhely Megyei Jogu Varos Kozgyitilése
Targy:

Hodmezévasarhely Megyei Jogi Véros Hosszutavu
Varosfejlesztési Koncepcidjanak részleges modositasa

Az anyagot készitette: Varosfejlesztési és Uzemelési Iroda

Az anyagot latta:

Eldadok:

Irodavezetok ... ... ...

Aljegyz6k  ....Dr. Végh Ibolya, Dr. Mako6 Andras........

Cimzetes féjegyzo ......... Dr. Korsos Agnes....................
Véleményezésre megkiildve: Valamennyi Bizottsag részére
Sokszorositasra érkezett: 2011.09.16.

Napirend kapcsan meghivando személyek: Nincs

Az eloterjesztés NYILT ZART iilésen targyalandé
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Iktatoszdm: 35- ... -.... /2011.
Targy: Hodmezévasarhely Megyei Joghh  Varos Hosszitava  Varosfejlesztési
Koncepcidjanak részleges modositasa

Hédmezovasarhely Megyei Jogu Varos
Kozgyiilésének

Tisztelt Kozgytilés!

Hodmezdvasarhely Megyei Jogli Véaros Kozgytilése a 331/2008.(06.19.) Kgy. hatarozattal
elfogadott Hosszutava Fejlesztési Koncepcid (tovabbiakban: HFK) részleges médositasanak
kiegészitését kezdeményezi. A HFK aldbbi modositdsa alapjan az arra ¢épiild
telepiilésrendezési tervek (a Telepiilésszerkezeti Terv, a Helyi Epitési Szabalyzat és a
Szabalyozasi Terv — egyiitt: Terv) is részleges modositasra keriil, az Orszagos
Telepiilésrendezési és Epitési Kovetelmények (OTEK) modositott eléirasainak megfeleléen.

A mddositds tételei:

1./ A 45. sz. ut keleti oldalan pihendpark és lovascentrum kialakitasat tervezi egy beruhdzo
(hrsz.: 0806/3), melyhez a jelenlegi véderdd atsoroldsa sziikséges. A legeldnydsebb
lehetdséget az egészségiligyi-szocialis, turisztikai erdd-besorolas jelenti, ahol max. 5 %-os
beépitettség engedélyezhetd. Ehhez min. 10,0 hektar nagysagu teriilet sziikséges.

2./ A Zrinyi utca végén, Paperében mintegy 0,5 hektar nagysagu telek (hrsz.: 0869/2,
jelenlegi besorolas: kertes mg-i teriilet) turisztikai, vendéglatasi célu hasznositasat
tervezik. Ebben az esetben ezt a ,kiilonleges beépitésre nem szant” teriiletfelhasznalasi
besorolas szolgalhatna a legkedvez6bb modon.

3./ Uj-Kishomokon, a Szikes diildben sportteriilet céljara kijeldlt, mintegy 2,5 ha nagysagh
terlilet keleti részébdl cca. 1,7 ha teriilet — a 360/2011.(08.26.) Kgy.h. dontésnek
megfelelden — lakotertiletként tervezendo.

4./ A vdaroskiézponban, illetve miiemléki kdrnyezetben épiilt sorgarazsok fokozatos bontasat
kell eléiranyozni. Kivaltasuk térszint alatti parkolohely, vagy garazs biztositasaval
torténhet.

4./ Otvenhat mdrtir utca kinyitisa a Szabadsig tér 39. sz. ingatlan beépitését célzo
beruhazoéi igény miatt modositando. A telektombben szamitisba vehetd lehetdségek
koziil elsésorban a Jokai utca 29-31. sz. alatti, korabbi Tsz-iroda 50 métert meghalado
szélességli telke (hrsz.: 12312) biztosithat teriiletet az Gtnyitas szdmara.

5./ A kiilteriileti épitkezések szabalyozasi elbirasainak szigoritdsa indokolt, kiilonos
tekintettel arra, hogy szinte a teljes kiilteriilet un. ,,tdjképvédelmi teriilet ovezetbe”
tartozik. A feladatot kortiltekintd helyszini vizsgalattal indokolt megalapozni.

6./ A szélerémii-park, illetve az erre vonatkozo szabalyozéasi eldirdsok modositasa
sziikséges. A beruhdzo6 igénye a megengedhetd szélkerékmagassag 200 m-re emelése,
tovabba — Maroslele Onkormanyzataval tortént megallapodas alapjan — a korabbi 2.000
m-es tavolsag 1.000 m-re csokkentése.

A fentiek alapjan kérem a Tisztelt Kozgytilést jelen el6terjesztés alapjan a mellékelt
Hatarozati javaslat elfogadasara.

Hodmezodvasarhely, 2011. szeptember 22.
Lazar Janos
polgarmester
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