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Hoédmezdvasarhely Megyei Jogi Varos Onkormanyzatanak

a kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének
rendjét rogzito

SZABALYZATA

A személyes adatok védelmérdl és a kozérdekli adatok nyilvanossagardl szolo 1992. évi
LXIII. térvény (a tovabbiakban: Avtv.) 20. § (3) és (8) bekezdésében kapott felhatalmazas
alapjan, kiilonos tekintettel a helyi dnkormdnyzatok és szerveik, a koztarsasagi megbizottak,
valamint egyes centralis alarendeltségli szervek feladat és hataskoreirdl szolo 1991. évi XX.
torvény 139. § (1) bekezdésére Hodmezévasarhely Megyei Jogti Varos Onkorményzatanal (a
tovabbiakban: Onkormanyzat) a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények
teljesitésének rendje az alabbiakban keriil meghatarozasra.

1. A szabalyzat célja, hatalya

1.1 A Szabalyzat célja, hogy meghatdrozza az Onkormanyzatnal a kozérdekii adatok
megismerésére iranyulo igények teljesitésének rend;ét.

1.2. A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed a kozérdekii adatok és a kdzérdekbdl nyilvanos
adatok (a tovabbiakban egyiittesen: kozérdekii adat) teljes korére. Az Avtv. 22. §-a
értelmében e Szabalyzat rendelkezései nem alkalmazandok a kozhitelli nyilvantartasbol
torténd — kiilon térvényben szabalyozott — adatszolgaltatésra.

1.3 A Szabalyzat személyi hatilya kiterjed Hodmezdévasarhely Megyei Jogi Varos
Polgarmesterére, mint az Onkormdanyzat képviseldjére, alpolgarmestereire, valamint a
Polgarmesteri Hivatal valamennyi koztisztviseldjére.

2. Alapfogalmak
E Szabalyzat alkalmazasa soran:

1. kozérdekli adat: az allami vagy helyi onkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évo, valamint a
tevékenységére vonatkozo, a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen moédon vagy
formaban rogzitett informacié vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatol, onalldé vagy
gyljteményes jellegétol;

2. kozérdekbdl nyilvanos adat: a kézérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat vagy hozzaférhetové tételét torvény kdzérdekbdl elrendeli;

3. adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely az adatok kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre
(beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozd dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az
altala megbizott adatfeldolgozoval végrehajtatja;

4. adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet
vagy a miveletek 0Osszessége, igy példaul gyiijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,



tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznaldsa, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, 6sszehangolasa
vagy Osszekapcsoldsa, zéarolasa, torlése €s megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi
felhasznalasanak megakadalyozasa. Adatkezelésnek szamit a fénykép-, hang- vagy
képfelvétel készitése, valamint a személy azonositdsara alkalmas fizikai jellemzdk (pl. ujj-
vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése is;

5. adattovabbitas: ha az adatot meghatirozott harmadik személy szdméra hozzaférhetdvé
teszik;

6. nyilvanossagra hozatal: ha az adatot barki szdmara hozzaférhetdvé teszik;

7. adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreéllitasuk tobbé nem
lehetséges;

8. adatzarolds: az adatok tovabbitdsanak, megismerésének, nyilvanossadgra hozatalanak,
atalakitasdnak, megvaltoztatdsdnak, megsemmisitésének, torlésének, Osszekapcsolasdnak
vagy Osszehangolasdnak ¢s felhasznaldsanak véglegesen vagy meghatarozott idére torténd
lehetetlenné tétele;

9. adatmegsemmisités: az adatok vagy az azokat tartalmaz6 adathordozé teljes fizikai
megsemmisitése;

10. adatfeldolgozas: az adatkezelési miiveletekhez kapcsoldodd technikai feladatok elvégzése,
fliggetleniil a miiveletek végrehajtdsahoz alkalmazott mddszertdl és eszkoztdl, valamint az
alkalmazas helyétol;

11. adatfeldolgoz6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely az adatkezelé megbizdsabol - beleértve a jogszabaly
rendelkezése alapjan torténd megbizast is - személyes adatok feldolgozasat végzi;

12. személyesadat-nyilvantarté rendszer (nyilvantartd rendszer): személyes adatok barmely
strukturalt, funkciondlisan vagy foldrajzilag centralizalt, decentralizalt vagy szétszort
allomanya, amely meghatdrozott ismérvek alapjan hozzaférhetd;

13. adatallomény: az egy nyilvantart6 rendszerben kezelt adatok 0sszessége;

14. harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, amely vagy aki nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel vagy az
adatfeldolgozdval;

15. EGT-allam: az Eurépai Unid tagéillama ¢és az Europai Gazdasagi Térségrol szold
megallapodasban részes mas allam, tovabba az az allam, amelynek allampolgara az Europai
Kozosség és tagallamai, valamint az Eurdpai Gazdasagi Térségrél sz6l6 megallapodasban
nem részes allam kozott létrejott nemzetkdzi szerzOdés alapjan az Eurdpai Gazdasagi
Térségrol sz616 megallapodasban részes allam allampolgaraval azonos jogallast élvez;

16. harmadik orszag: minden olyan orszag, amely nem tagja az Europai Gazdasagi Térségnek.

3. Kozérdekii adatok kore, a kozérdekii adatok kozzététele



3.1. Az Onkorményzat a feladatkorébe tartozé iigyekben - igy kiilondsen az dnkormanyzati
koltségvetésre és annak végrehajtdsara, az Onkormanyzati vagyon kezelésére, a kozpénzek
felhasznalasara és az erre kotott szerzodésekre, a piaci szereplok, a maganszervezetek és
személyek részére kiilonleges vagy kizardlagos jogok biztositdsdra vonatkozoan - koteles
eldsegiteni €s biztositani a kozvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.

3.2. Az Onkormanyzat rendszeresen

e clektronikusan a www.hodmezovasarhely.hu honlapon, illetve

e a helyben szokdsos médon, a Polgarmesteri Hivatal hirdet6tablajan az Onkormanyzat
¢s a Polgarmesteri Hivatal tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat hozza
nyilvanossagra.

3.3 A 3.2. pontban megjelolt fontos adatok kore kiilondsen:

e a hataskorre,

o illetékességre,

o szervezeti felépitésre,

o a Polgarmesteri Hivatal birtokaban 1év6 adatfajtak,
e ¢s amikodésérdl szolo jogszabalyok,

o valamint a gazdalkodasra vonatkozo adatok.

A tajékoztatds modjat, a vonatkoz6 adatok korét, illetve adatkezelési rendelkezéseket az Avtv.
rendelkezésein kiviil mas jogszabaly is megallapithat.

3.4 Az adatkezel6 a 3.2. pontban fogalt modon tesz eleget annak, hogy a kezelésében 1évo
kozérdekili adatot barki megismerhesse, kivéve, ha az adatot torvény alapjan az arra jogosult
szerv allam- vagy szolgalati titokka nyilvanitotta, illetve ha az nemzetk6zi szerzodésbol eredd
kotelezettség alapjan mindsitett adat, tovabba, ha a kdzérdekli adatok nyilvanossagéhoz vald
jogot - az adatfajtdk meghatérozasaval - torvény

a) honvédelmi;

b) nemzetbiztonsagi,

¢) bliniild6zési vagy blinmegel6zési;

d) kozponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl;

e) kiiltigyi kapcsolatokra, nemzetk6zi szervezetekkel valo kapcsolatokra;
f) birosagi vagy kozigazgatasi hatosagi eljarasra tekintettel korlatozza.

3.5. Ha torvény masként nem rendelkezik, kdzérdekbdl nyilvanos adat az Onkormanyzat
feladat- ¢és hataskorében eljard személy feladatkorével Osszefiiggd személyes adata, tovabba
egy¢éb, kozfeladatot ellatd személy e feladatkorével 0sszefliggd személyes adata. Ezen adatok
megismerésére az Avtv. kozérdekli adatok megismerésére vonatkoz6 rendelkezéseit kell
alkalmazni.

3.6. Kozérdekbdl nyilvanos adat a jogszabaly, vagy allami illetéleg helyi onkormanyzati
szervvel kotott szerzOdés alapjan kotelezOen igénybe veendd vagy mas moddon ki nem
elégithetd szolgaltatast nyjtod szervek vagy személyek kezelésében levo, e tevékenységiikre
vonatkozo, személyes adatnak nem mindsiilé adat.


http://www.hodmezovasarhely.hu/

3.7. A kozérdekli adatok megismerésével €s nyilvanossagaval Osszefliggésben az iizleti titok
megismerésére a Polgari Torvénykonyvben foglaltak az irdnyadok.

Az Avtv. 19. § (7) bekezdése értelmében a kozérdekli adatok nyilvanossagat korlatozhatja,
tovabba az Eurdpai Unid jogszabalya, az Eurdpai Unid jelentds pénziigyi-gazdasagpolitikai
érdekére tekintettel, beleértve a monetaris, a koltségvetési és az adopolitikai érdeket is.

3.8. Az Onkormanyzat feladat- és hatdskdrébe tartozé dontés meghozatalara irdnyuld eljaras
soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgald adat a keletkezésétdl szdmitott
tiz évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését a polgarmester engedélyezheti. A dontés
megalapozésat szolgald adat megismerésére iranyuld igény - a dontés meghozatalat kovetden
akkor utasithatdé el, ha az adat megismerése a hivatal torvényes miikodési rendjét vagy
feladat- ¢és hataskorének illetéktelen kiilsé befolydstdl mentes ellatasat, igy kiilondsen az
adatot keletkezteté allaspontjanak a dontések elOkészitése soran torténd szabad kifejtését
veszélyeztetné.

3.9. Jogszabaly tovabbi adatokat is kozérdekiinek nyilvanithat, illetve megismerhetdségének
korlatozéasara a fent meghatarozottaktol rovidebb idétartamot allapithat meg.

3.10. A 3.3, 3.5, 3.6, 3.8, 3.9 pontban meghatdrozott kozérdekli adatok nyilvanossagra
hozasar6l minden szervezeti egység vezetdje feladatkdrében koteles gondoskodni, az
adatvédelmi felelés egyidejli irasbeli tajékoztatasa mellett.

3.11. A 3.2. pont szerinti, honlapon torténd kozzététel, illetve a kozzététel technikai
feltételeinek biztositasa az Informatikai Ugyek Csoportjanak kijeldlt munkatarsa, a kozzététel
tartalmi és formai ellendrzése az adatvédelmi felelds feladata.

4. A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igény és teljesitése

4.1. A kozérdeki adat megismerése irant barki szoban, irasban vagy elektronikus uton igényt
nyUjthat be. Szdébeli, vagy elektronikus uton tortént igénylésrdl feljegyzést kell késziteni. A
kérelem teljesitésére jelen szabalyzat és az Avtv. 20. §-aban foglalt rendelkezések iranyadoak.

4.2. A kozérdekii adat megismerésére iranyuld igényeket Hodmezdvasarhely Megyei Jogu
Viros polgarmesteréhez cimezve kell eljuttatni. A kézérdekii adatok megismerésére iranyuld
igények elbirdlasa a polgarmester ¢s az adatvédelmi felelds, tavollétiik esetén munkakdri
helyettesiik feladata, jelen utasitds 2. sz. mellékletét képezd kisérélap szerint, az igénylés
beérkezésétdl szamitott S munkanapon beliil. Az igénynek — amennyiben a teljesitésnek nincs
jogszabalyi akadalya — a tudomadsra jutasat kovetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban a
polgarmester altal megnevezett szervezeti egység vezetdje (megnevezett szervezeti egység
vezetdje) altali kézhezvételt kovetd 15 napon beliil kell eleget tenni.

4.3. Az adatokat tartalmaz6é dokumentumrél vagy dokumentumrészrdl, annak tarolasi
modjatol fiiggetleniil az igényld masolatot kaphat. A fénymasolat elkészitése annak a
megnevezett szervezeti egység vezetdjének (tavollétében munkakori helyettese) a feladata. A
digitalis masolat elkészitése az Informatikai Ugyek Csoportnak a feladata.

4.4. Ha a kozérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igényld altal jogszabaly szerint meg
nem ismerheté adatot is tartalmaz, illetve mas személy jogait a megismerés sértené, a
masolaton ezen adatot felismerhetetlenné kell tenni.



4.5. Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és - amennyiben az aranytalan koltséggel nem
jar - az igényld altal kivant technikai eszkozzel, illetve mddon kell eleget tenni. Az
adatigénylést nem lehet elutasitani arra valo hivatkozassal, hogy annak kozérthetd formaban
nem lehet eleget tenni.

4.6. Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival egyiitt, 8 napon beliil irasban
vagy - amennyiben az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus uton
értesiteni kell az igényl6t.

4.7. A kozérdekli adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a
nem magyar anyanyelvll igényld az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven
fogalmazza meg.

4.8. A masolat készitéséért fizetendd dijak mértékét az 1. szamu melléklet tartalmazza. A
fizetendd koltségtérités mértékérdl az igényldt kérésére eldzetesen tajékoztatni kell. A
fizetendd dijrol a Kozgazdasagi Iroda szamlat allit ki.

4.9 Amennyiben az adatigényld a madsolatokat személyesen veszi at, azok koltségeit
egyidejiileg megtéritheti a Szabalyzat 4.8 pontja szerint kidllitott szadmla alapjan a
Polgarmesteri Hivatal hazi pénztaraban.

Postai uton torténd adatszolgaltatas esetén a Szabélyzat 4.8 pontja szerint kiallitott szamla
alapjan a szamlahoz mellékelt atutaldsi megbizassal teljesithetd az adatszolgaltatas dija.

Ugyanez a fizetési moéd vonatkozik az egyéb adathordozon (floppy, CD, DVD stb.) torténd
adatszolgaltatas esetére is.

4.10. Az Avtv. 20. § (9) bekezdés szerinti nyilvantartds vezetése az irodavezetok feladata. A
nyilvantartds alapjan minden irodavezetd a targyévet kovetd év januar 15-ig koteles az
adatvédelmi felelds részére az adatvédelmi biztos tajékoztatasdhoz sziikséges informéacidkat
megadni.

5. Jogorvoslati eljaras

5.1. Ha a kozérdekli adatra vonatkozd igényét nem teljesitik, az igénylé a birdsaghoz
fordulhat.

5.2. A megtagadas jogszeriiségét és megalapozottsagat az adatkezeld koteles bizonyitani.
5.3. A pert a megtagadas kozlésétdl, illetve ennek elmaraddsa esetén az Avtv. 20. § (2)
bekezdésében meghatarozott hataridé eredménytelen elteltétdl szamitott 30 napon beliil az

ellen a szerv ellen kell meginditani, amely a kért felvilagositast megtagadta.

5.4 Ha a birésag a kérelemnek helyt ad, hatarozataban az adatkezeldt a kért kozérdekli adat
kozlésére kotelezi. Ez esetben a kozlést haladéktalanul teljesiteni kell.

6. Adatvédelmi eldirasok

6.1. A kozzétett adatok megismerése személyazonositdé adatok kozléséhez nem kothetd. Az
elektronikusan kozzétett kozérdekii adatokhoz torténd hozzaférés biztositdsahoz személyes



adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges; a
személyes adatokat ezt kovetden haladéktalanul térdlni kell.

6.2. Igénylés alapjan torténd adatszolgéltatas esetén az adatigényld személyazonositoé adatai
csak annyiban kezelhetok, amennyiben az az igény teljesitéséhez - beleértve az esetleges
koltségek megfizetését is - elengedhetetleniil sziikséges. Az igény teljesitését, illetdleg a
koltségek megfizetését kovetden az igényld személyes adatait haladéktalanul tordlni kell.

6.3. Mivel a kozérdekii adatok megismeréséhez barkinek joga van, az azokhoz vald
hozzaférés soran foszabalyként nincs alkotmanyos lehetdség az adatot megismerni kivano
személy azonositasara. Kozzétett kozérdekli adatok esetében személyes adat csak a
technikailag objektiven kikeriilhetetlen esetekben (ilyen lehet a felhasznald szamitdégépének
[P-cime) kezelhetd, ennek megfelelden az elektronikusan kozzétett kozérdekii adatokhoz valo
hozzaférés regisztracibhoz nem kothetd. Kozérdekli adat igénylése esetében az azonositast
valamely jogszerii szempont, igy példdul a mésolat koltségének megfizetése megalapozhatja,
azonban személyes adatok kezelésére ebben az esetben is csak a cél eléréséhez feltétleniil
szlikséges adatok vonatkozasaban, és csak addig van lehetdség, amig az adott szempont
érvényesiilése ezt elkertilhetetlenné teszi.

7. Zaro rendelkezések
Jelen szabalyzat 2008. majus 8. napjan 1ép hatalyba.

Hodmezdévasarhely, 2008. majus 8.

Dr. Korsés Agnes Dr. Lazar Janos
Jegyz0 polgarmester



1. szamu melléklet

A kozérdeki adatrol készitett masolatért fizetendd koltségtérités mértéke

Adathordozé koltsége ‘Masolasi koltség

Adatkozlés Koltségtérités
modja

Fénymasolas 10 ft/ lap
(A/4)

1,44 MB floppy 100 ft/ lemez
lemez

CD lemez 150 ft / lemez
DVD lemez 150 ft / lemez

10 ft / lap

100 ft / lemez

200 ft / lemez
200 ft / lemez

Osszesen

20 ft / lap

200 ft / lemez

350 ft / lemez
350 ft / lemez



2. szamu melléklet
KISEROLAP
Kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igény elbiralasahoz
Igény beérkezésének datuma / szervezeti egység megnevezése / igényelt adatok kore:

Szakmai ellendr:
Erintett szervezeti egység vezetdje: teljesitheté/elutasitandé (megfelelé rész alahtizando)

Indokolas:

Torvényességi ellenor:
Adatvédelmi felelds: teljesithetd/elutasitandd (megfeleld rész alahuzando)

Indokolas:



