ONELETRAJZ

Név: Moricz Balazs

Sziiletési hely, id6: Hédmezévasarhely, 1977. 01. 12.

Csaladi allapot: élettarsi

E-mail: mbalazs@hodmezovasarhely.hu

Végzettséqg

2007: Nyilvantartasi és Okmanyugyintézdi szakképesités

2007: Kbdzigazgatasi szakvizsga

2005: Gabor Dénes Miszaki Informatikai Foiskola, Informatikus
Mérnoki Diploma

2004: ECDL vizsga

2001: Kbézigazgatasi alapvizsga

1995: Bethlen Gabor Reformatus Gimnazium, érettségi vizsga

Szakmai tapasztalatok

1997-1998: Delfin Computer Rt.

Beosztas: Uzletvezetd (a szegedi lizletben)
Feladatok: -arurendelés felvétele
-nagykeresked&kkel valo kapcsolattartas

1998-2004: Hédmezévasarhely Megyei Jogu Varos Polgarmesteri
Hivatal
Lakossagszolgalati Iroda Népjoéléti Csoport

Beosztas:  Koztisztviseld

Feladatok: -adatrogzités a segélyekkel kapcsolatban
-pénzugyi listak készitése
-a segeélyek utalasa
-statisztikak, kimutatasok a KSH felé

2004-2007: Hédmezévasarhely Megyei Jogu Varos Polgarmesteri
Hivatal
Kézgazdasagi és Pénziigyi Iroda

Feladatok: -kotelezettség vallalasok rogzitése
-a koltségvetés kereteinek figyelemmel kisérése
-a koltségvetési és polgarmesteri atcsoportositasok feldolgozasa



2007-2010: Hodmezoévasarhely Megyei Jogu Varos Polgarmesteri
Hivatal
Lakossagszolgalati Iroda Okmanyiroda és Nyilvantarté
Csoport

Feladatok: -Kozlekedés-igazgatasi ugyintézés valamennyi feladata

2010- : Hédmezévasarhely Megyei Jogu Varos Polgarmesteri
Hivatal
Kozgazdasagi és Pénziigyi Iroda

Feladatok: -Ct-EcoSTAT program Rendelés és Kotelezettségvallalas modul
vezetése
-Keretek felvitele a koltségvetési rendelet alapjan
-Keretdsszegek felvezetése a kdltségvetési rendeletek alapjan
folyamatosan a modositasok szerint
-bizonylatok feldolgozasa a modul keretében
-Rendelés modulban rendelések, szerz6dések felvezetése
-folyamatos szakmai tajékoztatas a tobbi programhasznalo részére
-kotelezettségvallalas alakulasarol folyamatos tajékoztaté anyag
készitése
-a koltségvetés kereteinek figyelemmel kisérése
-a koltségvetési és polgarmesteri atcsoportositasok feldolgozasa

Egyéb ismeretek

Szamitastechnikai ismeretek: -MS-Windows Office, |.Explorer, MS-Outlook Web
Acces, CT-EcoSTAT, Okmanyirodai programok

Jogositvany: -Gépjarmivezet6i gyakorlat, B kategérias
jogositvany
Egyéb: -Kobzigazgatasi végzettség

-J6 kommunikacios készség

-Nagy munkabiras

-Dinamikussag, fejlédésre térekvés
-Onallésag, preciz munkavégzés

Nyelvismeret: Angol

Hobbi: Uszas, gasztrondmia, autévezetés

Hoédmezévasarhely, 2010. julius 26.



