3/2011. (02. 08.). onkormanyzati rendelet’

Hodmezévasarhely Megyei Jogii Varos Onkormanyzatanak és Szerveinek
Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatarol

Hodmezdvasarhely Megyei Joghi  Varos C)nkq_rményzaténak Kozgytilése a  helyi
onkormanyzatokrol szo6lo 1990. évi LXV. torvény (Otv.) 16. § (1) bekezdésében biztositott

hataskorében eljarva az ugyanezen torvény 18. § (1) bekezdése alapjan az alabbi rendeletet
alkotja:

I. Fejezet - Bevezet6 rendelkezések

L§.

Az Onkormanyzat hivatalos megnevezése: Hodmezovasarhely Megyei Jogu Varos
Onkorményzata. Székhelye: 6800 Hodmezdvasarhely, Kossuth tér 1.

2.8.

Hoédmezévasarhely Megyei Jogli Varos Onkormanyzata 6nalldan, szabadon, demokratikusan,
sz¢éleskort nyilvanossagot biztositva intézi a varos koziligyeit, gondoskodik a helyi kdzhatalom
gyakorlasarol, a helyi kozszolgaltatasokrol.

3.8.

Az dnkormanyzat miikodése Hodmezovasarhely kozigazgatasi teriiletére terjed ki.

4.§.

Hodmezdévasarhely onkormanyzat jelképeit kiilon rendelet szabalyozza.

5.§.

(1) A polgarmesteri hivatal kor alaka bélyegzdjén a korivben Hédmezdvasarhely Megyei Jogt
Viaros Polgarmesteri Hivatala felirat szerepel, kozépen a Magyar Koztarsasag cimere.

! Médositotta a 12/2011.(02.07.) Kgy.hatarozat, 13/2011.(02.07.) Kgy.h., 14/2011.(02.07.) Kgy.h., 17/2011.(02.07.)
Kgy.h., a 278/2011.(06.02.) Kgy. hatarozat, az 51/2011.(10.08.) Kgy. Rendelet, a 66/2011.(12.17.)kgy. Rendelet,
2/2012.(01.22.) kgy. Hatarozat, az 1/2012.(01.24.) kgy. rendelet



(2) A Kozgytlés korbélyegzdjén a korivben Hodmezdvasarhely Megyei Jogt Véaros Kozgytilése
felirat szerepel, kozépen a Magyar Koztarsasag cimere.

(3) A polgarmester kor alaku bélyegzdjén Hodmezdvasarhely Megyei Jogli Varos Polgarmestere
szerepel, kozepén a Magyar Koztarsasag cimere.

(4) Az alpolgarmesterek kor alaka bélyegzdjén Hodmezdvasarhely Megyei Jogi Varos
Alpolgarmestere szerepel, kozepén a Magyar Koztarsasag cimere.

(5) A jegyz6 kor alaku bélyegzdjén Hodmezdvasarhely Megyei Jogu Varos Cimzetes Fjegyzo
szerepel, kozepén a Magyar Koztarsasag cimere.

(6) Az aljegyzok kor alaku bélyegzéjén Hodmezdovasarhely Megyei Jogi Varos Aljegyzé
szerepel, kozepén a Magyar Koztarsasag cimere.

I1. Fejezet - A kozgyiilés

6. §.

(1) A Kozgytlés tagjainak szadma: 15 {6, akik koziil 10 {6t egyéni valasztokeriiletekben
valasztanak, 4 f0 kompenzacios listarol kap mandatumot, 1 f0 kozvetleniil valasztott
polgarmester.

(2) A polgarmester a megvalasztasaval valik a kozgytilés tagjava.

(3) A Kozgytilés tagjainak névsorat a Szabalyzat 1. szdmu fejezete tartalmazza.

A kozgyilés feladata és hataskore

7.§.

/1/ Az atruhazott hataskorok gyakorlasarol évente egy alkalommal be kell szamolni.
/2/ Az Onkormanyzati hatdsagi ligyek intézésének tapasztalatairdl a hataskor cimzettje egy
alkalommal koteles tajékoztatni a kozgytilést.

A kozgyiilés munkaterve

8.§.

(1)A kozgytilés iiléseit munkaterv szerint tartja. A munkatervet féléves iddszakra kell késziteni,
melynek kozgyiilés elé terjesztése a polgarmester feladata.

/2/ A munkaterv elkészitésére javaslatot kell kérni:

a./ a képvisel6ktol,

b./ a bizottsagoktol,

c./ a tisztségviseloktol,

d./ a jegyz6tol,

e./ a kozszolgaltatast végzo szervek vezetditol,

f./ az onkormanyzat altal alapitott tarsasagok, intézmények vezet6itol,

g./ a kisebbségi onkormanyzatok elnokeitdl.



/3/ A munkaterv tervezetének mellékletében szerepeltetni kell a fel nem vett javaslatokat.
/4/ A munkatervnek tartalmaznia kell

a./ az iilések tervezett napjat,

b./ a napirend targyat, eldaddjat,

c./ az egyes napirendeket el6zetesen véleményezd bizottsdgok felsorolasat,

d./ kozmeghallgatds megtartasanak sziikségességét.

A kozgyiilés iilései

9.§.

A kozgytilés alakulo, rendes, rendkiviili €s tinnepi iilést tart.

10. §.

/1/ Rendes iilést a Kozgyllés — a téli szlinet (janudr honap), illetve a nyari sziinet (julius,
augusztus honapok) kivételével - havonta tart. Az iilést a honap elsé csiitortokére kell 6sszehivni.
A Kozgytilés menetét, a napirendek sorrendjét - a Kozgytilés eltérd hatdrozatanak hianyaban - az
alabbiak szerint kell meghatarozni:

a/ napirend el6tti felszolalasokra, kérdésekre, interpellacidokra - eltéré kozgyiilési dontés
hidnyaban - a napirendek elfogadasat kdvetd 2 éraban kertil sor,

b/ a munkatervben szerepl6 napirendek, egyebek, ezen beliil elsoként a rendelet-tervezetek,

c/ tajékoztatod a lejart hataridejii hatarozatok végrehajtasarol,

d/ bejelentések, tajékoztatok,

e/ zart Uilés.

/2/ Rendkiviili iilést kell 6sszehivni:

a/ a polgarmester inditvanyara,

b/ az Otv. 12. §. (1) bekezdésében meghatarozott esetekben.

/3/ Az inditvanyban meg kell jel6lni és indokolni az iilés f6 napirendjét.

/4/ Rendkiviili Kozgytilésen egyéb kérdések is targyalhatok.

/5/ Ha a kozgytilésnek haladéktalanul dontenie kell hataskorébe tartozd tigyben, 0sszehivhato a
meghivo kézbesitését kovetd napra, a napirend megjeldlésével.

A rendes iilés 0sszehivasanak rendje

11.§.

/1/ A kozgytilési meghivonak tartalmaznia kell:

- az Ulés helyét, idopontjat,

- a javasolt f6 napirendeket,

/2/ A meghivohoz mellékelni kell az eldterjesztéseket, a hatarozat- és rendelet-tervezeteket.

/3] A kozgyulésen kiosztandd eldterjesztés papiralapti is lehet. Ebben az esetben is
elengedhetetleniil sziikséges annak torvényességi véleményezése a jegyz0 altal.



/4/ A kozgytlés iilésének meghivojat a képviselok az iilés eldtt legalabb 5 nappal elektronikus
uton kapjak meg. A képviselok részére a nyilt és zart {ilés anyaga a varos honlapjan
(www.hodmezovasarhely.hu) keresztiil valik elérhetdvé egyéni jelszavas hozzaférés segitségével.
Az iilést vezetd részére papir alapon is at kell adni az anyagot. A kozgytilést kovetd napon a nyilt
iilésen targyalt eldterjesztések anyagat a varos honlapjan hozzaférhetdvé kell tenni.

/5/ A kozgytilés idopontjarol a varos lakossagat a polgarmester értesiti.

a./ A meghivot a polgarmesteri hivatal ligyfélszolgalata hirdet6tablajan ki kell fliggeszteni, és a
varos honlapjan is meg kell jeleniteni.

b./ Az iilés id6pontjat, helyét, napirendjét a sajto utjan is kdzz¢ lehet tenni.

16/ A kozgyllés iilésének idSpontjardl, a tervezett napirendrdl tdjékoztatni kell a helyi sajto
képviseldit és az MTI-t. A Csongrad Megyei Kormanyhivatal vezet6jét a tervezett napirend
mellett az {ilés teljes anyaganak megkiildésével egyiitt kell tajékoztatni.

12. §.

(1) A kozgytlés iilésére tanacskozasi joggal, a meghivo elektronikus uton torténd megkiildésével
meg kell hivni:

a./ akiket a polgarmester, vagy a kozgytlés indokoltnak tart.

b./ a Hédmezovasarhelyi Tobbcélu Kistérségi Tarsulas elnokhelyettesét,

c/ a Csongrdd megyei 06-os orszaggyilési egyéni valasztokeriiletben megvalasztott
orszaggyiilési képviselot,

d./ a Renddrkapitanysag vezetdjét,

e./ a kistérségi tiszti-foorvost,

f./ a polgarmesteri hivatal szervezeti egységeinek vezetoit,

g./ a napirend szerint érintett szervezetek vezetait,

h./ a kisebbségi dnkormanyzatok elndkeit,

i./ az 5Snkormanyzat kdnyvvizsgalojat, az Otv 92/C §-a szerint,

j./ a napirend szerint €rintett civil szervezetek képviseloit,

k./ a Csongrad Megyei Katasztréfavédelmi Igazgatosag helyi képviseldjét,

1./ a helyi tlizoltoparancsnokot.

m.) a Csongrad Megyei Kereskedelmi és Iparkamara elnokét.

(2) A kozgyitlési meghivot elektronikus tton meg kell kiildeni a Megyei Jogii Varosok
Szovetsége részére.

(3) Az intézményvezetok, és az onkormanyzati érdekeltségli gazdasagi tarsasagok vezetdi részére
kotelezo a részvétel a kozgytilésen.

(4) A civil szervezetek jegyzékét a Szabalyzat 8. szamu fliggeléke tartalmazza.

Rendkiviili iilés 6sszehivasanak rendje

13.§.

(1) A rendkiviili tilésre sz616 meghivot legalabb 2 nappal elobb kell kézbesiteni.
(2) Egyebekben a 11. §. (5) bekezdésében foglaltakat kell alkalmazni.

2 Médositotta a 66/2011.(12.17.) Kgy. rendelet



(3) Rendkiviili ilésen csak a napirendi pontok megtargyalasara keriil sor. Nincs sem napirend
elotti felszolalasra, sem interpellaciora, sem kérdés feltételére lehetdség.

Az iilések nyilvanossaga

14. §.

/1/ A nyilvanos {ilésen megjelent allampolgarok a kijelolt részen foglalhatnak helyet.
Amennyiben a hallgatdsag az lilést zavarja, az elndk a rendzavarot, vagy rendzavarokat az iilésrol
kiutasithatja.

/2/ Felszodlaléasi jegyet nyujthatnak be az iilésen megjelent allampolgarok, név, téma, illetve
napirend megjelolésével.

/3/ Az elndk dont arrdl, hogy a felszolalasi jegyet benyujtottak koziil kinek adja meg a szot.

(4) A kozérdekii napirendekhez nem kapcsolodo felszolalok a szot a napirendek targyalédsa el6tt
kaphatjak meg.

(5) Minden kozgytilésen kotelezo jelnyelvi tolmacsot igénybe venni.

Zart iilés

15. §.

(1) A Kézgytilés az Otv. vonatkozo rendelkezései szerint tart, illetve tarthat zart {ilést.

(2) Az Otv. 12. §. (4) bekezdésének a/ pontja szerinti esetekben a zart {ilést az iilést vezetd rendeli
el. Errdl kiilon hatdrozattal donteni nem kell.

(3) A zart iilésen az Otv. 12. §. (5) bekezdése szerinti eseteken tal, a nem képviselétestiiletbdl
valasztott alpolgdrmester, €s a levezetd elnok altal felkért személy tanacskozasi joggal vesz részt.

Hatarozatképesség

16. §.

Hatarozatképtelenség esetén az Elndk az SzMSz. 18. §-anak vonatkozé rendelkezései szerint
dont.

III. Fejezet - A kozgyiilés iiléseinek vezetése

17.§.

A polgarmester akadalyoztatdsa vagy a polgarmesteri tisztség betoltetlensége esetén a
polgarmester helyettesitésére a polgarmester altal, szdmara adott kiilon megbizas alapjan kijeldlt,
a képviselotestiilet tagjai koziil valasztott alpolgarmester jogosult.



A polgarmesteri ¢€s alpolgarmesteri tisztségek egyidejii betoltetlensége, illetdleg tartos
akadalyoztatasuk esetén, a pénziigyi-gazdasagi bizottsag elnoke hivja dssze és vezeti a kozgytilés
ilését.

18. §.

/1/ Az elndk iilésvezetési feladatai, jogkorei:

a./ az ilés megnyitasa, berekesztése, sziinet elrendelése, az iilés elnapolasa,

b./ a hatarozatképesség megallapitasa és annak folyamatos figyelemmel kisérése,

c./ a napirendi javaslat el6terjesztése,

d./ az iilés vezetése, a sz6 megadasa,

e./ az iilés rendjének biztositasa,

f./ az iilés félbeszakitasa,

g./ javaslattétel a hozzaszolasok korlatozasara,

h./ javaslattétel napirendi pont targyaldsanak elnapolasara,

1./ javaslattétel napirendek Osszevont targyalédsara,

j./ napirendek sorrendjének megvaltoztatasara

k./szavaztatas,

1./ a szavazas eredményének megallapitasa,

m./ zart iilés elrendelése a R. 14. §. (2) bekezdése szerinti esetben

/2] Azt a felszolalot, aki eltér a targytol, az elndk koteles felszolitani a targyszeriiségre.

13/ Az elndk figyelmezteti azt a felszolalot, aki a tanacskozdshoz nem ill6, masokat sértd
kifejezést hasznal, a kozgytuléshez méltatlan magatartast tantsit. Ismételt felszolitas utan a szot az
elnok megvonhatja.

/4/ Sziinet elrendelése esetén a folytatds idpontjat be kell jelenteni. 144 o6randl hosszabb
id6tartamra sziinet nem rendelhetd el.

(5) Az elndk az iilést legfeljebb 15 munkanapra elnapolhatja.

(6) Amennyiben a kozgytilésen olyan rendzavards torténik, amely Ilehetetlenné teszi a
tandcskozas folytatdsat, az elnok az iilést az akadaly elharitasaig koteles félbeszakitani.

A tanacskozas alatt a kozgyllési teremben radidtelefonok, egyéb elektronikus adathordozo
eszk6zok hasznalata tilos Laptopot csak az adott kozgyiilés napirendjeinek targyalasahoz lehet
hasznalni./7/ Az elndk vitavezetési feladatai:

a./ a vita megnyitasa, berekesztése,

b./ a vita dsszefoglalasa,

c./ a szavazas elrendelése,

d./ a szavazas eredményének megallapitasa.

/8/ A vita 6sszefoglalasa utdn az elndk a vitat ismételten nem nyithatja meg, Gjra szot csak az
SzMSz szabalyai szerint adhat.

IV. Fejezet - A kozgyiilés miikodése, a tanacskozas rendje

19. §.

/1/ Az ilést vezetd elndk eldterjeszti az iilés napirendtervezetét.
/2/ Az ilés napirendjérdl a kozgytilés tobbségi szavazassal hataroz.



A napirend elnapolasa

20. §.

/1/° A kozgytilési napirendi pont egy alkalommal elnapolhat6. Az elnapoléds irdnti javaslatot
indokolni kell. Az elnapolési javaslat fel6l a kozgytilés tobbségi szavazassal hataroz, melyben
elnapolas esetén a hataridot is megjeloli.

/2] A kozgyllés, az elnok vagy barmely képviseld javaslatara, barmely napirendet eldzetes
bizottsagi targyalasra adhat ki, errél tobbségi szavazassal hataroz.

Az eloterjeszto

21.§.

/1/ Rendelet-tervezetet csak bizottsag, polgarmester, jegyzo terjeszthet eld.
/2] A kozgyulés napirendjének eldterjesztoje a polgarmester, az alpolgarmester, bizottsag elnoke,
képviseld, jegyzo, aljegyzo, illetve a kozgytlés altal felkért személy lehet.

Az eléterjesztés

22.§.

/1/ A kozgytlés elé keriild eldterjesztés Osszeallitasaért annak eldéadoja a felelds. Az eldterjesztd
az elokészités sordn koteles megismerni és figyelembe venni a lakossdg, a napirendi téméaban
érintett szervek €s szervezetek véleményét és javaslatat.

/2] A kozgytlés elé keriild eldterjesztések fobb tartalmi elemeit a Szabalyzat 6. szamu fliggeléke
tartalmazza.

/3/ Téjékoztato jelentés hatarozati javaslat nélkiil is eldterjesztheto.

/4/ Végrehajtasért feleldsként tisztségviseld, bizottsagi elndk, jegyzO, intézmény vezetdje;
ellendrzésért feleldsként tisztségviseld, a jegyzO, a bizottsadgi elndk, vagy képviseld jeldlhetd
meg.

/5 A kozgytlési eldterjesztést az iilést megeldzden legalabb 8 nappal a jegyzonek be kell
mutatni. Postdzasra csak a jegyzO torvényességi véleményezését kovetden keriilhet sor. Az
eloterjesztésnek a torvényességi véleményezésre vald bemutatast tartalmaznia kell. Az
eloterjesztés technikai lebonyolitasaval kapcsolatos szabalyokat kiilon polgarmesteri utasités
rendezi.

/6/ Az elbterjesztés Ot oldalnal tobb nem lehet, kivételes esetben ettdl eltérni a jegyzd
engedélyével lehetséges. A beszamolo 15 oldalnal tobb nem lehet, kivételes esetben az ettdl valo
eltérést a jegyzo6 engedélyezheti.

/71 A Kozgyllésen prezentaciot az elndok engedélyével lehet tartani. A prezentacié idétartama
legfeljebb 20 perc lehet.

/8/ Letett anyagot csak a polgarmester €s a jegyz0 terjeszthet eld.



Onall6 inditvany

23.§.

/1/ A képviseld a kozgytilés feladat- és hataskorébe tartozo ligyben 6ndllo inditvanyt terjeszthet
eld. Az 6nallé inditvanyt a kozgyllést megel6zé 8 nappal lehet a jegyzOhoz és az illetékes
bizottsdgnak irasban, indokolva beterjeszteni. Az elOterjesztéshez csatolni kell az illetékes
bizottsagnak az adott eléterjesztés targyalasara vald alkalmassagrol szolo nyilatkozatat.

/2/ Az 6nall6 inditvanyt a polgarmester koteles az illetékes bizottsag jovahagyasa esetén a soron
kovetkezo kozgylilésre beterjeszteni és javaslatot tenni annak napirendre tlizésére, vagy annak
megtagadasara. A kozgyllés vita nélkiil, tobbségi szavazassal hatdroz az ©6nalld inditvany
napirendre tlizésérol.

Interpellacio

24. .

/1/° A képviseld a rendes iilés napjat megel6zo legalabb 5 munkanappal a polgarmesternél az
interpellaciot koteles beterjeszteni.

/2/ Az interpellacionak tartalmaznia kell

a./ a képviseld nevét,

b./ azt a személyt, akihez az interpellacio szdl,

c./ az interpellacio targyat.

25.§.

A polgarmester biztositja az interpellacid nyilvantartasba vételét és az interpellacio cimzettjéhez
torténd eljuttatasat.

26. §.

/1/ Ha a képvisel6 az interpellaciot kozgytilésen szoban nem kivéanja eldadni, az interpellaciot az
ilést vezetd ismertetheti.

/2/ Az interpellaciora adott vélaszt az érintett iroda képviseldje ismerteti.

/3/ Amennyiben az interpellaci6 a lakossag szélesebb korét érinti, vagy az iilést vezetd elrendel,
ugy az interpellacié cimzettje annak tartalmat €s az arra adott valaszt 6sszefoglalva ismerteti



27.§.

A valasz ismeretében az interpelldld képviselonek viszontvéalaszra van joga, amelyre az
interpellacid cimzettje nyilatkozhat. Az interpellaciora adott valasz elfogadasardl a képviseld
nyilatkozik. Amennyiben az interpellaciora a valaszt irdsban kapta meg a képviseld, csak abban
az esetben kell az iilésen szdban nyilatkoznia, ha a valaszt nem fogadja el. Ha az interpellald
képviseld nem fogadja el a valaszt, a kozgylilés vita nélkiil, tobbségi szavazassal hataroz.

28. §.

/1/ Ha a kozgytlilés a valaszt nem fogadja el, a hataskorébe tartozo iigyben haladéktalanul
intézkedést tesz. Ennek eredményérol a kovetkezo iilésen tajékoztatast kell adni.

/2/ Az interpellacio alapjan a kozgyiilés részletesebb vizsgalatot is elrendelhet, lefolytatasaval
megbizhatja valamely bizottsagat, vagy erre az esetre bizottsagot hozhat 1étre. Biztositani kell,
hogy az interpellalo képviseld is részt vehessen a vizsgalatban.

29. §.

Ha a kérdezett az interpellacidora az id6 rovidsége, vagy annak természete miatt nem tud
valaszolni, akkor a valaszt 15 napon beliill megkiildi az interpelldlonak. A kovetkezd rendes
kozgytilés elott a valaszt valamennyi képviseldnek el kell kiildeni.

Kérdés

30. §

/1/° A képviseld a feladatkorébe tartozd minden ligyben felvilagositas kérése céljabol kérdést
tehet fel.

/2/ Ha a szoban feltett kérdésre a szakiroda képviseldje nem tud valaszolni, a valaszt a kozgytilést
kovetd 5 munkanapon beliil a képviseld részére irdsban meg kell kiildeni.

/3/ A képviseld a kozgytilésen csak egyszer tehet fel kérdést.

Siirgésségi inditvany

31.§.

/1/° A bizottsag, tisztségviseld, a képviseld, a jegyzé javasolhatjak a kozgytlilésnek valamely
eléterjesztés, vagy onallo inditvany slirgdsségi targyalasat. A javaslatot indokolni kell.

/2] A silirgdsségi inditvanyt a siirgdsség tényének rovid indokoldsaval egyiitt legkésobb a
kozgytilést megel6z6 3. munkanap 16 6rdig a polgarmesternél kell benytjtani.

/3] A siirgdsség kérdésében a kozgylilés a napirend elfogadasakor hataroz.

/4/ Ha a kozgyulés nem ismeri el a slirgdsséget, ugy az iigyet 6nallé inditvanyként kell kezelni.
Ebben az esetben a 23.§ az iranyado.



/5/ Amennyiben az iilés napjan a polgarmester a kozgytilés hataskorébe tartozo halaszthatatlan
ligyet terjeszt eld, annak siirgdsséggel torténd targyalasara (napirendre vételére) a polgarmester
javaslata alapjan a kozgytlés egyszert tobbséggel, vita nélkiil hataroz..

Moddosito javaslat

32.8.

/1/° A mddosité javaslatokat a bizottsagi lilésen kell eldterjeszteni. A modositd javaslatot
indokolni kell. A mddosito javaslat a kozgytilés elé csak akkor keriilhet, ha az adott bizottsag
megtargyalta.

/2/ Ha a modositd javaslatot a bizottsagi tilés utan, de a kozgytilést megel6zé nap 16 oraig
terjesztik eld, a kozgylilés annak targyalasarol egyszerli tobbséggel hataroz.

/3/ A kozgylilést megeldz6 nap 16 6ra utdn modositod javaslatot nem lehet eléterjeszteni.

Tanacskozasi jog, felszolalas

33.8.

/1/ A meghivottak a kozgytlés iilésén tanadcskozasi joggal vehetnek részt.

/2/ Azon meghivottak, akiket valamelyik napirend targyaldsahoz hivtak meg, csak a meghivasuk
szerinti napirend vitajaban kérhetnek szot.

Otv.19.8.(2.)c. A telepiilési képviseld tandcskozasi joggal részt vehet barmely bizottsag iilésén.

34.§.

/1/ A kozgytilés iilésén a felszolalas sorrendjét az iilés elndke hatdrozza meg.
12/ A felszolalas lehet:

a./ napirend el6tti felszolalas rendes tilésen,

b./ kérdés intézése rendes iilésen,

c./ napirendhez kapcsolodo felszolalés,

d./ tigyrendi felszolalas,

e./ személyes megjegyzes.

Napirend elotti felszolalas

35. 8.
/1/ Napirend el6tti felszolalasra a téma megjeldlésével a kozgytilés altal targyalandod napirendhez

nem kapcsolddo, kozérdekd, a varost érintd kérdésben az elnoktdl barmely képviseld kérhet szot.
12/ A felszolalas legfeljebb 5 percig tarthat.
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/3/ A napirend elotti felszolalas tartalmardl vitat nyitni nem lehet, de a kérdést a polgarmester
javaslatara a kozgytilés siirgdsséggel- az SzZMSz szabalyai szerint — napirendre veheti.

Napirendhez kapcsolodé felszolalas

36. §.

/1/° A napirendhez kapcsol6dd képviseldi felszolalasokhoz a szot, lehetdség szerint paritasos
alapon, a jelentkezés sorrendjében, az iilés elndke adja meg.

/2/ A napirend targyaban foly6 vitdhoz a felszdlalas idétartama 5 perc lehet.
/3/ A kozgytiilés bizottsaganak véleményét a bizottsdg elndke, vagy az ezzel megbizott tagja
maximum 2 percben ismerteti.

Ugyrendi felszolalas

37.8§.

A targyalt napirendet érintd, a tanacskozas rendjével kapcsolatos kérdésben barmelyik képviseld
3 percre sz6t kérhet és javaslatot tehet. A kozgytilés a javaslatrol vita nélkiil, tobbségi szavazassal
hatdroz. Hatirozathozatal elétt, sziikség esetén az Ugyrendi és Mandatumvizsgald Bizottsag
elnokét a javaslatrol meghallgatjak.

Személyes megjegyzés

38. §.

/1] A képviseld vita kdzben soron kiviil korabbi felszolalassal kapcsolatos észrevétel megtétele
céljabol, tovabba ha a személyét érintd korabbi felszolalasra kivan észrevételt tenni, 3 perces
személyes megjegyzésre kérhet szot.

12/ A felszolalast az elndk engedélyezi, viszontvalasznak, tovabbi vitanak nincs helye.

Kozgyiilési vita

39.§.

/1/ Az firasbeli elGterjesztést az eldadd, a targyban meghivott szakértd, vita eldtt szoban
kiegészitheti, arrol az elndk engedélyével prezentaciot tarthat.

/2] Az eldadohoz, szakértohdz, a képviselok €s a tanacskozasi joggal meghivottak kérdéseket
intézhetnek, amelyekre a vita eldtt valaszolnak.
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40. §.

/1/ Az elndk a napirendi pontok felett kiilon-kiilon vitat nyit. Indokolt esetben az elndk, vagy
barmelyik képviseld javaslatara az egymassal Osszefiiggd elOterjesztés vitajat egyiittesen is le
lehet folytatni. A javaslatrol a kozgytlés vita nélkiil egyszerii sz6tobbséggel hataroz.

12/ A tajékoztato jellegli eloterjesztések felett nem lehet vitat nyitni.

41.§.

/1/ A vita lezarasat megel6zden a jegyzének vagy az aljegyzdnek szot kell adni, amennyiben
torvényességi észrevételt kivan tenni.

/2/ A vita lezaréasat kovetden az elnok a napirendhez kapcsoldddéan mar nem adhat szot.

/3/ Az elndk lezarja és 0sszefoglalja a vitat, a vita ismételt megnyitasara nincs lehetdség.

42.§.

/1/° A napirendi vitdhoz a képviseld egyszer, legfeljebb harom percben szolhat hozza, kivéve a
koltségvetés, zarszamadas, és az ezekhez kapcsolodd anyagok targyalésat.

/2/ A vita lezarasara, vagy a hozzdszo6lasok iddtartamanak korlatozasara barmely képviseld
javaslatot tehet. A javaslatrol a kozgytlés vita nélkiil egyszert szotobbséggel hataroz.

V. Fejezet - A szavazas rendje, hatarozathozatal, jegyz6konyv

43.8§.

/1/° A kozgytlés a napirendi pont vitdjat kovetden dontést igényld kérdésben rendeletet alkot,
vagy hatarozatot hoz.

/2/ Az iilés elndke az eldterjesztett €s a vitdban elhangzott dontést igényld javaslatokat egyenként
bocsatja szavazasra. El6bb a modosité inditvanyokat, majd az eldterjesztésben szerepld dontési
javaslatokat szavaztatja meg.

/3/ Ha a kozgytlés két vagy tobb eldterjesztést egyiitt vitatott meg, a hatarozati javaslatok felett
ez esetben is kiilon-kiilon kell szavazast elrendelni.

4/ SzavazategyenlOség esetén a levezetd elnok 10 perces sziinetet rendel el, majd ismételten
szavazasra teszi fel az elOterjesztést. Ismételt szavazategyenldség esetén nem sziiletik dontés, az
eléterjesztést a napirendi pontok koziil le kell venni.

Hatarozathozatal

44. §.
/1/ A kozgytlés altalaban egyszerli sz6tobbséggel, nyilt szavazassal hozza meg hatérozatait. Az

egyszerii szO6tobbség az iilésen jelenlévo képviselok tobb mint felének egybehangzé igen, illetve
nem szavazatat jelenti.
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/2] A képviselOk igenld, vagy ellenszavazattal vesznek részt a szavazasban, illetdleg tartozkodnak
a szavazastol. A szavazas éltalaban kézfelemeléssel torténik.

/3/ A titkos szavazast az Ugyrendi és Mandatumvizsgalé Bizottsag bonyolitja le és gondoskodik
a sziikséges feltételek (szavazolap, urna, fiilke, stb.) biztositasardl. Elozetes tajékoztatast ad a
szavazas lebonyolitasarol, megszamlalja a szavazatokat, elkésziti a szavazasi jegyzokonyvet. A
szavazas eredményérdl jelentést tesz a testiiletnek.

/4/ A képviselOtestiilet dontéshozatalabol kizarhato az, akit vagy akinek a hozzatartozojat az tigy
személyesen érinti. A telepiilési képviseld koteles bejelenteni a személyes érintettséget. A
kizarasrol az érintett telepiilési képviseld kezdeményezésére vagy barmely telepiilési képviseld
javaslatara a képviselOtestiilet dont. A kizart telepiilési képviselét a hatarozatképesség
szempontjabol jelenlevonek kell tekinteni.

(5) Nem kell kizarasrol donteni, ha az érintett képviseld bejelenti, hogy nem vesz részt a
szavazasban. Ez esetben az érintett képviselot a hatarozatképesség szempontjabdl jelen nem
1évonek kell tekinteni.

Név szerinti szavazas

45.§.

/1/ Név szerinti szavazast rendelhet el a kozgyiilés a polgarmester, vagy barmelyik képviseld
inditvanyara.

/2/ Az inditvanyrdl a kozgyiilés az eldterjesztd indoklasa utan vita nélkiil, egyszerli szotobbséggel
hatéroz.

/3/ Név szerinti szavazds esetén a jegyz6 ABC sorrendben felolvassa a képviselok nevét. A
képviseldk a neviik elhangzasat kovetden "igen, vagy "nem" nyilatkozattal szavaznak. Név
szerinti szavazas esetén tartozkodasra nincs lehetdség.

/4] A jegyz6 a nyilatkozatot a névsoron feltiinteti, a szavazatokat 0sszeszamlalja €s a szavazas
eredményérol a levezetd elnokot tdjékoztatja. A szavazas eredményét az elndk hirdeti ki. A
szavazast tartalmaz6 névsort a jegyzOkonyvhoz kell csatolni.

/5/ Ugyrendi kérdésben név szerinti szavazast tartani nem lehet.

Mindsitett tobbség

46. §.

Mindsitett tobbség - a megvalasztott kepviselk tobb mint felének, (azaz 8 f6nek) egybehangzo
szavazata- sziikséges az Otv-ben és egyéb kozponti jogszabalyokban foglaltakon kiviil, a
kovetkez6 dontésekhez:

a./ dnkormanyzati vagyon elidegenitése,

b./ az SZMSZ 73. § -aban fogalt esetben,

c./ az Ev Vasarhelyi Valallkozasa elismerés odaitéléséhez.
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Jegyzokonyv

47.8.

/1/ A kozgytilés nyilt iiléseirdl sz6 szerinti jegyzOkonyvet, kép- és hangfelvételt kell késziteni. A
kép- és hangfelvétel anyagat a valasztasi ciklus végéig meg kell Orizni, majd archivalni kell. A
jegyzokonyv nyelvtani korrekciojat a leirast koveté harom munkanapon beliil lehet kérni.

/2/ A zart iilés anyagardl lehet6leg sz6 szerinti jegyzokonyvet és hangfelvételt kell késziteni, az
(1) bekezdésben foglalt eljaras betartasaval.

48.§.

A képviseldk, vagy mas felszolalok a polgarmestertdl kérhetik a jegyzOkonyv kiigazitdsat, ha
annak tartalma megitélésiik szerint nem egyezik az altaluk elmondottakkal.

49. §.

A jegyzOkonyv eredeti példanyat a mellékletekkel egyiitt a jegyzd kezeli, évenként bekotve
irattarban Orzi. Tovabba egy példanyt - a zart iilésrél készitett jegyzokonyvet kivéve - a
polgarmesternél, egy példanyt a Németh Laszlo Varosi Konyvtarban kell elhelyezni.

50. §.

/1/" A kozgyllés hatdrozatait a naptari év elejétdl kezdédden folyamatosan kell szdmozni. A
hatarozatban érintettek irasban megkapjak a kozgytilési hatarozatok kivonatait, legkésobb a
kozgytilés kovetd 15 napon beliil.

/2/ A hatarozat jelolése: .../20.. (......) Kgy. h. A hatarozat keltét arab szammal kell irni.

Kozmeghallgatas

51. §.

/1/ A kozgytilés az Otv.-ben foglaltak alapjan évi 2 alkalommal kozmeghallgatast tart, eltérd
hatarozat hidnydban minden év madjusdban és decemberében. A kézmeghallgatds napirend;ét,
napirendjeit a kozmeghallgatast megel6z0, rendes kozgytilésen meg kell hatarozni.

12/ A kozmeghallgatas témajanak, idopontjanak, hirk6z1é eszkdzok utjan torténd kozzétételérdl a
polgarmester gondoskodik.

/3] A kozgyulés tisztségviseldi €s a képviseldk a feltett kérdésekre lehetdleg a helyszinen szoban,
de legkésobb 15 napon beliil irasban kotelesek valaszolni.

(4) A kozmeghallgatdson a személyesen megjelend allampolgar szoban, ¢16 televizids kozvetités
esetén a lakossag, telefonon is felteheti kozérdekii kérdéseit, javaslatait. Mind a telefonald, mind
a teremben tartdozkodo allampolgar részére legfeljebb 3 perc biztosithato erre a célra.
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VI. Fejezet - Rendeletalkotas

52.§.

/1/ Rendeletalkotas kezdeményezésére és elOkészitésére 21. § /1/ bekezdésében meghatarozottak
jogosultak.

/2/ A rendelet-tervezet el6készitése a jegyzo feladata.

/3/ A kozgyulés elé a rendelet-tervezet indokolassal kertil, amely tartalmazza az el6készités soran
felvetett, de a tervezetben nem szerepld javaslatokat, alternativakat is.

/4] A kozgytlés elrendelheti a valasztopolgarok széles korét érintd tervezet lakossagi forumon
torténd ismertetését, illetve a torvény altal megengedett korben a kozmeghallgatés tartasat is.

53.§.

/1/ Rendelet-tervezetet csak azt kovetden lehet a kozgyiilés elé terjeszteni, ha az Ugyrendi és
Mandatumvizsgald Bizottsdg megtargyalta és a rendelet-tervezetet torvényességi szempontbol
véleményezte. A tobbi bizottsag, a feladatkorét érintd rendeleteket koteles targyalni.

54. §.

/1/° A rendeletek kihirdetése a polgarmesteri hivatal itigyfélszolgalata hirdetdtablajan valo
kifliggesztéssel ¢és egyidejlileg a honlapon vald kozzététellel torténik. A rendeletek a
hirdetdtablan vald kifliggesztést, illteve a honlapon vald kozzétételt kovetd napon lépnek
hatalyba. A kifliggesztésrol a sajtd utjan is fel lehet hivni a lakossag figyelmét. A bizottsagok
elnokei részére a rendeleteket elektronikus titon meg kell kiildeni, egyidejiileg az Onkormanyzat
honlapjara fel kell tenni.

/2/ A rendeletek naprakész nyilvantartasarol, sziikség szerinti feliilvizsgalatarol a jegyzd
gondoskodik.

/3/ A Kozgylilés rendeletének megjelolése: .../201. (...) Kgy. rend. A rendelet keltét arab
szammal kell irni.

A Kozgytilés rendeleteit minden naptari év elejétdl folyamatosan kell szamozni.

VIL. Fejezet - A képviselok

55. §.

A telepiilési képviseld koteles:

a./ olyan magatartast tan(sitani, amely méltova teszi a kozéleti tevékenységre, a valasztok
bizalmara, Hédmezdévasarhely Megyei Jogli Varos valasztopolgérainak képviseletére,

b./ tevékenyen részt venni a kozgyiilés munkéjaban,

c./ a kozgyulés kijelolése alapjan részt venni iilésének elokészitésében, a kiillonbozo
vizsgalatokban,
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d./ irasban vagy szoban a polgarmesternek, illetve a bizottsdg elndkének bejelenteni, ha a
kozgytilésen, ill. a bizottsag iilésén részt venni nem tud, vagy egyéb megbizatasa teljesitésében
akadalyoztatva van,

e./ a dontéshozatal eldtt bejelenteni személyes érintettségét (Otv. 14.§.(2)

f./ a vele szemben fennallo Osszeférhetetlenségi okot koteles haladéktalanul bejelenteni a
polgarmesternek.

g./ a megbizolevelének atvételétdl, majd ezt kovetden minden év janudr 1-tél szamitott 30 napon
belil a 2000. évi XCVI. torvény melléklete szerinti vagyonnyilatkozatot kdoteles tenni. A
képviseld sajat vagyonnyilatkozatahoz csatolni koteles a vele k6zos haztartdsban €10, hazas- vagy
¢lettarsanak, valamint gyermekének, a torvény melléklete szerinti vagyonnyilatkozatat.

56. §.

/1/ A képviseld - a valasztopolgarokkal vald kozvetlen és rendszeres kapcsolattartasa végett
fogaddorat tart.

12/ A jegyz0 koteles gondoskodni arrdl, hogy a képviselé kérése esetén, fogaddorajan a
Polgarmesteri Hivatal munkatarsai - igény szerint, a munkamegosztasnak megfeleld 1étszamban —
megjelenjenek, segitve a képviseld munkajat.

/3/ A képviselét a tisztségviselok, a jegyzO, a polgarmesteri hivatal irodavezet6i, az
onkormanyzati érdekeltségli gazdasagi tarsasdgok és intézmények vezetdi, vagy az altaluk ezzel
megbizott személy, munkaidd alatt kotelesek fogadni.

57.§.

A képviseldk tiszteletdijat kiilon rendelet szabalyozza.

58. §
A képviselok megbizatdsa megsziinik a helyi dnkorményzati képviselok jogallasdnak egyes

kérdéseirdl szold 2000. évi XCVI. térvényben, valamint a helyi dnkormanyzatokrol sz616 1990.
évi LXV. torvényben meghatarozottak szerint.

Tanacsnokok

59. §.

/1/ A kozgytlés tagjai kozil 3 {6 tandcsnokot valaszthat, megbizatdsdnak idétartamara. A
tanacsnoki tisztségre adott megbizas visszavonhat6 a megbizas id6tartamanak lejarta eldtt.

/2/ A tanacsnokok felsoroldsat, feladat- és hataskoreit a Szabalyzat 7. szamu fliggeléke
tartalmazza.
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VIII. Fejezet - A kozgyiilés bizottsagai
Allandé bizottsagok

60. §.

/1/ A Kozgytlés a 2. szamu fiiggelékben meghatarozott allandé bizottsagokat hozza 1étre.

12/ A Kozgylilés a vagyonnyilatkozatok vizsgalatdra, nyilvantartasara és ellendrzésére, a
Pénziigyi, Gazdasagi Bizottsagot jeldli ki.

/3/ A Kozgyiilés az Onkormanyzati képviseldi Osszeférhetetlenség megallapitasara iranyuld
kezdeményezés kivizsgalasara, az Ugyrendi és Mandatumvizsgald Bizottsagot jeldli ki.

61. §.

/1/ A bizottsag nem képviseld tagjara javaslatot tehet a bizottsdg elndkén kiviil, barmely
képviseld, valamint - a bizottsag tevékenységi korétdl fiiggden - az allami és tarsadalmi szervek
vezetdi, illetve vezeto testiiletei. A bizottsag kiegészitésére javaslatot tehet maga a bizottsag is.
/2/ A bizottsagok kiilsé /nem képviseld/ tagjait a bizottsag munkaja soran, a képviselokkel azonos
jogok illetik meg.

Ideiglenes (eseti) bizottsag

62. §.

/1/ A kozgyllés esetenkénti feladatokra, meghatarozott kérdés megvizsgalasara, javaslat
kidolgozasara ideiglenes bizottsagot hozhat 1étre.

/2/ Az ideiglenes bizottsag feladatat és megbizatasanak terjedelmét, a kozgyilés esetenként
hatarozza meg.

/3/ Az ideiglenes bizottsag mitkddésére az allandd bizottsdg mitkddésére vonatkozd szabalyokat
kell értelemszertien alkalmazni.

A bizottsagok feladatai

63. §.

/1/ A bizottsag feladatkdrébe utalt tigyekben:

a./ elokésziti a kozgytlés dontéseit,

b./ eljar, illetve dont a kozgytlés altal hataskorébe utalt tigyekben,

c./ véleményezi a feladatkorébe tartozo kozgytilési rendelet-tervezeteket,

d./ kezdeményezi valamely eldterjesztés, inditvany, slirgdsségi targyalasat,

e./ allast foglal a kozgytilés altal meghatarozott eldterjesztésben foglaltakrol.

/2] Az egyes bizottsdgok részletes feladat- és hatdskorét a szabalyzat 4. sz. fiiggeléke tartalmazza.
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A bizottsagok és tanacsado testiiletek miikodése

64. §.

A Dbizottsdgok egymas feladatkorét érintd tevékenységlik soran egylittmikddni és egymast
tajékoztatni kotelesek.

65. §.

(1) A bizottsagok miikodési szabalyukat e szabalyzat keretei kozott, maguk hatarozzak meg.

(2) Az érintett bizottsag az alabbi tanacsado testiiletet hozhatja 1étre:

a/ Lakastigyi Tanacsado Testiiletet

b/ Kozlekedési és Kozbiztonsagi Tandcsado Testiiletet

(3) A Tanacsado Testiiletek tagjait a Kozgytlés valasztja meg, a Bizottsag javaslata alapjan.

(4) A Tanécsado Testiiletek mukodésére egyebekben a Kozgylilés Bizottsdgaira vonatkozo
szabalyokat kell alkalmazni azzal az eltéréssel, hogy a szakemberekbdl 4116 testiilet valamennyi
tagja lehet, nem telepiilési képviseld is.

(5) A Tanacsado Testiiletek az érintett Bizottsagok munkajat segitik.

(6) A tanacsado Testiiletek 1étszamat és névsorat a 9. szamu Fliggelék tartalmazza.

66. §.

/1/ A bizottsagok féléves munkaterv alapjan miikodnek, amelyet a kozgylilés munkatervéhez
igazodva, maguk hatdroznak meg.

/2/ A bizottsag iiléseinek Osszehivasardl a bizottsag elndke, tavollétében az altala megbizott
bizottsagi tag gondoskodik. A bizottsagot a polgarmester inditvanyara, vagy a bizottsag tagjai
egyharmadanak kérésére is dssze kell hivni.

A bizottsag feladatkorébe tartozo ligy megtargyaldsara inditvanyt tehet: a tisztségviseld, a jegyzo,
a bizottsag vagy barmelyik képviseld. A napirendre vonatkozo irdsos inditvanyt az inditvanyozo
bizottsadg elndkének az adminisztrativ segitd tjan juttatja el.

/3/ A bizottsadg elndke érdemi vélaszt ad a képviseldtestiilet tilésein dnkormanyzati ligyben hozza
intézett kérdésre.

/4/ A bizottsag elndke gondoskodik arrdl, hogy a meghivé és a napirendi anyag lehetdleg az iilést
megeldzd 5 nappal megkiildésre keriiljon a bizottsdg tagjainak és annak a képviseldnek, aki ezt
kéri, valamint az egyéb meghivottaknak.

/5/ A bizottsag lilésére az elndk a polgarmestert, alpolgarmestereket, jegyzot, aljegyzot, a targyalt
ligyben ¢érintett szervezeti egység vezetdjét, valamint mas érdekelteket tanacskozasi joggal
meghivja.

67. §.

A bizottsdg hatdrozatképes, ha tagjainak tobbsége jelen van. Hatdrozatat tobbségi szavazassal
hozza.
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68. §.

A bizottsagok, kotelezést tartalmazd hatarozatot, a kozgytilés altal atruhazott jogkdrben, valamint
sajat tagjaira nézve hoznak.

69. §.

/1/ A bizottsdgok milkodéséhez sziikséges feltételeket a Polgarmesteri Hivatal illetékes
irod4janak kell biztositania, a jegyzd véleményének figyelembevételével.
/2/ A bizottsagok iratait az ligyiratkezelésre vonatkozé szabalyok szerint kell kezelni.

70. §.

/1/ A bizottsag tilésérdl, a tanacskozas 1ényegét €és a bizottsdg hatdrozatat sz szerint tartalmazo
jegyzokonyvet kell késziteni.

12/ A jegyzékonyvet meg kell kiildeni a jegyzonek. A képviselok a jegyzokonyvet a jegyzonél
tekinthetik meg.

71. §

A Pénziigyi,Gazdasagi Bizottsdg azon tilésére, amelyen a koltségvetést, illetve zarszamadasi
rendelet-tervezetet targyalja, a Bizottsag Elnokének meghivasa alapjan, tanacskozasi joggal részt
vesz valamennyi bizottsdg. Ezen bizottsagi iilésen szavazati joggal kizarolag a Pénziigyi,
Gazdasagi Bizottsag tagjai rendelkeznek. Egyebekben a Bizottsagok kiilon iilésiikon targyaljak
meg a koltségvetést, illetve zarszamadas rendelet-tervezetet.

72. §.

A bizottsagok kdzotti hataskori dsszeiitkdzés esetén az Ugyrendi és Mandatumvizsgald Bizottsag
véleményének meghallgatasaval a kozgytilés dont.

Feliigyel6 Bizottsag

73. §.

(1) A kozgytilés, a kizardlag dnkormanyzati tulajdonu gazdasagi tarsasagok miikddésének az
ellendrzésére hatdrozott idére szo0lé megbizassal, Feliigyeld Bizottsagot hoz 1étre, illetve egyéb
esetekben hatarozott idore sz616 megbizassal, Feliigyel6 Bizottsagi tagot delegal.

(2) A Feliigyeld Bizottsagba valasztott illetve delegalt személy kdoteles a torvények betartasa
mellett, az Onkormdnyzat érdekeinek megfeleléen eljarni, munkdjarol évente beszamolni a
kozgytilésnek.

(3) A kozgytilés az éltala valasztott illetve delegalt személyt a FEB tagsagbdl mindsitett tobbségili
hatarozattal visszahivhatja megbizatasanak lejarata elott.
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(4) A Feliigyelo Bizottsag tagjainak a jogaira és kotelezettségeire vonatkozoan egyebekben a
gazdasagi tarsasagokrol szo6l6 torvényben foglaltak az iranyadoak.

Egyezteto Bizottsag

74. §

(1) A Kozgytilés alakulo iilésén, vagy az azt kovetd 60 napon beliill megvalasztja a Megyei
Egyeztetd Bizottsag tagjait. A bizottsdgnak a polgarmester a térvény erejénél fogva tagja.

(2) A Megyei Egyeztetd Bizottsag elokészité munkait a polgdrmester a Kozgytilés Hivatalanak
kozremuikodésével latja el.

(3) Hodmezdvasarhely polgarmestere, minden paros évben latja el az Egyeztetd Bizottsag soros
elndki teenddit.

IX. Fejezet Polgarmester, alpolgarmester, jegyzo, aljegyz6
Polgarmester

75 §.

/1/ A polgarmester megbizatasat fofoglalkozasi kozszolgalati jogviszonyban latja el.
12/ A polgarmester illetményének emelését a Pénziigyi, Gazdasdgi Bizottsdg javaslatira a
Kozgytilés allapitja meg.

76. §.

/1/ A polgadrmester akadalyoztatdsa, vagy a polgarmesteri tisztség betOltetlensége esetén a
polgarmester helyettesitésére a polgadrmester altal adott kiilon megbizas alapjan kijelolt
alpolgdrmester jogosult, egyebekben az alpolgarmesterek, a polgarmester altal szdmukra
meghatarozott feladatkoriikben és sorrendben jogosultak azzal, hogy a nem a képviselotestiilet
tagjai koziil valasztott alpolgarmester, a polgarmestert a képvisel6testiilet elndkeként nem
helyettesitheti.

12/ Az alpolgdrmesterek feladataira vonatkozo, a térvényben nem szabalyozott hatds- és
feladatkoroket a polgarmester hatarozza meg.

/3/ A polgarmesteri tisztség megiiresedésekor vagy a polgarmester tavollétében, tartos
akadalyoztatdsa esetén, az arra felhatalmazott alpolgarmester ellatja a polgarmester valamennyi
feladatat, gyakorolja hataskoreit.

/4/ A nem a képviselotestiilet tagjai koziil valasztott alpolgdrmester nem tagja a
képviseldtestiiletnek, de a képviselotestiilet {ilésein tandcskozasi joggal vesz részt.

/5/ Az alpolgarmester az Otv. szabélyai szerint visszahivhato.
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77.§.

/1/ A polgarmester feladatai kiilondsen a kozgytilés mitkdésével kapcsolatosan:

a./ képviseli a kozgytlést,

b./ eldterjeszti a kdzgylilés munkatervét, illetve a torvény altal hataskorébe utalt anyagokat,

c./ dsszehivja és vezeti a kozgyilés tiléseit,

d./ ellatja a 18. §-ban meghatarozott feladatokat,

e./ beszamol az atruhdzott hatdskor gyakorlasarol

f./, gondoskodik az interpellaciok nyilvantartasba  vételérdl, figyelemmel kiséri
megvalaszolasukat,

g./ elésegiti a képviselok munkajat,

h./ alairja a kozgytilés rendeleteit, valamint az iilésekrdl készitett jegyzokonyvet,

1./ ellendrzi a kdzgylilés hatdrozatainak végrehajtasat,

j./ helyi népszavazasrol, népi kezdeményezésrdl, amennyiben annak az Otv-ben, valamint a
kozgyiilés rendeletében meghatarozott feltételei fenndllnak, a legkozelebbi iilésen tdjékoztatja a
kozgytlést.

/2] A kozgylilés bizottsagainak mitkddésével kapcsolatban:

a./ Intézkedik a bizottsdg jelzése alapjan, ha a polgarmesteri hivatal tevékenységében, a
kozgytlés allaspontjatol, céljaitdél vald eltérést, az Onkormanyzati érdekek sérelmét vagy
sziikséges intézkedés elmulasztasat észleli.

b./ A kozgyllések kozott sziikség esetén szakmai tanacskozasra hivja Ossze a bizottsagok
elndkeit.

/3/ A polgarmesteri hivatal iranyitasaval kapcsolatban:

a./ Sziikség szerint, de évente legalabb két alkalommal a polgarmesteri hivatal dolgozoi részére
munkaértekezletet tart, mindsiti a munkat, ismerteti az adott idészakban targyalt fontosabb
tigyeket, a hozott dontéseket, az iddszert feladatokat.

b./ Rendszeresen tligyfélfogadast tart.

c./ A polgarmesterre ruhazott hataskoroket a 5. sz. fliggelék tartalmazza.

Alpolgarmester

78. §.

(1) A Kozgytilés a polgarmester helyettesitésére, munkéjanak segitésére, egyes dnkormanyzati
feladatok ellatdsara a Kozgyllés tagjai kozil 2 {6 féallasu alpolgarmestert valaszt. A
Polgarmester javaslatara, nem a Kozgytlés tagjai koziil 1 {6 alpolgarmester valaszthato, aki lehet
foallast vagy tarsadalmi megbizatast.

(2) Az alpolgarmesterek fo feladatainak felsorolasat jelen rendelet Hodmezovasarhely Megyei
Jogi Varos Onkorményzat Polgarmesteri Hivatal Ugyrendjérél szold 1. sz. melléklete
tartalmazza.
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Jegyz6

79. §.

A jegyz6 feladatai kiilonosen:

/1/ az dnkormanyzati testiilet mikodésével osszefliggésben:

a./ torvényességi szempontbol véleményezi a kozgyiilés ¢€s a bizottsdgok elé keriild
eléterjesztéseket,

b./ biztositja a testiiletek miikodésével Osszefiiggd szervezési €s ligyviteli feladatok ellatasat,

c./ gondoskodik az dnkormanyzati rendeletek szakmai elokészitésérol,

d./ alairja az dnkorményzat rendeleteit, gondoskodik azok kihirdetésérdl és a kozgytilés altalanos
érvényl hatarozatainak kozzétételérol.

(2) Koteles részt venni a Kozgytilés rendes bizottsagainak tilésén.

Aljegyzo

80. §

(1) A Polgarmesteri Hivatalban a jegyzé mellett két f6 aljegyz6 segiti a jegyz6t munkajaban, a
jegyz6 altal meghatarozott munkamegosztasnak megfelelden.

(2) A jegyzo ¢és az aljegyz6 akadalyoztatasa esetén, a jegyzOi feladatokat a jegyzd altal irdsban
adott eseti meghatalmazasnak megfelelden az ezzel megbizott koztisztviseld latja el.

(3) Koteles részt venni a Kozgytilés rendes bizottsagainak iilésén.

81.§

Varosstratégiai Fétanacsado

(1) A Polgarmesteri Hivatalban az Onkormanyzat vagyonanak védelme érdekében, a
Polgarmester, illetve a Jegyz0 kozvetlen irdnyitasa mellett 6nallo feladatként latja el munkdjat,
melynek keretében koordindlja és feliigyeli az Onkormanyzat pénziigyi, gazdasagi, vagyoni
ligyeinek menetét.

(2) Feladata az onkormanyzat tulajdondban, résztulajdonaban 1évé tarsasagok gazdalkodasanak
figyelemmel kisérése, ésszeriisitési javaslatok készitése. Ezen beliil koordinélja és figyelemmel
kiséri az onkormanyzati tulajdonti €és részesedésli gazdasagi tarsasagok miikodését és altaluk
biztositott szolgaltatasokat, kozszolgaltatasokat (kiilondsen: étkeztetés, tavhdszolgaltatas,
hulladékgazdalkodas, viz- és szennyvizgazdalkodas) tovabba koordinalja a kiils6 szolgaltatokkal
valo egyiittmiikodést, kiillonosen a tavkozlés, energiaszolgaltatds, €s tomegkdzlekedés terén. A
helyi kozszolgaltatasok magas szinvonalon tartasa és fejlesztése érdekében a sziikséges
targyalasok lebonyolitasa, helyi szolgaltatokkal vald szoros kapcsolattartas €s egytittmiikodés
biztositasa és az ezzel kapcsolatos dontések elokészitése.
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(3) Feladatai a varosi vagyongazdalkodas, hasznositas, bevételek (kiilondsen az egyéb sajatos
bevételek) feliigyelete, e korben ellatja a Kozgazdasagi Iroda feliigyeletét, illetve a
kozszolgaltatasokkal kapcsolatos feladatok feliigyeletét. Az Onkormanyzati kiadasok
csokkentése, racionalizaldsi és bevételnoveld, onkorményzati hatosagi arpolitikai javaslatok
megtétele. Onkormanyzati vagyon gyarapodésara szolgalo tervek, elképzelések kidolgozasa.

(4) A varosstratégiai fétanadcsado a kinevezését kovetden a Kozgytilés elott bemutatkozik.

82.§

Taniigyi Fotanacsado

/1/° A kozoktatas teriiletén kialakitott un. “hddmezdvasarhelyi modell” népszertisitése €és oktatasi
stratégiai javaslatok kidolgozasa érdekében a polgarmester kozvetlen irdnyitasa mellett latja el
kozgytilési dontés alapjan feladatat.

/2/ Feladata a “hodmezdvasarhelyi modell” terjesztése, Hodmezdvasarhely Megyei Jogu Varos
oktataspolitikdjanak kidolgozasa, véleményezése, fejlesztése, a kozoktatasi intézmény-vezetok
részére tanacsadas, intézményi €s egyedi ligyekben javaslattétel.

/3/ A Taniigyi FOtanacsadd tanacskozasi joggal vesz részt a kozgytilés iilésein.

/4/ Feladatat megbizasi szerz0dés alapjan, dijazas nélkiil végzi.

X. Fejezet - Polgarmesteri Hivatal

83. 8.}

/1/ A polgarmesteri hivatal megnevezése: Hodmezdvasarhely Megyei Jogii Varos Polgarmesteri
Hivatal

/2/ A polgarmesteri hivatal koltségvetési szervként miikodik. Székhelye: Hodmezovasarhely,
Kossuth tér 1. Telephelyeit az alapit6 okirat tartalmazza.

13/ Az egységes polgarmesteri hivatal az Onkormanyzat szerveként feladatait a kovetkezd
munkamegosztas szerinti tagozodasban latja el:

a/ Jogi Iroda

b/ Kabinet Iroda

¢/ Kozgazdasagi Iroda

d/ Lakossagszolgalati Iroda

e/ Varosfejlesztési és Uzemeltetési Iroda

f/* Belsd Ellendrzési Iroda

/4/ A Polgarmesteri Hivatal vezetd tisztségviseldi, illetve tisztviseléi a hierarchia szerinti
rangsorban:

a/ polgarmester

b/ alpolgarmester

c/ jegyzd

* Moédositotta az 1/2012.(01.24.) kgy. rendelet
* Hatalyba 1éptette az 1/2012.(01.24.) kgy. rendelet
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d/ aljegyz6

e/ varosstratégiai fétanacsado

f/ belso ellenérzési csoportvezetd

g/ részben 6nallo gyamhivatali vezetd

h/ irodavezetd

1/ csoportvezetd

J/ referens

/5/ A polgarmesteri hivatal ellatja a Hodmezovasarhelyi Tobbcéli Kistérségi Tarsulas
munkaszervezeti feladatait és az Onallban mikodo intézmények gazdalkodasi feladataival
kapcsolatos tevékenységet.

/6/ a/ A Polgarmesteri Hivatal lakossagot érint6 hirdetményeit a helyben szokasos méddon kozzé
kell tenni.

b/ Altalanos kihirdetési forma: a Polgarmesteri Hivatal hirdetStablajan torténé kifiiggesztés.
Jogszabaly eltérd rendelkezésének hidnyaban minimum 24 6ra, maximum 15 nap.

c/ A kifliggesztés tényérdl értesités kiildhetd valasztds szerint a Varosi Televizid, helyi radio,
valamennyi haztartdsba eljutd helyi ingyenes hirdetéujsag részére, megjelenithetd a varos
honlapjan, vagy kiilon plakaton, szérélapon.

/7/ A Ktv. alapjan a Polgarmesteri Hivatal koztisztvisel6i szamara adomanyozhato

a.) szakmai tanacsadoi cimek szama: legfeljebb a Ktv-ben meghatarozott szamban adhatok

b.) szakmai fétanacsadoi cimek szdma: legfeljebb a Ktv-ben meghatdrozott szamban adhatok

/8/ A Hivatal hatosagi feladatait ellaté munkatarsai koztisztviseldi jogviszonyban, minden egyéb
feladatot ellatok pedig koztisztviseldi vagy egyéb munkavégzésre iranyuld jogviszonyban
foglalkoztathatoak.

/9/ Hoédmezdvasarhely Megyei Jogu Varos Polgdrmesteri Hivataldban palydzati eljaras
lefolytatasa nélkiil betolthetd allashelyekrdl kiilon rendelet rendelkezik.

XI. Fejezet - Az onkormanyzat gazdalkodasa

84. §.

/1/ A kozgytlés felhatalmazza a polgarmestert, hogy az atmenetileg szabad pénzeszk6zok
lekotésérol, vagy befektetésérdl sajat hataskorben dontson.
/2/ Az dnkormanyzati tulajdon és vagyongazdalkodas szabalyait kiilon rendeletek tartalmazzak.

XII. Fejezet - Kisebbségi onkormanyzattal kapcsolatos feladatok

85. §

(1) A Hoédmezovasarhely Megyei Jogii Varosban miikodo — cigany, német és roman - helyi
kisebbségi dnkormanyzatok tevékenységének - onallosaguk megsértése nélkiili - segitése, a veliik
vald egylittmiikodés a telepiilési Onkormanyzat nemzetiségi €s etnikai kisebbségi jogok
védelmére vonatkozo torvénynek megfeleld kotelezd kozfeladatanak része.

(2) A kisebbségi 6nkormanyzat adminisztrativ feladatair6l a Polgdrmesteri Hivatal gondoskodik.
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XIII. Fejezet - Részonkormanyzat

86. §

(1) A kozgytilés Hodmezdvasarhely-Szikancs varosrészben telepiilésrészi onkormanyzatot hoz
létre. A részonkormanyzat 1étszdma minimum 3 {6, maximum 7 f6. Az elndk személye csak
teleptilési képviseld lehet. A tagok, telepiilési képviseldk, illetve a telepiilésrészen allando
lakcimmel vagy munkahellyel rendelkezd, koztiszteletben allo valasztopolgarok koziil
valaszthatok.

(2) A telepiilésrészi Onkormanyzat hivatalos megnevezése: ,,Hodmezdvasarhely-Szikancs
Telepiilésrész Onkormanyzata".

(3) A részonkormanyzat nem Onallé jogi személy, megbizatasa az elndk és a tagok
megvalasztasatol a telepiilési képviseldk €és polgarmesterek altalanos valasztasanak napjaig tart.

A részonkormanyzat tagjai, valasztasa

87. §

(1) A Kozgytilés megvalasztja a polgadrmester eldterjesztése alapjan a telepiilési képviselok koziil
a részonkormanyzat vezetdjét, illetdleg a részonkormanyzati testiilet tagjait.

(2) A részonkormanyzat tagjainak szama maximum 7 f6, beleértve a részonkormanyzat vezetdjét
is. Az eldterjesztés ennél tobb személyre is torténhet, akik koziil a Kozgyiilés valasztja meg a
tagokat. A jelolteket eldzetesen nyilatkoztatni kell, hogy vallaljak-e a jelolést.

Dontés eldtt hatarozattal meg kell allapitani, hogy a keretszamokon beliil hany fot kivannak
valasztani.

(3) Az ajanlott jeloltekrdl listat kell késziteni, amely tartalmazza a jelolt nevét, lakcimét, sziiletési
idejét.

(4) A polgarmester a Kozgytilés elé terjeszti a részonkormanyzat vezetdjére tett javaslatat és azon
listat, amely tartalmazza ajanlasat a részonkormanyzati tagokra, akik koziil a Kozgytilés valasztja
meg azt a (2) bekezdés szerinti dontésnek megfeleld szamu tagot, akik a részonkormanyzat
testiileti tagjai lesznek.

(5) Az elndk és a tagok megvalasztasa kiilon testiileti Tilésen is torténhet. Abban az esetben, ha a
részonkormanyzat valamely tagjanak megbizatdsa megsziinik, a Kozgylilés dont 0j tag
megbizasarol, vagy a csokkentett [étszammal valdo miikodésrél. A részonkorményzat tagjainak
szama 3 6 ald nem csokkenhet.

(6) A részonkormanyzati testiilet tagjainak névsorat jelen rendelet 3. sz. fiiggeléke tartalmazza.

88. 8§
(1) A részonkormanyzat belsé milkodésének részletes szabalyait ligyrendjében maga hatarozza

meg, legkésdbb megbizatdsinak kezdetét kdvetd 30 napon beliil. Ugyrendjének megalkotésakor
altalanos iranyelvként a Kozgytilés bizottsagaira vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni.
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(2) A részonkormanyzat iiléseit az altala megallapitott munkatervnek megfelelden, illetve
sziikség szerint tartja. A munkaterv Osszeallitasanal figyelembe kell venni a Kozgytilés
munkatervét.

A részonkormanyzat hataskore, feladatai

89. §

(1) A telepiilésrészi onkormanyzat feladatai kiilondsen:

a) a teleplilésrészen 1€vé Onkormdnyzati és allami szervekkel rendszeres kapcsolat tartasa és
folyamatos egylittmiikddés;

b) a kdzcélu onkéntes munka szervezése és 0sszehangoldsa a telepiilésrészen;

c) a telepiilésrészt érintd fejlesztési, rendezési tervek elézetes véleményezése, megvalodsitasuk
figyelemmel kisérése;

d) véleményezi a telepiilésrész teriiletén 1évo

- a telepiilésrész lakoit érintd szocialis, vagyonkezelési, privatizacios, kulturalis, oktatasi €s sport
tigyeket az illetékes bizottsag dontése elott;

- a telepiilésrészen 1€vo koztertiletek elnevezését, miiemlékek allitdsanak tervét;

- a hivatali kirendeltség iigyfélfogadasi rendjének megéllapitasat,

e) véleményezi tovabba a Kozgytilés elé keriilo - a telepiilésrészre hatassal bird - alabbi targyu
eléterjesztéseket:

- épitett és természeti kornyezet védelme

- vizrendezés, vizelvezetés és csatornazas

- helyi tomegkozlekedés, kozutak, kozterek karbantartasa

- tiizvédelem, kozrend, kozbiztonsag, kozmiifejlesztés

- energiaszolgaltatas, kozvilagitas

- kozosségi tér biztositasa, kisebbségi jogok érvényesitése

(2) A telepiilésrészi onkormanyzat vezetdjének feladatai:

a) Osszeallitja a napirendet, 6sszehivja és vezeti a részonkormanyzat iiléseit;

b) gondoskodik az {ilés jegyzokonyvének elkészittetésérol és a jegyzOhdz torténd
felterjesztésérdl;

¢) javaslatot tesz a telepiilésrészen végzendé munkékra, illetdleg az Onkormanyzat kovetkezd évi
koltségvetési koncepcidjanak a Szikdncsi Részonkormdnyzatra vonatkozd részére legkésObb
minden év oktéber 31. napjaig, illetéleg az Onkorményzat koltségvetésében a Szikancsi
Részonkormanyzat részére megallapitott keretre vonatkozdan, legkésébb a Polgarmesteri Hivatal
érintett szervezeti egységének felhivasaban kitlizott idopontig;

d) képviseli a részonkormanyzatot;

e) a részonkormanyzat altala kifogasolt dontését a kozgytilés elé terjesztheti.

90. §
(1) A részonkormanyzat részére feladatainak ellatasdhoz a Kozgytilés az éves koltségvetési

rendeletben anyagi eszkozoket biztosithat. Az anyagi eszkozok biztositdsanak lehetdségét,
illetdleg a biztositott eszk6zok nagysagat a Kozgylilés minden évben feliilvizsgalja.
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(2) A részonkormanyzat elndke a biztositott anyagi eszkdzok felhasznaldsarol minden évben
koteles beszamolni.

(3) A részonkormanyzat munkajanak személyi és adminisztrativ teenddit a Polgarmesteri Hivatal,
illetéleg helyi kirendeltsége latja el. Gondoskodik a telepiilésrészi Oonkormanyzat iiléseinek
Osszehivasardl, idopontjanak ¢&s targyanak kozzétételérdl, az iilések jegyzOkonyvének
elkészitésérol.

XIV. fejezet
BELSO ELLENORZES

91. §°

(1) Az onkormanyzat belsé pénziigyi ellendrzését a kiilon jogszabalyok szerinti folyamatba
épitett, eldzetes és utdlagos vezetdi ellendrzés (pénziigyi iranyitds és ellendrzés) és belsod
ellendrzés utjan biztositja.

(2) A jegyz6 koteles olyan pénziigyi iranyitdsi és ellendrzési rendszert miikddtetni, mely
biztositja az dnkormanyzat rendelkezésére allo forrasok szabalyszerli, szabalyozott, gazdasagos,
hatékony és eredményes felhasznalasat.

(3) A jegyz6 koteles gondoskodni a belsé ellendrzés miikodtetésérol a pénziigyminiszter altal
kozzétett modszertani Utmutatok ¢és a nemzetkdzi  belsé  ellendrzési  standardok
figyelembevételével. Az onkormanyzat belsé ellendrzése keretében gondoskodni kell a feliigyelt
koltségvetési szervek ellendrzésérol is.

(4)° Az énkorményzat a belsd ellendrzési feladatat az egységes polgarmesteri hivatalon beliili és
kozvetleniil a jegyzohdz rendelt szervezeti egységével, a Bels¢ Ellendrzési Iroda Belso
Ellendrzési Csoportja altal bonyolitja le, amely szervezeti egységet a Belsé Ellendrzési Vezetd,
mint irodavezeto iranyit.

(5) A Bels6 Ellendrzési Csoport a feladatait az Ugyrend és a belsé ellendrzési szabélyzat
eléirasainak megfelelden koteles ellatni.

(6) Az Onkormanyzatra vonatkozd éves belsd ellendrzési tervet a Kozgylilés az eldzdé év
november 15-ig hagyja jova.

(7) A Bels6 Ellendrzési Csoport a jogszabalyoknak és belsé szabalyzatoknak valéo megfelelést,
valamint gazdasagossagot, hatékonysagot €s eredményességet vizsgalva megallapitasokat ¢és
ajanlasokat fogalmaz meg a jegyzo és a polgarmester részére, melyeket a polgarmester indokolt
esetben a Kozgytilés soron kovetkezd iilésére terjeszt elo.

(8) Az dnkormanyzat Bels6 Ellenérzési Csoportja:

a) ellendérzést végez a képviseldtestiilet hivataldnal €s az Gnkorméanyzat mikodésével kapcsolatos
feladatokra vonatkozoan,

b) ellendrzést végezhet az Onkormanyzat feliigyelete ala tartozd koltségvetési szerveknél, a
tobbségi iranyitast biztositd befolyasa alatt miikodé gazdasagi tarsasagoknal, kdzhasznu
tarsasagoknal, a vagyonkezeloknél, valamint az Onkormanyzat koltségvetésébol céljelleggel
juttatott tdmogatdsok felhasznalasaval kapcsolatosan a kedvezményezett szervezeteknél is.

> Moédositotta az 1/2012.(01.24.) kgy. rendelet
5 Modositotta az 1/2012.(01.24.) kgy. rendelet
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(9) A polgarmester a targyévre vonatkozo - kiilon jogszabalyban meghatarozott - éves ellendrzési
jelentést, valamint az dnkormanyzat feliigyelete ala tartozé koltségvetési szervek éves ellendrzési
jelentései alapjan készitett éves Osszefoglalod ellendrzési jelentést - a targyévet kovetden, a
zarszamadasi rendelet-tervezettel egyidejlileg - a Kozgyiilés elé terjeszti.

(10) A Bels6 Ellendrzési Csoport ellatja Hodmezdvasarhelyi Tobbeélu Kistérségi Tarsuldsban
résztvevo €s az azt igénybe vevd onkormdnyzatokban és intézményeikben a belsd ellendrzési
feladatokat.

(11) Az oOnkormanyzat ¢€s koltségvetési szervei belsO ellendrzésére vonatkozd részletes
szabalyokat torvényi felhatalmazas alapjan kiadott kiilon jogszabaly tartalmazza.

XV. Fejezet - Zaro rendelkezések

92. §.

/1/ Jelen rendelet kihirdetését kovetd nap lép hatdlyba, egyidejlileg a tobbszor modositott
52/2006.(11.10.) Kgy. rendelet és valamennyi mddositasa hatalyat veszti.

/2] A szabalyzat mellékletei ¢s fiiggelékei:

1. szamu melléklet:

Hodmezdvasarhely Megyei Jogi Varos Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatal {igyrendje
2. szamu melléklet:

Az Onkormanyzat kotelezd és dnként véllalt feladatai

3. szamu melléklet:

Hodmezdvasarhely Megyei Jogii Varos Polgarmesteri hivatalaban a 2007. évi CLII. torvény
alapjan vagyonnyilatkozat

1. szamu fiiggelék:

A Kozgytilés valasztott tagjainak névsora

2. szamu fiiggelék:

Hodmezdvasarhely Megyei Jog Varos Kozgytilése bizottsdgainak tagjai

3. szdmu fiiggelék:

Hédmezévasarhely-Szikancs Telepiilésrészi Onkormanyzat tagjainak névsora
4. szamu fliggelék:

Bizottsagi mitkddéssel kapcsolatos feladatok

5. szamu fliggelék:

A polgarmesterre atruhazott hataskorok jegyzéke

6. szamu fliggelék:

A kozgytilés elé kertiil6 irdsos eldterjesztések fobb tartalmi elemei

7. szamu fliggelék:

A tanacsnokok feladat- és hataskorei

8. szamu fliggelék:

Civil szervezetek

9. szdmu fiiggelék:

A Tanacsado Testiiletek 1étszama €s névsora

10. szamu fliggelék:

Roma Tanacs

11. szamu fliggelék:
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Szabalytalansagok kezelésének eljarasrendje
1. sz. melléklet’

Hodmezévasarhely Megyei Jogi Varos Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatal iigyrendje

Hodmezdvasarhely Megyei Joghi Véaros Kozgytilése a helyi dnkorméanyzatokrol szolo 1990. évi
LXV. térvény (tovabbiakban: Otv.) 38. §. (I) bekezdésében foglalt rendelkezés alapjan a
134/1994.(06.06.) Kgy. sz. hatarozataval elfogadott alapito okirattal egységes hivatalt hozott 1étre
- Polgarmesteri Hivatal elnevezéssel - az Onkormanyzat miikodésével, valamint az
allamigazgatéasi iigyek dontésre vald eldkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok
ellatasara.

A Polgéarmesteri Hivatal Alapit6 okiratanak kelte: 2010. november 11.

A Polgarmesteri Hivatal Alapito okiratanak azonositdja: 458/2010.(11.11.) Kgy hatarozat

A Polgarmesteri Hivatalhoz, mint koltségvetési szervhez rendelt mas koltségvetési szervek az
alabbiak:

1. Vasarhelyi Cseresnyés Kollégium,

2. Hodmezovasarhelyi Integralt Szakképzd Kozpont Szakiskola €s Szakkdzépiskola,

3. Hodmez6vasarhely Megyei Jogu varos Onkormanyzat Liszt Ferenc Enek-Zenei Altalanos
Iskola és Ovoda,

4. Hodmezdvasarhely Megyei Jogi Varos Onkormanyzat Péczely Attila Alapfoka
Miivészetoktatasi Intézmény,

5. Hodmezovasarhely Megyei Jogti Varos Onkormanyzat Szent Istvan Altalanos Iskola és

Ovoda,

6. Hodmezévasarhely Megyei Jogl Varos Onkormanyzat Varga Tamés Altalanos Iskola és
Ovoda,

7. Hodmez6vasarhely Megyei Jogi Varos Onkormanyzat Németh Laszlé Gimnazium, Altaldnos
Iskola és Ovoda,

8.

A fenti szerveknél, valamint sajat szervezeti egységeinél a pénziigyi-gazdasagi tevékenységet
ellato személyek feladatkorének meghatarozasat a Polgarmesteri Hivatal gazdasagi szervezetének
tigyrendje tartalmazza.

Hodmezdvasarhely Megyei Jogt Véros Koézgytilése az Otv. 35 § (2) bekezdése alapjan a
Polgarmesteri Hivatal Ugyrendjét (tovabbiakban: iigyrend) az alabbiak szerint 4llapitja meg:

7 Moédositotta az 51/2011.(10.08.) Kgy. Rendelet, a 66/2011.(12.17.) Kgy. rendelet
% Hatalyon kiviil helyezte a 66/2011.(12.17.) Kgy. rendelet
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I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

Hodmezovasarhely Megyei Joghi Varos Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban: Polgarmesteri
Hivatal) egységes hivatalként az onkormanyzat miikodésével, valamint a kozigazgatasi ligyek
dontésre vald elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos, tovabba a torvények és egyéb
jogszabalyok altal a Polgarmesteri Hivatal hataskorébe utalt feladatokat latja el. A Polgarmesteri
Hivatal masik jelentds tevékenysége keretében elldtja a megyei jogl varos jegyzodjének
hataskorébe utalt kotelezd hatdsagi feladatokat.

A Polgarmesteri Hivatal elnevezése:

Hodmezdvasarhely Megyei Jog Varos Polgadrmesteri Hivatala

Székhelye: Hoédmezdvasarhely, Kossuth tér 1.

Alapitdja: Hodmezdvasarhely Megyei Jogti Véaros Onkormanyzat (6800 Hodmezévasarhely,
Kossuth tér 1.)

Fenntart6ja: Hodmez6vasarhely Megyei Jogli Varos Onkormanyzat (6800 Hodmezévasarhely,
Kossuth tér 1.)

Feliigyeleti szerve: Hodmezdvasarhely Megyei Jogli Varos Onkorményzat Kozgyiilése (6800
Hodmezdévasarhely, Kossuth tér 1.)

Jogallasa: Onallo jogi személy, vezetdje a jegyzo.

A koltségvetési szerv alapitd szerve szerinti besorolasa: Helyi dnkormanyzati koltségvetési szerv
Tevékenységének jellege szerinti besorolasa: Kozhatalmi koltségvetési szerv

Feladatellatashoz kapcsolddd funkcidja: Funkcidja szerint onalléan miikodé és gazdalkodo
koltségvetési szerv, amely eldiranyzatok feletti rendelkezési jogosultsag szempontjabol teljes
jogkorrel rendelkezd koltségvetési szerv. Irdnyitja a részben 0Onalldé koltségvetési szervek
pénziigyi-gazdasagi feladatai ellatasat a hivatal szakirodain keresztiil.

Torzsszdma: 354732

Szakégazati szamjele: 841105

A Polgarmesteri Hivatal illetékessége Hodmezovasarhely Megyei Joghi Varos kozigazgatasi
teriiletére terjed ki. A Polgdrmesteri Hivatal feladatat és hataskorét Hodmezdvasarhely Megyei
Jogu Viaros Kozgytilése altal 1étrehozott Hivatal, ezen beliil irodék és csoportok utjan latja el.

A polgarmester a Kozgylilés dontései szerint és sajat onkormdnyzati jogkorében iranyitja a
Hivatalt. A jegyz0 javaslatainak figyelembevételével meghatarozza a Polgarmesteri Hivatal
feladatait, az Onkormanyzat munkdjanak a szervezésében, a dontések elOkészitésében ¢és
végrehajtdsaban. A jegyzO javaslatara eldterjesztést nyujt be a Polgarmesteri Hivatal belso
szervezeti tagozodasanak, munkarendjének, valamint ligyfélfogadasi rendjének meghatarozasara,
szabalyozza a kiadmanyozas rendjét.

A jegyz0 vezeti a Polgarmesteri Hivatalt, megszervezi annak munkajat. Gondoskodik az
Onkormaényzat miikddésével kapcsolatos feladatok ellatasarol. Gyakorolja a munkaltatéi jogokat
a Polgarmesteri Hivatal koztisztviseldi tekintetében a torvényben meghatarozott esetekben a
polgarmester egyetértésével. Dontésre eldkésziti a polgadrmester hataskorébe tartozo
allamigazgatasi tigyeket, dont azokban a hatésagi ligyekben, amelyeket polgarmester ad at,
valamint a hataskorébe utalt ligyekben. Tandcskozési joggal vesz részt a Kozgytlilés és bizottsagai
tilésein.
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II. APOLGARMESTERI HIVATAL FELADATAI

A Polgarmesteri Hivatal tevékenysége a Kozgytilés, annak bizottsagai, tisztségvisel6i munkaja
eredményességének eldsegitésére €s a torvény valamint alacsonyabb szintli jogszabaly altal
meghatarozott hatosagi feladatok ellatasara iranyul. Ellatja tovabba a torvényben, alacsonyabb
szintii jogszabalyban meghatarozott és egyéb feladatokat, eldkészitd, szervezd, végrehajto,
ellendrzo tevékenységet.

A Polgarmesteri Hivatal feladatai

Hodmezovasarhelyi Megyei Jogu Varos Kozgyiilésének tevékenységével kapcsolatban:

- szakmailag elékésziti az Onkormanyzat rendeleteinek tervezeteit, a testiileti eléterjesztéseket,
a hatarozati javaslatokat, vizsgalja a torvényességet,

- nyilvantartja a Kozgytilés dontéseit,

- szervezi a Kozgyllés rendelkezéseinek végrehajtasat, a végrehajtas ellendrzését,

- ellatja a Kozgylilés munkajaval kapcsolatos egyéb nyilvantartasi, ligyviteli, adminisztracios
feladatokat.

A Kozgyiilés bizottsagai mitkédésével kapcsolatban:

- biztositja a feladat jellegének megfelelden a bizottsagok miikodéséhez sziikséges tigyviteli
feltételeket,

- beszamolok, egyéb anyagok szakmai elokészitését végzi,

- a bizottsagok kezdeményezéseinek megvaldsitasi lehetdségeirdl tajékoztatast nyujt, a
bizottsdgokhoz érkezd kérelmeket, javaslatokat szakmailag véleményezi,

- végzi a bizottsagi dontések végrehajtasat.

A helyi képviselok képviseloi munkajaval kapcsolatban:

- elosegiti a képviseldk jogainak gyakorlasat, igy megadja a képviseld munkajahoz sziikséges
tajékoztatast, biztositja az ligyviteli kozremiikodést,

- kozérdekli iigyben kezdeményezett intézkedés esetén koteles 15 napon belil a
kezdeményezésre érdemi valaszt adni,

- kozremiikodik a képviseldk teljes kori tajékoztatasanak szervezésében.

A tisztségviselok munkajaval kapcsolatban:

- el6késziti a dontéseket és szervezi azok végrehajtasat,

- a Kozgylilés és bizottsdgai munkaival kapcsolatos tisztségviseldi tevékenységet segiti.

Az allampolgarok tigyeivel kapcsolatban:

- dontésre elokésziti az onkormanyzati hatdsagi tigyeket,

- szervezi az dnkormanyzati hatdsagi ligyek végrehajtasat,

- a testiilet dontésének végrehajtasa érdekében eldkésziti a szerzodéseket, megallapodéasokat,

- a gazdalkodasi jogkor gyakorlasabol szarmazo konyvviteli, adminisztracids feladatokat 14t el,

- az allamigazgatasi eljards, valamint az anyagi jogszabalyok rendelkezéseinek megfeleléen
dont az allampolgérok iigyeiben.

A polgarmesteri hivatal a megyei jogu varosi intézményekkel kapcsolatos iranyitasi, ellendrzési
feladatok ellatasaban részt vesz, szakmai segitd tevékenységet folytat, az intézményvezetok
feletti egyéb munkaltatdi jogot gyakorld polgarmester és Kozgytlilés részére a dontéseket
elokésziti.

A Kozgytilés és a tisztségviselok kiilsé kapcsolatrendszerének miikodését segitd feladatkoroket
lat el (sajto, nemzetkdzi kapcesolatok, onkormanyzati szovetségek, egyéb szervezetek, stb.).

Kozremiikodik az igazgatas szakmai kérdéseinek korszeriisitésében, mas kozigazgatasi
szervekkel valo kapcsolattartasban.

A hivatali miikodés feltételeit biztosito tevékenységi kort lat el.
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I11.
TISZTSEGVISELOK

1. Hédmezdvasarhely Megyei Jogu Varos Polgarmestere

A polgarmester feladatat és hataskorét az Otv., mas torvények és egyéb jogszabalyok - ideértve
Hoédmezévasarhely Megyei Jogt Varos Onkormanyzatdnak és Szerveinek egységes szerkezetben
foglalt Szervezeti ¢és Miukodési Szabalyzatardl szolo............. Onkormanyzati rendeletét,
amelynek jelen tigyrend a mellékletét képezi - hatarozza meg.

A polgarmester képviseli a Kozgytlést, eldterjeszti a Kozgyllés munkatervét, dsszehivja és
vezeti a Kozgyiilés tiléseit, beszamol az atruhdzott hataskorok gyakorlasarél, gondoskodik az
interpellaciok nyilvantartasba vételérdl, figyelemmel kiséri megvalaszolasukat, segiti a
képviselok munkajat. Aldirja a Kozgyiilés rendeleteit, valamint a Kozgytlés tiléseirdl készitett
jegyzdkonyvet, ellendrzi a Kozgytilés hatarozatainak végrehajtasat.

A polgarmester intézkedik a Kozgytilés bizottsdgainak jelzése alapjan, ha a Polgarmesteri Hivatal
tevékenységében a Kozgytlés allaspontjatol, céljaitdl valod eltérés az dnkormanyzati érdekek
sérelmét eredményezi, vagy a sziikséges intézkedés elmulasztisat észleli. Inditvanyozhatja a
Kozgytilésnek a bizottsdgaira atruhdzott hatadskorok visszavonasat, ha megallapitja, hogy a
bizottsadg hataskorébe tartozo tigyben 30 napon beliil érdemben nem intézkedett.

Igénye szerint betolti - az 1992. évi XXIII. torvényben és az SZMSz-ben szabalyozott modon - a
tandcsad6i munkakoroket, €s az erre alkalmazott dolgozokat a Polgarmesteri Hivatalban
foglalkoztatja.

A Polgarmesteri Hivatal miikodésével kapcsolatos fontosabb feladatai:

- egyetértési jogot gyakorol a Polgarmesteri Hivatal koztisztvisel6i kinevezése, vezetoi
megbizasa, felmentése, vezetdi megbizas visszavonasa, jutalmazasa tekintetében,

- figyelemmel kiséri a varos kozoktatasi koncepcidjaban foglaltak realizalasat,

- az alpolgarmesterek utjan ellatja az egyes szervezeti egységek altalanos iranyitasat,

- sziikség szerint értekezletet tart az érintett szervezeti egységvezetok részvételével,

- sziikség szerint, de évente legalabb 1 alkalommal a Polgarmesteri Hivatal dolgozoi részére
munkaértekezletet tart, értékeli a hivatal munkajat, ismerteti az adott iddszakban targyalt
fontosabb tligyeket, a hozott dontéseket, az idOszert feladatokat,

- beszamoltatja a jegyzot,

- feliigyeli az onkormanyzati rendezvények szervezésével kapcsolatos feladatok teljesitését, a
reprezentacios keret felhasznalasat,

- tulajdonosi képviseletet lat el felhatalmazas alapjan az Onkormanyzati tulajdoni résszel
rendelkez0 tarsasagoknal,

- rendszeres kapcsolatot tart az Onkorményzat szamlavezetd bankjaval, kdzremiikddik a szabad
pénzeszkdzok lehetd legnagyobb hozamra torténd elhelyezésében,

- koordinalja az Onkormanyzat lakaspolitikai koncepcidjanak kidolgozasat, feliigyeli annak
végrehajtasat.

Hodmezdvasarhely Megyei Jog Varos Polgarmesteri Hivatalaban politikai tanacsadoként
betdltheté munkakdr:
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a) jogi el6ado.

2. Alpolgarmesterek

A Kozgyllés a polgarmester helyettesitésére, munkajanak segitésére az SzMSz-ben
meghatdrozott szamu alpolgarmestert valaszt.

Az alpolgdarmesterek feladatai - kiilon kiadott polgarmesteri rendelkezések alapjan - a
kovetkezok:

- ellatjak - kiilon polgarmesteri rendelkezés szerint - a polgarmester altal rajuk bizott feladatokat,
- koordinaljak a feladatkoriikbe tartozd bizottsagok munkajat, végzik a Kozgylléstol, és a
polgarmestertdl kapott feladatokat,

- kapcsolatot tartanak mas 6nkormanyzati, valamint allami és tarsadalmi szervekkel,

- felelosek a Kozgytlés és a bizottsagok elé keriilo sajat feladataikkal osszefliggd eloterjesztések
hataridében torténd elkészitéséért, a hozott hatarozatok végrehajtasat figyelemmel kisérik,
mulasztas észlelése esetén kezdeményezik a jegyz6 intézkedését,

- meghatalmazés alapjan, annak keretei kozott képviselik a Kozgytilést,

- havonta tigyfélfogadast tartanak,

- tavollétében €s akadalyoztatasa esetén helyettesitik a polgarmestert,

- részt vesznek a Megyei Jogh Viérosok Szovetségének kulturdlis, kozmiivel6dési
tevékenységében,

- rendszeres kapcsolatot tartanak a Kisebbségi Onkormanyzatok munkéjat kozvetleniil
figyelemmel kisérd képviseldvel,

- az 4gazati onkormanyzati intézmények vezetdivel sziikség szerint megbeszélést tartanak,

- feladatkoriikben gyakoroljak - a polgarmester eltérd rendelkezése hianyaban - a kiadmanyozas
jogat,

- feliigyelik a hivatalnal foly6 kdzhasznt foglalkoztatast,

- képviselik az 6nkorményzatot a Csongrad Megyei Munkaiigyi Tanacsban,

- rendszeres kapcsolatot tartanak a Munkatigyi Kozpont Kirendeltségével,

- sziikség szerint részt vesznek a Megyei Terliletfejlesztési Tanacs miikodésében,

- feligyelik a Népjoléti Csoport tevékenységét, az Onkormanyzat egészségiliggyel, illetve
csaladpolitikaval kapcsolatos feladatait, e korben a polgarmester akadalyoztatisa esetén
kiadmanyozzak a sziikséges hatarozatokat, egyéb kiadmanyokat,

- feliigyelik a kozhasznii foglalkoztatottakra vonatkozé iigymenetet, a polgarmester
akadalyoztatasa esetén e korben kiadmanyozzak a munkaszerzddéseket és az egyéb kapcsolodo
adminisztraciot,

- kapcsolatot tartanak a Megyei Jogu Varosok Szovetségével, végzik az ezzel Osszefiiggd
koordinaciot,

- sziikség szerint értekezletet tartanak az érintett szervezeti egység vezetok részvételével,

- onkorményzati tulajdonu cégek vezetdivel sziikség szerint konzultalnak,

- képviselik az Onkorményzatot - sziikség szerint eseti felhatalmazassal - hatosdgok elotti
eljarasban,

- az Onkormanyzati koziizemi szolgaltatd cégek tligyvezetdivel rendszeresen egyeztetnek,
koordinaljak a varosi kdzlizemi feladatok végrehajtasat,

- sziikség szerint részt vesznek a Telepiilésfejlesztési Tanacs mitkkodésében,

- feladatkoriikbe tartozo tigyekben - a polgarmester eltérd rendelkezése hianyéaban - gyakoroljak
a kiadményozast,
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- gyakoroljak a feliigyeletet az Onkorméanyzat sport- ¢és ifjusagpolitikai feladataival
kapcsolatban, e korben a polgarmester akadalyoztatdsa esetén kiadmanyozzdk a feladathoz
tartozo6 tigyiratokat,

- szervezik az Onkormdanyzat lakossagi kapcsolatait, e korben kiadméanyozzdk a feladathoz
tartoz6 tigyiratokat.

Azon alpolgarmester, akit nem a képviseldtestiilet tagjai koziil valasztottak, nem tagja a
képviseldtestiiletnek, a polgarmestert a képviselOtestiilet elndkeként nem helyettesitheti, de a
képviselotestiilet tilésein tanacskozasi joggal részt vesz. Jogallasara egyebekben a
képviselotestiilet tagjai koziil valasztott alpolgarmesterre vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni.

3. Jegyzo

A jegyz0 a Polgarmesteri Hivatal vezetdje, aki szakmailag felelés a Hivatal mikodéséért, az
tigyek operativ, konkrét megoldasaért. Tevékenysége soran felelds a koz érdekeinek megfeleld,
torvényes, szakszer(i, partatlan és igazsagos, szinvonalas ligyintézés szabalyainak megfeleld
eljarasaért.

A jegyzo feladatai kiilonosen:

- ellatja a Polgarmesteri Hivatal belso szervezeti egységei Utjan a jogszabaly altal hataskorébe
utalt hatosagi feladatkoroket,

- javaslatot készit a polgarmesternek a Polgarmesteri Hivatal bels szervezeti tagozodasara,
munkarendjére, az tigyfélfogadas rendjére,

- szabalyozza a kiadmanyozas rendjét jogszabaly altal hataskorébe utalt ligyekben,

- gyakorolja a munkaltatdi jogokat a hivatal koztisztvisel6i tekintetében, a kovetkezd esetekben
a polgarmester egyetértésével: kinevezés, vezetdi megbizds, vezetdi megbizds visszavonasa,
felmentés, jutalmazas,

- irdnyitja a koztisztviselok tovabbképzését,

- koordinalja és ellendrzi a Polgarmesteri Hivatal belsé szervezeti egységeiben folyé munkat,

- sziikség szerint a szervezeti egységek vezetdinek értekezletet tart.

- gondoskodik a Polgarmesteri Hivatalnal a belsd ellendrzés kialakitasardl €s a mikodéshez
szlikséges forrasok biztositasarol a jegyzo

4. Aljegyzo

Feladatait a jegyzd iranyitasaval latja el. Az aljegyzd a jegyzd tavolléte esetén annak teljes
jogkori helyettese, ennek megfelelden ellatja a helyettesités soran felmeriil6 feladatokat.

Az aljegyz6 e feladatanak ellatdsa mellett ellatja a Polgarmesteri Hivatal munkamegosztasa
szerint elkiiloniilt, rabizott iroda vezetésével jaro feladatokat.

34



Iv.

A SZERVEZETI EGYSEGEK VEZETOINEK JOGALLASAI ES FELADATAI

A szervezeti egység vezetd a szervezeti egyseg felelds vezetdje. A szervezeti egység vezetoit - a
polgarmester egyetértésével - a jegyzd nevezi ki. A vezetd a szervezeti egység mukodéséért, a
feladatkorébe tartozo ligyekért felelds a jegyzonek.

A szervezeti egység vezetdje iranyitja a Jogi, a Kozgazdasagi, a Lakossagszolgalati, a Kabinet
valamint a Varosfejlesztési és Uzemeltetési Irodat a jegyz6 és a polgarmester utasitasai alapjan.

Csoportvezetd iranyitja a részben 6nalldé Gyamhivatalt a Jegyzo feliigyeletével és utasitasai
alapjan.

A szervezeti egység vezetoje ellatja az alabbi feladatokat:

- biztositja az dgazatot €rintd jogszabalyok, testiileti dontések végrehajtasat, a szervezeti egység
torvényes mitkodését,

- biztositja a szervezeti egység munkéjaban a hatékonyséagot, a szakszertiséget, az allampolgari
jogok és kotelezettségek maradéktalan érvényesiilését, az eljardsi hataridok szigort betartasat, a
munka rendszeres ellendrizhetoségét,

- az egyes tevékenységek eléfordulasi gyakorisaga alapjan megtervezi a feladatok ellatasahoz
szlikséges 1étszamot, meghatarozza az esetlegesen sziikséges specialis képzettségi szintet, a
sziikséges anyagi ¢és targyi feltételeket, és mindezeket, mint igényt, jelzi a munkaltatoi jogokat
gyakorl6 fele,

- felosztja a feladatokat az egyes feladatokat ellatok kozott és a rabizott szervezeti egység
beosztott dolgozoi szdmara a munkavégzésiikhoz szakmai €s modszertani itmutatast ad,

- iranyitja a munkavégzés menetét, beavatkozik, ha olyan akadaly all el6, amelyeket az egyes
feladatokat ellatd munkatars sajat hataskorében nem oldhat meg,

- a feladatok és terhelések ismeretében - lehetdleg a beosztott dolgozdk igényeit is figyelembe
véve - litemezi és engedélyezi a dolgozdk évi rendes szabadsagat, szlikség esetén kezdeményezi a
munkaltatonal tilmunka elrendelését, koteles gondoskodni azonban a tulmunka kompenzaldsarol
a Ktv. 40. §-a szerint, de ugy, hogy a biztositott szabadidd a szervezet miikodését a legkisebb
mértékben se akadalyozza,

- a vezetd a szervezeti egység feladatkorébe tartozo iligyekben koteles minden olyan tudomasara
jutott informaciorol tajékoztatni a jegyzot €s a tisztségviseloket, amely intézkedést igényld helyi
kozligynek tekinthetd,

- a szervezeti egység feladatkorébe tartozo ligyekben eldterjesztést, jelentést készit a jegyz0, a
Kozgyiilés, a bizottsagok €s a tisztségviselok szamara,

- gondoskodik a testiilet el¢ keriilo jelentések elkészitésérdl, koordinadlasardl, az eldzetes
torvényességi véleményezésrdl, valamint az illetékes tisztségviseloknek valdé bemutatasrol,

- ellatja mindazokat a feladatokat, amelyekkel a jegyz0, a tisztségviselok megbizzak,

- részt vesz a kozmeghallgatason, képviseldi igény szerint jegyzoi utasitadsra azokon a lakossagi
féorumokon, amelyek a szervezeti egység tevékenységi korébe tartozo feladatokkal foglalkoznak,

- a szervezeti egységet érintd kérdésben nyilatkozik a sajtonak, a jegyzdvel és a tisztségviseldvel
val6 egyeztetést kovetden,

- jegyzOi és polgarmesteri egyiittes rendelkezés szerint gyakorolja a kiadmanyozas jogat.

- biztositja a tars szervezeti egységekkel a munkakapcsolatot, koteles annak érvényt szerezni, -
ideértve a szobeli megkeresést is - hogy a tars szervezeti egységektol érkezd megkereséseknek az
iroda dolgozoi haladéktalanul eleget tegyenek,
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- felel6s a munkafegyelem, a koztisztviseldi etika betartasaért, koteles tajékoztatni a jegyzot az
altala tapasztalt munkafegyelmi, vagy koztisztviselohoz nem mélté etikai vétségrol,

- gondoskodik a szervezeti egység dolgozoi munkakori leirdsanak elkészitésérdl, az esetleges
valtozasok atvezetésérol, a munkakori leirasban foglaltak betartasarol,

- koteles havonta kozvetleniil, vagy a csoportvezetd Utjan vizsgalni az {igyintézési hataridd
betartasat és ennek eredményérdl a jegyzot tajékoztatni,

- sziikség szerint munkaértekezletet tart, rendszeresen koteles tdjékoztatni a szervezeti egység
munkatérsait a munkajukhoz sziikséges informaciokrol, testiileti hatarozatokrol.

- a szervezeti egység vezetok szamara tartott értekezleten elhangzottakrol koteles a szervezeti
egység dolgozoit tajékoztatni,

- véleményezi a dolgozo kikiildetését, beszamoltatja a dolgozot a kikiildetés eredményérol,

- felel a személyes adatok védelmérol, és a kozérdekli adatok nyilvanossagarol szolo 1992. évi
LXIII. torvény vonatkoz6 rendelkezései alapjan a rabizott szervezeti egység altal szolgaltatott
adatok valddisagaért, a szolgaltatott statisztikak helyességéért,

- rendszeresen ellendrzi a szervezeti egység minden dolgozoja munkdjat, kiilonos tekintettel a
varos polgarsagat érinté onkormanyzati iigyekre, illetve a Kozgytiléssel kapcsolatos tigykorokre,
- végzi a folyamatba épitett, el6zetes és utdlagos vezetdi ellendrzést,

- jegyzoi rendelkezés szerint javaslatot tesz a munkaltatéi jogok gyakorlasaval, személyzeti
kérdésekkel 6sszefliggésben,

- irdnyitja, Osszehangolja és ellendrzi a szervezeti egység iroddjanak, csoportjanak munkajat,
ennek soran a dolgozoknak utasitast ad,

- a csoportvezetdk utjan és személyesen, kozvetleniil is ellendrzi az iroda dolgozdinak munkajat,

- a szervezeti egység vezetdje elkésziti - a jegyz0 megbizédsa alapjan - a vezetése ala tartozo
beosztott dolgozok tekintetében a Ktv. 34. §-ban meghatarozott mindsitést,

A szervezeti egység vezetdje koteles tavolléte esetére helyettesét irasban kijeldlni, aki a
megbizo vezetdt tavollétében teljes korben helyettesiti.

A szervezeti egyseg vezetojenek feladatai a Kozgyiilées munkajaval kapcesolatban:

- tanacskozasi joggal részt vesz, vagy helyettese kijeldlésével gondoskodik képviseletérdl a
szervezeti egység feladatkorébe tartozo, vagy azt érintd ligyekben a Kozgytlés, a bizottsagok
iilésein, valaszol a hozza intézett kérdésekre,

- gondoskodik a Kozgyiilés, valamint bizottsagai és az altala vezetett szervezeti egység
szakszerli és az onkormanyzati célokat leginkabb tdmogato egyiittmiikodésérdl,

- tisztségviseldi, testiileti igény szerint - a jegyz6 utasitasa alapjan - el8késziti az Onkorményzat
rendeleteit,

- gondoskodik a Kozgytilés rendeleteinek, tovabba a Kozgylilés és bizottsdgai hatarozatainak
végrehajtasarol és a végrehajtasrol szolo jelentések hataridore torténd elkészitéseérdl,

- koteles szakmailag segiteni a bizottsigok munkdjat, gondoskodik az eldterjesztésnek az
agazatilag illetékes tisztségviseldvel torténd egyeztetésérol,

- kapcsolatot tart a Kozgytilés feliigyelete ala tartozo, a szervezeti egység feladatkorét is érintd
feladatot végrehajté intézmények, tarsasagok vezetdivel.

A szervezeti egyseg vezetojének feladatai a tarsszervekkel valo egyiittmiikodés teriiletén:

- koteles a tarsszervezetek vezetdivel egyiittmiikddni, az adott feladatok elvégzését, megoldasat
hatékonyan elémozditani.

A tarsszervezetek egyiittmiikodésével megoldando feladatokkal kapcsolatos felelosséget - ha az
nincs kiilon régzitve - az egylittmiikddésre kotelezett szervezetek vezetdi kozosen viselik

A szervezeti egység vezetojének feladatai kiilsé szervekkel, szervezetekkel kapcsolatban:
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- a polgarmester, vagy a jegyzO0 megbizasa alapjan ellatja a szervezeti egység képviseletét a
Hivatal, vagy mas szerv, szervezet rendezvényein, a képviselet soran koteles a hivatali érdekeket
¢és szakmai eldirasokat eskiije szerint képviselni,

- jegyzoi, illetve tisztségviseldi rendelkezés szerint gondoskodik az altala irdnyitott teriilet
munkajaval Osszefliggd tevékenységet vEégzé nem Onkormanyzati szervekkel vald
egylittmiikodésrdl, kapcsolattartasrol, tapasztalatait koteles jelezni a tisztségviselonek és a
jegyzdnek.

A koztisztviseldk jogallasarol szolo 1992. évi XXIII. torvény rendelkezéseinek megfelelden a
vezetd besorolasu dolgozok mindsitése a jegyzo feladata €s kotelessége. Az egyes mindsitések
elkészitésénél elsésorban a fent meghatarozott egységes vezetdi kovetelményrendszernek vald
megfelelést kell figyelembe venni.

V.

A POLGARMESTERI HIVATAL SZERVEZETI FELEPITESE ES FELADATAI

1. BELSO ELLENORZESI IRODA’

Az ellendrzési tevékenységet az irodavezetd vezetésével a Belso Ellendrzési Iroda latja el.

a.) Bels6 Ellendrzési Csoport

Az Onkormanyzat felligyelete alatt allo intézmények belsé pénziigyi-gazdasagi ellenérzését a
Belsé Ellendrzési Csoport utjan a jegyz6é latja el. A belsé ellendr jogallasat és feladat-
meghatdrozasat tekintve a jegyz0 iranyitasa alatt all. Feladatait a 2011. évi CLXXXIX. torvény,
az 1990.¢vi LXV. térvény, valamint a 370/2011. (XII.31.) kormanyrendeletben foglaltak alapjan
latja el.

A belso ellendrzés fiiggetlen, targyilagos bizonyossagot add €s tanacsado tevékenység, amelynek
célja, hogy az ellendrzott szervezet mikodését fejlessze €s eredményességét novelje. A jegyzo
felelos a belso ellendrok feladatkori és szervezeti fliggetlenségének a biztositasaért, és ezt a
feleldsséget masra nem ruhdzhatja at. A belsd ellendrzés szervezetileg fiiggetlen, de az
adminisztracioval kapcsolatos feladatai a Jogi és Kozgazdasagi Iroddhoz koti.

A belsd ellendr tevékenységét a vonatkozd jogszabalyok, a nemzetkdzi belsd ellendrzési
standardok, a pénziigyminiszter utmutatdi, valamint a jegyzo altal jovahagyott belso ellendrzési
kézikonyv szerint végzi. A belso ellendrzési egység vezetdje, illetve a belso ellendr az ellendrzési
tevékenységen kiviill mas tevékenység végrehajtdsaba nem vonhatdo be. A belsd ellendrzési
tevékenység soran szabalyszeriiségi, pénziigyi, rendszer-, és teljesitmény-ellendrzéseket, illetve
informatikai rendszerellendrzéseket kell végezni.

A belso ellendrzési egység vezetdje a belsé ellendrzési irodavezetd, aki felelds a belso ellendrzési
tevékenység megszervezéséért, és végrehajtasaért, amelynek soran feladatai:

a) a belso ellendrzési kézikonyv elkészitése;

b) a kockazatelemzéssel alatamasztott stratégiai, kozéptava ¢és éves ellendrzési tervek
Osszeallitdsa, a jegyzO jovahagydsa utdn a tervek végrehajtasa, valamint azok megvaldsitdsanak
nyomon kdvetése;

c) a belsd ellendrzési tevékenység megszervezése, az ellendrzések végrehajtasanak iranyitasa;

? Modositotta 2/2012.(01.22.) kgy. hatarozat
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d) az ellendrzések dsszehangolasa;

e) megbizatasaval kapcsolatban vagy személyére nézve Osszeférhetetlenségi ok tudomasara
jutasarol koteles haladéktalanul jelentést tenni a jegyzOnek, amelynek elmulasztasaért vagy
késedelmes teljesitéséért fegyelmi feleldsséggel tartozik;

f) amennyiben az ellendrzés soran biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditasara okot ad6 cselekmény, mulasztas vagy hidnyossag gyanuja meriil fel, a jegyzonek,
illetve a jegyz0 érintettsége esetén a feliigyeleti szerv vezetdjének a haladéktalan tajékoztatasa;

g) az ellendrzés lezarasat kovetden az ellendrzési jelentést az ellenérzott szerv, illetve szervezeti
egység szamara megkiildeni;

h) az éves ellendrzési jelentés, illetve az 6sszefoglald ellendrzési jelentés dsszeallitasa;

1) gondoskodni arrdl, hogy a belso ellendrzési tevékenység soran alkalmazésra keriiljenek a belso
ellendrzési tevékenység mindségét biztositd eljarasok és érvényesiiljenek a pénziigyminiszter
altal kozzétett modszertani utmutatok;

j) gondoskodni az ellendrzések nyilvantartasarol, valamint az ellenérzési dokumentumok
legalabb 10 évig torténd megdrzésérol, illetve a dokumentumok és az adatok biztonsdgos
tarolasarol;

k) biztositani a belso ellenérok szakmai tovabbképzését;

1) a jegyzo elozetes egyetértésével elkészitett éves képzési terv megvalositasardl gondoskodni;

m) évente értékelni a belsé ellendrzés targyi, személyi feltételeit, és javaslatot tenni a jegyzének,
a feltételeknek az éves tervvel torténd Osszehangolasara;

n) a jegyzot az éves ellendrzési terv megvaldsitasarol, és az attol valo eltérésekrdl tajékoztatni;

o) nyomon kovetni az intézkedési tervek végrehajtasat a jegyzo tajékoztatasa alapjan.

A Belso6 Ellendrzési Csoport ellendrzési munkéjat a jegyzo altal jovahagyott éves ellendrzési terv
alapjan végzi. Az éves ellenOrzési tervet a belsd ellenérzési vezetd a jegyzd eldzetes
egyetértésével és a Kozgytilés jovahagyasaval modosithatja.

Az ellendrzés eredményérdl a Belsé Ellendrzési Csoport koteles folyamatosan kapcsolattartassal
tajékoztatast nyujtani a Pénziigyi- Gazdasagi Bizottsagnak, negyedévente irasban tajékoztatast
adni, évente pedig beszamolni a Kozgytilésnek. Az oOnkormanyzat belsé ellenérzési
tevékenységérol Osszeallitandd éves jelentés elkészitéséért a belsd ellendrzési csoportvezetd
felelds.

A bels6 ellendr munkéja soran kdteles feltarni minden olyan tényt, adatot, eredményt, ami az
eldirasoktol eltér, az eltérés okainak, koriilményeinek objektiv bemutatdsaval. Ellendrzést
sziikség szerint a helyszinen, illetve adatbekérés utjan, elsdsorban az ellendrzés végrehajtasahoz
szlikséges dokumentaciok értékelésével €s a belsd szabalyzatokban talalhato leirasok, tmutatok,
ellen6rzési nyomvonalak, valamint az ellendrzési programban meghatarozott ellenérzési
modszerek alkalmazasaval kell végrehajtani.

A belso ellenér minden egyes ellendrzés lefolytatasahoz ellendrzési programot készit, amelyet a
jegyzd hagy jova. A belso ellendrzést végzd személyt megbizdlevéllel kell ellatni, amelyet a
belsd ellendrzési egység vezetdje ir ald, a belsd ellendrzési egység vezetdjének megbizolevelét
pedig a jegyz0 irja ala.

A belso ellendr az ellendrzés targyat, megallapitasait, kovetkeztetéseit €s javaslatait tartalmazo
ellendrzési jelentést, vagy tobb kapcsolodd témaju ellendrzési jelentés alapjan Osszefoglald
ellendrzési jelentést készit irasban, amelyet a jegyzonek, a polgarmesternek és a Pénziigyi-
Gazdasagi Bizottsag elndkének, valamint az ellendrzott szervezeti egység vezetdjének kell
megkiildenie.

Az ellendri jelentésnek ki kell térni az észlelt hidnyossadg megsziintetésének javasolt modszerére,
modjara. Tartalmaznia kell a feleldsség kérdésére utalo megallapitasokat.
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A belso ellenorzés feladata tehat:

a) vizsgalni és értékelni a folyamatba épitett, elézetes és utdlagos vezetdi ellendrzési rendszerek
kiépitésének, mikodésének jogszabalyoknak és szabalyzatoknak vald megfelelését;

b) vizsgalni és értékelni a pénziigyi iranyitdsi és ellendrzési rendszerek mukodésének
gazdasagossagat, hatékonysagat €s eredményességét;

c) vizsgéalni a rendelkezésre allo erdforrasokkal valdé gazdalkodést, a vagyon megdvasat és
gyarapitasat, valamint az elszdmolasok, beszamolok megbizhatdsagat;

d) a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat és ajanlasokat tenni, valamint
elemzéseket, értékeléseket késziteni a JegyzO szamara a Polgarmesteri Hivatal miikodése
eredményességének novelése, valamint a folyamatba épitett, eldzetes ¢és utdlagos vezetdi
ellendrzési, és a belso ellendrzési rendszerek javitasa, tovabbfejlesztése érdekében;

e) ajanlasokat és javaslatokat megfogalmazni a kockazati tényezok, hidnyossagok megsziintetése,
kikiiszobolése érdekében;

f) nyomon kdvetni az ellendrzési jelentések alapjdn megtett intézkedéseket;

g) egyéb célellendrzések elvégzése, amivel a polgarmester, illetve a jegyz6 megbizza.

A Belso Ellendrzési Csoport allandé kapcesolatot tart:

a) a Kozgyltlés Bizottsagaival, kiilondsképpen a Pénziigyi- Gazdasagi Bizottsaggal,

b) a Polgarmesteri Hivatalhoz tartoz6 intézményekkel,

c) a Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységeivel.

A jegyzd belso ellendrzési szabalyzatot készit, amelyet a polgarmester és a jegyzO egyiittes
utasitasként ad ki.

b.)'” Szamla Ellendrzési Csoport

Feladata a naponta beérkez6d szamlak feliilvizsgalata és iktatdsa, utalvanyrendelettel valo ellatasa,
melyet a csoport az illetékes irodaknak tovabbit leigazolas végett.

A csoport nyilvantartja a beérkezd szamldkat, az Onkormanyzat altal kotott szerzédéseket.
Miikodésére a jegyzo kiilon szabalyzatot készit.

A Csoport az irodavezet6tol szakmailag fiiggetleniil miikodik.

2. GYAMHIVATAL

A Gyamhivatal a Polgarmesteri Hivatal gyermekvédelmi ¢és gyamiigyi feladatot ellato
szervezeti egysége. Hodmezdvasarhely Varosi Gyamhivatal feladatait a 331/2006.(XI1.23.)
Korm. rendelet melléklete altal kijelolt Hodmezdvasarhely Megyei Jogi Véros Polgarmesteri
Hivatalanak 6nallé feladat- és hataskorrel rendelkezd ligyintézoi latjak el Hodmezdvasarhely,
Székkutas, Martély telepiilésekbdl allo6 gyamiigyi korzetre kiterjedd illetékességgel. A
Gyamhivatal az illetékességi teriiletén a jelen iigyrendben, valamint a vonatkoz6 kiilon
jogszabalyokban meghatarozott feladat- és hataskoroket gyakorolja.

A Gyamhivatal dolgozoi felett a munkaltatoi jogokat a jegyzd gyakorolja, €élén csoportvezetd
all. A Gyamhivatal szakmai irdnyitasat és ellendrzését a Csongrad Megyei Kormanyhivatal
Gyamhivatala végzi.

A Gyamhivatal ellatja a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi
XXXI. torvényben, valamint a végrehajtasara kiadott egyéb jogszabalyokban foglalt feladat- és
hataskoroket.

A Gyambhivatal feladatai

19 Megallapitotta 2/2012.(01.22.) kgy. hatarozat
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A varosi gyamhivatal a gyermekek védelme érdekében:

- elhelyezi a gyermeket ideiglenes hatéllyal a kiilonélé masik sziilénél, mas hozzatartozonal,
vagy alkalmas mas személynél, illetve neveldsziilonél, ha erre nincs moéd gyermekotthonban,
vagy mas bentlakdsos intézményben,

- megallapitja a sziil6i felligyeleti jog feléledését,

- dont a mas szerv altal alkalmazott ideiglenes hatalya elhelyezés megsziintetésérol és
megvaltoztatasarol,

- atmeneti nevelésbe veszi a gyermeket, €s egyidejiileg gyamot (hivatasos gyamot) rendel,

- tartos nevelésbe veszi a gyermeket €s egyidejiileg gyamot (hivatasos gyamot) rendel,

- dont az dtmeneti és a tartos nevelésbe vett gyermek kapcsolattartasarol,

- figyelemmel kiséri az atmeneti nevelésbe vett gyermek ¢€s a sziilé kapcsolatanak alakulasat, a
sziilonek a gondozo személlyel vagy intézménnyel valo egytittmiikdését,

- dont a gyermek atmeneti vagy tartos nevelésbe vételének megsziintetésérol,

- dont az utégondozas és az utogondozoi ellatas elrendelésérol,

- dont a gondozasi dijfizetési kotelezettség megallapitasarol, illetve megsziintetésérol,

- megallapitja az 4tmeneti vagy a tartds nevelésbe vett gyermek lakohelyét.

A varosi gyamhivatal a pénzbeli tamogatdasokkal kapcsolatban dont:

- az otthonteremtési tdmogatas megallapitasarol,

- a gyermektartasdij megeldlegezésérol.

A varosi gyamhivatal a gyermek csalddi jogallasanak rendezése érdekében:

- teljes hatalyu apai elismer6 nyilatkozatot vesz fel,

- megallapitja a gyermek csaladi és utonevét,

- hozzéjarul - cselekvOképtelen jogosult esetén - a csaladi jogallas megallapitasara iranyuld per
meginditasdhoz és egyidejlileg eseti gondnokot rendel,

- kozremiikodik a hatdsagi végrehajtasi eljarasban.

A varosi gyamhivatal az érékbefogadassal kapcsolatban:

- dont a gyermeket orokbe fogadni szandékozok alkalmassagardl, és kérelemre elrendeli az
orokbefogadasra alkalmas személyek nyilvantartasba valo felvételét,

- dont a gyermek orokbefogadhatonak nyilvanitasarol,

- elbiralja és jovahagyja a sziilének azon jognyilatkozatat, amelyben hozzajarul a gyermeke
ismeretlen személy altali 6rokbefogadasahoz,

- dont az orokbefogadas engedélyezésérol,

- dont a felek kozds kérelme alapjan az 6rokbefogadas felbontasarol,

- kérelemre felvilagositast adhat a vér szerinti sziilé adatairdl.

A varosi gyamhivatal pert indithat, illetve kezdeményezhet:

- a gyermek elhelyezése, illetve kiadasa,

- a gyermeket megilleto tartasi kovetelés érvényesitése,

- a sziildi feliigyelet megsziintetése vagy visszaallitasa,

- a gyermek orokbefogadasanak felbontasa,

- a cselekvoképességet érintd gondnoksag ala helyezés és annak megsziintetése,

- a szamadasi kotelezettség, illetve a szamadas helyességének megallapitasa irant.

A varosi gyamhivatal feljelentést tesz:

- a gyermek veszélyeztetése vagy a tartas elmulasztasa,

- a gyermek sérelmére elkovetett biincselekmény miatt.

A varosi gyamhivatal a sziiloi feliigyeleti joggal, illetve a gyermektartasdijjal kapcsolatban:

- dont a gyermek ¢és a sziil6 kapcsolattartasarol,

- intézkedik a birdsag, valamint a gyamhivatal altal szabalyozott kapcsolattartas végrehajtasarol,
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- dont a sziil6i feliigyeleti jogkorbe tartozd olyan kérdésrdl, amelyben a sziiloi feliigyeletet
egylittesen gyakorlo sziilok nem jutottak egyetértésre,

- hozzajarul a gyermek csaladba fogadasahoz,

- jovahagyja a gyermek végleges kiilfoldre tdvozasara vonatkozé nyilatkozatot,

- engedélyezi a gyermek részére a sziiléi haz vagy a sziilok altal kijelolt mas tartozkodasi hely
elhagyasat, illetve a feltételek megvaltozasa esetén visszavonja az e targyban kiadott engedélyt,

- dont a gyermek hazassagkotésének engedélyezésérol,

- eljar a kiilfoldon lako, vagy tartozkodo személy tartasdij iranti igényével kapcsolatos ligyben,

- engedélyezi a tankdteles gyermek miivészeti, sport, modell-, vagy hirdetési tevékenységgel
torténd foglalkoztatasat.

A varosi gyamhivatal a gyamsaggal és gondnoksaggal kapcsolatban:

- a gyermek részére gyamot, hivatasos gyamot rendel,

- ideiglenes gondnokot, gondnokot, hivatasos gondnokot rendel,

- irdnyitja és felligyeli a gyam, a hivatdsos gyam tevékenységét,

- felfliggeszti, elmozditja vagy felmenti a gydmot, a gondnokot,

- kiilon jogszabalyban meghatarozott esetekben eseti gondnokot, zarlatot, zargondnokot,
tigygondnokot, az ligyeinek vitelében akadalyozott személy képviseletére és méhmagzat részére
gondnokot rendel és ment fel, tovabba megallapitja a munkadijukat.

A varosi gyamhivatal a vagyonkezeléssel kapcsolatban:

- dont a gyermekek és gondnokoltak készpénzvagyonanak gydmi fenntartasos betétben vagy
foly6szamlan torténd elhelyezésérdl, illetve az elhelyezett pénz felhasznalasarol, éallamilag
garantalt értékpapirba, biztositasi kotvénybe torténd befektetésérdl, letétben kezelésérdl, valamint
egy¢b targyak letétbe helyezésérdl,

- dont a gyam, a gondnok vagyon- ¢€s bérlakas-kezeléséhez kapcsolddd jognyilatkozata
érvényességéhez sziikkséges jovahagyasrol,

- rendszeres felligyelete ald vonhatja a vagyonkezelést, ha a sziilok a gyermek vagyonanak
kezelése tekintetében kotelességiiket nem teljesitik,

- elbiralja a rendszeres €s az eseti szamadast, meghatarozott esetekben a végszamadast,

- kozremiikodik a gyermekek, gondnokoltak ingd és ingatlan vagyonaval €s vagyonértékii
jogaival kapcsolatos iigyekben,

- kozremiikodik a hagyatéki eljarasban,

- ha a gyermek személyiségének kapcsan jelentds tény megitéléséhez kiilonleges szakértelem
sziikséges, szakért6t rendel és ment fel, megallapitja a szakértoi dijat,

3. VAROSI FOEPITESZ

Munkajat onalldan végzi, annak elldtdsa soran szorosan egyiittmiikodik a Varosfejlesztési és
Uzemeltetési Irodaval.

- kozremiikddik az 6nkormanyzati beruhazasi dontések elokészitésében;

- kezdeményezi a felujitasok, atépitések tdmogatasat, koltségvetési fedezetének biztositasat;

- kozponti tdmogatdsok elnyerésére palydzatokat készit és készittet, illetve részt vesz
elokészitésében;

- jelentds onkormdnyzati beruhazasok esetén részt vesz tervpalydzatok el6készitésében és részt
vesz azok elbiralasaban,;
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- részt vesz minden olyan helyi dnkormanyzati rendelet kidolgozasaban, mely a telepiilés épitett
és természeti kornyezetének hasznalatdval és alakitasaval kozvetlen, vagy kozvetett modon
Osszefligg;

- szervezi a telepiilésfejlesztéssel és telepiilésrendezéssel, tovabba a kornyezet épitett €s
természetes elemeinek védelmével, Gsszehangoldsaval kapcsolatos feladatokat, valamint az
ezekkel 0sszefliggd onkormanyzati dontések és vélemények eldkészitését és végrehajtasat;

- képviseli a szakmai szempontokat a telepiilésfejlesztési, ilizemeltetési ¢€s fenntartasi
tevékenységben;

- épitészeti és telepiilésrendezési tervpalyazatokat kezdeményez, részt vesz lebonyolitasukban és
elbiralasukban;

- el6segiti a helyi telepiilési és épitészeti értékek feltarasat és védelmét;

- szakmai (épitészeti) tanacsot ad beruhazasi programok kialakitasahoz, az épittetokkel és a
tervezokkel - felkérésre - eldzetesen konzultalja az engedélyezési terveket;

- az orszadgos ¢s helyl védettségli teriileteket, épiileteket €s épitményeket nyilvantartja,
hasznalatukat és allagukat figyelemmel kiséri és sziikség esetén intézkedést kezdeményez;

- a teriiletrendezési tervek tartalmardl felvilagositast ad, illetve konzultacidt biztosit;

- kezdeményezi és irdnyitja a rendezési tervek készitését, feliilvizsgalatat, modositasat és
karbantartasat, az elkésziilt terveket testiilet elé terjeszti, a testiileti vita soran képviseli a szakmai
szempontokat;

- ellatja a megbiz6i feladatokat a rendezési tervekkel kapcsolatban, az Onkormanyzat
teleptilésrendezésre biztositott koltségvetési keretével gazdalkodik;

- figyelemmel kiséri a rendezési tervek érvényesiilését;

- nyilvantartja az illetékességi korébe tartozo terveket;

- telepiilésrendezési €s épitészeti szakvéleményeket készit és készittet;

- szakmai egyeztetést szervez a rendezési tervek jovahagyasat megel6zden;

- a telepiilések arculatat, szerkezetét befolydsold gazdasagi fejlesztések rendezési €s épitészeti
hatdsainak vizsgalataval segiti a hatdsagi €s a rendezési tevékenységet;

- kozremikodik a megyei (févarosi) teriiletfejlesztési (telepiilésfejlesztési) koncepciod
kialakitasaban €s véleményezésében;

- véleményezi a telekalakitasi, épitési és fennmaradasi engedélyezési dokumentumokat, kiilonos
tekintettel az épitett €s természeti kornyezet alakitdsara és védelmére;

- szakvéleménnyel segiti a hatésagi csoport munkajat;

- épitési engedélyezési eljarashoz sziikség szerint tervezoi egyeztetést folytat le;

- véleményezi a kozteriiletek burkolatainak tervezett épitését vagy atépitését, valamint a
kozteriileten elhelyezésre keriild berendezések targyak (képzémiivészeti alkotasok, butorzat,
pavilonok, reklamok, lampatestek, stb.) terveit és a kertészeti megoldasokat;

- véleményezi az €pitési eldirasok aloli eseti eltérési kérelmeket;

- kezdeményezi a tilalmakat, és a korlatozasokkal kapcsolatos intézkedések elokészitését.
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4. EGYES IRODAK ES CSOPORTOK FELADATAI

4.1. JOGI IRODA

Az iroda vezetésével fels6foku végzettségli dolgozo bizhatdé meg. Az 6nallo feladat ellatasaval
megbizott koztisztviselok feladatuk ellatdsa soran a polgarmester, illetve a jegyzd kozvetlen
irdnyitasa ald tartoznak, az iroda munkdjat iranyitd vezetd ezen tisztviselok vonatkozésaban
munkakdri leirasa szerinti feladatok ellatasaért tartozik felelosséggel.

A Jogi Iroda a helyi dnkormanyzatokrol szolo torvény, a helyi dnkormanyzatok és szerveik,
valamint az egyes centralis alarendeltségli szervek feladat- és hataskorérdl szolo torvény, €s mas
hataskort adod jogszabalyok, valamint a Hodmezdvasarhely Megyei Jogi  Véros
Onkormanyzatanak és Szerveinek Szervezeti és Miikodési Szabalyzata rendelkezéseinek
figyelembevételével ellatja a Kozgytlés, a Kozgylilés bizottsagai, a tisztségviselok, a jegyzo
munkajat segitd szervezeti, jogi €s adminisztracios feladatokat.

A feladatok szerteagazo6 volta miatt munkajat 6nalldo csoportvezetok segitik, akik felelosséggel
tartoznak az Aaltaluk irdnyitott terlileten folyd szakmai munkéért. Abban az esetben, ha a
koztisztviseld onalld feladatot kap, ezen feladata elldtdsa soran a polgarmester, illetve a jegyzo
kozvetlen iranyitdsa ald tartozik. Az iroda munkajat irdnyitdé vezetd e koztisztviseld
vonatkozasaban a munkakori leirdsaban szerepld feladatok ellatasaért tartozik felelosséggel.

A Jogi Iroda feladatait az alabbi szervezeti bontasban latja el:
a; Onkormanyzati Csoport

b; Jogi Csoport

- Jogi iigyek

- Kistérségi és teriiletfejlesztési ligyek

c; Oktatasi Csoport

d; Személyzeti €s Adminisztracios Csoport

a) Onkormanyzati Csoport

Az Onkormanyzati Csoport a helyi dnkormanyzatokrol szol6 torvény, a helyi dnkorméanyzatok és
szerveik, a Kormanyhivatal, valamint az egyes centralis aldrendeltségli szervek feladat - és
hataskorérdl szold torvény és mas hataskort add jogszabalyok, valamint Hodmezdvasarhely
Megyei Jogi Véros Onkorményzatinak és Szerveinek Szervezeti és Miikodési Szabalyzata
rendelkezéseinek figyelembevételével ellatja a Kozgyllés, a Kozgyllés bizottsagai, a
tisztségviseldk, a jegyz6 munkajat segitd szervezeti, jogi és adminisztracios feladatokat. Feladata
az egységes Hivatal dgazati - szakmai - szakigazgatasi munkamegosztas szerint létrehozott belsd
szervezeti egységek kozgylilési elokészitd munkdjanak koordinalasa.

Feladatkorében:

- gondoskodik a Kozgytilés elokészitésérdl, biztositja a kdzgyiilési anyagoknak a képviseldk és
mas meghivottak részére torténd megkiildését,

- segitséget nyujt a tisztségviselok és a bizottsagok eldterjesztésének elokészitéséhez,

- Osszeallitja a Kozgytlés jegyzokonyveit, elkésziti a hatarozatok kivonatat, gondoskodik azok
érdekeltek részére torténd megkiildésérdl,
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- vezeti a kozgytlési hatarozatok nyilvantartasat, figyelemmel kiséri a hataridok betartasat,
sziikség esetén jelzi a jegyzOnek a beszamolasi kotelezettség elmulasztasat,

- gondoskodik a kozgytilési jegyzokonyvek bekottetésérdl, orzésérol, nyilvanossagra hozatalarol,
- koordinalja a bizottsagok munkéjat,

- figyelemmel kiséri a lejart hataridejii hatarozatok, valamint a képviseldi interpellaciok intézését,
a valaszadast, elvégzi az ezzel kapcsolatos tigyviteli feladatokat,

- kozremiikodik a kozmeghallgatas eldkészitésében, lebonyolitasaban,

- igény szerint segiti a képviselok kezdeményezésére tartandd lakossagi forumok szervezését és
ahhoz a feltételek biztositasat,

- nyilvantartja a kiilonb6zé forumokon tett kozérdekli bejelentéseket, javaslatokat, egyéni
panaszokat, elvégzi az ezzel kapcsolatos iigyviteli feladatokat, és figyelemmel kiséri ezek
megvalaszolasat,

- végzi az orszaggyulési képviseldi, a helyi dnkormanyzati képviseldi, illetve egyéb orszagos
vagy helyi valasztas elokészitését €s lebonyolitasat, segitséget nyujt a valasztasi eredmények
megallapitasahoz,

- segiti a valasztasi bizottsdg munkajat, gondoskodik az ezzel kapcsolatos ligyviteli feladatok
ellatasarol,

- végzi az orszagos €s helyi népszavazas, népi kezdeményezés elokészitését, lebonyolitasat,
segitséget nyjt az eredmények megallapitasahoz,

- végzi a birdsagi népi iilnokok valasztasanak elokészitését €s lebonyolitasat,

- kozremiikddik a szakmai gyakorlaton 1év6 hallgatok ismereteinek bovitésében,

- gondoskodik a telepiilési képviselok munkdjdhoz sziikséges tigyiratok rendelkezésre
bocsatasarol,

- dontésre eldkésziti a polgarmester részére a varosi jelképek hasznalatdit engedélyezo
hatarozatokat,

- elokésziti az onkormanyzati rendeletek kihirdetését, vezeti a kdzponti nyilvantartasokat.

- kozremiikddik a Cigany, Német és Roman Kisebbségi Onkormanyzat valamint a
Hodmezdvasarhelyi Tobbeélu Kistérségi Tarsulas tiléseinek eldkészitésében illetve hatarozataik
nyilvantartasaban.

- ellatja a Polgarmesteri Hivatal postazasi feladatait.

Kisebbségi onkormanyzatokkal kapcsolatos feladatok, tiizvédelem:

- ellatja a tizvédelmi hatosagi jogkorrel dsszefiiggd feladatokat (hatdsagi bizonyitvany)

- meginditja ¢és lefolytatja a tlizoltosag altal kezdeményezett hatdsagi eljarasokat, végzi a
tiizvédelmi birsag kiszabasaval kapcsolatos feladatokat

- segiti, koordinalja a Cigany, Német, és Roman Kisebbségi Onkormanyzat munk4jat.

b) Jogi Csoport"'

A csoport dolgozoi feladatkoriikben jogi iigyekkel kapcsolatosan:

- ellatjadk az Onkormanyzat tulajdondba keriilt iizletrészek, részvények, egyéb portfoliok
nyilvantartasat, képviselik a tulajdonost kozgyiiléseken, taggyliléseken, el6készitik ezen
vagyonrészesedéssel kapcsolatos dontéseket,

"' Médositottaz 51/2011.(10.08.) Kgy. rendelet
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- az Onkormanyzat tulajdonat képezd vagyon védelme érdekében kozremiikodnek a sziikséges
birdsagi eljarasokban, végrehajtasok meginditasaban, lefolytatasaban,

- végzik az Onkormanyzat részére torvény szerint atadasra keriild vagyon tulajdonba addsdhoz
sziikséges feladatokbol adodo iigyek intézését, a vagyonatadas kezdeményezésétdl a birtokba
vétel napjaig; ezen tligyek vonatkozéasaban ellatjdk az onkormanyzat képviseletét fellebbezési,
illetve birdsagi eljarasokban,

- ellatjdk az egyes gazdalkodd szervezetek felszdmoldsa miatti dnkormanyzati kovetelések,
valamint a gazdalkodo szervezetek csodeljarasaiban az onkormanyzat hitelez6i kdveteléseinek
érvényesitését, folyamatosan figyelemmel kisérik annak alakulasat,

- dontésre eldkészitik az onkormanyzat intézményeivel és gazdasagi tarsasagaival kapcsolatos
szervezési €s egyeb ligyeket,

- polgarmesteri €s jegyzoi rendelkezés szerint gondoskodnak a jogi képviselet ellatasarol,

- jogi véleményezést végeznek a rendelkezésre bocsatott jogszabalytervezetekrol,

- kézremiikodnek a torvényességi vizsgalatok folytatisaban, NAV, ASZ, MAK, Kormanyhivatal,
stb. és egyéb vizsgalatok eldkészitésében, elemzésében,

- igény szerint kozremikodnek a polgadrmesteri, jegyzdi fogadodrakon megjelend iigyfelek
panasziigyeinek intézésében,

- segitséget nyujtanak az Onkormanyzat intézményeinek, gazdasagi tarsasagoknak a jogi
feladatok ellatasahoz,

- vitatott tulajdoni 6nkormanyzati ingatlanok 6nkormanyzati tulajdonba keriilésével kapcsolatban
ellatjak az onkormanyzat jogi, érdekképviseleti feladatait,

- végzik az dnkormdnyzat tulajdonaba kertilt iizletrészek kezelését, nyilvantartasba vételét.

- torvényességi véleményezést végeznek a jegyzé megbizasa alapjan a Kozgytilés, valamint a
bizottsagok altal hozott hatarozatok tekintetében,

- jogi véleményezést végeznek a rendeleteket és hatarozatokat illetden,

- a polgarmester ¢és a jegyz0 rendelkezése szerint elokészitik a Csongrad Megyei Kormanyhivatal
¢észrevételeinek a Kozgytilés el terjesztését,

- jegyz0i rendelkezés szerint kozremiikodnek a torvényességi vizsgalatok folytatasaban, a hivatal
szervezeti egységei hatdsagi munkainak torvényességi ellendrzésében,

- kozremikddnek a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat, valamint egyéb helyi rendeletek
megalkotasaban és modositasaban,

- elékészitik és ) megoldasi javaslatokat adnak a jegyzdnek a hivatalon beliili hatdskori vitdk
rendezésére,

- kozremiikodnek 10j bizonylat, nyomtatvany keletkezése sordn a bizonylat, nyomtatvany
engedélyezésének elokészitésében,

- polgarmesteri €s jegyzoi rendelkezés szerint végzik a szerzodések elokészitését valamint jogi
véleményezesét,

- a Népjoléti Csoport hatdrozatai ellen benyujtott fellebbezések Kozgytilés elé terjesztésérol
gondoskodnak,

- 4j jogszabaly esetén megfeleld figyelem felhivéssal élnek a cimzettek felé a jogszabalyrol,

- évente feliilvizsgaljak a hivatal altal hasznalt nyomtatvanyokat, engedélyezésre elokészitik az 1j
nyomtatvanyok sokszorositasat,

- intézik az dnkormanyzathoz érkezett panasziigyeket,

A csoport munkatarsai a fentieken feliil az Otv-ben és a helyi rendeletekben meghatirozott
elveknek, szempontoknak, és a tulajdonosi jog gyakorlojanak utasitdsai szerint képviselik az
onkormanyzati akaratot az dnkormanyzat érdekkorébe tartozo

- részvénytarsasagok,
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- kozhasznu tarsasagok,

- korlatolt feleldsségii tarsasagok,

- betéti tarsasagok tarsasagi iilésein.

- részt vesz a Megyei Jogli Varosok Szdvetsége munkajaban, annak szakmai bizottsagain
keresztiil.

Az irodavezeté kozvetlen iranyitisa ala tartozik az egészségiigyi munkatars, aki az alabbi
feladatokat végzi:

- részt vesz az allami egészségiigyi kozszolgaltatas biztositdsaban,

- kozremiikodik az egészségiigyi alapellatasok korzeteinek megallapitasaban €s kialakitasaban,

- egészségiigyi torvénybdl eredé dnkormanyzati feladatokat elokésziti, végrehajtasat ellendrzi,

- egészségiiggyel kapcsolatos panaszokat, kozérdekii bejelentéseket kivizsgalja,

- haziorvosi, hazi gyermekorvosi és fogorvosi ellatast figyelemmel kiséri,

- egylttmikddik, tevékenységével segiti az egészségiigyi tanacsnok munkajat,

- szakmai felligyeleti és ellenérzési feladatokat lat el meghatarozott intézmények vonatkozasaban,
- a Népjoléti Csoport hataskorébe tartozo palyazatokat figyeli, elkésziti,

- a Kabitoszeriigyi Egyeztetd Forum (KEF) koordinatoraként drogprevencids programot szervez,

Az irodavezeté kozvetlen iranyitasa ala tartozik a kozbeszerzési referens, aki az alabbi

feladatokat végzi:

- Kozbeszerzési kiirdsok eldkészitése a beszerzés targya szerint illetékes szakiroda
bevonasaval,

- Kozbeszerzési felhivasok szakmai sajtoban torténé megjelentetése,

- Kozbeszerzések ajanlatainak értékelése, dontés eldkészitése a beszerzési szabalyzat szerinti
irodak bevonasaval,

- Kozbeszerzésekkel kapcsolatos egyéb feladatok végzése,

- a Jogi Csoport munkéjaban szakmai segitség nyujtasa.

A csoport dolgozoi a kistérségi és teriiletfejlesztési iigyekkel kapcsolatban:

- intézik a Hoédmezdvasarhelyi Tobbeélu Kistérségi Tarsulds jogi tigyeit, elkészitik és
véleményezik a szerzodéseket.

- gondoskodik a Tarsuldsi Tandcs iilésének eldkészitésérdl, biztositja az iilésanyagoknak a
képviselok és mas meghivottak részére torténd megkiildését,

- segitséget nyujt a tisztségviselok és a bizottsdgok eldterjesztésének elokészitéséhez,

- Osszedllitja a Tarsulasi Tandcs iilésének jegyzOkonyveit, elkésziti a hatarozatok kivonatat,
gondoskodik azok érdekeltek részére torténd megkiildésérol,

- vezeti a hatarozatok nyilvantartasat, figyelemmel kiséri a hataridok betartasat,

- dontésre elokészitik a Hodmezovasarhelyi Tobbeéli Kistérségi Tarsulds intézményeivel és
gazdasagi tarsasagaival kapcsolatos szervezési €s egyéb tligyeket,

- a Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységeinek tdjékoztatasa az aktualis palyazati és
forraslehetéségekrol, biztositani az informacidaramlést a dontéshozok fele,

- k6z06s beruhdzasok esetén a pénzeszkoz atadas-atvételére vonatkoz6 megallapodas elkészitése,

- kapcsolattartas a teriiletfejlesztés megyei, regionalis és orszagos szerveivel €s az unids
- a terlletfejlesztéssel kapcsolatos informaciokat Osszegyljti, az ismereteket tovabbitja a
Polgéarmesteri Hivatalon beliil,
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- folyamatosan figyelemmel kiséri a teriiletfejlesztési folyamatokat, a jogszabalyi hattér
valtozasat,

- véleményezi, allast foglal a teriiletfejlesztéssel kapcsolatos szakmai anyagokat illetden, segiti a
polgarmestert a dontéshozatalban,

- segitséget nyjt a tisztségviselOk és a bizottsdgok eldterjesztésének eldkészitéséhez,

- Osszeallitja a Tarsulasi Tandcs iilésének jegyzokonyveit, elkésziti a hatarozatok kivonatat,
gondoskodik azok érdekeltek részére torténé megkiildésérol,

- vezeti a hatarozatok nyilvantartasat, figyelemmel kiséri a hataridok betartasat,

- dontésre elokészitik a Hodmezdvasarhelyi Tobbeélu Kistérségi Tarsulas intézményeivel €s
gazdasagi tarsasagaival kapcsolatos szervezési és egyéb tligyeket,

- a Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységeinek tdjékoztatasa az aktualis palyazati és
forraslehetéségekrol, biztositani az informacidaramlést a dontéshozok fele,

- k6z06s beruhdzasok esetén a pénzeszkoz atadas-atvételére vonatkozo megallapodas elkészitése,

- kapcsolattartds a teriiletfejlesztés megyei, regiondlis és orszagos szerveivel és az unids
tamogatasok koordinacidjat végzo szervekkel.

- a teriiletfejlesztéssel kapcsolatos informaciokat Osszegylijti, az ismereteket tovabbitja a
Polgarmesteri Hivatalon beliil,

- folyamatosan figyelemmel kiséri a teriiletfejlesztési folyamatokat, a jogszabalyi hattér
valtozasat,

- véleményezi, allast foglal a teriiletfejlesztéssel kapcsolatos szakmai anyagokat illetden, segiti a
polgarmestert a dontéshozatalban,

Bodnar Bertalan Természet- és Kornyezetvédelmi Oktatokozpont

Az Oktatokézpont Hodmezovasarhely-Martélyon miikodik. A koordinatori feladatokat ellato
munkatdrs az irodavezeto kozvetlen iranyitasa alatt latja el munkdjat.

Feladatai:

- a hdédmezdvasarhelyi kozoktatasi intézmények kornyezeti neveld munkajanak segitése, a
nevelomunka technikai hatterének biztositasa,

- természeti ismeretterjesztés, a jovo generaciod kornyezettudatos cselekvésre 0sztonzése,
- Hodmezdvasarhely és térsége természeti értékeinek szambavétele, bemutatasa,

- tanulmanyi versenyek, vetélkedok szervezése,

- taborok, erdei iskolak szervezése,

- oktatas, tovabbképzés, tiravezetés, szaktanacsadas,

- szabadidds és amatdr sportolasi lehetdségek biztositasa,

- kiadvanyok, tanulmanyok készitése,

- kiadvanyok ¢és egyéb értékcikkek értékesitése.

Koordindacios feladatok:
- folyamatos kapcsolatot tart a Kozgyiilés bizottsagaival, a Polgarmesteri Hivatal szervezeti
egységeinek vezetdivel, az intézményvezetdkkel.

¢) Oktatasi Csoport

Altaldnos feladatok:
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e Ellatja az 1993. évi LXXIX. torvényben ¢és egyéb jogszabalyokban meghatarozott nevelési -
oktatasi, testnevelés, sport, valamint az ifjusagpolitikai, Onkormanyzati -allamigazgatasi
feladatokat.

e Biztositja az mitkddéséhez sziikséges hattéranyagokat és végzi az Oktatasi, [fjusagi, Kulturalis és
Sport Bizottsag eldterjesztéseinek, tajékoztatoinak szakmai elokészitését.

o Kozremiikddik a megyei jogl varos fenntartdsdban mitkodé 6vodak alap- €s kdzépfokl nevelési-
oktatasi intézmény, alapfoku miivészetoktatdsi intézmények, a sajatos nevelési igényli tanulok
oktatasat ellato altalanos iskola, valamint a pedagogiai szakszolgalati intézmények fenntartasaval
¢s torvényes mitkodésével kapcsolatos teenddk ellatasaban.

e Elokésziti az Onkormanyzat oktatassal-neveléssel, sporttal, ifjusagi tligyekkel Osszefiiggo
dontéseit, gondoskodik a miikddési korbe tartozo feladatok végrehajtasarol.

e Szervezi a lakossag oktatassal-neveléssel, ifjusagi iigyekkel ¢&s sporttal kapcsolatos
sziikségleteinek ¢€s igényeinek feltarasat, elokésziti e teriiletek fejlesztési koncepciojat, intézkedési
tervet.

o Kozremiikodik, oktatasszakmai szempontbol, az éves koltségvetés elkészitésében.

o Kozoktatassal, tanligyigazgatassal kapcsolatos kiemelt feladatok

e kozremiikodik az intézmények létesitésével, megsziintetésével ¢s miikodtetésével kapcsolatos
agazati, hatosagi, fenntartoi feladatok ellatasaban.

e Tajékoztatja a jogszabalyban meghatarozott szerveket kozoktatdsi intézmények Iétesitésérol,
atszervezeésérol, megsziintetésérol;

e Eldsegiti, az esélyegyenldség érdekében, az oktatdsi intézményekben folyd integralt és
kompetencia- alapu oktatas, nevelés folytatasat, fejlesztését;

e Figyelemmel kiséri a hatranyos helyzetli és halmozottan hatranyos helyzetli gyermekek
alakuldsat, nyilvantartast vezet a halmozottan hatranyos helyzetli gyermekekrdl;

e Eljar és masodfokt dontést készit eld jegyzd részére a torvényességi kérelem; tovabba az 6vodai
felvételekkel és az oOvodabol vald kizarassal, a tanuldi jogviszony, valamint a kollégiumi
jogviszony létesitésével, megsziintetésével, a tanuloi fegyelmi tligyekkel kapcsolatban benyujtott
feliilbiralati kérelmek tekintetében;

o Intézkedik, hogy az oOvodai-iskolai neveléshez és oktatdshoz az utazoszakembert iskola-
halozatbol a sziikséges gyogypedagdgus, konduktor vagy mas szakember rendelkezésre alljon, ha a
szakért6éi véleményben foglaltak alapjan a gyermek oOvodai- iskolai nevelése, oktatasa a tobbi
gyermekkel, tanuloval egyiitt azonos csoportban, illetve osztalyban megoldhato;

o Elokésziti az oktatasi-nevelési intézmények alaptevékenységérol szolo okiratot, és eldterjesztésre
atadja a polgarmesternek;

e részt vesz az oktatasi- nevelési intézmények torvényes mitkodése biztositasaban.

o clokésziti a tanuldi jogviszonnyal Osszefliggd elsé foku dontésekkel kapcsolatos jogorvoslati
dontéseket.

e részt vesz a kozoktatasi intézmények atfogd ellendrzésében a kozoktatasi torvény
szabalyozasanak megfelelden.

e a fenntartdi —mindségiranyitdsi programban meghatdrozottak szerint mikodteti a
mindségfejlesztés rendszerét, segiti az intézményi mindségiranyitasi program végrehajtasat.
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o Kozremitkddik a megyei jogu varos fenntartasdban miikodé ovodak alap- és kdzépfoku nevelési-
oktatasi intézmény, alapfoki miivészetoktatasi intézmények, a sajatos nevelési igényi tanulok
oktatasat ellato altalanos iskola, valamint a pedagogiai szakszolgalati intézmények (egységes
gyogypedagogiai és mddszertani intézmény és nevelési tandcsadd) fenntartdsaval és torvényes
miukodésével kapcsolatos teendok ellatasaban.

e Jovahagyasra el6késziti az intézmények szervezeti €s miikodési szabalyzatat, mindségiranyitasi
programjat, valamint a nevelési-oktatasi intézmény nevelési, illetve pedagodgiai programijat,
hazirendjét.

o Ellatja a tankotelesek nyilvantartasaval és a tankotelezettség teljesitésével (beiratkozas,
athelyezés, a gyermek, tanulok személyiségével és fejlettségével Osszefiiggd vizsgalatok, stb.)
kapcsolatos feladatokat.

e Dontésre eldkésziti az Ovodai, alap- és kozépfoku intézményekbe torténd felvétellel, tanuloi
jogviszonnyal és a tanulok fegyelmi tigyeivel kapcsolatos jogorvoslati kérelmeket.

e Javaslatokat készit az adott nevelési évben inditand6 dvodai csoportok szamara, az adott tanitasi
évben, az iskoldban inditandd osztadlyok, napkdzis csoportok, a kollégiumban szervezhetd
csoportok szdmdara. Dontésre eldkésziti a maximalis csoport, illetve osztalylétszamtol valo eltérést.
¢ Elokésziti a nem Onkormanyzati fenntartasu oktatasi intézmények létesitésének engedélyezését.
Jogszabalyban meghatarozott esetekben ellatja ezen intézmények hatosagi ellendrzésével
kapcsolatos feladatokat.

e Javaslatot készit az ovodai, iskolai miikodési (felvételi) korzetek meghatarozasara, esetleges
modositasara, beiratkozasi idépontok meghatarozasara;

e Segiti a nevelési-oktatasi intézményeknek a tanuld- és gyermekbalesetek megeldzésére iranyuld
tevékenységét, nyilvantartja az intézményekben tortént tanuld- és gyermekbaleseteket.

e Kozremitkodik a kozoktatds informacios rendszerének miikddtetésében.

e Vezeti a kdzoktatasi intézmények nyilvantartasat, jegyzékeét.

e Kozremikodik az ovodakban, iskoldakban, kollégiumokban folyd pedagdgiai tevékenységgel
Osszefiiggd mérési, értékelési feladatok szervezésében.

¢ Bejelentésre vagy hivatalbdl jegyzoi elrendelést elokésziti, hogy a sziilé gyermekével jelenjen
meg a nevelési tandcsadasok, illetéleg a szakértéi és rehabilitacios bizottsdg vizsgalatan,
amennyiben arra a tankotelezettség teljesitése érdekében sziikség van.

e Gondoskodik a kozépfoku iskolai tanulmanyokat zard vizsgdk szervezésével, ellendrzésével
kapcsolatos teendok ellatasarol, a jogszabalyi eldirasokban meghatarozottak alapjan.

e Részt vesz a térségi integralt szakképzo kozpont létrehozasaval és miikodtetésével kapcsolatos
feladatok ellatasaban.

¢ Figyelemmel kiséri a szakképzéshez kapcsolodo jogszabalyvaltozasokat;

o Kozremiikodik az intézményi koltségvetések elokészitésében, részt vesz az dvodak, iskolak
gazdalkodéasanak 4gazati szempontli elemzésében, értékelésében.

o Kozremiikodik a kozpontositott eldiranyzatok igénylésében, tervezésében, valamint ellatja az
elszamolasaval 6sszefiiggd szakmai jellegti feladatokat.

e Véleményezi, az oktatasszakmai szempontok figyelembevételével, az intézményi felujitasi,
beruhazasi feladatok tervezését.

¢ Elokésziti az oktatasi intézmények elnevezésével kapcsolatos dontéseket.

e Vezetdvaltas esetén kozremiikodik az intézmények jegyzokonyvi atadas-atvételérdl.

o Osszegylijti az oktatasi és a sport teriiletén dolgozok kitiintetési javaslatait, kezdeményezi az
intézményvezetok kitiintetését.
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¢ Eldkésziti az arany, gyémant, vas és rubin oklevelek adoméanyozésara vonatkozo javaslatokat.

e Elokésziti a nevelési-oktatasi intézményekben miikddé iskolaszék fenntartéi képviseletére,
miikodtetésére vonatkozod javaslatokat.

e Koordinalja az oktatasi intézmények palydzatait, €s részt vesz a fenntartok szamara kiirt oktatési
témaju palyazati munkéban.

o Kozremiikodik pedagogiai tovabbképzések szervezésében;

e Osszehangolja az intézményekben foly6 gyermek- és ifjisagvédelmi, palyavalasztasi, szabadidd
szervezo, testnevelés €s sport, valamint a kdzlekedési nevelési munkat.

e A csoport feladata, Hodmezovasarhely Megyei Jogu Varos kézigazgatasi teriiletén a sporttal
kapcsolatos feladatok ellatdasa, amelyek vonatkozasaban a kovetkezo fobb tevékenységeket végzi:

o Kozremiikodik sportpolitikai célkitlizések kidolgozdsaban, a varos sportszakmai tavlati
elképzeléseinek elOkészitésében, szakmai korokben valdé megtargyalasaban, a sportkoncepcio
elkészitésében.

e Szervezi és Osszehangolja a didk- és szabadiddsporttal, a rekreacidval, kapcsolatos feladatokat.

e Kapcsolatot tart fenn az egyesiiletekkel, a varos kozoktatasi intézményeivel, a Varosi Didksport
Szovetséggel, az Onkormanyzat szakbizottsagaval, valamint a sporttal Osszefliggd feladatokat
végzo tarsszervekkel,

e Sporttanfolyamokat szervez, illetve azok szervezésében kozremiikodik,

e Sportcéli Onkormanyzati, illetve az Onkormdnyzat hataskorébe utalt egyéb pénzeszkozoket
hasznal fel, tovabba a felhasznalast ellenorzi;

e Kozremiikodik varosi bajnoksagok, versenyek rendezésében, a varosi sportrendezvények
iigyintézésében.

o Kozremiikodik a szakteriilethez kapcsolodd palyazatok eldkészitésében, benyljtdsdban és
lebonyolitasaban;

e Segiti ¢s feliigyeli az dvodai, iskolai Uszas-oktatds, mindennapos testnevelés megszervezését,
lebonyolitasat.

o Kozremiikodik és figyelemmel kiséri a sportra fordithatd pénzeszkozok felhasznalasat.

o El6terjeszti évenként elismerésre, kitlintetésre a varos legeredményesebb sportoloit, sportvezetoit.
o Kozremiikodik a véaros testnevelési ¢és sportfejlesztési beruhdzasi tervjavaslatainak
kidolgozasaban.

e Sziikség szerint részt vesz a sportversenyekben, rendezvényeken, segit azok eldkészitésében és
lebonyolitasaban.

e Részt vesz a szabadido- €s diaksport-rendezvények szervezésében.

A Csoport feladata, hogy a Hodmezdévasarhely Megyei Jogu Viros kozigazgatasi teriiletén
kozremiikodjon az ifjusaggal kapcsolatos feladatok ellatasaban, melyek kiemelten a kévetkezok:

o Egyiittmiikodik ifjusdgi szervezetekkel, egyesiiletekkel, alapitvanyokkal, iskolai
diakonkormanyzatokkal;

o Elokésziti az ifjusadg érdekében tett intézkedéseket és azok hatdsat tartalmazd kozgytilési
anyagokat és azokat atadja a polgarmesternek eldterjesztésre;

o szervezi €s koordindlja az onkormanyzat ifjusadgpolitikai célkitiizéseinek megfeleldé dontés
végrehajtasat, segiti az ifjisagi egyesiiletek miikodését;

o Részt vesz — sziikség esetén segiti — a gyermek és ifjisagi korosztalyt érintd programokat;
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o Segitséget nyljt a fiatalok egészségvédelmét szolgald szabadidds €s sport rendezvények
megtartasahoz, egészséges életmddra nevelést segitd szakmai tovabbképzések szervezéséhez;

o Kozremiikddik az EU ifjusagpolitikai koncepcidjanak magyarorszagi alkalmazéasaban,
megismertetésében;

o Részt vesz az ifjusagpolitikai koncepcio kidolgozasaban.

o Kozremiikodik a gyermek és ifjiisagi korosztalyt érintd orszagos €s regiondlis palyazatok

elkészitésében és benyujtasaban.

Kapcsolattartas:

o Hodmezdvasarhely Megyei Joghi Viaros kozigazgatdsi teriiletén miikdodd kozoktatasi
intézmények igazgatdival;

o A Kozgytlés bizottsagaival, szakbizottsagaival;

o Hodmezoévasarhely Megyei Jogi Véros Onkorminyzata altal kotdtt kozoktatasi
megallapodasokban megjeldlt partnerekkel,

o Az Oktatasi és Kulturalis Minisztériummal és hattérintézményeivel;

o A vérosi munkakozosségekkel, didkonkormanyzatokkal, egyestiletekkel,

o Onkormaényzati Minisztérium Sport Szakallamtitkarsagéaval,

o Az Oktatasi Hivatallal és regionalis kirendeltségeivel,

o A Regiondlis, Fejlesztési és Képzési Bizottsaggal, regiondlis kirendeltségeivel, és a

varosban foly6 szakképzést érintd térségi integralt szakképzd kdzpontokkal,

d) Személyzeti és Adminisztraciés Csoport

A munkaiigy teriiletén a csoport kettos feladatot lat el:

A munkaiigy teriiletén a csoport kettos feladatot lat el:

-kozremiikodik a vezetdi haldzat miikodési feltételeinek kialakitasaban,

-ellatja az onkormanyzat hivataldban, intézményeiben dolgozok bérével kapcsolatos feladatokat,
-a béreket tervezi, felhasznalast figyelemmel kiséri, az egyéb személyiigyi kiadasokkal
kapcsolatos tevékenységeket szervezi, ellatja.

Tevekenységi teriiletei tovabba:

-ellatja a Hivatal dolgozoival kapcsolatos személyzeti ligyek intézését,valamint a
kozfoglalkoztatottak munkaviszonyaval kapcsolatos feladatokat,

-ellatja azon vezetokkel kapcsolatos humanpolitikai feladatokat, akiknek kinevezésérol a
Kozgytilés dontott, €s akik f0lott az egyéb munkaltatoi jogot a torvény értelmében a polgarmester
gyakorolja.

-végzi a bérgazdalkodassal kapcsolatos feladatokat, dontésre elokésziti a munkaltatdi tamogatasi
tigyeket.

-ellatja a  Polgarmesteri  Hivatal dolgozdéinak azon munkavégzéssel kapcsolatos
feladatait,amelyeket a Ktv. és az Mt., valamint a helyi rendeletek a munkaltatéora kdételezo
jelleggel el6irnak,

-kozremiikddik a Polgarmesteri Hivatal miikodése személyi feltételeinek biztositasaban.
-palyaztatassal és mas modszerekkel gondoskodik a hianyz¢d szakemberek munkaba allitasarol,
végzi a dontés-el0készitd munkat az egyes felvételek elbiralasahoz.

-végzi a Ktv. altal eldirt képzettségi fokozatok megszerzéséhez sziikséges beiskolazasokat,
nyilvantartja a tanulmanyi szerzédéseket, végzi az abbol adodo feladatokat.
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-elkésziti ¢és dontésre eldterjeszti a Ktv-ben meghatarozottaknak megfeleld besorolasokat,
atsorolasokat. A szervezeti egységek vezetdivel egylittmikddve dontésre eldterjeszti a
torvénynek megfelelden a mindsitéseket.

-képviseli a Polgarmesteri Hivatalt a munkatigyi vitakban, peres tigyekben.

-dontésre elokésziti a polgarmester és a jegyzd munkaltatéi jogkorébe tartozd iigyeket,
kozgytilési eldterjesztéseket készit.

-elokésziti a jutalmazasokat, az azzal kapcsolatos adminisztraciés munkat megszervezi.
-naprakészen vezeti az eldirt és sziikséges személyi nyilvantartasokat.

-iranyitja a hivatalnal szakmai gyakorlatot folytatd kozépiskolai tanuldkat, illetve egyetemi
hallgatokat, segit gyakorlati idejiik munkatervének elkészitésében, értékeli a végzett munkat,- -
végzi az egyéb napi ligyintézést, adminisztraciot (adatkozlés, adatrogzités stb.).

Bérgazdalkodasi feladatok:

-kozremiikddik a varos koltségvetésének Osszedllitasdban, a Polgarmesteri Hivatal bértervének
elkészitésében, valamint a véros intézményi bérterveinek begylijtésében, ¢€s koltségvetés
készitéshez valo tovabbitasban,

-az elfogadott koltségvetés induldé béradatait felvezetteti az Onkormanyzat konyvelési
rendszerébe,

-ellendrzi az intézményekbdl beérkezd adatokat, figyelemmel kiséri az elkészitett kinevezéseket,
atsorolasokat.

-bérfelhasznaldssal kapcsolatos tervezést készit, el6kalkulacids szamitdsok alapjan jelentést allit
0ssze havonta a varhato kifizetésekrol.

-vezeti a Polgarmesteri Hivatal 1étszam és bérnyilvantartasat, intézi az 0j alkalmazas, atsorolas,
munkaviszony megsziinésével kapcsolatos bérgazdalkodasi feladatokat.

-gondoskodik a huménpolitikai nyilvantartasok béradatainak naprakész vezetésérol,

-a vonatkozd munkaiigyi €s tarsadalombiztositdsi szabalyok betartdsaval nyilvantartast vezet a
betegszabadsagokrol, a munkabol valéd tdvolmaradésrol, szabadsagokrol.

-kiallitja a dolgozok altal kért kereseti igazolasokat.

-szamfejti és utalvanyozza az Un. idegen béreket: a megbizasi dijat, alkalmi bért, koltségtéritést,
honorariumokat, kiilfoldi napidijakat, tiszteletdijakat, szamfejti az eseti jutalmakat.

Az Iktato feladatai:

- gondoskodik arrdl, hogy a Polgadrmesteri Hivatalba beérkezo - a hatalyos iratkezelési szabalyok
szerinti - valamennyi irat iktatbszammal ellatva keriiljon az egyes szervezeti egységekhez.

- a beérkezo leveleket, egyéb beadvanyokat "iktatoba érkezett" datumbélyegzovel latja el, és azokat a
polgarmester, a jegyzo, illetve az egyes szervezeti egységek vezetdi altal tortént kiszignaldsnak
megfelelden ligyintézoére beiktatja

- az el6zménnyel rendelkezd ligyiratot azzal felszerelve, illetve ha az mar korabban kiadasra kertilt,
"elézménye kiadva ligyintéz6hoz" bélyegzéssel ellatva adja ki iktatast kvetden.

Az iktatas a koOzponti iktatoban torténik, ahol az iktatast végzé koteles az altala beiktatott és
eldirathoz felszerelt ligyiratot az ligyintéz6 eldadoi konyvébe beletenni, az irat ligyszamat beirni, és a
belsd kézbesitoktdl az egyes szervezeti egységek vezetdi titkarsagara eljuttatni. Az eléadoi fiizetbe a
targy beirasa az el6adok és nem az iktatok feladata.

Az iktaté koteles minden honap utolsdé napjan - az aznap beiktatott és ligyszammal beirt utolsod
ligyirat utan - az ligyintézok eléadoi munkakonyvét lezarni, €s az Osszesitéshez sziikséges adatokat
tartalmazo bélyegzovel lebélyegezni.
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Az iktatd, minden honap 3. munkanapjan az egyes szervezeti egységektdl visszaérkezett el6adoi
munkakdnyvekbdl - a munkakonyv iligyintézdje altal tortént Osszesitett adatokbol - koteles a
Polgarmesteri Hivatal egészére vonatkozdan Osszesiteni az ligyiratforgalmat, és arrol az 0sszesitést
kovetdé munkanapon jelentést adni a hivatalvezetd részére.

Napi ismétlodeéssel ellatando feladatai:

- atnézi a postén érkezett kiildeményeket, azokat szervezeti egységenként csoportositja,

- datumbélyegzovel ellatva a polgarmester részére (tavollétében a Jegyzo részére) szignalasra atadja,

- a szervezeti egységekre kiszignalt kiildeményeket az érintett vezet6hoz tovabbitja, aki gondoskodik
ligyintézok kijelolésérol,

- az igykezelok kotelesek szamitogépen az elézményeket kikeresni,

- gondoskodik az iktatasrol, el6zmények iigyiratokhoz szerelésérol,

- gondoskodik az eldéadoi ivek nyitasardl és az iigyiratokat az eléadok munkakonyvébe - annak
iktatdszdmat beirva - bevezeti, majd résziikre atadja,

- gondoskodik az tigyiratok kivezetésérol,

- elvégzi az irattarozast,

- gondoskodik a tértivevények kezelésérol,

- betekintésre iratokat kikeres az irattarbol,

- hataridés nyilvantartast vezet,

- elvégzi az irattarban Orzott iratok selejtezését,

- a kiilonbozo statisztikakhoz sziikséges adatokat a szamitdogépen Osszesiti €s az érintett vezetOk
részére elemzésre atadja.

4.2. KOZGAZDASAGI IRODA

Az iroda vezetésével felsdfoku végzettségii dolgozo bizhatdo meg. A feladatok szerteagazo volta
miatt munkdjat 6nallé csoportvezetok segitik, akik felelosséggel tartoznak az altaluk iranyitott
tertileten foly6 szakmai munkaért.

Az onallo feladat ellatasaval megbizott koztisztviselok feladatuk ellatdsa soran a polgarmester,
illetve a jegyz6 kozvetlen iranyitasa ala tartoznak, az aljegyz6 szakmai felligyelete €s iranyitasa
mellett, az iroda munkéjat irdnyitdé vezetd ezen tisztviselok vonatkozasdban munkakori leirdsa
szerinti feladatok ellatasaért tartozik felelosséggel.

Az Iroda tevékenységi korének célja az Onkormanyzat vagyonaval és pénzeszkozeivel vald
biztonsagos ¢€s szabalyszert gazdalkodas. F6 kozgazdasagi feladatkore: a Polgarmesteri Hivatal,
az 0nalld, a részben 6nalldo koltségvetési intézmények gazdalkodasaval kapcsolatos tervezési,
finanszirozasi ¢és szamviteli feladatok ellatasa. A feladatok szertedgazd volta miatt munkajat
0nallé csoportvezetdk segitik, akik feleldosséggel tartoznak az altaluk iranyitott teriileten folyo
szakmai munkéért. Abban az esetben, ha a kdztisztviseld 6nallo feladatot kap, ezen feladata
ellatasa soran a polgarmester, illetve a jegyzo kozvetlen iranyitdsa ald tartozik. Az iroda munkajat
iranyitd vezetd e koztisztviseld vonatkozasaban a munkakdri leirdsdban szerepld feladatok
ellatasaért tartozik feleldsséggel.

A Kozgazdasagi Iroda feladatait az alabbi szervezeti bontasban latja el:
a) Kincstar

Pénztar

b) Adocsoport
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a) Kincstar'?
Szamvitel teriiletén ellatja az alabbi feladatokat:

- A Kincstar latja el a Polgdrmesteri Hivatal, az alapfoku oktatési intézmények (altalanos iskolak,
ovodak), kozépfoku oktatasi intézmények, valamint a kisebbségi onkormanyzatok fokonyvi
konyvelését és az egyiittmikodési megallapodasban  foglaltak  szerinti  analitikus
nyilvantartasokat.

- Az elfogadott koltségvetés alapjan elkésziti a kozponti formanyomtatvanyon az dnkormanyzat
és intézményei szamara eldirt adatszolgéltatasokat, és azt hataridére megkiildi a MAK-nak,
valamint a fokonyvi konyvelésen atvezeti.

- Gondoskodik az elfogadott koltségvetés-modositas konyvelésen, nyilvantartasokon vald
atvezetésérdl, az intézmények és dnkormanyzati tulajdonu tarsasagok kiértesitésérol.

- A Kincstar az érvényes jogszabalyi eldirdsokban meghatarozott modon és idében Osszesitett
onkormanyzati beszamolot készit.

- Szakmai segitséget nyQjt az Onkorményzat intézményeinek az altaluk végzett konyvelési,
szamviteli feladatok ellatasahoz.

A Kincstar feladata a Polgarmesteri Hivatal gazdalkodasi korébe utalt szamviteli munkaban:

- Végzi az egyiittmiikddési megallapodasban meghatarozott munkamegosztas szerint a beérkezo
¢és kimend szamlak, pénztar-, valutapénztar ellendrzését, bankanyag érvényesitését, kontirozasat
¢és szamitogépes rogzitését a koltségvetési szerkezetnek megfelelden kialakitott alabontasokkal.

- Elkésziti a havi AFA bevallast a Hivatal vonatkozasiban, esetleg onrevizidt, egyezteti az
adofolyoszamla kivonatot.

- Végzi a gyermekétkeztetéssel kapcsolatos segély és alanyi jogu tamogatasok egyeztetését,
feladasat a pénziigy részére atutalasra.

- Egyezteti a beruhdzasokat és felujitasokat az analitikat vezetovel.

- Féléves, éves koltségvetési beszamolot készit, és tovabbitja a MAK felé.

- Negyedévente pénzforgalmi és mérlegjelentést készit a MAK felé.

- A fliggé-, atfutd-, kiegyenlitd- és lebonyolitasi célu kiadéasi, bevételi fokonyvi szamlak
egyenlegét félévenként egyezteti, év végén a sziikséges rendezéseket elvégzi. Analitikus
nyilvantartassal (tanusitvany) alatamasztja a mérleg e sorait.

- A Népjoléti csoporttal egyezteti negyedévente a kifizetett segélyeket.

- A Kincstar altal hasznalt CT-EcoSTAT integralt gazdasagi és gazdalkodasi rendszer rendelés
moduljanak haszndlatdval a tarsiroddk a résziikre jovahagyott eldirdnyzatok felhasznalast
figyelemmel kisérik. A részben 0Onalldo intézmények a pénziigy-, a rendelés modult
adatfeldolgozasra is hasznaljak és a fokonyv modul hozzaférésével biztositott szamukra a
pénzforgalmi informacids igényiik kielégitése.

- Egyezteti az 6nkormanyzati tiamogatasokat a MAK-kal.

- Konyveli az addcsoport altal a feladdsokat. Egyezteti a tényleges atutalt adobevételt az
addcsoport feladasaval és a fokonyvi konyvelés adataival.

A Kincstar feladata az onkormanyzat intézményei altal vegzett szamviteli munkadval
kapcsolatban:

12 Modositotta az 51/2011.(10.08.) Kgy. Rendelet, 2/2012.(01.22.) kgy. hatarozat
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- Biztositja az onkormanyzat intézményei tekintetében az egyontetli szamviteli gyakorlatot, ami
lehetové teszi az intézmények ¢és a Polgarmesteri Hivatal éves Osszevont mérlegének,
beszamoldjanak elkészitését.

- A nagyértéki targyi eszkozok leltarozadsdhoz biztositja az alapdokumentumokat, kiértékeli a
leltarfelvétel eredményét, szakmai iranymutatast, segitséget nyujt a teljeskorti leltarozasi
tevékenységhez.

Koordinacios feladatai:
szervezeti egységek, intézmények, Onkormdnyzati tarsasagok, NAV, MAK fel¢ megfeleld
munkakapcsolatot tart.

A Kincstar feladatai a vagyongazdalkodasban:

- nyilvantartja a nagy értékli targyi eszkozoket, konyveli azok allomdnyaban bekovetkezd
valtozdsokat a CT-EcoSTAT integralt gazdasagi és gazdalkodasi rendszer Targyieszkoz
moduljaval,

- az ¢éven tuli elhasznaldédasu, de csak mennyiségileg nyilvantartott kis értéki targyi eszkozoket
nyilvantartja a Gondnoksag altal szolgaltatott adatok alapjan (Polgarmesteri Hivatal esetén), a
valtozasokat atvezeti a Raktar modulon,

- a Gondnoksag feladasa alapjan a konyvkeészlet valtozasat december 31-i allapot szerint konyveli
a fokonyv modulban,

- a csoport vezeti a kdzépfoku oktatdsi intézmények, az Erzsébet Korhdz, valamint a Tlizoltosag,
kivételével valamennyi intézmény targyi eszkoz analitikus nyilvantartasat,

- a Targyieszkoz modul segitségével konyveli és feladja a fokonyv felé negyedévente az
értékcsOkkenést,

- a beruhéazasokat és feltjitdsokat a Varosfejlesztési és Uzemeltetési Iroda kijeldlt munkatéarsaval
egyezteti december 31-1 fordulonappal, és az altala kiéllitott bizonylatok alapjan feladast készit a
fokonyv felé (aktivalas, befejezetlen beruhazasok),

- negyedévente egyezteti a Targyieszkoz modul szerinti ingatlan-nyilvantartast a
Vagyonregiszternél vezetett vagyonkataszterrel,

- leltarozassal, selejtezéssel kapcsolatos szabalyzatokban meghatarozott egyéb tevékenységet
végez.

A pénziigyekkel kapcsolatos legfontosabb feladat a koltségvetés optimalis teljesitése érdekében a
bevételek beszedésének ¢és a kiadasok teljesitésének megfeleld iitemezése. Ennek biztositasa
érdekében a csoport finanszirozasi tervet készit éves, havi és heti bontasban, melyet a "gordiild"
tervezes szabalyai szerint rendszeresen feliilvizsgal és sziikség esetén modosit.

Tovabbi peénziigyi feladatai:

- intézi a banki tranzakciokat, figyelemmel kiséri a jovairasokat, terheléseket,

- a hitelszerzddéseket elokésziti, nyilvantartja, a hiteltorlesztéseket teljesiti,

- nyilvantartja a hiteleket, kdlcsonoket, lizletrészeket, részvényeket, karpotlasi jegyeket

- vezeti az dnkormanyzati tulajdonban 1€év6 lakasok elidegenitésébdl szarmazd bevételekrol szolo,
valamint a részletfizetésekrdl szolo kimutatasokat, gondoskodik azok lekonyvelésérdl, a vevd
szamlajan valo jovairasrol.

- figyeli a befizetéseket, intézkedik a hatralékok behajtasarol, behajttatasardl - sziikség esetén jogi
utra tereltetve a kovetelés behajtasat,
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- a szamlavezetd pénzintézettdl beérkezd szamlakivonatok alapjan a jovairasokat és terheléseket
elokésziti feldolgozasra, banki boritékban dolgozza fel a tételeket, a jovairasok jogcimeinek
megfelelden utalvanyokkal szereli fel a kivonatokat,

- ellatja a pénztarbizonylatok szabalyossaganak ellendrzését, pénztarellendri feladatokat.

- a csoport végzi az dnkormanyzati tulajdonban 1évd lakéas €s nem lakas célu bérlemények bérleti
dijanak nyilvantartasat, a bérleti dijak szamlazasat, analitikus nyilvantartasat, feladast készit,

- elvégzi az onkormanyzat altal értékesitett vagy bérbe adott ingatlanok, teriiletek, hirdet6tablak
stb. szerz6dés alapjan torténd szamlazasat,

- kezeli a Polgarmesteri Hivatal bevételeit,

- folyamatosan figyelemmel kiséri a vevoi tartozasok, kamatmentes kolesondk torlesztésébol
szarmazod befizetések megtorténtét; ellenkezd esetben felszolitassal €l és intézkedik a késedelmi
kamattal valo behajtasrol - sziikség esetén jelzéssel €l a Jogi- és Munkatigyi Csoport részére,
hogy jogi-bir6i titon gondoskodjon a szdmla, illetve egyéb tartozas behajtasarol.

- fontos feladata a likviditds biztositdsa a pénzforgalom ennek megfeleld iranyitasaval,
szervezésével, amelyet valamennyi irodaval egyiittmiikodésben végzi,

- naponta kimutatdst készit a leigazolt €s leigazolds alatt 1évé szamlakrol, valamint az
onkormanyzat intézményeinek kifizetetlen szallitoi tartozasairol,

- nyilvantartast vezet az egyéb tamogatasokrol, segélyekrol.

- a likviditas figyelemmel kisérése végett naponta kimutatast készit és tovabbit a polgarmesterhez
a bankszamlak egyenlegeirdl, csatolva az aznapi szallitoi tartozasokrol készitett nyilvantartast,

- végzi a munkabérek lakossagi folydszamlara atutalasanak, postai kiszallitdsdnak el6készitését,
(Humanpolitikai csoport feladasa alapjan) atadasat a szamlavezetd pénzintézetnek.

- egyezteti a vevo-szallito analitikat

Koordindacios feladatok:
- szervezeti egységek, intézmények, Oonkormanyzati tarsasagok, NAV, MAK fel¢é megfeleld
munkakapcsolatot tart.

A koltsegvetéssel kapcsolatos feladatok:

- elvégzi az  Onkorméanyzat  gazdalkodasdt  megalapoz6d  tervezési,  elemzési,
informacidszolgaltatasi teenddket,

- Osszedllitja az onkormanyzati szintli koltségvetést a mindenkor érvényben 1€vo jogszabalyok
eldirasainak figyelembevételével,

- nyilvantartja a kozponti tAmogatasok (normativak, SZJA, stb.), cél- és cimzett tdmogatasok,
palyazatok soran elnyert pénzek eldiranyzatait, azok teljesitéseit,

- figyelemmel kiséri a koltségvetés végrehajtasat a pénzforgalom alakuldsa alapjan, sziikség
esetén javaslatot tesz a koltségvetés modositasara,

- a fenti feladatok ellatasa érdekében bekéri és rendszerezi a bevételi és kiadasi tervszamokat a
tarsirodaktol és az intézményektdl,

- szakmai segitséget nyujt az intézményeknek a koltségvetés-tervezet dsszeallitasahoz,

- informaciok szolgaltatasaval segiti a valasztott tisztségviselok €s bizottsagok munkajat,

- elemzi az Osszegylijtott javaslatokat és a lehetdségek figyelembevételével javaslatot tesz a
koltségvetés modositasara.

- kidolgozza a polgarmesterrel, az aljegyzdvel, az érintett szervezeti egységgel, intézményekkel
egyezteteti az eldzetes koltségvetési javaslatukat, szlikség esetén modosito javaslatot tesz.

- az egyeztetést kovetden Osszeallitja a koltségvetési tervezetet, illetve modositod javaslatat és azt
eléterjesztésre atadja a polgarmesternek,
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- Osszeallitja - a koltségvetési torvény eldirasai szerint - az dnkormanyzat gazdalkodasardl szolo
beszamolot, zarszamadast a szamviteli adatok alapjan,
- szerzddéskotéseket, gazdasagi dontéseket megeldzoen szamitasokat, elemzéseket végez.

Koordinacios feladatai:
- megfeleld munkakapcsolatot tart a Kozgytilés, a bizottsagok, a Polgarmesteri Hivatal tarsirodai,
az intézmények, onkormanyzati tarsasagok, a MAK felé.

Segély utalasanak elokészitéséhez kapcsolodo feladatok:

- a Népjoléti Iroda altal megallapitott és utalasra eldkészitett segélyekrdl készitett lista
végisszegét az utalvanyon - és a banki atutalasban szerepld 0sszeggel egyezteti,

- ellatja a Hodmezdvasarhelyi Tobbceélu Kistérségi Tarsulas pénziigyeivel kapcsolatos
feladatokat.

A Pénztar feladatai:

- gondoskodik a forint és valuta készpénzkifizetések és bevételek szabalyszerii lebonyolitasarol,
nyilvantartja, elszdmoltatja a kikiildetési és vasarlasi eldlegeket,

- kezeli a szigoru szamadasu bizonylatokat, kiadja €s nyilvantartja a felhasznalast,

b) Adécsoport

A csoport €lén csoportvezetd all. A csoport kozremikodik a Kozgytilés helyi adokrol szolo
rendeleteinek kidolgozasaban, a rendelet-tervezetek elOterjesztésében, vizsgalja az egyes
adonemek hatdsat a koltségvetésre. Folyamatosan nyomon koveti az adodzasi fegyelmet, a
jelentkezé tendencidkrol haladéktalanul tdjékoztatja a jegyzOt €s a polgarmestert. A csoport
folyamatos kapcsolatot tart a Kozgytilés pénziigyi, gazdasagi és jogi hataskorrel rendelkezo
bizottsadgaival. A jegyzo részére dontéshez elokészitik a méltanyossagi kérelmeket.

Az Adocsoport tevékenységét az alabbi részteriileteken vegzi:

1.  Maganszemélyek kommunalis adoja, telek-, épitmény- és idegenforgalmi ado,
foldbérbeadasbol szarmazo jovedelmek adoja

Az egyes feladatok:

- nyilvantartja a varos illetékességi teriiletén 1évo lakdsokat és nem lakéds céljara szolgald
épiileteket, telkeket,

- atvezeti a tulajdonjog valtozasokat,

- az adokat kiveti,

- a méltanyossagi kérelmeket elbiralja,

2. Gépjarmiiado

Az egyes feladatok:

- a varos illetékességi teriiletén 1évé gépjarmiiveket nyilvantartja, a tulajdonjog valtozasokat
atvezeti,

- az addkat kiveti,

- a méltanyossagi kérelmeket elbiralja,

- felderiti az addalanyokat,

- a torzsadattarba felviszi az adatokat,

- meghozza a hatarozatokat.

3. Vallalkozok kommundlis adoja és helyi ipariizési ado
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Az egyes feladatok:

- gazdasagi, ipari tevékenységet végzo vallalkozokat nyilvantartja,

- a vallalkozasok keretében torténé munkaerd-foglalkoztatast nyilvantartja,
- az 6nadozas alapjan az adokat megallapitja és kiveti,

- ellendrzi az addalanyokat,

- elbirdlja a méltanyossagi kérelmeket.

4. Behajtas, végrehajtas

Az egyes feladatok:

- kdrnyezettanulmanyokat készit,

- a helyi adokat és idegen helyrdl kimutatott adohatralékot nyilvantartja, behajtja és konyveli,
- a végrehajtasi cselekményeket foganatositja,

- letiltdsokat, azonnali beszedési megbizasokat bocsat ki,

- felkutatja a lakcimeket és tartozkodasi helyeket.

5. Ado- és ertékbizonyitvanyok

Az egyes feladatok:

- értekeli a varos illetékességi teriiletén az ingatlanokat,

- vagyoni bizonyitvanyokat ad ki.

6. Konyvelés és szamitastechnika

Az egyes feladatok:

- adokat vet ki, helyesbit,

- a napi pénzforgalmat konyveli, 4tutalasok,

- végzi az adatok szdmitogépen torténd rogzitését,

- végzi a torzsadattar feltoltését és folyamatos aktualizalasat,

- folyamatos ellendrzéseket végez,

- az eldirt adatszolgaltatasokat elkésziti €s tovabbitja.

7. A mezoori jarulék

Az egyes feladatok:

- a term6fold hasznalokat/tulajdonosokat nyilvantartja, a nyilvantartast folyamatosan aktualizalja,
- a nyilvantartas alapjan a jarulékfizetési kotelezettséget megallapitja, a jarulékot kiveti,
- a jarulékot adok modjara behajtja.

8. Talajterhelési dij beszedése

Az egyes feladatok:

- bevallasok eldkészitése

- egyeztetés a Zsigmondy Béla ZRt-vel

- talajterhelési dij kivetése €és beszedése

4.3. LAKOSSAGSZOLGALATI IRODA

A Lakossagszolgalati Iroda tevékenységi kore talnyomoédan a klasszikus igazgatasi-hatdsagi
tertileteket, illetve feladatokat oleli fel.

Az iroda szervezeti egységeit képezik az alabbi csoportok:

1. Lakas- és Helyiséggazdalkodasi Csoport

2. Okmanyiroda, Mezei Orszolgalat és Rendészeti Csoport

3. Népjoléti Csoport

4. Epitéshatosagi és Kornyezetvédelmi Csoport

5. Altalanos igazgatas
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Az iroda ¢€lén irodavezeto all, aki szervezi, koordinalja és iranyitja az egyes csoportok munkajat.
Tekintettel az iroda tevékenységének szertedgazo jellegére a Lakas- és Helyiséggazdalkodasi, az
Okmanyiroda, Mezei Orszolgalat és Rendészeti Csoport, és az Epitéshatosagi és
Kornyezetvédelmi Csoport élén csoportvezetd, illetve fOtanacsadd all, aki felelés az Aaltala
irdnyitott teriileten folyd szakmai munkaért. A csoportvezetd, fotanacsadd iranyitdsa ald nem
tartoz6 koztisztviselok kozvetleniil az irodavezetd iranyitasa alatt 1atjak el feladatukat.

Az iroda széleskorli feladataibol eredden kozvetlen kapcsolatot tart a Polgarmesteri Hivatal tobbi
irodajaval, a Kozgytlés bizottsagaival, részt vesz a kozgyllési anyagok eldkészitésében. A
meghatarozott ligyfélfogadasi rend keretében a lakossag rendelkezésére all, ellatja a kiilonb6z6
szintll jogszabalyokbdl eredd hatdsagi feladatokat.

Az egyes csoportok feladatai:

a) Lakas- és Helyiséggazdalkodasi Csoport

A csoport élén csoportvezetd all, aki az ligyrendben foglaltak szerint, valamint az irodavezetd
utasitasai alapjan szervezi és vezeti a csoport munkajat.

A csoport feladatai kiilonosen:

Lakas- és helyiséggazdalkodasi, hazkezelési feladatok ellatasa, tulajdonosi erdekek védelme,
keépviselete az ingatlanok értékesitése soran az alabbiak szerint:

- ugyfélfogadas, tajékoztatas, lakaskérelmek, lakascelu helyi tAmogatasra vonatkoz6 palyazatok
nyilvantartasba vétele, modositasa, helyszinelésre torténd elokészitése,

- a Lakasligyi Tanacsadd Testiilet javaslata alapjan bérleti, lakashaszndlati szerzddések
elokészitése,

- az Onkorményzat tulajdondban 4116 ingatlanokra vonatkozo6 adasvételi szerzédések eldkészitése
és az értékesitésre torténd kijeldlés elokészitése a Varosfejlesztési és Uzemeltetési Iroda
kozremiikodésével,

- az ideiglenes elhelyezésre vonatkoz6 kérelmek nyilvantartasba vétele, modositasa,
helyszinelésre torténd elokészitése, a Lakasligyi Tanacsadd Testiilet dontése alapjan
kozremiikodés a bérleti szerz6dés megkotésekor,

- kozremiikodés a bérleti szerzodések megsziinésekor a bérlemény atadasa, levételekor,

- kozremlkodés a lakashasznalati dij, lakbér megallapitasakor, valtozasok atvezetése,
nyilvantartasa, kikozlése,

- bérleti jogviszonyrdl vald lemondasokkal kapcsolatos tigyintézés, kozremiikodés a téritési dijak
megallapitasaban, egyezség megkotésében,

- bérleti szerzdédésben eldirtak betartdsa, lakds, egyéb bérlemény hasznélatanak ellenérzése,

- kozremiikodés oOnkormanyzati tulajdont bérlakasok esetében a polgarok egymas kozotti
lakascseréjének lebonyolitasdban, Onkormanyzati bérlakdsokra, helyiségekre vonatkozo
okmanyok, iratok, nyilvantartasok kezelése,

- bérleti szerz6dések felmondasaval kapcsolatos iigyintézés, figyelmeztetés, felszolitas,

- kozremiikodés a bérleti jog felmondasaban, birosagi eljaras kezdeményezésében,

- vegyes tulajdonu ingatlanok elszamoltatdsa mas irodadkkal kozremiikodve,

- hazkezelési tligyekben bérleményekkel kapcsolatos lakhatas feltételeit veszélyeztetd
hibaelharitasok megszervezése, intézkedés annak megsziintetésére,

- kozremikodés épitési telek értékesitésre torténd kijelolésében a Varosfejlesztési és
Uzemeltetési Iroda elvi engedélye alapjan,
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- a Lakasligyi Tanacsado Testiilet adminisztrativ feladatainak ellatdsa, a Kozgytilés részére
eloterjesztés elokészitése,

- lakascéli helyi tdmogatds keretén beliil biztositott kamatmentes kolcson nyilvantartasa,
behajtasi intézkedések megtétele,

- az Onkormdnyzat tulajdonaban 1évé bel és kiilteriileti beépitetlen, valamint mezdgazdasagi
mivelési adgba tartoz6 ingatlanok mezdgazdasagi hasznositasaval Osszefliggd haszonbérleti és
hasznalati szerz6dések eldkészitése, nyilvantartasa.

Vagyonkataszter:

- a 147/1992.(XI. 06.) Korm. rendelettel bevezetett, az onkormanyzatok tulajdondba keriilt
ingatlanokrol ingatlan-vagyonkataszter felfektetése és folyamatos kezelése,

- adatszolgaltatokkal (intézmények, EKF Kft., a Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységei stb.)
folyamatos adategyeztetés,

- a kataszterben keletkezett valtozasok figyelemmel kisérése, atvezetése,

- a Foldhivatalbol beérkezett hatarozatok egyeztetése a kataszterrel, a sziikséges moddositasok
elvégzése,

- adatszolgaltatas a Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységei, ligyfelek stb. részére,

- az eldoirt statisztikai jelentés elkészitése,

- kozremiikodés az adatallomany szamitogépes nyilvantartasba torténd felvitelében,

- az Oonkormanyzat részére torténd vagyonatadassal kapcsolatos tigyek intézéséhez, tovabba az
ehhez kapcsolodd testiileti elbterjesztés tervezetek elkészitése soran adatszolgaltatds a Jogi-
Kozgazdasagi Iroda részére,

- az 6nkormanyzat vagyona feletti rendelkezési jog gyakorlasardl szold dnkormanyzati rendelet
sziikséges valtoztatasanak elokészitése.

Munkakapcsolatok:

- a héazkezelési feladatok ellatdsa soran a Varosfejlesztési és Uzemeltetési Iroda és a
Vagyonkezel6 és Szolgaltatd Zrt-vel,

- lakascelu helyi tamogatasi ligyekben a Lakasiigyi Tanacsadoi Testiilettel, Népjoléti Csoporttal,

- onkormanyzati tulajdon értékesitésekor a Foldhivatallal, Varosfejlesztési és Uzemeltetési
Irodaval,

- bérleti szerz6dések megkdtésekor a Jogi és Kozgazdasagi Irodaval, kdziizemi szolgaltatokkal.

b) Okmanyiroda, Mezei Orszolgalat és Rendészeti Csoport"

Az Oonkormanyzat jegyzdje a polgarmesteri hivatal részeként miikddtetett okmanyiroda utjan
Hoédmezdévasarhely, Martély és Székkutas illetékességi teriiletén végzi - az okmdanyirodak
kijelolésérol és illetékességi teriiletérdl szold 256/2000.(X11.26.) Korm. rendelet 1. § (2)
bekezdésének kivételével - a kiilon jogszabalyban hataskorébe utalt, okmanyokkal kapcsolatos
feladatait. Az okményirodak miikodésének személyi és technikai feltételeit az 58/1999. (XI1.30.)
BM rendelet hatdrozza meg.

Az okményirodan a koztisztviselok képesitési eldirdsarol szold 9/1995. (11.3.) Korm. rendeletben
meghatarozott szakképesitésii koztisztvisel6t kell foglalkoztatni. Az okmdnyiroda a jegyzd
szakmai iranyitasa és feliigyelete alatt 4ll. Az okmanyiroda csoportvezetd vezetésével miikodik.
Az okmanyiroda feladatkorei.:

1. személyazonosito- és lakcimigazolvanyok kiadasa és nyilvantartasa

1> Modositotta az 51/2011.(10.08.) Kgy. rendelet
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. kozuti kozlekedési igazgatasi feladatok ellatasa

. a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasa

. vallalkozdi igazolvanyok kiadasa

. anyakonyvvezetdi, hdzassagkotési €s a névviseléssel kapcsolatos feladatok ellatasa
. a valasztassal, népszavazassal kapcsolatos feladatok ellatasa

. az utlevél iigyintézéssel kapcsolatos feladatok

. egyéb feladatok ellatasa

. a mozgasaban korlatozott személyek parkolasi igazolvanyanak kiadasa

10. 1S‘:lektronikus ligyintézés

11.

12. Vallalkozéasokkal kapcsolatos hatosagi tigyek

1. Személyazonosito igazolvanyok kiadasaval és nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokban:

- dont a személyazonositd igazolvany kiadasarol, kiadasdnak megtagadasarol, valamint a
személyazonosito igazolvany visszavonasarol,

- dont a talalt személyazonositd igazolvany visszaaddsarol;

- a torvényben meghatarozottak szerint adatszolgaltatast teljesit a személyazonositd igazolvany
nyilvantartasbol;

- tovabbitja a személyiadat- €és lakcimnyilvantartdas koézponti hivatalanak (a tovabbiakban:
Kozponti Hivatal) a személyazonosito igazolvany kitoltéséhez sziikséges adatokat;

- intézkedik a - személyazonositd igazolvannyal kapcsolatos iigyintézés sordn tapasztalt, vagy a
polgar altal bejelentett - adatvaltozasnak, adatjavitdsnak a személyiadat- és lakcimnyilvantartason
torténd atvezetésrol;

- értesiti a személyazonositd igazolvany talalasarol, elvesztésérdl, leadasarol, visszavonasardl és
megsemmisitésérol a Kozponti Hivatalt és a taldlasr6l a lakohely szerint illetékes
rendOrkapitanysagot;

- kezeli a személyazonositdé igazolvany kiadasanak megtagadasaval, a személyazonositd
igazolvany visszavonasaval, valamint leadasaval kapcsolatos alapiratokat, tovabba gondoskodik
az 1992. évi LXVI. torvény 9. §-anak (3) bekezdésében meghatarozott iratok tovabbitasarol.

A személyazonositd igazolvany kiadasarol és nyilvantartasarol szolo 168/1999.(X1.24.) Korm.
rendelet hatarozza meg az okmanyiroda e teriilettel kapcsolatos részletes feladatait.

2. A kozuti kozlekedési igazgatasi teriileten az okmanyiroda az alabbi feladatokat latja el:

- ellenérzi a jarmivezetésre jogositdé okmanyok (a tovabbiakban: engedély) kiallitasa,
érvényesitése, cseréje, potlasa iranti kérelem adatait, gondoskodik a kérelem teljesitésérdl és az
engedély ligyfél részére torténd kiadasarol;

- a jarmu tulajdonjogat igazold hatosagi okmany (a tovabbiakban: torzskonyv) kidllitasara,
cseréjére, potlasara iranyuld kérelem alapjan intézkedik a torzskonyv kidllitasarol és az ligyfeél
részére torténd kiadasarol;

- ellatja a jarml kozati forgalomban tarthatosdgat igazold okmany kidllitasaval, cseréjével,
potlasaval és az ligyfél részére torténd atadasaval kapcsolatos feladatokat;

- ellatja a fenti pontokban megjeldlt okmanyok kiaddsaval kapcsolatos hatdskorébe utalt
adatkezelési feladatokat;

- atvezeti a nyilvantartason az fenti pontokban megjelolt adatokat, illetéleg adatvaltozasokat;

- tovabbitja az okmanytar részére a nyilvantartasba torténd bejegyzés ¢és az okmanyok
kitoltésének alapjat képezd iratokat;

O 01O\ =W

' Hatalyon kiviil helyezte az 51/2011.(10.08.) Kgy. rendelet
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- az okmany elvesztése, eltulajdonitdsa, megsemmisiilése esetén a korozési nyilvantartast vezetd
szerv értesitésével kezdeményezi az okmanykordzés elrendelését;

- gondoskodik az engedély visszavondsarol, bevonasardl, a jarmi forgalombol torténd
kivonasarol, valamint az ezekkel a feladatokkal Osszefiiggd adatok nyilvantartasba torténd
bevezetésérol, tovabba az okmany- €és rendszdmtabla kordzés elrendelésérol.

A kozuti kozlekedési igazgatas részletes szabalyait: a kozati kozlekedési nyilvantartasrol szo616
1999. évi LXXXIV. torvény a kozati kozlekedési igazgatasi feladatokrol, a kozati kézlekedési
okmanyok kiadasarol és visszavonasarol sz6lo 35/2000. (X1.30.) BM rendelet allapitja meg.

3. A polgarok személyi adatainak és lakcimeének nyilvantartasaval kapcsolatos feladatok:

- kezdeményezi a telepiilés kozigazgatasi teriiletén lakcimmel rendelkezd polgar adatainak,
illetve adatvaltozasainak, valamint a polgar adataiban a telepiilés kozigazgatasi teriiletén
bekdvetkezett valtozasnak a nyilvantartason torténd atvezetését;

- végzi a polgarok személyi azonositoval torténd ellatdsaval, annak modositasaval, illetéleg
visszavonasaval kapcsolatos feladatokat;

- ellatja a lakcimbejelentés tudomasul vételével Gsszefiiggd elsdé foku hatosagi feladatokat;

- a torvényben meghatarozott feltételek fennalldsa esetén adatszolgaltatast teljesit a
nyilvantartasbol;

- kozokiratot ad ki a nyilvantartott adatokrol;

- gondoskodik a személyes adatok védelmérol,

- tovabbitja az altala kezelt nyilvantartasba felvett adatokat a kdzponti nyilvantartas részére,
illetve atvezeti a helyi nyilvantartdsban az adatok valtozasat;

- ellenérzi a személyazonositd igazolvany irdnti kérelem adatait, intézkedik az okmany
kitoltésérol és gondoskodik a polgar részére torténd atadasarol;

- végzi a személyi azonositorol ¢és a lakcimrdl szold hatdsagi igazolvany kitoltésével,
nyilvantartasaval €s a polgar részére torténd kézbesitésével kapcsolatos feladatokat;

- ellatja a személyazonositads céljara szolgdld, illetdleg jogosultsagot igazoldé okmanyok
kiadasaval kapcsolatosan hataskorébe utalt, torvényben meghatarozott adatkezelési feladatokat.
Egyeb feladatok:

- adatszolgéltatas a helyi nyilvantartds adattardbdl a tarsirodak, intézmények, maganszemélyek
stb. részére ezekrol kiilon nyilvantartas vezetése,

- hatosagi bizonyitvanyok, masolatok (hazassagkotéshez, személyi igazolvannyal torténd
ellatasdhoz) kiallitasa,

- helyi nyilvantartds folyamatos karbantartisa, KONYV-t8l kapott listdk feldolgozésa,
cserelapok rendszerezése, a megfeleld allomanyba (aktiv, passziv) allomanyba besorolésa,

- lakcimjelentd lapok feldolgozdsa (kodolas, a nyilvantarté lapokon torténd atvezetés,
szamitogépes rogzités, hetenkénti tovabbitas a MAK-hoz),

- lakcimbejelentési kotelezettség elmulasztasaval kapcsolatos eljaras lefolytatasa,

- anyakonyvi valtozasok atvezetése a nyilvantartason,

- tartdzkodasi hely érvénytelenitésével kapcsolatos feladatok (minden esetben értesités is), kiilon
regiszter vezetése,

- bevandorolt, menekiilt, hazatelepiilt ¢és magyar allampolgarsdgot szerzett személyek
személyazonositd jelének igénylése, személyi igazolvannyal torténd ellatdsa érdekében
igazolasok kiallitasa,

- kozteriiletek névvaltoztatasaval kapcsolatos feladatok.

A részletes szabalyokat a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarol szolo
1992. évi LXVI. torvény, valamint e térvény végrehajtasarol szolo 146/1993. (X.26.) Korm.
rendelet tartalmazza.
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4. Vallalkozoi igazolvanyok kiadasaval kapcsolatos feladatok:

- az egyéni vallalkozoi igazolvany kiadasa, visszavonasa, cseréje,

- az egyéni vallalkozok hatosagi ellendrzésével kapcsolatos feladatok

- iigyfelek fogadasa, felvilagositas, altalanos jellegli tigyfél eligazitas
A részletes szabdlyokat az egyéni vallalkozoi tevékenységgel kapcsolatos ligyekben eljaro
hatosag kijelolésérdl, valamint egyes kormanyrendeleteknek az egyéni vallalkozordl és az egyéni
cégrdl szolo 2009. évi CXV. torvénnyel Osszefiiggd modositasardl szold 308/2009. (XI1.28.)
Korm. rendelet és az egyéni vallalkozoéi igazolvanyrol szolé 66/2009. (XII1.17.) IRM rendelet
hatarozza meg.

5. Az anyakényvvezetoi, a hdzassagkotési és a névviseléssel kapcsolatos feladatok ellatasa
soran:

- vezeti a sziiletési-, hazassagi- €s halotti anyakonyveket,

- vezeti az apai adatok nélkiil sziiletettek szigoruan bizalmas nyilvantartasat,

- vezeti a sziiletési-, hazassagi- és halotti anyakonyvek betlirendes névmutatoit,

- vezeti az utdlagos bejegyzések névjegyzekét,

- atvezeti a mindharom tipusu anyakdnyvben a helyesbitéseket, kijavitasokat,

- atvezeti az anyakonyvben a helyi csaladi események bekdvetkezte miatti- valamint az orszag
barmely részérdl és kiilfoldrol a tarshatosagoktol érkezett okirat alapjan- utdlagos bejegyzéseket,
- elozetes és utdlagos teljes hatalya apai elismerd nyilatkozatok, valas utani névvaltoztatas, BM.
névvaltozas, kiilfoldi allampolgarsaghi 0jsziilott sziileinek csaladi allapotara vonatkozodan
honositas, visszahonositds, allampolgarsagi bizonyitvany irdnti kérelem, sziiletési, hazassag,
halaleset hazai anyakdnyvezése, egyéb adatok személyes nyilatkozatba torténd foglalasa,
személyi adatok pontositasa érdekében sajat hataskorben jegyzokonyvet vesz fel (ide tartozik a
hazassagkotés elotti hivatalos jegyzokonyv felvétele is),

- rendszeresen adatot szolgaltat a személyiadat-és lakcimnyilvantartd helyi szerv, tarshatosagok
(gyamhatosag, mas anyakdnyvi szerv, megyei MAK, és KSH) felé,

- alkalmanként - kérelemre - adatokat szolgaltat a renddri szervek, Belligyminisztérium
kiilonbozo szervei €s a Csongrad Megyei Levéltar felé,

- kozremiikodik a hazassagkotésnél, allampolgarsagi eskil letételénél és esetenként névado
tinnepségeken (a hivatal munkarendjén tul is),

- kiilfoldi allampolgéarok hazassagkotésével kapcsolatos feladatokat lat el,

- jubileumi évfordulok rendez meg és azokon kozremiikodik,

- holtnak nyilvanitds és a haldl tényének biréi megallapitasaval kapcsolatos anyakonyvi
feladatokat lat el,

- honositott és visszahonositott kiilfoldi allampolgarok magyar személyi szamat megigényli,

- honositasi és visszahonositasi iigyekben a kiilfoldi allampolgarok szamara részletes
tajékoztatast nyujt,

- honositasi kérelmeket és a szlikséges okiratokat atveszi és tovabbitja a Belligyminisztériumba,

- a honositott allampolgarokrdl az allampolgarsagi térvényben foglaltaknak megfeleléen a
hatosagokat értesiti,

- megkeresésre, kérelemre anyakonyvi kivonat, masolat, értesitést allit és ad ki,

- gépi rogzitést végez az 1,2,3,4,5,6,7-es valasi lapokrol,

- alapiratokat kezel.

A részletes szabalyokat az anyakonyvekrdl, a hazassagi eljarasrol €s a névviselésrol szolo 1982.
évi 17. szamu torvényereji rendelet hatdrozza meg.

6. Valasztassal, népszavazassal kapcsolatos feladatok:
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- valasztoi névjegyzékek folyamatos karbantartdsa (elhaltak, koltozkodok torlése, felvétele, uj
értesitok kiallitasa), a valtozasokrol kiilon jegyzék vezetése szavazokoronként,

- valasztojoggal nem rendelkez6k nyilvantartasanak folyamatos karbantartasa,

- igazolasok kiallitasa,

- népszamlalassal kapcsolatos feladatok,

- feladatkorhoz kapcesolodd adminisztracids feladatok ellatasa.

7. Utlevél iigyintézéssel kapcsolatos feladatok:

- maganutlevél kiadasara iranyuld kérelmek atvétele,

- kérelem adatainak ellenérzése, a kérelem tovabbitasa az ti okmanyt eldallito szerv fel¢,

- leadott utlevelek érvénytelenitése, illetve intézkedés azok megsemmisitésérol,

- hataratlépési engedéllyel 6sszefiiggd hatdsagi ligyek ellatasa,

- ideiglenes maganttlevelek atvétele,

- elhunyt személyek uti okmanyainak atvétele.

Az utlevél tigyintézéssel kapcsolatos okmanyirodai feladatokat az 1998. évi XII. torvény, a
101/1998.(V.22.) Korm. rendelet, a 37/1998. (VIII.18.) BM rendelet, valamint a 15/2001. (VIL.5.)
BM rendelet hatdrozza meg.

8. Mozgasaban korlatozott személyek parkolasi igazolvanyanak kiadasa:

- dont a mozgasaban korlatozott személyek parkolési igazolvanyanak kiadasarol, kiadasanak
megtagadasarol, visszavonasarol, meghosszabbitasarol, cseréjérdl, potlasarol,

- ellatja a feladatkorhoz kapesolodd nyilvantartasi feladatokat.

A mozgasdban korlatozott személyek parkolasi igazolvanyanak kiadasaval kapcsolatos
okmanyirodai feladatokat a 218/2003. (XII.11.) Korm. rendelet hatdrozza meg.

9. Elektronikus tigyintézés:

-a regisztracios szerv (okmanyirodan) eldtt megjelend iigyfél kérelmére elvégzi az tigyfélkapu
megnyitasahoz sziikséges regisztraciot.

Az elektronikus itigyintézéssel kapcsolatos részletes okmanyirodai feladatokat egyebekben a
193/2005.(IX.22.) Korm. rendelet hatarozza meg.

10. Tulajdonilap-masolat szolgaltatas:

- kérelemre vagy megkeresésre az ingatlan-nyilvantartdsi szamitogépes adatbazisbol
tulajdonilap-masolatot szolgaltathat,

- a tulajdonilap-masolatok kiadasarol naplot készit.

Az okmanyiroddk altal torténd tulajdonilap-masolat szolgaltatas részletes szabdlyait a
248/2005.(XI.15.) Korm. rendelet hatdrozza meg, amely 2006.janudr 01. napjan 1ép hatalyba.

11. Egyéb feladatok:

- NAYV igazolvannyal kapcsolatos adatpontositas, javitas,

- kollégistak személyi allomanyanak ellenérzése normativ tamogatasokhoz,

- személyiadat- ¢és lakcimnyilvantartds koordindcios feladatai keretében intenziv
munkakapcsolatban all a Polgarmesteri Hivatal minden szervezeti egységével, ezek koziil is
kiemelten a Varosfejlesztési és Uzemeltetési Irodaval, vélasztasok alkalmaval a Jogi Iroda
Onkormaényzati Csoportjaval és a Kabinet Iroda Informatikai Ugyekkel foglalkozo szervezeti
egységével.

12. Vallalkozasokkal kapcsolatos hatosagi tigyek:

- igyfelek fogadasa, felvilagositas, altalanos jellegii ligyfél eligazitas

- telep létesitésének bejelentésével, telepengedélyezési eljarassal kapcsolatos hatosagi tligyek,
feladatok ellatasa a 358/2008. (XI1.31.) Korm. rendelet alapjan,

- vasarok, piacok és bevasarlokozpontok mitkddésével kapcsolatos hatosagi ligyek, feladatok
ellatasa az 55/2009. (I11.13.) Korm. rendelet alapjén,
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- kereskedelmi tevékenységek bejelentésével, miikodési engedéllyel kapcsolatos hatosagi iigyek,
feladatok ellatasa a 210/2009. (I1X.29.) Korm. rendelet alapjan

- ipari, kereskedelmi és szolgaltatd vallalkozasok ellendrzése jogszabalyok alapjan

- vallalkozok mitkddésére vonatkozo helyszini ellendrzési feladatok, az ellendrzések soran feltart
hianyossagokkal kapcsolatos hatosagi intézkedések megtétele,

- pénznyerd automatdk iizemeltetésével kapcsolatos jegyzoi feladatok elokészitése,

- szallashely - tlizemeltetési engedéllyel kapcsolatos hatosagi tigyek, feladatok ellatasa a
239/2009. (X.20.) Korm. rendelet alapjan,

- lzletszerlien végzett tarsashaz-kezel6i, ¢és az {lzletszerlien végzett ingatlankezeldi
tevékenységekkel kapcsolatos feladatok ellatésa a 30/2009. (X1.3.) OM rendelet alapjan

- a temetOkkel és a temetkezési szolgaltatassal kapcsolatos feladatok az 1999. évi XLIII. torvény
alapjan.

A rendészeti feladatok ellatdasa soran:

- feliigyeli és ellendrzi a hivatal és telephelyei teriiletén a személy- és teherforgalom rend;jét,

- tajékoztatast, felvilagositast ad a hivatalba és telephelyeire érkezd tigyfeleknek, kiilsd
személyeknek,

- indokolt esetben — sziikség szerint — személykisérést végez,

- feliigyeli a tiz- és biztonsagtechnikai eldirasok megtartasat,

- az dbnkormanyzati vagyont 6rzi, a hivatal €s telephelyeinek rendjét és biztonsagat fenntartja,

- a dolgozok személyi tulajdondnak védelme érdekében megteszi a sziikséges intézkedéseket,

- ellatja a belso riasztasi és tajékoztatasi tevékenységet,

- hivatali id6ben, vagy hivatali idon kiviil bekdvetkezett rendkiviili események, vészhelyzetek
soran a riasztasi, kiértesitési és berendelési utasitasban meghatarozott feladatokat végrehajtja,

- informacios szolgalatot biztosit,

- a hivatali, valamint a hivatalon kiviili rendezvényeken biztositja a helyszint,

- ellatja a portaszolgalatot.

Kozteriilet Feliigyelet:

Hodmezovasarhely Megyei Jogi Varos Kozgytilése a Polgarmesteri Hivatal belsd szervezeti
egységeként mikdodteti.

A Kozteriilet-feliigyelet szervezeti felépitése:

A feliigyelet valamennyi dolgozdja jogszabalyban eldirt vizsga letételére koteles. A vezetdi
feladatokat csoportvezetd végzi, mig a feliigyelet tobbi munkatarsa altalanos és specidlis, illetve
szakfeladatot ellato kozteriilet-feliigyeld (tovabbiakban: feliigyeld).

A feliigyeld hivatalos személynek mindsiilé koztisztviseld, aki feladatait a hatalyos
jogszabalyokban, az ligyrendben, munkakori leirdsdban, valamint a vezetdi rendelkezésekben
meghatarozottaknak megfelelden koteles ellatni. A feliigyelOk altalanos €s specialis feladataikat
elsédlegesen parokban latjak el.

A Kozteriilet-feliigyelet feladatai koze tartozik:

- a telepiilés kozteriileteinek rendjével, tisztasagaval Osszefiiggd, a kiilonb6z6 szintl
jogszabalyokban, illetve az Onkorméanyzat altal megkotott szerzddésekben rogzitett
kotelezettségek betartasanak, az eldirtak teljesitésének figyelemmel kisérése, ellendrzése, a
jogkovetd magatartasra torténd figyelemfelhivas, egyéb sziikséges intézkedés megtétele,

- a szabalysértési jogszabalyokba iitkz0 és a feliigyelet hataskorébe tartozo cselekmények
megeldzése és megakadalyozasa, sziikség szerinti intézkedés megtétele,
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- a kozuti kozlekedés rendjét, tisztasagat védo jogszabalyok altal a feliigyelet hataskorébe utalt
cselekmények elkdvetésének megeldzése, a cselekmény folytatasanak megakadalyozasa, sziikség
szerinti intézkedés megtétele,

- a kozteriileten folytatott - engedélyhez vagy hozzéjarulashoz kotott - tevékenységek
(kozteriilet-foglalas, épités, utburkolat felbontdsa, arusitas stb.) szabalyszeriiségének ellendrzése,
- kozremiikodés allategészségligyi feladatok ellatasaban,

- kozremiikodés a kozteriilet, az épitett €s a természeti kornyezet védelmében,

- a feliigyeld a vagyonvédelmi feladatainak ellatasa soran kiilondsen az 6nkormanyzat kdzvetett
¢s kozvetlen tulajdonaban, haszndlataban 1€v0 teriiletet (épiiletet, épitményt, intézményt, ingatlant
stb.) lezarja, megakadalyozza, hogy oda illetéktelen személy belépjen és az illetékteleniil ott
tartozkodokat eltavolitja.

- kozremiikddés a varosi szintli rendezvények biztositasaban,

- valamennyi egyéb feladat, amelyet kiilonb6z6 szintii jogszabalyok a feliigyelet hataskorébe
utalnak.

A feliigyel6 jogosult és koteles a hataskorébe tartozo jogszabalysértés, egyéb bilincselekmény,
valamint a kozrendet, az allampolgarok személyét vagy javait fenyegetd veszélyhelyzet észlelése
esetén intézkedni, illetéleg intézkedést kezdeményezni, a sziikséges ¢és el6irt hatdsagi
ellenorzéseket elvégezni. Feladatainak ellatasa soran koteles a kozteriilet-feliigyeletrdl szolo
1999. ¢évi LXIII. térvény és annak végrehajtasara kiadott egyéb rendeletekben foglaltakat
betartani, illetve jogosult szlikség esetén a jogszabalyok altal engedélyezett megfeleld eszkozoket
alkalmazni.

A feliigyel6 feladata ellatasa soran koteles maganal tartani az alabb felsoroltakat, valamint azon
eszkozoket, melyeket a munkakori leirdsa alapjan részére a munkaltatd biztosit, és amelyek a
munk4janak ellatasat, kulturalt intézkedést segitik:

- szolgalati arcképes igazolvany,

- feliigyeldi jelvény,

- az ellendrzés adatainak feljegyzéséhez sziikséges nyomtatvany,

- a helyszini birsagolashoz sziikséges nyomtatvany,

- elismervény nyomtatvany,

- birsagol6 cédula,

- felhivashoz sziikséges formanyomtatvany ¢€s irdeszkoz.

A feliigyel6 koteles munkaidejének végén irdsos jelentést késziteni a végrehajtott
intézkedésekrél. Amennyiben intézkedésre nem keriilt sor, gy nemleges jelentést koteles
késziteni. A felligyelet vezetdje az intézkedésrdl tett jelentések, nemleges jelentések alapjan
koteles heti jelentést késziteni.

A feliigyel6 intézkedési korzetét munkaideje alatt csak vezetdi engedély, vagy utasitas alapjan,
illetéleg végsziikség esetén hagyhatja el. A felligyeld intézkedése elott koteles felmérni, hogy a
sziikséges intézkedés megtételéhez rendelkezésre all-e valamennyi személyi €s targyi feltétel,
amellyel az eredményes intézkedést be tudja fejezni, ellenkezd esetben az intézkedés megkezdése
elott koteles segitséget kérni. A feliigyel6 munkaidon til nem jogosult intézkedni, kivéve, ha a
jogszerlien intézkedd szolgalatban 1évo feliigyeldonek segitséget kell nyujtania, s ez esetben, mint
hivatalos személy tamogatdja léphet fel. E mindségében tett intézkedésérdl is koteles
haladéktalanul jelentést késziteni, mely intézkedés jogszerliségének elbirdlasara a szolgéalatban
1évé feliigyelére vonatkozo rendelkezéseket kell alkalmazni.
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A feliigyelonek eljarasa soran kiilonds gondot kell forditania az allampolgarok indokolatlan
zavarasanak elkeriilésére, a személyek allampolgari és személyiségi jogainak messzemend
tiszteletben tartasara.

Mezei orszolgalat:

Ellatja a mezei 6rszolgalat feladatait a kiilon jogszabalyban meghatarozottak szerint.

¢) Népjoléti Csoport™

Hodmezdvasarhely Megyei Jogii Varos illetékességi teriiletén a csoport végzi a szocialis
igazgatasi feladatokat, ezen beliil a hataskorébe tartozé tamogatasok, ellatasok iranti kérelmek
elbiralasat.

A Csoport feladatait az alabbi jogszabalyok hatarozzdk meg:

- a szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol szolo 1993. évi 1. térvény (Szt.),

- a gyermekek védelmérdl €s a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény (Gyvt.),

- a hadigondozasrol sz616 1994. évi XLV. torvény,

- a kozigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatds altalanos szabdalyair6l szolo 2004. évi CXL.
torvény,

- a pénzbeli és természetbeni ellatasok igénylésének és megallapitdsanak, valamint folydsitdsanak
részletes szabalyairol sz616 63/2006. (II1. 27.) Korm. rendelet,

- a gyamhatosagokrol, valamint a gyermekvédelmi és gyamiigyi eljarasrol szold 149/1997. (IX.
10.) Korm. rendelet,

- a személyes gondoskodast nyujtd szocialis ellatasok téritési dijardl szoldé 29/1993. (1. 17.)
Korm. rendelet,

A csoport ellaitja a Hodmezdvasarhelyi Tobbeélu Kistérségi Tarsulas keretében miikodo
Kapcsolat Kozpont szakmai feliigyeletében torténd kozremiikodést.

A helyi Szocialpolitikai Kerekasztal miikodését a titkari feladatok ellatasaval segiti.

Rendszeres ellatasok terén a csoport tevékenységi korébe tartozo feladatok:

- apolasi dij iranti kérelmekkel kapcsolatos eljaras lefolytatasa, az apoléasi kotelezettség
ellendrzése,

- idoskoruak jaradéka megallapitasa iranti kérelmekkel kapcsolatos eljaras lefolytatasa, hagyatéki
teherként vald bejelentése,

- aktiv koruak ellatasa megallapitadsara vonatkozo kérelmekkel kapcsolatos eljarasok lefolytatasa,
egészségligyl hozzéjarulas megallapitasa, utalasa,

- rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre valo jogosultsag elbiralasa,

- nevelési-oktatasi intézményekben nyujtott étkezési tamogatas megallapitasa és az intézmények
részére torténd kiutalasa,

- hadigondozotti pénzellatds megallapitasa iranti kérelmekkel kapcsolatos eljarasok lefolytatésa,

- lakéasfenntartasi timogatassal kapcsolatos eljaras lefolytatasa,

- a segélyezettek koriilményeinek évenkénti, kétévenkénti feliilvizsgalata,

- a kifizetett idoskortak jaradéka, aktiv koruak ellatasa, lakasfenntartasi tamogatas, apolasi dij,
adossagkezelési tamogatas, kiegészitd gyermekvédelmi tamogatas jogszabalyban meghatarozott
hanyadanak havonkénti visszaigénylése,

1> Médositotta az 51/2011.(10.08.) Kgy. rendelet
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Atmeneti ellatisok terén a csoport tevékenységi korébe tartozé feladatok:

- atmeneti segély, atmeneti segély havi rendszerességgel torténd megallapitdsara irdnyuld
kérelmek elbiralasa;

- temetési segély megallapitasa iranti kérelmekkel kapcsolatos eljarasok lefolytatasa;

- koztemetés elrendelése, hagyatéki teherigény bejelentése;

- kamatmentes kolcson, csatorndzasi koleson folyositasaval kapcsolatos eljaras lefolytatasa;

- rendkiviili gyermekvédelmi timogatas megitélése;

- egészségiigyi szolgaltatasra valo jogosultsag megallapitasa,

- kozgyogyellatasra valod jogosultsag megallapitasaval kapcsolatos eljaras lefolytatasa;

- mozgaskorlatozott személyek tdmogatdsainak megallapitdsa iranti kérelmek elbiralasa, a
megallapitott és folydsitott anyagi tdmogatasok rendszeres visszaigénylése;

- ado6ssagkezelési tamogatassal kapcsolatos eljaras lefolytatasa;

Altalanos feladatok:

- a csoportot érintd szakfeladaton 1évd eldiranyzatokkal valdé gazdalkodas, a segélykeret
felhasznalas folyamatos figyelemmel kisérése,

- a polgarok tligyeinek intézése, ligyfélfogadasi rend szerint,

- kérelemre adatszolgaltatas meghatarozott szervek részére,

- az egészségbiztositdsi szerv részére havonkénti adatszolgéltatds megkiildése a kizardlag
egészségligyi szolgaltatasra jogosultakrol,

- képviseldk munkéjat segitd teljes korli tdjékoztatds adasa,

- a csoport munkajaval kapcsolatos helyi rendelet-tervezetek, a testiileti elOterjesztések, a
hatarozati javaslatok szakmai el0készitése,

- az iroda tevékenysége soran keletkezett adatok és dontések szamitogépes adatbazisban torténd
teljes kort rogzitése,

- minden pénzbeli timogatasi forma feldolgozasa, hatarozatok készitése,

- segélyformankénti listak készitése, feladasa a Kézgazdasagi Iroda keretében miikoddé Kincstar
felé,

- statisztikai adatszolgaltatas a KSH fel¢, adatok lekérése,

- nyilvantartasok szamitogépes vezetése,

- Hodmezdévasarhely Megyei Jogu Varos illetékességi teriiletén a szocialis igazgatasi feladatok,
ezen beliil a hataskorébe tartozd tdmogatasok, ellatasok iranti kérelmek elbiralasaval 6sszefiiggd
helyszini kornyezettanulményok elvégzésének megszervezése;

- megkeresésre kdrnyezettanulmany készitése €s tovabbitasa;

- hagyatéki ligyekben, birdsagi eljarasban jogi képviselet;

- tartozasok behajtasanak intézése;

- szépkoruak jubileumi koszontésének eldkészitése.

d) Epitéshatésagi és Kornyezetvédelmi Csoport'®

o engedélyt ad, bejelentést vesz nyilvantartasba épiiletek, tovabba miitargyak megépitésére,
bovitésére, feltjitasara, helyredllitasara, az épitmények hasznalatbavételére,

' Moédositotta az 51/2011.(10.08.) Kgy. rendelet
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o kozremikodik az eredeti allapotot helyreallito hatdrozat meghozataldban, amely a
kivitelezés megsziintetését, és az eredeti allapot helyreallitasat, az épitési engedélynek megfeleld
munkamiiveletek elvégzését, a miiszaki kovetelményeknek meg nem feleld anyagok, vagy
szerkezetek kicserélését, illetleg az épitmény részleges vagy teljes atalakitasat, lebontasat €s
ujraépitését rendeli el, ha a kivitelezés épitési engedély nélkiil vagy az engedélytdl eltéréd modon,
illetéleg az allékonysagot, az egészséget, az élet- vagy kozbiztonsagot veszélyeztetd modon
torténik,

o intézkedést foganatosit a hibak, hianyossagok megsziintetésére, ha az épitményt a
rendeltetésszerli hasznalatra nem alkalmas modon épitették meg, vagy az épitési munka végzése
kovetkeztében idegen ingatlanban kar keletkezne.

o biztositja az épitmény jo karbantartasdra vonatkozd kotelezettség teljesitését, illetdleg az
épitmény feliilvizsgalatat, felujitasat, helyreallitasat, atalakitasat vagy bontdsat, ha annak allapota
az allékonysagot, az egészséget, az élet- vagy kozbiztonsagot veszélyezteti,

o fennmaradasi engedélyt készit eld, vagy az épitmények bontasat elrendeld hatarozatot, ha
a csak épitési engedély alapjan végezhetd épitési munkat épitési engedély nélkiil, vagy az
engedélytdl jelentdsen eltéré modon végezték el,

o kotelezi a kivitelezét a jegyzon keresztiil a sziikséges munkaélatok elvégzésére, ha az
épitési munka végzése soran a kivitelezés az allékonysagot, az egészséget, élet- vagy
kozbiztonsagot veszélyeztetd modon torténik.

o gondoskodik az épitési célra szolgald anyagok és szerkezetek alkalmazasara vonatkozo
jogszabalyok megtartasarol,

o ellatja az épitésiigyi ellendrzési feladatokat,

o kezdeményezi épitésrendészeti birsdg kiszabdsadt a jogszabdaly altal meghatarozott
feltételek esetében,

o szabalysértési eljaras lefolytatasat kezdeményezi az épitési szabalyok megszegdivel
szemben.

o elkésziti és a jegyzOnek eldterjeszti az els6foku hatosdgi hatarozatok ellen benyujtott
fellebbezések felterjesztését a Csongrad Megyei Korményhivatal felé,

o tovabbitja a torvényben meghatarozott esetekben a kdzigazgatasi hatarozat elleni birésagi
feliilvizsgalatot kérd keresetlevelet az illetékes birdsaghoz,

o telekalakitas engedélyezését kezdeményezi kérelemre indult eljarasban, ha a telekalakitas

kovetkeztében az érintett teriilet alakja és terjedelme, valamint annak rendeltetése az épitésiigyi
szabalyoknak ¢és a varosrendezési terveinek megfelel,

o telekalakitasi engedélyezéshez szakhatosagi nyilatkozatot ad ki,

o elvi épitési engedélyt készit eld, ha a teriilet tervezett felhasznalasa és az elhelyezni kivant
épitmény az épitési jogszabalyoknak ¢€s a rendezési terveknek megfelel,

o kisajatitasi eljarast kezdeményez, ha a kisajatitas a rendezési terv végrehajtasa céljabol
szlikséges,

o nyilvantartast vezet az elrendelt telekalakitasi és épitési tilalmakrol, gondoskodik azok
foldhivatali bejegyzésérdl, illetve a bejegyzések megsziintetésérol,

o intézi az ingatlanok helyrajzi szam feltiintetésével kapcsolatos ligyeket,

o kozremiikodik a vélemény kialakitasaban a Csongrad Megyei Kormanyhivatal hatarozata
el6tt, a banyaszati tevékenység befejeztével a belteriilet ujrahasznositasara,

o gondoskodik a miiszaki nyilvantartas vezetésérdl.

o Engedélyt készit eld:
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o a, vizek medrében, valamint kozcélu vizi Ilétesitmények vizteriiletén vizi allas
létesitéséhez.

o b, a helyi vizgazdalkodasi kozfeladatot érintd hatdsagi hataskorben eljarva - a vizjogi
engedélyezési kotelezettség ald nem tartozd kisebb vizi munkék és vizi 1étesitmények korében:

o az ingatlanon keletkezd 1 m3/nap mennyiséget meg nem haladd ¢és kizarolag hazi
kommunalis szennyviz elszikkasztasat szolgadlod létesitmény megépitését, hasznalatbavételét,
atalakitasat és megsziintetését, illetdleg

o olyan kut 1étesitését, hasznalatbavételét és megsziintetését, amely a létesitd haztartasanak

(hazi vizsziikségletének) napi 1,5 m3 mennyiségig terjedd kielégitését szolgalja, tovabba parti
szlirésti, kizarolag a talajviz felhasznaldsat biztositja.

o elékésziti a jogszabalyban meghatarozott mértékii csatornabirsagot kiszabd hatarozatot,
koziizemi csatornamii karos szennyezése esetén,
o gondoskodik a kdzcsatornaba vezetett szennyviz egyedi hatarértékének megallapitasarol,

visszavonasardl és a szennyviz el6tisztitdsi program elfogadasarol, az ipari vizfogyasztas
rendjérdl szo616 jogszabalyban meghatarozott vizfogyasztasi keret megallapitasarol,

o hatdrozatot készit eld az érdekeltségi hozzijarulas kivetésérél jogszabalyban
meghatarozott esetekben,
o hatarozatot készit eld a jegyzonek, amelyben kotelezi vizelvezetési szolgalomra

szomszédos telek tulajdonosat a viz atvezetésének és bekotésére szolgald csévezeték ingatlanan
torténd elhelyezésének tiirésére,

o hatarozatot készit el6 a jegyzének, amelyben kotelezi a tulajdonost a lakossag zavartalan
1v6-, €és haztartasi vizellatdsa érdekében vizelosztd, nyomasfokozd, nyomascsokkentd vagy
megszakitd berendezés felszerelésére,

o hatarozatot készit el6 a jegyzOnek, melyben elrendeli mellékvizméré berendezés
felszerelését, ha az ingatlanon beliili tobb vizhasznald fogyasztasdnak megallapitasa érdekében
sziikséges,

o hatarozatot készit el a jegyzonek, melyben kotelezi a tulajdonost, hogy az ingatlanat a
kozcsatorna-halozatba kosse be, ha annak jogszabalyi feltételei fennallnak,

o hatarozatot készit eld a jegyzOnek, melyben rendelkezik a hazi vizvezetékek elzarasarol,

o hatarozatot készit el6 a jegyzonek, melyben kotelezi a tulajdonost vizmérd felszerelésére,
ha a fogyasztott viz mennyiségének mérésére nincs berendezés,

o hatérozatot készit el6 a jegyzOnek, melyben sziineteltetheti vagy megsziintetheti olyan
tizemek vizszolgaltatasat, melyeknél az ivoviz mindségl viz kitermeléséhez nélkiilozhetetlen,

o hatarozatot készit eld a jegyzonek, melyben jovahagyja az érdekelteknek a tobb ingatlan
szennyvizének elvezetésére vonatkozo megegyezését,

o hatarozatot készit el6 a jegyzOnek, melyben koételezi a tulajdonost az elfolyd szennyviz

ellendrzésére alkalmas akna megépitésére, atalakitasara, ha a hazi csatorna ilyen aknéval nincs
ellatva, vagy a meglévd akna nem megfeleld,

o hatarozatot készit el6 a jegyzOnek, melyben kijeloli kérelemre, az tutkezeldk eldzetes
véleménye alapjan a veszélyes aru szallitasi utvonalat,

o hatérozatot készit eld a jegyzonek, melyben elrendeli az ut teriiletén, az alatt, vagy felett
elhelyezett épitmény lizembentartdjanak koltségére az ttcsatlakozas felujitasat, korszertisitését,

o hatarozatot készit eld a jegyzonek, melyben engedélyt ad épiiletek, tovabba mutargyak és
mas épitmeények megépitésére, bovitésére, felajitasara, helyreallitasara, bontésara,
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o koteles védett természeti teriilet jogellenes zavardsa, veszélyeztetése vagy karositasa
esetén az ilyen magatartas tanusitojat a tevékenység folytatasatol eltiltani,

o zajt eldidézo lizemi létesitményre zajkibocsatasi hatarértéket allapit meg,
o kiszabja a zaj-, illetve rezgésbirsagot,
o eljar elsd fokon a helyhez kotott 1égszennyezO forrasokkal kapcsolatos levegotisztasag

védelmi allamigazgatasi ligyben szolgaltato tevékenységet ellato 1étesitmény esetén,

kibocsatasi hatarértéket allapit meg,

mérési vizsgalatot végeztet,

nyilvantartja a 1égszennyezd forras jellemz6 adatait,

l1égszennyezési birsagot szab ki.

Engedélyezi:

a nem védett, illetve a helyi védelem alatt 4ll6 teriileteken a nadas és mas vizi névények
égetéset,

o a mezogazdasagi termelés soran keletkez6 novényi hulladék, valamint hagyomanyos
energia termeld berendezésben torténd égetését.

o hatarozatot készit el6 a jegyzonek, melyben kotelezi a tulajdonost, hogy az ingatlanat a
kozcsatorna-halozatba kosse be, ha annak jogszabalyi feltételei fennallnak,

o dontést készit eld a telepiilések belteriiletén a vizek természetes dramlasanak, lefolyasanak
onkényes megvaltoztatasa folytan a szomszédos ingatlanok tulajdonosai k6zott felmertilt vitaban,
o hatarozatot készit el6 a jegyzonek, melyben hataroz a csatornaszolgaltatas soran felmeriilé
koltségek viselésérol,

o hatarozatot készit elé6 a jegyzének, melyben engedélyezi - kiilon jogszabdlyi

rendelkezéseknek megfeleléen - a telepiilési folyékony hulladékok leeresztd helyen torténd
elhelyezését.

e) Altalanos igazgatas

Az Iroda ezen teriilete széleskorli altalanos igazgatasi tevékenységet lat el, valamint intézi a
lakossag részérdl beérkezo észrevételeket, panaszokat. Az irodaba integralva végzi tevékenységét
a gyamhatosagi feladatokat ellatod iligyintézd, a hivatdsos gondnok, a marhalevél-kezeldk és a
szabalysértési eldadok.

Az altalanos igazgatas feladatkérébe tartozo tevékenységet végzok kozvetleniil az irodavezeto
iranyitasa alatt végzik tevékenységiiket.

Az egyes feladatok az alabbiak:

- igyfélfogadas, tajékoztatas,

- vadkar bejelentéssel kapcsolatos tigyek,

- allategészségiigyi szakfeladatok:

*méhészetek nyilvantartasa, tdjékoztatasa,

*allatbetegségekkel Osszefliggd, allategészségiigyi zarlattal kapcsolatos feladatok ellatasa,

- allattartasi tigyekkel kapcsolatos feladatok a helyi rendelet alapjan,

- novényvédelmi, mezogazdasagi szakfeladatok,

- hirdetmények kezelése,

- fiirdShely kijeloléssel kapcsolatos feladatok,

- hatosagi bizonyitvanyok kiallitasa,

- koztertilet-hasznalattal kapcsolatos hatdsagi ligyek,
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- utépitési érdekeltségi hozzajarulas kivetésével kapcsolatos feladatok elokészitdé munkai az
illetékes bizottsag részére,

- hagyatéki ligyek intézése a 6/1958. (VII. 4.) IM rendelet alapjan:

*hagyatéki eljaras lefolytatdsa a halott vizsgalati bizonyitvany alapjan,

*pothagyaték felvétele,

*helyszini ingo6leltar felvétele, az érintettek kiértesitése,

*leltar felvétele eldtt szitkség szerint az ANTSZ megkeresése fertStlenités céljabol,

*biztositasi intézkedés kérelemre vagy hivatalbol,

*kiilfoldi  allampolgér belfoldon bekovetkezett haldlardl jelentéstétel az Igazsagligyi
Minisztériumnak a szolgalati ut betartdsdval, valamint az MNB értesitése a leltdr egy
példanyaval,

*jelentéstétel a belfoldon meghalt magyar allampolgar utan kiilf6ldon maradt vagyonrol,

*koztemetés esetén a Népjoléti Csoport megkeresése (amennyiben ingd és/vagy ingatlan vagyon
maradt),

*foldhivatal megkeresése tulajdoni lap masolat irant,

*ado- €s értékbizonyitvany beszerzése

- gyamhivatal hatarozata alapjan leltar felvétele,

- tartasi szerz6dés teljesitésének ellendrzése (onkormanyzati tulajdonu lakas esetén),

- munkaltatdi tamogatasok nyilvantartasa, behajtasi iranti intézkedések,

- Onkormanyzati timogatasok nyilvantartasa, behajtas iranti intézkedések,

- lakossagi panaszok, észrevételek, kozérdekil javaslatok, bejelentések intézése, a hataskorrel
rendelkezd irodahoz, szervhez torténd tovabbitasa,

- a fenti ligyekkel kapcsolatos fénymasolasi feladatok ellatasa az tigyfelek részére.

Gyamhatosag, hivatasos gondnokok

Az 1997. évi XXXI. torvény a jegyzO részére is allapit meg feladat- €s hataskort, amit a
hivatalon beliil a gydmhatdsag lat el az alabbiak szerint:

- teljes hatalyu apai elismerd nyilatkozatot vesz fel,

- kiilon jogszabalyban meghatarozott esetben iigygondnokot, eseti gondnokot rendel ki, a
kirendelt gondnokot felmenti, tovabba megallapitja munkadijat,

- a gyamhivatal felkérésére a gyamsagi és gondnoksagi ligyekben leltarozasi feladatokat végez,
kornyezettanulmanyt készit, valamint kozremiikddik a gydmhivatali hatdrozat végrehajtasaban,

- felveszi a sziild nyilatkozatat, amelyben hozzdjarul gyermeke ismeretlen személy altali
orokbefogadasahoz,

- dont a gyermek védelembe vételérol és annak megsziintetésérol,

- a gyermeket azonnali intézkedést igényld esetben a kiilonéld masik sziilonél, mas
hozzatartozonal vagy mas alkalmas személynél, illetve neveldsziilonél, vagy - ha erre nincs mod -
gyermekotthonban, vagy mas bentlakésos intézményben helyezi el,

- a torvény vonatkozo6 szakasza alapjan szakértot rendel ki és ment fel, tovabba megallapitja a
szakértoi dijat,

- kozremlikodik a gyermektartasdij irdnti igény érvényesitésében a nemzetkdzi szerzédésben
meghatarozottak szerint,

- kozremiikodik a gondozasi dij, valamint a megeldlegezett gyermektartasdij behajtasaban,

- ellatja a torvényben vagy kormédnyrendeletben hataskorébe utalt egyéb gyamiigyi feladatokat.
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A hivatasos gondnokok a Ptk. és a 149/1997. (IX.10.) Korm. rendelet vonatkoz6 szakaszai
szerint végzik tevékenységiiket, valamint rendszeresen kapcsolatot tartanak gondnokoltjaikkal.

Szabalysértési és birtokvédelmi iigyek

A csoport tevékenysége a szabalysértési €s a birtokhaboritasi ligyek intézését foglalja magaban.
A szabalysértési iigyekben az 1999. évi LXIX. torvény és a 218/1999. (XI1.28.) Korm. rendelet,
valamint a helyi 6nkormanyzati rendeletek alapjan jar el az alabbiak szerint:

- gyakorolja az els6foku szabalysértési hatdsagi jogkort,

- a feljelentés alapjan tisztazza a tényallast, amennyiben a feljelentés adatai nem szolgalnak
elegendd alapot a felelésség megallapitasara, illetéleg az eljards megsziintetésére, a tényallas
tisztazasa érdekében felhivja a feljelentdt tovabbi adatok kozlésére,

- meghallgatja az eljards ald vont személyt, sziikség esetén a sértettet, a feljelentdt, illetve
tanukat,

- szakvéleményt szerez be, meghallgatja a szakértdt, illetve szaktanacsadot,

- iratokat, egyéb targyi bizonyitdsi eszkdzoket szerez, illetve szereztet be, kiilon jogszabalyban
meghatarozott feltételek alapjan mas szerveket adatkozlésre hiv fel,

- indokolt esetben megkeresést bocsathat ki meghallgatas foganatositasa végett,

- ismeretlen helyen 1évé eljaras ala vont személy, tant, szakértd lako-, illetve tartdozkodasi
helyének megallapitdsa céljabol megkeresi az Okmanyirodat, vagy az utolsé lako-, illetve
tartdzkodasi hely szerint illetékes szervet,

- megkeresi az illetékes renddri szervet a lakcimen valo tartdzkodas tényének ellendrzése végett,

- az eljarast hatarozattal megsziinteti, ha annak torvényi feltételei fennallnak, a megsziintetd
hatarozat egy példanyat megkiildi az ligyésznek,

- kotelezheti az elkdvet6t a szabalysértéssel okozott kar megtéritésére, ha annak torvényi
feltételei fennallnak,

- a hatarozatai ellen benyujtott panaszt feliilvizsgalja, ha annak nem ad helyt az iratokat 3 napon
beliil megkiildi az illetékes ligyészségnek,

- az eljaras ald vont személy feleldsségének megallapitdsa esetén pénzbirsagot szabhat ki,
figyelmeztetést, jarmiivezetéstdl eltiltast, kiutasitast, illetve elkobzast alkalmazhat, valamint
kartéritést €s eljarasi koltséget hatarozattal allapithat meg,

- az érdemi hatarozatok ellen a hatarozat k6zlésétdl szamitott 8 napon beliil az eljaras ala vont
személy torvényes képviseldje, vagy véddje €s a sértett kifogasat elbiralja,

- a kifogés alapjan a hatdrozatot visszavonhatja, vagy a kifogast tevd javara moddosithatja,
amennyiben erre nem kertiil sor, az iratokat az illetékes helyi birdsdghoz teszi at, az elkésett vagy
nem a jogosult altal eldterjesztett kifogast elutasitja,

- az onkéntes teljesités elmaradéasa esetén a szabalysértési hatosag kozvetlen letiltast bocsat ki, ha
erre nincs lehetdség, akkor elrendeli a tartozas adok moddjara torténd behajtasat, ha erre sincs
lehetdség, vagy ardnytalan hosszu iddvel jarna, akkor a pénzbirsagot az elkovetd beleegyezése
esetén kozérdekli munkara valtoztatja at,

- ha az elkovetd nem jarul hozzd a kozérdekli munkavégzésre kotelezéshez , akkor a
pénzbirsagot elzarasra kell atvaltoztatni, melyrdl a helyi birésag rendelkezik, e feltételek
fennallasa esetén a szabalysértési hatdsag az ligy iratait haladéktalanul megkiildi a birésagnak,

- az elkovetd méltanyossagi kérelmet nyujthat be a pénzbirsag végrehajtasanak mell6zése
céljabol, amelyet a szabdlysértési hatosag a Csongrad Megyei Kormanyhivatal vezetdjéhez
terjeszt fel elbirdlas végett,
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- fiatalkortiak {igyében mindig meghallgatast tart, amit a torvényes képviseld, vagy a
gyamhatdsag jelenlétében végez,

- engedélyezi a pénzbirsag részletekben torténd megfizetését, vagy a fizetés elhalasztasat,

- nyilvantartja a kiszabott, valamint a lerdtt pénzbirsagokat, leirja, torli az eléviilt, illetéleg
elzarassal letoltott pénzbirsagot,

- az ligyintézésrol éves statisztikai jelentést készit.

A birtokhaboritasi tigyekben az 1959. evi IV. térvény. (Ptk.) vonatkozo szakaszai alapjan az
alabbiak szerint jar el:

- fogadj az ligyfelet, részére tajékoztatast és tanacsadast végez,

- indokolt esetben helyszinel kérelem felvétele nélkiil is,

- a kérelmet jegyzokonyvbe veszi,

- kérelem folytan targyalast kitiizi, idézést kibocsatja,

- targyalast, tényallast tisztazza, a felet meghallgatja,

- kisérletet tesz egyezség 1étrehozasara, egyezség esetén azt jovahagyja,

- egyezség hidnyaban a tényallas tovabbi tisztdzdsa érdekében tantt, szakért(ke)t hallgat meg,
helyszinel, hatdrozatot hoz,

- hatarozat nem teljesitése esetén - kérelemre - végrehajtasi eljarast folytat le,

- hatarozatot hoz végrehajtasi kérelem targyaban,

- fellebbezés esetén az iratokat felterjeszti a Csongrad Megyei Kormanyhivatalhoz,

- a jogerds hatarozatot megkiildi a pénzkdvetelések nyilvantartdjanak,

- kapcsolatot tart a birdsaggal és a masodfokt hatdsaggal.

5.4.

4.5 KABINET IRODA

Az iroda €lén az irodavezetd all. Az iroda Osszefogja, koordindlja a titkarsagi, a referensi, a
szakértoi, gondnoksagi feladatokat.

Az iroda feladata a kiterjedt testvérvarosi kapcsolat rendszerének folyamatos figyelemmel
kisérése, bovitése, kozos programok, csereutak szervezése, lebonyolitasa, kovetségekkel és
testvérvarosokkal torténd levelezések, egyéb kommunikdcio kezelése, lebonyolitasa,
nyilvantartasa.

a) Titkarsag

A Titkarsag feladata a polgarmester €s az alpolgarmesterek és a jegyz0 munkajanak segitése,
titkarsdgi feladatainak ellatdsa, a valasztott tisztségviselok programjainak szervezése,
nyilvantartdsa, koordinalasa, programokon valo részvétel. Ezen feliil feladata:

- az adminisztracids, iigyviteli, leird feladatokat, postazas, levelezés és egyéb nyilvantartasi
tevékenységek ellatasa,

- a polgarmester, alpolgarmesterek programjanak, ligyfélfogadasanak ¢és fogadoorainak
szervezése,

- rendezvények szervezése és lebonyolitasa,

- Kozgytilés iilései alkalmaval iigyelet tartasa,

- kulfoldi és belfoldi kikiildetések szervezése,
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- folyamatos kapcsolattartds és koordinalas a képviselokkel és a Kozgytilés bizottsagaival, a
Polgarmesteri Hivatalhoz tartozé intézményekkel, a médiaval, illetve minden mas szervvel,
szervezettel, amellyel a Polgarmesteri Hivatal kapcsolatban all,

- a tandcsnokok munkajanak kézvetlen segitése.

A szakértd egy-egy kiemelten fontos szakteriileten dolgozd magasan kvalifikalt, szakteriiletén
kiemelkeddé munkat végzd személy, aki segitséget nyujt az adott teriilet iranyitasaval kapcsolatos
dontések elokészitésében, meghozatalaban.

Kapcsolt feladatok:

- a honvédelemrdl sz6lo torvényben eldirtak szerint elkésziti az "M" tervet, és gondoskodik
naprakészen tartasarol,

- eldkésziti, elkésziti és naprakészen tartja a helyi Védelmi Bizottsag terveit,

- ellat egyéb, a honvédelemrdl szo6l6 torvényben rogzitett feladatokat.

b) Gondnoksag

A gondnoksagi feladatokat a gondnoksagvezetd iranyitasa alatt a Gondnoksag latja el:

A Gondnoksag feladatai:

- gondoskodik a Polgarmesteri Hivatal épiiletének muikodtetésérol (fiités, vilagitas, vizellatas,
szemétszallitas, takaritas, berendezések javitasa, karbantartasa),

- biztositja a Polgarmesteri Hivatal dolgozoinak eszkozokkel torténd ellatasat (irodaszer, butor),

- varatlan meghibdsodasok esetén intézkedik a hiba elharitasarol

- ellendrzi a tliz- és vagyonbiztonsagot,

- végzi a kozgytlési anyagok sokszorositasat, 0sszetlizését,

- nyomtatvanyokat sokszorosit a Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységei részére.

¢) Referensek'’

A referensek tobbrétii, komplex feladatokat latnak, melyek az aldbbiak:

- testvérvarosokkal valo egyiittmiikodés eldsegitése és a nemzetkdzi kapcsolatok apolasa

- kozremilikodés az Onkormanyzati és varosi szinti rendezvények szervezésében,
lebonyolitasaban,

- testiileti {iléseken vald részvétel,

- mas magyar, illetve kiilf6ldi varossal vald egylittmiikddés el6készitése, testvérvarosi
kapcsolatok 1étrehozasaval kapcsolatos ligyintézés,

- a testvérvarosok civil szervezeteinek segitése,

- mind a belfoldi, mind a kiilfoldi testvérvarosokkal egyiittmiikddve csereutak szervezése,
lebonyolitasa,

- a testvérvarosok idelatogatd delegacidi szamdra program szervezése,

- az ideiglenes kiilfoldi kikiildetést teljesitok devizaallomdny juttatdsainak adminisztracios
feladatai,

- kozgytilési anyagok eldkészitése,

- a szakteriileteknek megfelelden palyazatok elkészitése

- tolmdacsolasi feladatok

" Mébdositotta az 51/2011.(10.08.) Kgy. rendelet
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- kapcsolattartas az irott és elektronikus sajto képviseldivel

- sajtotajékoztatok és médiaesemények szervezése

- napi sajtoszemle elkészitése

- a feladatkort érintd anyagok véleményezése

- varosstratégiai kérdésekben vald dontéshozatal elokészitése, segitése

- minden olyan munka, amelynek elvégzésével a polgdrmester megbizza

Miuivészeti, kozmiivelodési, kulturalis feladatok:

A miivészeti, kozmiivelodési, kulturalis feladat, a varos egészét, vagy nagyobb csoportjat érintd
miivelddéssel kapcsolatban 4ll6, az Onkormanyzati tdrvénnyel dnkormanyzati hataskdrbe utalt
feladat. A referensek ezek koziil is kiemelten az alabbiakat végzik:

- kulturdlis hagyomanyok apoldsa, kapcsolattartds népmiivészekkel, mihelylatogatasok,
kiallitasok szervezése,

- kapcsolattartas képzémiivészekkel és mas miivészeti ag képviseldivel (zstiri szervezése,
kiallitasok latogatasa),

- varosi ¢s hivatali rendezvények szervezése, lebonyolitasa (programkészités),

- testvérvarosi kapcsolatok apolasa,

- helyi (kulturalis, miivészeti) onszervezddések, tarsadalmi szervezetek figyelemmel kisérése,
nyilvantartasa, veliik valo kapcsolattartds (amatér mozgalmak, olvasokorok),

- az dnkorményzat tulajdonaban 1évé miivészeti alkotasok gondozésa (vasarlas, restauralas),

- kozremiikodés muvészeti alkotasok koztéri elhelyezésében, athelyezésében, lebontasardl szolo
dontés eldkészitésében (Miiemléki Hivataltol az atvételi zsiiriig),

- kézremikodés konyvkiadasban, kozmiivelédési, miivészeti, helytorténeti jellegli kiadvanyok
megjelenésének eldsegitése,

- kozmivelddési pénzeszkozok felhasznaldsanak végrehajtasa (palyéazat, kozgytlési dontés
alapjan),

- muzealis értékek védelmével kapcsolatos feladatok ellatasa,

- varosi muivelddési, kulturalis intézmények rendezvényeinek latogatasa,

- mitvészeti kozmiivelddési palyazatok meghirdetésének kezdeményezése, részvétel a palyazatok
lebonyolitasaban.

- elldtja a kegyeleti eljarasrol, valamint a diszsirhelyekre, diszurnahelyekre alkalmazando
szabalyokrol szolo 48/2011. (08.30.) Kgy. szamu rendelet 3. § (3) bekezdésében foglalt
nyilvantartasi feladatot.

Folyamatos kapcsolattartas:

- miivelddési, kulturdlis intézményekkel,

- a Kozgylilés szakbizottsagaval, illetve mas bizottsagaival,
- oktatasi intézményekkel,

- médiaval,

- egyestiletekkel, alapitvanyokkal,

- az dnkorményzat nyomdajaval.

Az informatikai tigyek terén:
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Feladata a Polgarmesteri Hivatal miikodését képez6 alapfolyamatok 6sszehangolt megszervezése,
informacidval vald ellatasa, az informaciokkal vald hatékony gazdalkodas megszervezése,
valamint az Onkormanyzathoz tartozd oktatasi, gazdasagi intézmények informatikai
koordinécioja. Feladata tovabba a miikddést megalapozd informdacios rendszer hardver és
szoftver feltételeinek kidolgozasa, megteremtése, lizemeltetése.

Kidolgozza az informatikai rendszerkoncepcidt és jovahagyasra elOterjeszti a Polgarmesteri
Hivatal mukodési teriiletére, beleértve a Hivatal hataskorébe tartozd valamennyi intézményi
infrastrukturat is.

Kozremiikddik az 6nkorményzati rendeletek elektronikus kozzétételében

Kialakitja és miikodteti a Polgdrmesteri Hivatal szdmitogépes informatikai rendszerét, végzi
annak folyamatos karbantartdsat, szakmai segitséget nyujt a szadmitogépes rendszerek
hasznaloinak, terveket dolgoz ki az informatikai halozat tovabbfejlesztésére;

Gondoskodik a Polgarmesteri Hivatal, és a kapcsolodd intézmények fejlesztési és védelmi
tervének kidolgozésarol, és kozremiikodik annak megvalositdsdban. Véleményezi a szamitdgépes
informatikai rendszer kialakitdsat, szakmai javaslatot készit a szamitogépes rendszerek
felhasznalasara.

Ellatja a Polgarmesteri Hivatal informatikai rendszerének tizemeltetési és karbantartési feladatait,
beleértve az elektronikus ligyintézési rendszert, és az ligymenetkezeld rendszert is.
Hardver-eszkozokkel kapcsolatos feladatok:

- a szervezetek informdcidira tAmaszkodva felméri a szamitogépes feldolgozasba bevonni kivant
feladatok varhatd szamitogépigényét, javaslatot tesz a feladat ellatasat leggazdasagosabban
megoldod szamitogép konfiguracid kialakitasara, figyelembe véve a felhasznaldi oldal és az
informacids-technika fejlédési f6 iranyait, valamint a meghibasodasokbol szerzett tapasztalatokat
is, majd a fejlesztési javaslatot jovahagyasra eldterjeszti a munkaltatonak,

- kozremiikodik beszerzett eszkdzok installalasaban, kezeld személyzete betanitasaban,

- megszervezi és koordinalja a szamitastechnikai eszkdzok iddszakos karbantartasat,

- gondoskodik a karbantartas okozta fennakadasok kikiiszobolésérdl a tartalék eszkozok
kihelyezése, vagy a berendezések alkalmas atcsoportositasa ttjan,

- prompt meghibasodasok esetén gondoskodik a berendezések gyors, szakszeri javitasarol,
javittatasarol,

- gondoskodik a szamitastechnikai eszk6zok segédanyag ellatasarol, folyamatosan figyelemmel
kiséri a felhasznalast,

- gondoskodik a héaldzatba kapcsolt szamitogépek szak-, és rendeltetésszerli miikddését biztositd
rendszer 1étrehozasarol,

- biztonsagos vagyon-, ¢és adatvédelmi rendszert dolgoz ki a halozatra, gondoskodik az eldirdsok
betartasarol.

- eljar, vagy kezdeményezi az eljarast a vagyon- és adatvédelmi eldirdsokat megszegokkel
szemben,

- végzi a halozat idészakos karbantartdsat,

- a héldézati munka minden rendellenességét folyamatosan figyelemmel kisérve gondoskodik az
akadalytalan, biztonsagos munkafeltételekrol,

- kidolgozza az egyes rendszerek adatallomanyainak mentési rendszerét, folyamatosan ellendrzi
annak betartasat.

A szoftver-eszkozok miikodtetese, fejlesztése, alkalmazasa keretében:

- a szervezetek miikdodés ¢és funkcidvizsgalata alapjan felméri az informdcid-technikai
alkalmazasok lehetOségeit, a szervezetekkel egyetértésben javaslatot dolgoz ki az egyes
alkalmazasok optimalis software feltételeinek megteremtésére,
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- a szoftver feltételek biztositasi modjara javaslatot terjeszt elo,

- gondoskodik a miikodé rendszerekkel valdo kapcsolodasi feliiletek kialakitasarol, a
rendszerkapcsolatok és azok tovabbfejlesztési lehetdségeinek biztositasarol, installalja a
beszerzett vagy fejlesztett szoftver eszkdzoket,

- gondoskodik a rendszeres virusmentesitésrol, a virusok terjedésének megeldzésérdl,

- gondoskodik a bevezetés feltételeinek megteremtésérdl: bemutatas, betanitas utjan,

- gondoskodik az egyes szervezetek szervezettségi szintjének és feladatainak leginkabb megfeleld
szoftverek kivalasztasarol, beszerzésérol,

Feladatok a szervezés, szervezetfejlesztés teriiletén:

A szervezés teriiletén a csoport elsdsorban az egyes informatikai rendszerek alapvetd mitkodését,
feltételét megteremto feladatokat 14t el, igy:

- folyamatosan figyelemmel kiséri a rendszerek mukodését, miikkddési zavarait, elemezve a
problémakat, feltarja annak okat, javaslatot tesz a hiba elkeriilésének modjara,

- vizsgalja a szervezetek egylittmikodését, egyiittmikodd kézségét, javaslatot tesz az
egylittmiikodés zavaranak elharitasara,

- javaslatot tesz a szervezetek hatékonyabb mitkddési feltételeinek kialakitasara,

- folyamatosan vizsgalja a rendszerek telitettségét, terhelését. Jelzi a thlterhelést, és javasolja
annak feloldasi modjat, modszerét,

- vizsgalja a szervezetek informacio ellatottsagat. Javaslatot tesz olyan miikddési modokra,
amelyek az egyes feladatok ellatdsdhoz szolgaltatjdk a sziikséges és elégséges mindségl €s
mennyiségli informaciot,

- figyelemmel kiséri a palyazati lehetdségeket és palyazatot készit az informatikai rendszer
tovabbfejlesztése érdekében,

- folyamatos kapcsolatot tart a HVSZ Zrt. Informatikai részegységével, az intézményi
informatikai feladatok egyeztetését, koordinalasat érintéen.

- gondoskodik a varos onkormanyzatanak internetes megjelenését szolgalod honlap elkészitésérdl,
folyamatos karbantartdsarol, illetve a varosi intézmények ilyen iranyt igényeit is kielégiti,

- felméri a vdaros tulajdonaban 1évé térinformatikai rendszert, €s javaslatot tesz annak
fejlesztésére, karbantartasara.

Koordinacios kapcsolatok:

- folyamatos kapcsolatban all a szamitastechnikaval kapcsolatban 1évé minden irodaval,
csoporttal, szervezettel, az onkormanyzat intézményeivel, kozhasznu tarsasagaival,

- kozvetlen segitségnyujtason kiviil kozremikddik az intézményeknek a Hivatallal konform
miikddésének kialakitasaban,

- kapcsolatot tart az Onkormanyzati Szdvetségekkel, ezen beliil is kiilon a Megyei Jogli Varosok
Szovetségével,

- folyamatos kapcsolatban all a varosiizemeltetd szolgaltatd szervezetekkel, gazdalkodo
egysegekkel.

A Kisebbségi és vallasi iigyekkel kapcsolatban:

- rendszeres kapcsolatot tart a Kisebbségi Onkormanyzatok munkajat kdzvetleniil figyelemmel
kisér6 képviseldvel,

- segiti, koordinalja a Cigany, Német és Roman Kisebbségi Onkorméanyzat munkajat,

- segiti, koordinalja a kiillonboz6 felekezetli egyhazak munkajat, rendszeres kapcsolatot tart az
egyhazak vezetdivel.
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4.6. VAROSFEJLESZTESI ES UZEMELTETESI IRODA

A Varosfejlesztési és Uzemeltetési Iroda a Polgarmesteri Hivatal szervezetileg elkiildniilt
egysége, amely az aljegyz0 kozvetlen irdnyitasa és feliigyelete ala tartozik. Az iroda élén az
irodavezet6 all.

Az iroda feladatai:

- arvizvédelem;

- varosiizemeltetés

- varosfejlesztés

- koziizemi szolgaltatokkal kapcsolatos szakmai feladatok.

Az irodavezetd vezetésével az iroda az alabbi - alaptevékenységiik jellege szerinti felosztast -
csoportszervezetben tevékenykedik:

a) Varosfejlesztési Csoport — csoportvezetd kdzvetlen iranyitasaval

b) Varosiizemeltetési Csoport — csoportvezetd kdzvetlen iranyitasaval

¢) Tourinform Iroda — referens iranyitasaval

Az irodavezetd vezetése alatt 6nallo feladatkort lat el a varosi foépitész.

Az iroda feladatai a csoportok szerinti megoszlasban:

a) Varosfejlesztési Csoport

Varosi fejlesztési tervek elokészitése:

- hosszu-, kozép- és rovid tava varosi €s térségi tervek elkészitésének koordindlasa, ehhez
sziikséges kapcsolattartas a teriileten illetékes hatosagokkal, allami szervekkel, a Polgarmesteri
Hivatal irodéival, onkormanyzati intézményekkel, civil és vallalkozo szervezetekkel €és mas
partnerekkel,

- a Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységeinek tajékoztatdsa az aktualis palyazati és
forraslehetdségekrol, biztositani az informacidaramlast a dontéshozok fele,

- tanulméanytervek elkészittetése, finanszirozasi lehetéségek felkutatdsa, palyazati kiirasok
figyelése, palyazati javaslatok megtétele, fejlesztési projektek kidolgozasa és koordinalasa, ehhez
szlikségszerlien az érintett iroddkkal €s varosi intézményekkel a kapcsolattartas, a miiszaki
paraméterek és tervezési feladatok meghatdrozasa, a beruhazasok pénziigyi finanszirozasanak és
iitemezésének meghatarozasa a Jogi és Kozgazdasagi Irodaval, beleértve a kdzremiikodést a
fejlesztésekhez kapcsolodo hiteligények 6sszeallitasaban,

- a megvalositandd projektek ¢€s benyujtandd palyazatok Osszedllitasa, valamint ezek
koordindlasa, sziikséges dokumentumok beszerzése (engedélyek, tervek, nyilatkozatok
beszerzése),

- Eurdpai Unids palyazatok készitése az idegenforgalom, gazdasag, szocialis és népjolét, oktatas
¢s egészseégligy teriiletén,

- k6z06s beruhazasok esetén a pénzeszkoz atadas-atvételére vonatkozo megallapodas elkészitése,
- kozremiikodés a varosi koltségvetés Osszeallitasdban a fejlesztési feladatok pénziigyi igényei
tekintetében,

- kapcsolattartds a teriiletfejlesztés megyei, regiondlis és orszdgos szerveivel és az unios
Beruhazasok tervezési elokésziilete:

- a Kozgytilés altal jovahagyott varosfejlesztési tervek és programok, hatdrozatok alapjan a
projektek és palyazatokhoz sziikséges tervezési feladatok szervezése,
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- a jovahagyott koltségvetés szerinti igénynek megfelelden a tervezés megpalyaztatasa,
versenyeztetés lefolytatasa (beszerzési szabalyzat alapjan),

- a tervezéssel kapcsolatos bejaras,

- a polgarmester altal alairand6 tervezési szerzOdések véleményezése és elOkészitése, sziikség
esetén a Jogi [rodaval egyiittmiikodve,

- kapcsolattartas a tervezokkel

- elkésziilt tervek atvétele, szdmlak leigazolasa,

- szamlak kiegyenlitésének elokészitése a Jogi és Kozgazdasagi Irodaval kozdsen.

Beruhdzasok elokészitese:

- a polgarmester altal alairand¢ tervezési vallalkozo szerzédések véleményezése és elokészitése,
szlikség esetén a Jogi Irodaval egytittmiikodve,

- kapcsolattartas a kivitelezokkel, a Polgarmesteri Hivatal allaspontjanak képviselete.

Beruhazasok ellendrzése:

- kivitelezés ellendrzése

- kiils6 miiszaki ellendr esetén, a feladatok megpalyaztatasa, versenyeztetés lefolytatasa,

a kivitelezéssel kapcsolatos bejaras, egyeztetések,

- az ellendri szerz6dés elbkészitése,

- kapcsolat tartas az ellendrokkel,

- elkésziilt ellenérzések dokumentumainak atvétele, szamla leigazolasa,

- szamlak kiegyenlitésének, elokészitése a Jogi és Kozgazdasagi Irodaval kdzosen.

Beruhazasok elszamolasa és finanszirozasa keretében:

- az éves Kkoltségvetés, beszdmold készitésében kozremiikddik, nyilvantartast vezet az
eldiranyzatok felhasznalasarol, az eldiranyzatokat figyelemmel kiséri, javaslatot tesz a
koltségvetés modositasara;

- a kollaudalt szdmldk utalvanyait elkésziti, tovabbitja kiegyenlités céljabol a Jogi és
Kozgazdasagi Iroda részére;

- a befejezett 1étesitményeket pénziigyileg rendezi, az lizembe helyezési jegyzokonyvet elkésziti.
- biztositasi iigyek intézése nem tartozik a Varosfejlesztési és Uzemeltetési Iroda feladatkorébe.
Kornyezetvédelem, varosfejlesztés, valamint kommunalis szolgaltatasok:

- a varos lakossaganak, valamint a Polgarmesteri Hivatal érdekeinek képviselete, a kommunalis
szolgaltatasokat végz6 vallalatokkal a kapcsolattartas,

- a sziikséges vizsgalatok elvégeztetése és az esedékes intézkedések elvégzése.

- Osszegylijti és szervezi a halozatfejlesztéssel kielégitheto villamos-teljesitmény, illetve
tobbletteljesitmeény igényeket, kozli az aramszolgaltato felé, és intézi az ezzel kapcsolatos
teendoket.

Kozremiikodik a céltamogatasi igénylések dsszeallitasaban az alabbiak szerint:

- a sziikséges engedélyeket beszerzi, a kért miiszaki paramétereket megadja, a kért terveket
csatolja az anyaghoz,

- felel a kozéptavu és éves utak-hidak terveinek elkészittettetéséert, a tervek végrehajtasaért,

- a palyazatok osszeallitasaval kapcsolatban a padlyazati kiirasban szereplo engedélyeket
beszerzi, az utmutato alapjan a palydzatot 6sszedllitja, a sziikséges terveket csatolja,

- a palydzatok pénziigyi és gazdasagi részének tervezésében a palydzatok onrészének
biztositasaban, az elnyert tamogatds lehivasaban, a tamogatds onrészének biztositasaban, az
elnyert tamogatds lehivasaban, a tamogatas felhaszndlasaban egyetemlegesen felel a
Kozgazdasagi Irodaval.
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- részt vesz a Dél-alfoldi Regionalis Fejlesztési Tanacs munkdjaban, ezzel kapcsolatban az
eloterjesztéseket, palyazatokat véleményezi.

b) Varosiizemeltetési Csoport
A Varos Uzemeltetési Csoport feladatkérében az alabbi tevékenységeket végzi:

Arvizvédekezés

- kozremiikddik az arviz altal okozott, valamint a védekezéssel kapcsolatban keletkezett karokkal
Osszefiiggésben a helyreallitdshoz sziikséges intézkedések megtételében,

- folyamatosan tartja a kapcsolatot a viziigyi hatéosagokkal, szervekkel valamint a katasztrofa
védelem helyi szervezetével

- ellendrzi a varost koriilvevo kortoltés allapotat, megteszi a sziikséges intézkedéseket megfeleld
allapotanak és védelmi funkciojanak fenntartasa érdekében

- ellendrzi az arvizvédelmi kofal allapotat, és megteszi a sziikséges intézkedéseket megfeleld
allapotanak és védelmi funkciojanak fenntartasa érdekében

- elvégzi a csoport altal koordinalt épitési munkdk versenyeztetését, elokésziti és értékeli az
ajanlatokat a dontéshozéashoz,

- gondoskodik a garancialis feliilvizsgalat idOpontjanak megjeldlésérdl, idében torténd
megtartasarol,

Belvizvédekezés
- elvégezteti a zart csapadékviz csatornahdlozat mosatasat,
- csapadékviz rendszer karbantartasaval kapcsolatos beruhdzasok koordinalasa

Ut- jardaépités

- felel a lakossagi oner6ébdl megvalosuld ut és kozmi épitések szakszerti és hataridore torténd
lebonyolittatasaért, a kivitelez6i kapacitds idoben torténd lekotéséért, jovahagyott program
alapjan eldkésziti a kiviteli terveket,

- megrendeli a bizottsagi alapra bejelentett munkékat,

- a tarsadalmi vallalasban épiil6 jardakhoz az anyagot megrendeli, a kiszallitast koordinalja

Kozmiiépités
- a lakossagi onerds kozmii beruhazasokat koordinalja, szervezi.

Feladata a varosiizemeltetéssel Osszefiiggo kivitelezések beinditasa, miiszaki ellendrzése (ut,
park, onerds kézmiiépites), ezen beliil kiilondsen:

- a beruhazasi program alapjan a tervezés megpalyaztatasa,

- a tervezéssel kapcsolatos bejaras, egyeztetések,

- tervezdi szerz0dés megkotésének eldkészitése,

- elkésziilt tervek atvétele, szamla leigazolasa,

- palyazatok meghirdetése, a kiviteli tervek szerint arajanlatok bekérése a jelentkezoktol,
- versenytargyalas kdzbeszerzési eljaras meghirdetése,

- arajanlatok miszaki tartalom szerinti pontositasa, versenytargyalas lefolytatasa,

- kivitelezési szerzodés elOkészitése,

- munkahelyatadas,

- a rendeletben meghatarozott idok6zonként a kivitelezés ellendrzése,
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- miiszaki atadas-atvétel meghirdetése, lefolytatasa, jegyzOkonyv felvétele,

- elvégzett munka mennyiségi igazoldsa a felmérési naploban,

- szamla leigazolasa,

- szamlat €s az lizembe helyezési okmany kiallitdsdhoz sziikséges adatokat dtadja a Kozgazdasagi
Irodanak,

- szavatossagi igények érvényesitése a garancialis idon beliil.

Tovabba:

- kdzremiikddik az organizacios targyalasokon,

Kozteéri miitargyak
- felel a kozkifolyok és diszkutak lizemeltetéséért,
- felel a szobrok és diszkutak gondozéasaért,

Kozlekedés, tomegkozlekedés

- felel az onkorményzat kezelésében 1évo uthalozat forgalmi rendjének kialakitasaért, igények
szerinti modositasaért,

- figyelemmel kiséri a helyi €s helykozi tomegkozlekedés személyszallitasi igényeinek valtozasat,
azokat egyezteti az érintett kozlekedési vallalattal,

- egyiittmiikodik a Varosi Rendérkapitanysaggal, a Csongrad Megyei Allami Kozitkezelé Kht-
val, a Varosfejlesztési, Kornyezetvédelmi és Szolgaltatasi Bizottsag Kozlekedési Szaktanacsado
Testiiletével a kozlekedést veszélyeztetd koriilmények megsziintetése érdekében,

- lezarhatja a kozutat vagy annak forgalmat korlatozhatja kozaton folydo munka vagy egyéb ok
miatt,

- tajékoztatja a kozlekedés résztvevodit a kozlekedés biztonsagat €s zavartalansagat jelentOsen
befolyasolo koriilményekrol,

- nyilvantartasba veszi a kozutat, annak miiszaki, mindségi, forgalmi adatait és forgalmi rendjét, a
nyilvantartast folyamatosan vezeti,

- folyamatosan vezeti a baleseti nyilvantartast,

- gondoskodik kozuti jelzések kihelyezésérol, folyamatos karbantartasarol, fenntartasarol, ezekrol
nyilvantartast vezet,

- kozremiikodik a wvasati atjarokban a kozuti forgalom szabalyozdsaban a gyalogos-
atkelohelyeknek, menetrend szerint kozlekedé kozforgalmi jarmtivek megélldhelyeinek, tovabba
lak6- ¢és pihend Ovezeteknek a kijelolésével a tomegkozlekedési jaratok tUtvonalanak
kijelolésénél,

Kozutak kezelése

- haladéktalanul kijavittatja a kozat megrongalodasat,

- elhérittatja a kozat biztonsagat veszélyeztetd helyzetet, a kijavitas, illetve a veszély elharitasaig
szlikség esetén sebesség- vagy stlykorlatozast rendelhet el, illetdleg a kozutat lezarhatja,

- hozzajarul ttcsatlakozas létesitéséhez,

- hozzéjarul a kozat felbontasahoz, annak teriiletén, az alatt vagy felett épitmény vagy mas
1étesitmény elhelyezéséhez kozut teriiletének egyéb nem kozlekedési célu elfoglalasahoz,

- ellatja az Onkormanyzati Térvényben meghatarozott egyéb utkezeldi feladatokat, jogszaballyal
meghatarozott esetekben kiadja a kezel6i hozzajaruldsokat,

- elrendeli a téli idoszakban a fagy- ¢és homentesitési feladatokat, téli iigyeletet és azt
folyamatosan ellendrzi

Kornyezetvédelemmel kapcsolatos feladatok:
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- sziikség szerint elvégezteti Martély idiloteriileten és HodmezOovasarhelyen a szunyogirtast,
engedély esetén a megeldzo biologiai védekezést,

- szlikség esetén elvégezteti Hodmezovasarhelyen a ragesalo- €s patkanyirtast,

- folyamatosan elvégezteti a karantén kartevo elenni védekezéseket,

- Hulladékgazdalkodasi terv elkészitése ellendrzése

- Hulladék gazdalkodasi tervben vallalt feladatok ellenérzése, elvégeztetése

- a tervben javasolt fejlesztések elokészitése, végrehajtasa

- javaslattétel fejlesztési programokra

- szelektiv hulladékgytijtés rendszerének ellendrzése, koordinalasa

- szarazelem gytjtésének ellendrzése, koordinalasa

- elektronikai hulladékgytijtésben vald kozremiikodés

- levego, talajvizviz, és felszini vizek szennyezettségének figyelése

- hang és rezgés terhelés figyelése

- kitermelt talaj és term6fold elhelyezésének koordinalasa, ellendrzése

Kozteriilet fenntartas

- elvégzi a kommunalis k6zhaszni munka irdnyitasanak szakmai feliigyeletét,

- ellatja a varosi zoldteriilet gazdalkodasi és fenntartasi feladatokat a 21/1970.(VI. 21.) Korm.
rendelet, a 2/1976.(1. 16.) EVM rendelet, az 1990. évi LXV. térvény 8. § (1) bekezdés, valamint a
21/1992.(1.28.) Korm. rendelet 8. §-a alapjan,

- ellatja az dnkormanyzat kezelésében 1évo temetd fenntartasi €s lizemeltetési feladatokat,

- javaslatot tesz a tovabbi fejlesztés sziikség szerinti litemezésére,

- felel a jatszoterek gondoztatasaért és a folyamatos iizemképesség, balesetmentes allapot
fenntartasaért,

- elvégezteti a kerti butorok, padok, hulladékgytijtok, buszmegallok javittatasat, cseréjét,

- elvégzi az informacios tablak fejlesztését, karbantartasat

- ellatja az 6nkorményzati tulajdonban 1évo erdék erddmiivelési feladatait,

Ellatja és koordinélja a koztisztasagi feladatokat, gy mint:

- illegalis hulladék elszallittatasa, figyelése

- kézi szemétszedés koordinalasa, ellendrzése

- kozterek, kozparkok tisztasaganak ellendrzése, tisztantartdsdnak koordinalasa koztereken,
kozparkokban keletkezd zoldhulladék gytijtése, elszallittatasa

- ellendrzi a kézi szemetesek iiritését, allapotukat, ellatja karbantartdsi munkalataikat, javaslatot
tesz fejlesztésére, végre hajtja a fejlesztéseket, elvégzi a fejlesztéssel kapcsolatos teenddket,

- elvégezteti a kozlekedési, informdacids tablak, kozteriileti miitargyak, korlatok dnkormanyzati
hirdetési feliiletek tisztittatasat, festését

Eszkozgazdalkodas

- ellatja a varosiizemeltetési csoport mikodését biztositd raktar kezeldi feladatait (pl.: anyag-
bevételezés, anyagkiadas, leltarozas, stb.),

- gondoskodik a varosiizemeltetési csoport rendelkezési allomanyéaba tartozd gépjarmiivek
miukodtetésérdl, illetve a mitkddésben sziikséges feltételek biztositasarol,

- gondoskodik a varosiizemeltetési feladatokhoz sziikséges specialis anyagok és eszkozok
beszerzésérol és szakszerl raktarozasarol,

Onkormanyzati intézmények felujitasi tervének elkészitése, a felujitasok bonyolitdsa, miiszaki
ellendrzése keretében a kbvetkezo tevékenységeket végzi:

- az intézmények (6voda, iskola, szakkozépiskola, stb.) bejardsa a targyévet megel6z6 év végén a
szlikséges felujitasi feladatok felmérése érdekében,

- a felmért munkak Osszesitése és Kozgylilés elé terjesztése jovahagyasra,
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- a tervezés nélkiili felujitasok helyszini bemutatasa, egyeztetése a kivitelezokkel,

- a tervezéssel egyiitt levo felujitasok egyeztetése,

- gondoskodik a kivitelezés szakszerl ellendrzésérdl a Varosstratégiai Irodaval

- az elvégzett munka mennyiségi igazoldsa felmérési naploban,

- miiszaki atadas-atvételi eljaras meghirdetése, megtartasa, jegyzokonyv felvétele,

- felmeriilt mindségi és mennyiségi hianypotlasok elvégzésének ellendrzése,

- szavatossagi igények érvényesitése.

Koordinadlja az intéezmények karbantartasi munkait:

- segitséget nyujt az intézmény részére a vallalkozasi szerzddés megkotésénél, az elvégzett
munka ellendrzésén (meghatarozott idokdzonként), szamlazasnal,

Onkormanyzati lakésok felujitasa, karbantartasdaval kapcsolatos feladatok az alabbiak szerint:

- az Onkorményzat tulajdonat képezé lakasokat felméri a felujitds szempontjabol a
Lakossagszolgalati Iroda Lakas- és Helyiséggazdalkodasi Csoportjaval kozdsen,

- a munkat ellendrzi

- atadas-atvételt lefolytatja, a jegyzOkonyvet elkésziti,

- hidnypotlasok elkésziiltét ellendrzi,

- karbantartas jellegii munkaknal a munkakat havonként ellendrzi.

Kozfeladatok szervezése keretében:

A kozfeladatokat a csoport kozhasznu foglalkoztatottak alkalmazéasaval, szakmai szinten,
szakképzett csoportvezetdk, Osszességében a Varosfejlesztési és Uzemeltetési Irodavezetd
irdnyitdsdval végzi. Feladata a varos kozteriileteinek gondozédsa, a bejarasok alkalmaval
meghatarozott munkélatok elvégzése. A Varosfejlesztési és Uzemeltetési Iroda a munkdk
elvégzését a mar emlitett bejarasok soran visszaellenorzi.

Az iroda munkatérsai alkalmanként, tarsirodak felkérésére a csoport altal végrehajthatd egyéb
munkalatokat is elvégzik.

Az Onkorményzat éves koltségvetésének &sszedllitisaval és végrehajtasaval kapcsolatos
feladatok:

- felel a tevékenységi korébe tartozd koltséghelyek dologi eldirdnyzatanak célszerti
felhasznalasaért, az éves tervben meghatarozott feladatok szakszerli végrehajtasaért,

- figyelemmel kiséri a koltséghelyek felhaszndlasat, és amennyiben gazdalkodast akadalyozé
tényezoOt tar fel, azt jelzi a irodavezetonek,

- kozremiikodik a varosi koltségvetés Osszeallitdsdban az alabbiak szerint:

- a beruhazasok pénziigyi litemezése alapjan a sziikséges Osszegeket megadja a Kozgazdasagi
Irodanak,

- kozremiikodik a hiteligények 6sszeallitasaban,

- pénziigyi tlitemezések €s a koltségvetés alapjan a sziikséges Osszeget megadja a Kozgazdasagi
Irodanak,

Altalénos

- kapcsolatot tart a teriileten illetékes hatosagokkal, felettes szervekkel,

- folyamatosan figyelemmel kiséri a teriiletén kiirt palyazatokat és elOkésziti a palyazatokat
benyujtasra,

- felel a kozéptava és éves varosiizemeltetési (park, Gt) programok elkészitéséért, valamint a
jovahagyott programok végrehajtasaért,

Ellatja a beruhdzasok miiszaki lebonyolitdasa korében felmeriilo alabbi feladatokat:

- munkateriilet atadas,

- arendeletben meghatarozott id6kdzonként a kivitelezés ellendrzése,

- muszaki atadas-atvétel meghirdetése, lefolytatasa, jegyzOkonyv felvétele,
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- elvégzett munka mennyiségi igazoldsa a felmérési naploban,

- szamla leigazolasa, a Varosstratégiai Irodaval kdzosen,

- szavatossagi igények érvényesitése a garancialis idon beliil.

- ellatja a kozuati kozlekedési hatosagi tevékenységet a helyi kozutak és kdzforgalom eldl el nem
zart maganutak tekintetében,

- hatarozatot készit eld a jegyzének, melyben kijeloli kérelemre, az utkezeldk eldzetes véleménye
alapjan a veszélyes aru szallitasi utvonalat,

- hatarozatot készit el6 a jegyzonek, melyben elrendeli a kozlekedés biztonsaga érdekében az
épitmény vagy az utcsatlakozas megsziintetését,

- hatarozatot készit eld a jegyzonek, melyben elrendeli az Ut teriiletén, az alatt, vagy felett
elhelyezett épitmény lizembentartdjanak koltségére az ttcsatlakozas felujitasat, korszertisitését,

- hatarozatot készit el6 a jegyzonek, melyben elrendeli az eredeti allapot helyreallitasat, vagy a
kozut allaganak és a forgalom biztonsaganak védelme érdekében sziikséges munkak elvégzését, a
kozuti torvényben meghatarozottak szerint,

- engedélyt ad védett fasorban levd, tovabba egyes védett fak kivagasdhoz, természeti allapotuk
megvaltoztatasahoz,

- kiszabja a helyi jelentdségli természetvédelmi érték esetében a természetvédelmi birsagot.

- hulladékgazdalkodasi birsagot szab ki

- els6 fokon eljar hulladékgazdalkodassal kapcsolatos iigyekben, ellendrzi a
hulladékgazdalkodasra vonatkozd jogszabalyok és hatosagi eldirdsok megtartasat

- ellatja a zoldfeliiletekkel és favédelemmel kapcsolatos hatosagi feladatokat

¢.) Tourinform Iroda

A Virosfejlesztési és Uzemeltetési Irodan beliil, az irodavezetd kozvetlen iranyitisa alatt
miukodik a Tourinform Iroda. Az érdeklddés felkeltésére, a fogyasztasosztonzés, az otthonuktol
tavol 1évd vendégek informaldsa érdekében megfeleld mennyiségli €s mindségli informacidval
kell ellatni a turistakat. Az informaciok 6sszegyljtésének, elosztasanak legfontosabb csatornaja a
nagyrészt onkormanyzatok altal névhasznalati rendszerben - egységes elvek szerint - non-profit
moddon miikodo, jelenleg 130 irodabol all6 Tourinform-halozat.

A hodmezdvasarhelyi  kistérségben a nyari szezonban nyujtott nyitva tartassal,
Hodmezdvasarhelyen mikodik egy egyszemélyes informacios iroda. Alapitdja a Vasarhely és
Térsége Teriiletfejlesztési Onkorményzati Tarsulas, melynek jogutédja a Hoédmezdvasarhelyi
Tobbeélu Kistérségi Tarsulds. A szakmai feliigyeletet a Magyar Turizmus Zrt. latja el és
folyamatosan vizsgalja az iroddk miikodését, elvégzi a halozatra vonatkozd ismertség, ligyfél
elégedettség, illetve probavasarlas vizsgalatokat.

A Tourinform-irodak, mint helyi, kistérségi iroddk egyiittmiikodnek a regionalis marketing
feladatokat ellatd szervezetekkel, a Regionalis Marketing Igazgatosagokkal, segitve ezzel a
régids turisztikai marketing tevékenységet, kiilonds tekintettel vasari megjelenésekre és sajat
kiadvanyok készitésére. A turizmusban tevékenykedd vallalkozok arualapjanak széleskorti
megismertetése érdekében az egyes turisztikai kisrégiokat képviseld Tourinform-irodak budapesti
¢s egymaskozti bemutatkozdsat, vasdrokon, workshopokon valé megjelenését a Magyar
Turizmus Zrt. szervezi. Informatoraikkal részt vesznek a turisztikai szempontbdl jelentds
kulturalis és sporteseményeken, rendezvényeken, nagyobb konferenciakon.
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Az iroddk informécids és marketingmunkéjéban szamottevd valtozast hozo ON-TIR (online
turisztikai informacids rendszer) bevezetése moddositja, és jelentdsen egyszeriisiti a jelenlegi
adatgyljtési gyakorlatot, szorosabba teszi az irodak és a turisztikai vallalkozok kapcsolatat. A
rendszer hasznalatdval ténylegesen megvalosul a naprakész informacidszolgaltatds. A mindségi
informacidszolgaltatds nyljtasdhoz, az ON-TIR rendszer miikodtetéséhez sziikséges a halozat
irodainak telekommunikacios, szamitas- és irodatechnikai fejlesztése is, mely leghatékonyabban
palyazati uton képzelheto el.

Jelentés feladat a Tourinform-rendszer finanszirozasi kérdéseinek, problémainak (stabil és
kiszamithaté miikodési forma megteremtése, a Tourinform egyértelmii TEAOR besorolasa, az
iroddkat miikodtetd kistérségi turisztikai egyesiiletek, szovetségek, gazdasagi tarsulasok
kialakitasa stb.) megoldasa, a névhasznalati rendszer korszerusitése.

A Vasarhelyi Tourinform Iroda elsdédleges feladata a térség idegenforgalmi vonzerd tényezdinek
feltarasa, rendszerezése. A térség idegenforgalomhoz kapcsolddd vallalkozoinak Gsszefogasa,
helyi informacios anyagok 0sszeallitdsa. Informaciot gytijt a DARMI részére régids kiadvanyok
megjelentetéséhez. Az Osszegyljtott, rendszerezett informaciok igényes kiadvanyként torténd
megjelentetésé¢hez palyazati lehetoségeket keres. A térségbe érkezd bel-és kiilfoldi turistdkat
ellatja informacidval, a Magyar Turizmus Zrt. ingyenes kiadvanyaival, téritéses kiadvanyokkal:
térképpel, utikonyvvel, képeslapokkal. Szervezi a helyi fizetévendég szolgalatot jutalékos
rendszerben. A helyi programszervezésben kozremiikodik, nyilvantartja a helyi idegenvezetoket
¢és programszervezoket.

Masodsorban ellatja a helyi lakossagot a Magyar Turizmus Zrt. kiadvanyaival, tajékoztatast ad az
orszagos rendezvényekrol, a bévebb informaciok elérhetdségérol.
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2. sz. melléklet'®

AZ ONKORMANYZAT KOTELEZO ES ONKENT VALLALT FELADATAI

Egészségiigyi ellatas

Kotelezo feladat

Onként vallalt feladat

Jogszabalyhely

feladatellatas alapja

megjelolése  vagy  a

- haziorvosi ellatas (ellatasi szerzodéssel) 1997. évi CLIV. tv. 152. §

- hazi gyermekorvosi ellatds (ellatasi 1997.  évi  CLIV. tv. 152, §
szerzddéssel)

-fogorvosi alapellatas (ellatasi szerzodéssel) 1997. évi CLIV. tv. 152. §

- alapellatashoz kapcsolddo tigyeleti ellatas| 1997. évi CLIV. tv. 152. §
(feladatatadasi, ellatasi szerzodéssel)

- védondi ellatas (Ellatasi szerzddéssel - 1997. évi CLIV. tv. 152. §
Erzsébet Korhaz - Rendeldintézet)

- iskola-egészségiigyi ellatds  (Ellatasi 1997. évi CLIV. tv. 152. §

szerzOdéssel)

- gyermek- ¢és ifjusdgvédelmi szakellatas|
biztositasa

1990.

évi LXV. tv. 70. §

- koztisztasagi €s telepiiléstisztasagi feladatok]
ellatasa

1997.

évi CLIV. tv. 153.§

- jarobeteg-szakellatas, ill. fekvobeteg- 1997. évi CLIV. tv. 152. §
szakellatas biztositasa
-biztositja a kiilén jogszabalyban| 1997. évi CLIV. tv. 153.§

meghatarozott rovarok és rdgesalok irtasat

- rehabilitacios bizottsag mitkodtetése

8/1983. (VL. 29.) EUM-PM. sz. egyiittes
rendelet

- haziorvosi rendeldk ingyenes atadasa

311/2004. (04.29) Kagy.

348/2

004. (06.24) Kgy

sz. hatarozat

.sz. hatarozat

26/2005. (01.13) Kgy. sz. hatdrozat.

'8 Modositotta az 51/2011.(10.08.) Kgy. rendelet
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- tdmogatds nyUjtasa hdziorvosi rendeld
vasarlasahoz

655/2004. (10.07) Kgy. sz. hatarozat

Szocialis ellatas

Onként vallalt feladat

tamogatas

Kotelezo feladat Jogszabalyhely = megjelolése  vagy  a|
feladatellatas alapja
- id6éskoruak jaradékdnak megallapitésa, 1993. évi III. tv. 32/B. §
folydsitasa
- aktiv koruak ellatdsanak megallapitasa, 1993. évi IIl. tv. 37/A. §
folyositasa
- lakasfenntartasi tamogatas megallapitasa, 1993. évi III. tv. 38. §
folyositasa
- helyi  (méltanyossagi)  lakasfenntartasi 15/2003. (04. 14.) Kgy. r. 8. §

- apolasi dij megallapitdsa, folyositasa

1993. évi III. tv. 40. §

- atmeneti segély megallapitdsa, folyoOsitasa

1993. évi Il tv. 45. §

- temetési segély

15/2003. (04. 14.) Kgy. r. 27. §

- koztemetés

1993. évi IIl. tv. 48. §

- kdzgydgyellatds (normativ)

1993. évi IIL. tv. 49. §

- kdzgydgyellatds (méltanyos)

15/2003. (04. 14.) Kgy. r. 29. §

- egészségligyi szolgaltatasra vald jogosultsag]
megallapitasa

1993. évi IIl. tv. 54. §

- adossagkezelési szolgaltatds

1993. évi IIL. tv. 55/C.§

- sulyos mozgaskorlatozott személyek
lkozlekedési tamogatasa

102/2011. (VL. 29.) Korm. r.

- hadigondozotti ellatds megallapitasa

1994. évi XLV. tv.

- 65 éven feliiliek szemétdij-kedvezménye

46/2001. (12. 18.) Kgy. r. 18. §

- étkeztetés 1993. évi 1. tv. 62. §
- hazi segitségnyujtas 1993. évi IlI. tv. 63. §
- csaladsegités 1993. évi 1. tv. 64. §

- jelzérendszeres hazi segitségnyujtas

1993. évi IIL. tv. 65. §

- tamogat6 szolgaltatas

1993. évi Il tv. 65/C. §

- nappali ellatés

1993. évi IIl. tv. 65/F. §
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- gondozasi kdzpont mikodtetése

47/2011. (08.30.) Kgy. r. 3. §

- 1d6sek otthona mikodtetése

1993. évi III. tv. 90. §

- rehabilitacios célu lakootthon mukodtetése

47/2011. (08.30.) Kgy. r. 3. §

- ¢jjeli menedékhely miikodtetése

1993. évi IIL. tv. 80. §

tarsasagok, Németh Laszlé Varosi Konyvtar,

Galyasi  Miklés  Muzedlis  Intézmény,

- hajléktalan személyek atmeneti szallasa 1993. évi 1. tv. 80. §
mitkodtetése
Gyermekjoléti, gyermekvédelmi feladatok
Kaotelez6 feladat Onként vallalt feladat Jogszabalyhely  megjelolése  vagy 4
feladatellatas alapja
- gyermekjoléti szolgalat miikodtetése 1997. XXXI. tv. 39-40. §
-gyermekjoléti kozpont mitkddtetése 1997. évi XXXI. tv. 94.§
- bolesddék muikodtetése 1997. XXXI. tv. 42. §
- csaladok atmeneti otthona mukodtetése 1997. XXXI. tv. 51. §
- rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény 1997. évi XXXI. tv. 19. §
megallapitasa
- kiegészitd gyermekvédelmi tdmogatas 1997. évi XXXI. tv. 20/B. §
megallapitasa, folyodsitasa
- Ovodaztatasi tamogatds megallapitasa, 1997. évi XXXI. tv. 20/C. §
folyodsitisa
- rendkiviili gyermekvédelmi tamogatas 1997. évi XXXI. tv. 21. §
megallapitasa, folyositasa
Kozmiivel6dési, kozgyiijteményi feladatok
Kotelez6 feladat Onként vallalt feladat Jogszabalyhely  megjelolése  vagy  a
feladatellatas alapja
- nyilvénos konyvtari ellatads (Németh Laszld 1997.  ¢évi CXL. tv. 53-54. §
Varosi Konyvtar) 11/2002 (06.26) Kgy. rend. 5.§ 2.)
- kozmiivelodési tevékenység ellatasa, 1997. CXL. tv. 73-81. §
lk6zOsségi tér biztositas (az onkormanyzat altal 1990. ¢évi LXV. tv. 8 § (1)
Iétrehozott  és  mikddtetett  kdzhasznu 11/2002 (02.26) Kgy. rend.
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Kiilteriileti Altalanos Miivelddési Kozpont,
Polgarmesteri Hivatal)

- varosi rendezvények, linnepek, eldadasok,

1990. évi LXV. tv. 8. § (1), ill. az aktualis

szervezetek forumanak mukodtetése

kiallitasok, fesztivalok szervezése, kozgytilési dontés
lebonyolitasa.
- mivészeti szakkorok, varosi  civil 11/2002 (02.26) Kgy. rend. 1.sz. melléklet

- A varos testvérvarosaival kdzmiivelddési
lkapcsolat fenntartasa, kulturdlis programok
szervezese

11/2002. (02.26) Kgy. rend. 1. sz. melléklet

- Kozgytijtemény kezelése

1997. évi CXL. tv. 38-52. §

munkdjanak segitése

- Viarosi civil szervezetek és alapitvanyok 11/2002 (02.26) Kgy. rend. 7.§

Kornyezetvédelemi feladatok

Kotelezo feladat

Onként vallalt feladat

Jogszabalyhely
feladatellatas alapja

megjelolése  vagy  a

- a kornyezeti allapot figyelemmel kisérése,
adatnyilvantartds és -szolgéltatas teljesitése

1995, évi LIIL tv. 12. § (3)

- kornyezetvédelmi program kidolgozasa,
jovahagyasa, az illetékességi teriilet kornyezeti
allapotanak elemzése, értékelése, a lakossag
tajékoztatasa; a kornyezetvédelmi programban|

foglaltak végrehajtasa, folyamatos|
feliilvizsgalata

1995. évi LIL tv. 46. § (1) b/, e.
47. (2) §

- helyi jelentdségli természeti teriilet védetté
nyilvanitdsa, ill. helyi jelentdségli  védett
természetli teriiletek fenntartasara terv készitése

1996. évi LI tv. 24. § (1) b,
55.§ (1)

fenntartasa, allapotanak fejlesztése, drzése

- helyi jelentdségli védett természeti teriilet

1995. évi LIIL tv. 62. § (2)

- hulladékkezelési kdzszolgaltatas szervezése
¢s fenntartasa

2000. évi XLIIL tv. 21. § (1)

- szilard  hulladék  szelektiv  gyiijtésének
szervezeése

2000. évi XLIIL tv. 21. § (5)
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- kozteriileten elhagyott hulladék elszallitasa,
hasznositasa, ill. artalmatlanitasa

2000. évi XLIIL. tv. 30. § (2)

- kozterilet tisztantartasa

2000. évi XLIIL tv. 31. § (1)

- hulladékgazdalkodasi terv készitése

2000. évi XLIII. tv. 35. § (1), (3)

- a légszennyezettség  szempontjabol 1995. ¢évi LIL. tv. 484§ (3) vc
okologiailag sériilékeny teriiletek]
kijelolésében vald kozremiikddés
- helyi zaj- és rezgésvédelmi szabalyok
kkialakitdsa
- a kornyezettudatos nevelés népszeriisitése
Kommunalis feladatok
Kotelezo feladat Onként villalt feladat Jogszabalyhely = megjeldlése  vagy  a
feladatellatas alapja
- koztemetdkkel kapcsolatos 1991. évi XX. tv. 18.§
feladatok ellatasa
-kozteriilet-feliigyelet 1étrehozdsa 1991. évi LXIIL. tv. 1.§
- egészséges ivovizellatas 1990. évi LXV. tv. 8. § (4)
(Zsigmondy Béla
Vizikozmiiveket Uzemeltetd
Zrt.)
- vizrendezés, csapadékviz- 1995. évi LVIL. tv. 4. § (1) £/
elvezetés (részben|
Zsigmondy Béla Zrt.)
- ar- és belvizvédekezés 1995. évi LVIL tv. 17. § (4)
- arvizmentesités 1995. évi LVIL tv. 4. § (1) f./
- helyi vizkarelharitas 1995. évi LVIL tv. 4. § (1) £/
- belvizmentesités 1995. évi LVIL tv. 4. § (1) f./
- csatorndzas 1995.évi LVIL. tv. 4. § (2) b./
- kozvilagitas 1990. ¢évi LXV. tv. 8 § 4
2001. évi CX. tv. 26. §
- helyi kdzutak fenntartasa 1990. ¢évi LXV. tv. 8 § (&)
1988. évi L. tv. 8. § (1)
- helyi kozteriiletek 1/1986. (1. 21) EVM-EiM .
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fenntartasa, koztisztasag,
telepiiléstisztasag biztositasa
(6nkormanyzati

résztulajdont AS.A.
Koztisztasagi Kft. +
\Vérosellaté Nonprofit Kft.

46/2001 (12.18) Kgy. sz. rend. 2.§

- telepiilésrendezés

1997. évi LXXVIIL tv. 6. § (1) a/

- telepiilési szilard
hulladékok kezelése
( a részben Onkormanyzati
tulajdont A.S.A
Koztisztasagi Kft. révén)

2000. évi XLHI. tv. 21. §
46/2001 (12.18) Kgy. sz. rend. 1§

(1)

- telepiilési folyékony|
hulladékok kezelése
(Zsigmondy Béla Zrt.)

2000. évi XLIL tv. 21. § (1), 3) b.
15/2002 (05.13) Kgy. sz. rend. 1.§

- kéményseprd-ipari
kozszolgaltatas  (palyaztatas
alapjan: Miklos Endre egyéni
vallalkozd.)

1995. évi LXIL tv. 2. §

- kozremikodés a helyi
energia-szolgaltatasban
(tavho- és melegviz-
szolgaltatds: Onkormanyzati
tulajdont
Hodmezovdasdrhelyi
Vagyonkezelo és Szolgaltato
Zrt)

1990. évi LXXXVIIL tv. 7. §
1998. évi XVIIL tv. 6. § (1)

(1)

- hazszamozassal kapcsolatos feladatok ellatasa

5/1990 (12.18) Kgy. sz. rend. 8.§

- kozhasznalath zoldteriiletek fenntartasa és

(6nkormanyzat + Varosellaté Kht.)

uzemeltetése

15/2004 (03.08) Kgy. sz. rend. 1.§ (2)

- helyi épitészeti Orokség értékeinek védelme

1997. évi LXXVIIL tv. 6. § (1) b/, 57. § (2)

- fizetd parkold-halozat miikodtetése (Onkormdnyzati tulajdonu 1988.  évi 1. tv. 15. §  (3)
Varosellato Nonprofit Kft. révén)
- helyi tomegkdzlekedés (megéllapodassal a Tisza Voldn Zrt.-n/ 1990. évi LXV. tv. 8.8 (1)
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keresztiil)

1990. évi LXXXVII. Tv. 7.§ (1)

|- telepiilésfejlesztés

2004. évi CVIL tv. 1. § (1)

Kozoktatas, szakképzés

Onként vallalt feladat

Kotelezo feladat Jogszabalyhely megjelolése vagy a
feladatellatas alapja
- O6vodai nevelés (3 Ovodaban, azok 9 1993. ¢évi LXXIX. tv. 86. § (1)
telephelyén) 1990. évi LXV. tv. 8. § (1)
- altalanos iskolai nappali oktatas (5 altalanos| 1993. ¢évi LXXIX. tv. 86. § (1)
iskolaban, 7 telephelyen) 1990. évi LXV. tv. 8. § (1)
- SNI nappali rendszert alt. iskolai nev. okt. 1993. ¢vi LXXIX. tv. 86. § (2)
(integralhatdak) (4 altalanos iskolédban)
- napkozi ¢és tanuldszoba mikodtetése] 1993. évi LXXIX tv. 86. § (2)
(altalanos iskolai feladatellatdson beliil)
- pedagbgiai szakszolgalat mikodtetése 1993. évi LXXIX. tv. 87. § (1)
(Aranyossy Agoston Ovoda, Altalanos Iskola,
Egységes  Gyogypedagogiai  Modszertani
Intézmény és Nevelési Tandcsadd)
- diadksport (altalanos ¢és kozépiskolai 1990. évi LXV. tv. 61. § (1)
feladatellatason beliil)
- szakképzés (3 kozépfoku oktatast, nevelést 1993.  ¢évi LXXIX.  tv. 86. (3)
végz0 intézményen beliil)
- szakkozépiskolai oktatas (1 kozépfokul 1993. évi  LXXIX. tv. 86. 3)
oktatdsi, nevelési intézményben)
- felnottképzés, szakképzés (1 intézményben) 1993. évi  LXXIX.  tv. 86. 3)
1990. évi LXV. tv. 61. § (1)
- nappali rendszerli gimnaziumi oktatds (1 1993. évi  LXXIX. tv. 86. 3)
kozépfokl oktatasi, nevelési intézményben) 1990. évi LXV. tv. 61. § (1)
- kollégiumi ellatéas (1 intézményben) 1993. ¢évi LXXIX. tv. 86. (3)
1990. évi LXV. tv. 61. § (1)
- felndttek alap- és kozépfoku oktatidsa (2 1993.  ¢évi LXXIX. tv. 86. (3)
intézményben) 1990. évi LXV. tv. 61. § (1)
- alapfoku mivészeti oktatas (1 oktatasi, 1993. évi  LXXIX. tv. 86. (3)

nevelési intézményben

1990. évi LXV. tv. 61. § (1)
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- tovabbtanulasi, palyavalasztasi tanacsadas|
(Aranyossy Agoston Ovoda, Altalanos Iskola,
Egységes  Gyogypedagogiai  Modszertani
Intézmény és Nevelési Tanacsado)

1993. évi  LXXIX.  tv. 86.

)

- nevelési tanicsadas (Aranyossy Agoston|
Ovoda, Altalanos Iskola, Egységes|
Gyogypedagogiai Modszertani Intézmény és
INevelési Tanacsado )

1993.  ¢évi  LXXIX.  tv. 86.

€)

- logopediai  szolgalat  mikodtetesel
(Aranyossy Agoston Ovoda, Altalanos Iskola,
Egységes  Gyogypedagodgiai  Moddszertani

Intézmény és Nevelési Tandcsado)

1993.  ¢évi  LXXIX.  tv. 86.

)

- gyogytestnevelés biztositasa (az altalanos és|
kozépiskolai feladatellatason beliil)

1993. évi  LXXIX.  tv. 86.

)

- korai fejlesztés (Aranyossy Agoston Ovoda,
Altalanos Iskola, Egységes Gyogypedagogiai
Modszertani  Intézmény  és  Nevelési
Tanacsado)

1993. ¢évi LXXIX.  tv. 87.

()

- gyogypedagdgiai  nevelés-oktatas (1

intézményben)

1993. évi LXXIX. tv. 87. §. (1)

- tanulasi képességet vizsgdld szakértdi és|
rehabiliticiés  bizottsag milkddtetése (Al
Csongrdd Megyei Onkormanyzattal kotott
megallapodas alapjan)

1993. ¢évi  LXXIX.  tv. 87.

(1)

Tanszervasarlasi utalvany az altaldnos iskolas|
tanulok részére tanévkezdési tdmogatasként

11/2005. (02.11.) Kgy. sz. rendelet

Bursa Hungarica Fels6oktatasi Onkormanyzati
Osztondijpalyazat

12/2001.(IV.28) OM r.1.§.,11/2005. (02.11.)
Kgy. sz. rendelet 2/1. sz. mell.,, 646/2005.
(11.10.) Kgy. sz. hatarozat

Pedagogus-tovabbképzés tdmogatasa

11/2005. (02.11.) Kgy. sz. rendelet 2/1. sz.
mell.

Bakay Lajos Osztondij - tamogatas

11/2005. (02.11.) Kgy. sz. rendelet 2/1. sz.
mell.

Mindennapos testedzés bevezetése

461/2005. (08.19.) Kgy. sz. hatdrozat
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Orszdgos Arany Janos Tehetséggondozg 11/2005. (02.11.) Kgy. sz. rendelet 2/1. sz.
Programban részt vevd hallgatok 0Osztondijjalmell., 604/2005. (10.06) Kgy. h.
tdmogatasa
- gyermek- és ifjusagi feladatok (éaltalanos és 1990. évi LXV. tv. 8. § (1)
lkozépiskolai feladatellatason beliil)
Lakasgazdalkodas
Kotelez6 feladat Onként vallalt feladat Jogszabalyhely megjeldlése vagy a
feladatellatas alapja
- az Onkormanyzat tulajdonaban 1¢évo| 1990. ¢évi  LXV. tv. 8 § (1)
ingatlanok,  lakasok,  bérlemények  és 1993. évi LXXVIL tv.
helyiségek hasznositasa (bérbeadas,) 1/1994.(01.17.) Kgy. rendelet
¢rtékesités, csere, jogutddlas elismerése, 50/1995.(12.07.) Kgy. rendelet]
kezelése, stb.)
- lakascélu helyi tamogatasok biztositasa 12/2001. (I. 31.) Korm. r. 23. § (1)
2/1994.(01.17.) Kgy. rendelet
- tartos foldhasznalattal kapcsolatos feladatok 27/1987.(VIL1.30.) MT rendelet
- ingatlan-vagyonkataszter  lefektetése, 147/1992.(X1.06.) Korm. rendelet
folyamatos kezelése
- lakascélu allami tdmogatassal kapcsolatos| 12/2001.(1.31.) Korm rendelet
jegyz6i feladatok ellatasa
- épitési telkek szocidlis céli hasznositdsa 390/2003.(09.04.) Kgy. sz. hatdrozat
- egycsatornas gylijtokémények felujitdsanak] 34/2003. (10.13.) Kgy. rendelet
tamogatasarol
- iparositott technologiaval épiilt lakoépiiletek] 27/2005. (05.17.) Kgy rendelet
energiatakarékos korszertisitésének,
felujitasanak tdmogatasarol
Sportfeladatok
Kotelezo feladat Onként vallalt feladat Jogszabalyhely megjelolése vagy a
feladatellatas alapja
- a telepiilési sport hosszu tavu fejlesztése, a 1990. ¢évi LXV. tv. 8 § (1)
sport-szervezetekkel  valdo  egylittmiikodés 2004. évi L. tv. 55. § (1)
biztositdsa, sportlétesitmények fenntartisa
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- a kozoktatdsi torvény alapjan az 2004. évi L. tv. 55. § (2)
onkormanyzati iskolai sportkdrok miikodési
feltételeinek biztositasa
- sportszovetségek munkdjanak segitése, 2004. évi L. tv. 55. § (4)
kozremiikodés sportszakemberek képzésében,
sportagi  és  iskolai teriileti  versenyek
kialakitdsanak segitése, hatranyos helyzeti
tarsadalmi csoportok sportolasanak segitése,
nemzetkozi sportkapcsolatok épitése, a sport]
népszerusitése,  propagaldsa, az  allamij
sportinformaciés feladatok ellatasaban valg
kozremiikodés
- létesitményhasznalat timogatésa Az Ifjusagi és Sport Bizottsag hataskore
- a mindennapos testedzés bevezetése 1993. évi LXXIX. Tv. 52.§ (10)
Egyéb feladatok
Kotelez6 feladat Onként vallalt feladat Jogszabalyhely megjeldlése vagy a
feladatellatas alapja
- a nemzeti ¢és etnikai kisebbségek jogainak 1990. ¢évi LXV. tv. & § (4)
¢rvényesitése, a helyi kisebbségi 1993. ¢évi LXXVIL. tv. 28. §, 59. §
Onkorményzatok munkdjanak segitése
- a lakossag Onszervez6dd kozosségei 1990. évi  LXV. tv. 8 § (5
(tarsadalmi  szervezetek, egyesiiletek, civil 1997. évi CXXXV. tv.
szervezodeések, ifjusagi szervezetek)
tevékenységének segitése, tamogatdsa, az
egylittmiikodés biztositasa
- az idegenforgalom helyi fejlesztésénekl 1991. évi XX. tv. 66. §
Osszehangolasa, az idegenforgalom
alakulasanak elemzése, értékelése
- tlizoltds és miszaki mentés, tlizvédelem 1990. ¢évi LXV. tv. 8 § (1)
(Onkormanyzati Tiizoltosdg mitkddése révén) 1996. évi XXXI. tv. 2. (2)
- a kozbiztonsag helyi feladatainak ellatdsa (a 1990. évi LXV. tv. 8 § (1)
megyei renddr-fokapitanysaggal kototg 1994, évi XXXIV. tv. 9. § (1)

egylittmiikodési megallapodas alapjan)
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3. szama melléklet

Hodmezovasarhely Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatalaban a 2007. évi CLII. térvény
alapjan vagyonnyilatkozat tételi kotelezettséggel jaro munkakorok:

a) jegyzo, aljegyzo, varosstratégiai tandcsado

b) politikai tanacsado

¢) irodavezeto, csoportvezetd

d) a kozigazgatadsi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairol szolo 2004. évi
CXL. torvényben meghatarozott dllamigazgatdsi tigyben dontés meghozatalara jogosult
koztisztvisel6i munkakorok :

- szabalysértési eloado

- gyamhatosagi eléado

- hivatasos gondnok

- anyakonyvvezeto

- hatosagi ellendrzést végzo

- gyamiigyi eloado

- adotigyintézo

- behajto

- értékbecslo

- okmanyirodai adatnyilvantarto

- gépjarmii tigyintézo

- népesség-nyilvantartasi iigyintézo

e)kozbeszerzési eljarasban kozremiikédo és a varosi fomérndk, varosi foépitész

fla koltségvetési és egyeéb pénzeszkozokkel, az allami és dnkormanyzati vagyonnal valo
gazdalkodas tekintetében dontési jogosultsaggal rendelkezo, illetéleg a pénzeszkozok
felhasznalasara, valamint a gazdalkodas ellendrzésére jogosult koztisztviseloi munkakorok :

- utalvanyozo

- érvényesito

- belso ellenor

- pénzeszkozok felhasznalasanak ellenorzését végzo

1. sz. fiiggelék

A Kozgyiilés valasztott tagjainak névsora

Dr. Lazar Janos
polgarmester

Almasi Istvan
alpolgérmester

Dr. Kosz6 Péter
alpolgérmester

Egyéni valasztokeriiletben megvdlasztott képviselok:

Benk6 Zsolt
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Cseri Tamas

Dr. Grezsa Istvan

Fekete Ferenc

Dr. Havasi Katalin
Hegeddis Zoltan

Dr. Kovacs Laszlo
Molnarné Kecskeméti Rita

Kompenzacios listarol megvdlasziott képviseldk:

Havranek Ferenc
Kis Andrea

Molnar Laszloné
Nagy-Gyorgy Anna

2. sz. Fiiggelék"
Hédmezovasarhely Megyei Jogu Varos Kozgyiilése bizottsagainak tagjai:

Pénziigyi, Gazdasagi Bizottsag:

Elnok:
Hegedis Zoltan
Tagok:

Kis Andrea
Benkd Zsolt

Ugyrendi és Manddtumvizsedlé Bizottsdg:

Elnoék:

Dr. Kovacs Laszlo

Tagok:

Molnar Laszloné
Molnarné Kecskeméti Rita

FEoészsegiigyi és Szocialis Bizottsag:

Elnoék:

Dr. Grezsa Istvan
Tagok:

Havranek Ferenc
Dr. Havasi Katalin
Dr. Kovacs Laszlo
Kiils6 tagok:

' Modositotta a 17/2011.(02.07.) Kgy. hatarozat



Gila Andrasné
Nagy Ernd
Tisza Andrasné

Oktatasi-, Kulturdlis-, Ifjusagi és Sportbizottsag:

Elnok:

Dr. Havasi Katalin
Tagok:

Kis Andrea
Nagy-Gyorgy Anna
Fekete Ferenc
Cseri Tamas

Kiils6 tagok:

Dr. Hernadi Gyula
Mészaros Zoltan

Varosfejlesztési és Varosiizemeltetési Bizottsdg:

Elnok:

Benkd Zsolt

Tagok:

Cseri Tamas
Hegediis Zoltan
Nagy-Gyorgy Anna
Kiils6 tagok:

Bacsa Pal

Lévai Péter
GyOomré-Molnar Imre
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Mezogazdasagi és Vallalkozasi Bizottsag:

Elnok:

Molnar Laszloné

Tagok:

Benké Zsolt

Molnarné Kecskeméti Rita
Fekete Ferenc

Kiils6 tagok:

Varga Andras

Pal Laszlo

Kristo Imre

3.sz. fiiggelék

Hodmezdvasarhely-Szikancs Telepiilésrészi Onkormanyzat tagjainak névsora:

Elnok:

Benk6 Zsolt

Tagok:

Asztalosné Kisalbert Maria
Lukacs Julianna Irén
Medgyaszainé Szakacs Erzsébet
Almasi Sandorné

4. sz. fiiggelék
Bizottsagi miitkodéssel kapcsolatos feladatok

A kozgyiilés allandoé bizottsagainak feladat- és hataskorei

Jogszabaly-jelolések:

Fhtv.: 1991. évi XX. torvény a helyi dnkormanyzatok és szerveik, a kdztarsasagi megbizottak,
valamint egyes centralis alarendeltségili szervek feladat- és hataskorérol

Ktv.: 1988. évi L. torvény a kozuti kdzlekedésrol

Pénziigyi, Gazdasagi Bizottsag

A kozayiilés mitkodésével kapcsolatos feladatai.

- feladatkorében eldkésziti a Kozgytlés dontéseit, szervezi és ellendrzi a dontések
végrehajtasat. (Otv. 23.§(1).)

rrrrr

- feladatkorében ellendérzi a polgarmesteri hivatal kozgytilési dontéseinek elOkészitésére,
végrehajtasara iranyuld munkajat. (Otv. 27.9)
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- kezdeményezheti a polgarmester intézkedését, ha a hivatal tevékenységében a képviseld
testiilet allaspontjatol, céljaitol valo eltérést, onkormanyzati érdeksérelmet, vagy a sziikséges
intézkedés elmulasztasat észleli. (Otv. 27.§)

- a bizottsag elndke érdemi valaszt ad énkormanyzati ligyben hozza intézett kérdésre. (Otv.
19.§(2). a./)

- véleményezi a feladatkorébe tarozé kozgytilési rendelet-tervezeteket.

Bizottsagi mitkodéssel kapcsolatos feladatai:

- meghatdrozza sajat bizottsag ligyrendjét és munkatervét.

- eljar a bizottsag feladatkorébe utalt tigyekben. (SZMSZ. 60.§(2).)

- eljar a Kozgytiléstdl atruhazott hataskorben.

- benyujtja azokat az -elbterjesztéseket, melyeket a Kozgyiilés hatdroz meg, illetve
véleményezi azokat, melyek csak allisfoglalasaval keriilhetnek a Kozgyfilés elé. (Otv.
23.§(1).)

- eljar azokban a hatdsagi ligyekben, melyeket dnkorményzati rendelet hataroz meg. (Otv.

23.8(2).)

Onkormdnyzati jogok védelmével kapcsolatos feladatai:

- véleményezi hatdsagi, igazgatasi, intézményiranyitd tarsulas létrehozasat. (Otv. 41-44.8)

- elokésziti az dnkormdanyzati jogokat, illetéleg a helyi dnkormanyzat feladat- és hataskorét
barmely kérdésben érintd, a hataskorrel rendelkezd allami szerv felé tovabbitando
megkeresést. (Otv. 101.§(1).)

- véleményezi érdekképviseleti szervezetek 1étrehozasat mas helyi dnkorméanyzatokkal. (Otv.
102.§(2).)

A kozponti allami szervekkel kapcsolatos feladatai:

- elbsegiti az adatszolgaltatast ¢és tajékoztatast a miniszter szamara agazati feladatkdrben.
(Otv. 97.§ e./ pont)

A kormanvhivatal tevékenységével kapcsolatos feladatai:

- véleményezi a kormanyhivatal vezetdjének a képviseldtestiilet torvénysértésére vonatkozd
felhivasat. (Otv. 99.§ (1).)

A helyi onkormanyzat gazdalkodasdval kapcsolatos feladatai:

- véleményezi a kozalapitvanyokkal, alapitvanyokkal, kozérdekii kotelezettségvallalasokkal
Osszefiiggd dnkormanyzati iigyeket. (Otv. 88.§ a).)

- véleményezi az onkormanyzatnal és intézményeinél az éves koltségvetési javaslatot €és a
végrehajtasarol szolo féléves, éves beszamolo tervezeteit. (Otv. 92.§ (13). a.).)

- vizsgalja ¢és véleményezi a hitelfelvétel indokait ¢és gazdasdgi megalapozottsagat,
ellendrizheti a pénzkezelési szabalyzat megtartasat, a bizonylati rend és a bizonylati fegyelem
érvényesitését. (Otv. 92.§(13). c./) Vizsgalati megallapitasait a képviseldtestiilettel
haladéktalanul kozli. (Otv. 92.§(14).)
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- véleményezi az dnkormanyzat hitelfelvételét és kdtvénykibocsatasat. (Otv. 88.§ /1/b./)

- véleményezi a célhoz nem kotott forrdsok betétként torténd elhelyezését, az allami
hozzajarulas kivételével. (Otv. 88.§ c./)

- véleményezi az egyéb banki szolgaltatasok igénybevételét. (Otv. 88.§ d./)

- véleményezi az dnkormanyzati intézmény tdmogatasban valo részesitését. (Otv. 89.§(1).)

- véleményezi mis dnkormanyzat altal fenntartott intézmény miikddési tdmogatasat. (Otv.
89.§(3).) )

- k6ézremiikddik az 6nkormanyzat biztonsagos gazdalkodéasaban. (Otv. 90.§(1).)

- véleményezi az Onkormanyzat gazdasagi programjat és koltségvetését.

A helyi onkormanyzat bevételeivel kapcsolatos feladatai:

- figyelemmel kiséri a koltsegvetési bevételek alakulasat, kilonds tekintettel a sajat
bevételekre, értékeli az azt el6idéz6 okokat. (Otv. 92.§(13). b./)
- véleményezi céltdmogatas igénylését (Otv. 85.§(2).)

A helyi onkormanyzat vagyonaval kapcsolatos feladatai:

- véleményezi az dnkormanyzat tulajdonaban all6 ingatlan és ing6 dolog forgalomképtelennek
és korlatozottan forgalomképesnek nyilvanitasat. (Otv. 79.§)

- véleményezi rendeletben meghatarozott torzsvagyon korlatozottan forgalomképes targyair6l
valé rendelkezés feltételeit. (Otv. 79.8)

- kozremiikodik a tulajdonost megilleté jogok gyakorlasaban. (Otv. 80.§(1).)

- véleményezi rendeletben helyi népszavazashoz kotott meghatarozott vagyontargy, vagy
vagyonrész elidegenitését, megterhelését, vallalkozasba vald bevitelét, illetve mas célu
hasznositasat. (Otv. 80.§(2).)

- figyelemmel kiséri a koltségvetési bevételek alakulasat, kiilonds tekintettel a sajat
bevételekre, a vagyonvaltozas alakulasat, értékeli az azt el6idéz6 okokat. (Otv. 92.§(13). b./)

Foldmuvelésiigyi icazeatassal kapcsolatos feladatai:

- véleményezi az uUjrahasznositasra alkalmassd tett allami tulajdonban 1évé foldnek az
onkormanyzat tulajdonaba torténd ingyenes atvételét. (FH.tv. 39.§(1). a./)

Kisajatitassal kapcsolatos feladatai:

- véleményezi a kisajatitds utdn az Onkormanyzat altal és a tdrvényben meghatarozott
kozérdeki célra nem allami tulajdonban 1évé ingatlan tulajdon joganak megszerzését. (1976.
évi 24. tvr. 1,3,4,6,.8%)

Epltésiieyi igazeatdssal kapcsolatos feladatai:

- véleményezi a telepiilés rendezési programjat, a rendezési tervek elkészitését, tovabba a
meglévo rendezési tervek tovabbfejlesztését ¢s modositasat.(1997. évi LXXVIIL. tv. 6.§(3))
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Kozuti kozlekedéssel kapcsolatos feladatai:

- kozremiikodik a kozati kozlekedéssel Osszefiiggd onkorményzati feladatok ellatasdban.
(1988.évi L.tv.8.§(1). és 9.§(2).)

- véleményezi a kozat haszndlatdban érdekelt természetes és jogi személyekkel, jogi
személyiség nélkiili gazdasagi tarsasdgokkal, az alapvetden helyi lakossagi érdeket szolgalo
kozut épitésére szolgald egytittmiikodést. (FH. tv. 92.§ (10), 1988. évi L. tv. 31.§)

Pénziigyi icazeatassal kapcsolatos feladatai:

- véleményezi a helyi onkormanyzat gazdasagi programjat. (FH.tv. 138.§(1). a./)

- véleményezi a helyi Onkormanyzat koltségvetésérdl szold rendeletét, illetve az ahhoz
kapcsolodo egyéb rendeleteket. (FH.tv. 138.§(1).b./)

- véleményezi az altalanos és céltartalékok felhasznalasat. (FH.tv. 138.§(1). c./)

- véleményezi a koltségvetés modositasardl szolo rendeletet. (FH.tv. 138.§(1). d./)

- véleményezi a kozgyllés 4altal meghatarozott értékhatar feletti hitelfelvételt,
kotvénykibocsatast. (FH.tv. 138.§(1). e./)

- véleményezi a helyi Onkormanyzati koltségvetési szervek, vallalatok alapitasat,
atszervezését és megsziintetését. (FH.tv. 138.§(1). f./)

- kozremiikkddik az Onkormanyzat altal alapitott és fenntartott koltségvetési szervek
ellendrzési tapasztalatainak attekintésében. (FH.tv. 138.§(1). g./)

- véleményezi az dnkormanyzati vagyonnal valo gazdalkodas szabalyait. (FH.tv. 138.§(1). j./)
- véleményezi a koltségvetés végrehajtasarol szolo beszamolot, ennek keretében a normativ
koltségvetési hozzajarulasok koltségvetési tv. szerinti elszdmolasanak elfogadasat. (FH.tv.
138.§(1). k./)

- véleményezi az atmeneti gazdalkodasrol szol6 rendeletet. (FH.tv. 138.§(1). 1./)

- véleményezi a menetrend szerinti személyszallitas, és a helyi érdekli vasut dijairdl valo
dontést figyelemmel a szocidlpolitikai jellegli utazasi kedvezményekrdl szold jogszabalyi
rendelkezésekre. (FH. tv. 138.§(1) m./)

- véleményezi az onkorményzati tulajdonban 1évé lakasok értékesitési feltételeit. (FH.tv.
138.§(1). 0./)

- véleményezi az Oonkorményzati tulajdonban 1évé lakdsok bérének megallapitasat. (FH.tv.
138.§(1). n./)

- véleményezi mindazoknak a kdzosségi szolgaltatdsoknak a tdmogatasat, amelyet nem helyi
onkormanyzati koltségvetési szervek utjan végeztet. (FH.tv. 138.§(1). p./)

- véleményezi koltségvetési szerv alapitdsat, annak gazdalkodési jogkorét, alaptevékenység
keretében ellatando feladatat és kiegészitd vallalkozasi tevékenységét. (FH.tv. 138.§(1). r./)

- Javaslatot tesz - eseti jelleggel - az Onkormanyzat érdekeltségi korébe tartozod gazdasagi
tarsasagoknal miikodo Felligyeld Bizottsag tagjainak dijazasara.

Helyi adokkal kapcsolatos feladatai:

- véleményezi a helyi adok bevezetésérdl szolo rendeletet (1990. évi C. tv. 1.§(1)., 5.§; FH.tv.
138.§(3). a./)

- kozremiikodik a beszedett adok Osszegérdl szolo tajékoztatd elkészitésében. (FH.tv.
138.§(3). h./)

- véleményezi a helyi adokkal kapcsolatos €s az adozas rendjérél szolo torvényben nem
szabalyozott eljarasi kérdésben alkotott helyi rendeletet. (FH. tv. 138.§ (3). e./ 2003.évi XCII.
tv.)
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- véleményezi az anyagi érdekeltség feltételeit az onkormanyzat ligykorébe tartozod adok és
illetékek hatékony beszedésének szabalyozasakor. (1990.évi C. tv. 45.§)

- véleményezi a helyi adok bevezetésének idopontjat és id6tartamat. (FH.tv. 138.§(3). b./)

- véleményezi a bevezetett helyi adé mértékét. (FH.tv. 138.§(3).c./)

- véleményezi a helyi adokrdl sz616 torvényben megfogalmazott mentességi €s kedvezményi
szabalyok bdvitését. (FH.tv. 138.§(3). d./)

Adoiigvi igazgatassal kapcsolatos feladatai:

- véleményezi a karbecsld bizottsag 1étrehozasat elemi kar mértékének megallapitisara.
(FH.tv. 138.§(2). e./)

- véleményezi a maganszemélyek foldaddjanak tételeit az orszadgos adotételek also €s felsd
hatara kozott. (FH.tv. 138.§(2). c./)

Kozszolgdltatasok ellatasaval kapcesolatos feladatai:

- véleményezi a bizottsag az FH.tv-ben meghatarozott kotelezd kozszolgaltatast szolgalo - az
Otv. 107.§(2). alapjan onkormdnyzati tulajdonba keriilt - vagyon (vagyonrész) a
kozszolgaltatasra kotelezett Onkormanyzat részére, a vagyon eredeti rendeltetésének
megfeleld haszndlatra torténd téritésmentes atadasat, ha a tulajdonos Onkormdanyzat a
torvényben mas dnkormanyzat részére kotelezéen eldirt kozszolgaltatast onként nem vallalja.
(FH.tv. 145.§ (1) és (4).)

- véleményezi a korzeti kdzszolgaltatast nyajtéd - az Otv. 107.§-a alapjan - tulajdonaba keriilt
intézmény vagyona hasznalatra téritésmentes atadasat a feladat ellatasara vallalkozo
onkormanyzatnak, ill. mas szervnek, ha a korzeti feladat ellatast nem vallalja. (FH.tv. 145.§
(2) és (4).) )

- véleményezi az Otv. 107. § alapjan Onkormdényzati tulajdonban 1évé olyan vagyon
(vagyonrész) atadasat a feladatot ellatd szerv hasznalatdba, amely nem sajat részére
torvényben meghatarozott feladat, vagy nem a polgarmester, a jegyzd vagy a képviseldtestiilet
hivatala ligyintéz6je szamara torvényben vagy kormanyrendeletben meghatarozott feladat
hataskor gyakorlasat szolgdlja, amennyiben az mas szerv jogszabdlyban eldirt feladatanak
ellatasahoz sziikséges. (FH. tv. 145.§ (3) és (4).)

Koncesszids szerzodessel kapcsolatos feladatai:

- véleményezi a kizardlagos Onkormdanyzati tulajdon hatékony mikodtetésére, vagy az
onkormanyzat kizarolagos hataskorébe utalt tevékenységek gyakorlasara tobbségi
részesedésével miikodé gazdalkodo szervezet, koltségvetési szerv, illetéleg onkormanyzati
intézmény alapitasat, vagy a tevékenység gyakorldsanak koncesszids szerzddésben vald
idoleges jog atengedését. (1991 évi XVI.tv. 1.§)

- véleményezi belfoldi és kiilfoldi természetes és jogi személyeknek, valamint ezek jogi
személyiség nélkiili tarsasagaival kothetd koncesszios szerzédéseket. (1991 évi XVI.tv.
3.8(1).)

- véleményezi az 6nkormanyzati torzsvagyonhoz tartoz6 egyes - szerzédésben meghatarozott
- vagyontargyak birtoklasanak, haszndlatanak és hasznai szedésének jog atengedését. (1991
évi XVIL.tv. 23.§(1).)
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Volt egvhazi ingatlanok tulajdoni helyzetének rendezésével kapcsolatos feladata:

- véleményezi igényld egyhédzzal ingatlan 4tadasardl szo6ld kozvetlen megallapodas
megkotését. (1991. évi XXXII. tv. 5.§ (1-5).)

Eoves allami  tulajdonban 1évd  vagvontdrgyak onkormanyzati  tulajdonba adasdaval
kapcsolatos feladata:

- véleményezi a lakdsok és helyiségek elosztdsa, elidegenitése, bérlete és bére targykorében
kiadand¢ helyi rendeletet. (1991. évi XXXIII. tv. 2.§ (8).)

A polgarmester munkaviszonyaval kapcsolatos feladatai:

- javaslatot tesz a polgarmester munkabérére, bérfejlesztésére és jutalmazasara.
- el6késziti a polgarmester elleni fegyelmi eljarast.

A vagyon nvilatkozatok kitoltésével, nyilvantartasaval kapcsolatos szabalyok, valamint a
vagyonnyilatkozatok ellendrzésére és vizsgalatara vonatkozo eljarasi szabalyok:

a) A vagyonnyilatkozatok kitoltésével, nyilvantartasaval kapcsolatos szabalyok:

- a vagyonnyilatkozatot 2 példanyban kell elkésziteni

- a vagyonnyilatkozatot ir6géppel, vagy golyostollal, jol olvashatoan kell kitolteni

- azon sorokat, amelyek nem keriilnek kitoltésre, ki kell huzni

- amennyiben a kitoltés soran tévedésre vagy elirasra keriil sor, a hibat javitani nem lehet,
hanem uj lapot kell kitolteni

- sziikséges a vagyonnyilatkozat utolsé oldaalan a kitdltés datumanak feltiintetése, valamint a
nyilatkozat sajat kezii alairasa a vagyonnyilatkozat minden oldalan

- a kitoltott vagyonnyilatkozat 1-1 példanyat dsszehajtas nélkiil kiilon-kiilon e célra készitett
¢s felcimkézett boritékban kell elhelyezni ugy, hogy a helyi onkormanyzati képviseldi
(polgarmesteri, alpolgarmesteri ) vagyonnyilatkozatot zart boritékban kell atadni, mig a
hozzatartozéi vagyonnyilatkozatot szintén lezart €s a Bizottsag elndke altal az atvételkor
lepecsételt boritékban kell elhelyezni és tarolni

- a boritékokat a Bizottsag elndkének kell atadni, aki a boritékokra ravezeti a
vagyonnyilatkozat-tételre  kotelezett helyi  Onkormanyzati  képviseld, polgarmester,
alpolgarmester (tovabbiakban képviseld) nevét, hozzatartozdi vagyonnyilatkozat atadasa
esetén a hozzatartozd nevét is, tovabba a Bizottsag altal kialakitott - az adott képviseld
vagyonnyilatkozatara vonatkozo - nyilvantartasi szdmot

- a vagyonnyilatkozat(ok) atadasakor a nyilatkozattételre kotelezett tételes irasbeli igazolast
kap a vagyonnyilatkozat(ok) atvételérdl

- a vagyonnyilatkozat(ok) 1 példanya a Bizottsag elnokénél marad, aki az atvétel igazolasat
kovetéen haladéktalanul gondoskodik az atvett vagyonnyilatkozat(ok) taroldsara kijeldlt
pancélszekrényben, ennek hidnyaban tlizbiztos lemezszekrényben torténd elhelyezésérdl

- a vagyonnyilatkozat(ok) masik példanydnak megoérzésérél a képviselonek kell
gondoskodnia, kiilonds tekintettel egy esetleges eljaras lehetdségére is

- a Bizottsag a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett képviselok vagyonnyilatkozatairol
nyilvantartast vezet, mely szerint minden képviseld vagyonnyilatkozatat kiilon nyilvantartési
szamon tartanak nyilvan
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- a nyilvantartasnak tartalmaznia kell a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett képviseld nevét és
a nyilvantartdsi szdmot a vagyonnyilatkozat - tételi kotelezettség teljesitésével kapcsolatban
keletkezett Osszes iratot az egyéb iratoktol elkiilonitetten és egyiittesen kell kezelni

- az iratokat képviselonként kiilon gylijtében, dossziéban kell tarolni

- az iratokat a keletkezésiik sorrendjében kell elhelyezni, tovabba a gytjtében az iratok
keletkezési sorrendjében feltiintetve nyilvantartast kell vezetni a gyiijtdben elhelyezett
iratokrol

- a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos iratokat iktatni kell az iktatast kiilon gy{ijtészamon kell
végezni

- a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos tigyirattipusok egy alszamot kapnak a gytiijtészdmon
beliil

- az iktat6szam jelentése :

elso adat :gylijtészam ¢€s a képviseld vagyonnyilatkozatdnak nyilvantartasi szama

masodik adat: az ligyirattipus alszama

harmadik adat: az ligyirat keletkezésének éve

- az Uj ugyirattipusok keletkezése esetén az iktatas sordn az alszdm mindig eggyel névekszik

- a képvisel6i megbizatds megsziinését kovetden haladéktalanul 4t kell adni az érintett
képviseld és hozzatartozo(inak)jdnak vagyonnyilatkozat(ait)at, valamint a gyQjtére rd kell
vezetni, hogy " megsziint ", és kiilon csoportban a " megsziintek " kozott kell tarolni

- amennyiben a nyilatkozattételre kotelezett képviselovel kozds haztartasban €16 hazas -,
illetve élettars, gyermek esetén a kozos hdztartdsban élés megsziinik, és ezt a képviseld
irasban bejelenti, a hozzatartozoi vagyonnyilatkozat(okat)ot vissza kell adni az érintett
képviseldnek

- az Osszes képviseldre vonatkozo gylijtot, valamint a vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos
feladatok ellatasa soran vezetett nyilvantartasokat egyiitt kell kezelni

- a képviseldi vagyonnyilatkozat nyilvanos ( kivéve az ellendrzéshez szolgaltatott azonosito
adatok ), amely nyilvanossdg a képviseléi vagyonnyilatkozatok nyilvantartott és hiteles
fénymasolatainak ( kivéve az ellendrzéshez szolgaltatott azonositdé adatok ) a Polgarmesteri
Hivatal Jegyz6i Iroddjan valdo megtekinthetdségével biztositott

- a nyilvanossag biztositasarol a Bizottsag elnoke gondoskodik

- a hozzatartozdi vagyonnyilatkozatok nem nyilvdnosak, azokba csak a Bizottsag tagjai
tekinthetnek be ellendrzés céljabol

- a képviseld, illetve hozzatartozdja a sajat vagyonnyilatkozataba és a vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettséggel kapcsolatban keletkezett iratokba korldtozas nélkiil betekinthet, azokrol
masolatot, kivonatot kaphat

- a hagyomanyos moédszerrel végzett nyilvantartasokat érinté adatvédelmi szabalyok betartasa
soran gondoskodni kell a papiralapu adathordozok biztonsdgos tarolasarol

- a vagyonnyilatkozatok, valamint az azokkal kapcsolatosan keletkezett iratok tarolasat
pancélszekrényben, ennek hidnyaban tlizbiztos lemezszekrényben kell megoldani

- a tarold helyet ugy kell kialakitani, hogy a vagyonnyilatkozatokon, valamint az azokkal
kapcsolatosan keletkezett iratokon kiviil mas irat ne legyen ott, a tarolo hely kizarolag a
vagyonnyilatkozatok, valamint az azokkal kapcsolatosan keletkezett iratok Orzési helyéiil
szolgaljon

- a tarolo kulcsaval csak a személyzeti referens (koztisztviseld) rendelkezhet, aki a
vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos

- Bizottsag altal kezelt - iratokra vonatkozdan az alabbi technikai feltételeket biztosit(hat)ja :

a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel kapcsolatos tajékoztatok elokészitése

a vagyonnyilatkozat-tételhez sziikséges ilires formanyomtatvanyok ¢és felcimkézett boritékok
elokészitése és rendelkezésre bocsatasa
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a vagyonnyilatkozatok atadas-atvételét igazold iires nyomtatvanyoknak a Bizottsag elndke
részére torténd rendelkezésre bocsatasa a vagyonnyilatkozatok atvételéhez

az eljaras lefolytatdsa esetén sziikséges - kitdltetlen - ADATLAP eldkészitése ¢és
rendelkezésre bocsatasa

a vagyonnyilatkozatok - Bizottsag altali - kezelése soran keletkezett iratok iktatdsa és az
iratoknak a megfeleld gytijtében ( dossziéban ) torténd elhelyezése

a vagyonnyilatkozatok- Bizottsag altali- kezelése soran keletkezett iratokrol torténd
nyilvantartds vezetése

- a tarold kulcsanak elvesztését haladéktalanul jelenteni kell a Bizottsag elnokének, aki
gondoskodik a zar lecserélésérol

- a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos iratok kezelésekor, abban a helyiségben, ahol az
iratkezelés folyik, illetéktelen személy nem tartdozkodhat

- a Bizottsag elndke ellendrzi a vagyonnyilatkozatok, valamint az azok kezelése soran létrejott
iratok nyilvantartasa vezetésének naprakészségét

- a Bizottsag felel a vagyonnyilatkozatokkal 0sszefliggd adatok védelméért és a kezelésiikre
vonatkoz6 jogszabalyok, valamint ezen szabalyokban régzitett eldirdsok megtartasaért, illetve
kovetelmények ellendrzéséért

- a képviseld felelds azért, hogy az altala a Bizottsag részére atadott vagyonnyilatkozatok,
illetve az abban bejelentett adatok hitelesek, pontosak, teljesek és aktualisak legyenek

b) A vagyonnyilatkozatok ellenérzésére és vizsgalatara vonatkozo eljarasi szabalyok :

- a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarast a Bizottsagnal barki kezdeményezheti, amelynek
célja a vagyonnyilatkozatban fogfaltak valosagtartalmanak ellenérzése

- az eljaras meginditasara irdnyul6 kezdeményezést a Bizottsag elndkéhez kell benytjtani

- az eljaras lefolytatdsdnak a vagyonnyilatkozat konkrét tartalmara vonatkozo tényallitas
esetén van helye

- amennyiben az eljarasra iranyuld kezdeményezés nem jeloli meg konkrétan a
vagyonnyilatkozat kifogasolt részét és tartalmat, a Bizottsdg elndke felhivja az eljaras
kezdeményezdjét a hiany potlasara

- ha a hianypétlasra felhivott kezdeményezo a felhivastol szamitott 15 napon beliil nem tesz
eleget a hidnypotlasra iranyul6 felhivasnak, a Bizottsag elndke az eljaras lefolytatdsa nélkiil
elutasitja a kezdeményezést

- az eljaras kezdeményezése esetén a Bizottsdg elndke haladéktalanul felhivja az eljaras soran
érinteti képviseldt arra, hogy a sajat, illetve a vele kozos héztartasban €16 hdzas-, vagy
¢lettarsanak, valamint gyermekének vagyonnyilatkozatdban feltiintetett vagyoni, jovedelmi és
érdekeltségi viszonyaira vonatkoz6 azonositd adatokat haladéktalanul jelentse be irdsban az
erre rendszeresitett ADATLAPON

- az ADATLAP az ellendrzési eljarassal kapcsolatos leggyakrabban hasznalatos - azonosito
adattipusokat tartalmazza

- az ADATLAP kitoltésére kotelezett képviselonek az ADATLAPOT a Bizottsag elndkének
kell atadnia az erre kiilon rendszeresitett és felcimkézett boritékban

- az ADATLAP atvételét irasban kell igazolni

- az ADATLAP tartalmat csak a Bizottsag tagjai ismerhetik meg

- a vagyonnyilatkozattal kapcsolatban lefolytatott eljards eredményérdl a Bizottsag
tajékoztatja a soron kovetkezd iilésen a Képviseldtestiiletet

- az eljaras lezarasat (a Képviseldtestiilet iilését) kovetd 8 napon beliill az ADATLAPOT meg
kell semmisiteni, amelynek megtorténtérdl hivatalos feljegyzést kell késziteni
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- amennyiben ugyanazon vagyonnyilatkozattal kapcsolatban ismételten eljarast
kezdeményeznek, az eljards meginditadsanak akkor van helye, ha az erre iranyuld
kezdeményezés 1) tényallast (adatot ) tartalmaz

- az eljards meginditdsdra irdnyuld - 0j tényallast (adatot) nem tartalmazé - ismételt
kezdeményezést a Bizottsag elndke az eljaras lefolytatasa nélkiil elutasitja

- amennyiben a Bizottsag elndkének vagyonnyilatkozataval kapcsolatban meriil fel az eljaras
kezdeményezése, az erre iranyuld megkeresés a, Bizottsag barmely tagjahoz benytjthato

- amennyiben az eljardst a Bizottsag barmely telepiilési képviseld tagjanak
vagyonnyilatkozataval kapcsolatban kezdeményezik, az eljarassal érintett képviseld az eljaras
soran az ellendrzést és vizsgalatot lefolytatd Bizottsag tagjaként nem vehet részt

- a Bizottsag vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarasara a képviseldtestiileti zart iilésre
vonatkoz6 szabalyokat kell alkalmazni

- a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos nem nyilvanos adatokba torténd betekintést kiilon csatolt
"Kisérd lap" -on kell dokumentdlni és a vagyonnyilatkozattal kapcsolatban keletkezett iratok
kozott kell tarolni

- a "Kisérd lap" --on fel kell tiintetni:

a betekintés idOpontjat

a betekint6 nevét és

a betekintésre jogosult sajat kezii alairasat

Ugyrendi és Mandatumvizsgalé Bizottsag

A kozayiilés mitkodésével kapesolatos feladatai.

- feladatkorében elokésziti a kozgylilés dontéseit, szervezi ¢és ellendrzi a dontések
végrehajtasat. (Otv. 23. § (1).)

- feladatkorében ellenérzi a polgarmesteri hivatal kozgytilési dontéseinek eldkészitésére,
végrehajtasara iranyulé munkéjat. (Otv. 27. §)

- kezdeményezheti a polgarmester intézkedését, ha a hivatal tevékenységében a képviseld
testililet allaspontjatol, céljaitol valo eltérést, onkormanyzati érdeksérelmet, vagy a sziikséges
intézkedés elmulasztasat észleli. (Otv. 27. §)

- a bizottsag elnoke érdemi valaszt ad dnkormanyzati {igyben hozza intézett kérdésre. (Otv.

19. § (2). ).)

Bizottsagi mitkodessel kapcsolatos feladatai:

- meghatarozza sajat bizottsag iigyrendjét és munkatervét.

- eljar a kozgytléstdl atruhazott hataskorben.

- benyujtja azokat az eldterjesztéseket, melyeket a kdzgytiilés hatdroz meg, illetve véleményezi
azokat, melyek csak allasfoglaldsaval keriilhetnek a kozgytilés elé. (Otv. 23.§ (1).)

- eljar azokban a hatosdgi iigyekben, melyeket dnkormanyzati rendelet hataroz meg. (Otv. 23.

§(2.)

Onkormdnyzati jogok védelmével kapcsolatos feladatai:

- véleményezi hatdsagi, igazgatasi, intézményiranyitd tarsulas létrehozasat. (Otv. 41-44. §)
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- elokésziti az onkormanyzati jogokat, illetéleg a helyi dnkormanyzat feladat és hataskorét
barmely kérdésben ¢érintd, a hataskorrel rendelkezd éllami szerv felé tovéabbitandd
megkeresést. (Otv. 101. § (1).)

- véleményezi érdekképviseleti szervezetek létrehozasat mas helyi dnkormanyzatokkal. (Otv.

102. § (1).)

A kozponti allami szervekkel kapcsolatos feladatai:

- el6segiti az adatszolgaltatast és tdjékoztatast a miniszter szdmara agazati feladatkorben.
(Otv. 97. § e) pont)

A kormanvhivatal tevékenyséegével kapcsolatos feladatai:

- véleményezi a kormanyhivatal vezetdjének a képviseldtestiilet torvénysértésére vonatkozd
felhivasat. (Otv. 99. § (1).)

Kisajatitassal kapcsolatos feladatai:

- véleményezi a kisajatitds utdn az Onkormanyzat altal és a tOorvényben meghatarozott
kozérdekli célra nem allami tulajdonban 1évd ingatlan tulajdon joganak megszerzését. (1976.
évi 24. tvr. 1,3,4,6,.8§%)

Pénziigvi igazgatassal kapcsolatos feladatai:

- véleményezi a helyi Onkormanyzat gazdasagi programjat. (FH.tv. 138.§ (1). a).)

- véleményezi a helyi onkormanyzat koltségvetésérdl szolo rendeletét, illetve az ahhoz
kapcsolodo egyéb rendeleteket. (FH.tv. 138.§(1).b./)

- véleményezi a koltségvetés modositasarol szolo rendeletet. (FH.tv. 138.§(1). d.).)

- véleményezi a kozgylilés 4altal meghatarozott értékhatar feletti hitelfelvételt,
kotvénykibocsatast. (FH.tv. 138.§(1). e./)

- véleményezi cimzett, illetve céltdmogatasok igénylését. (FH.tv. 138.§(1). h.).)

- véleményezi az atmeneti gazdalkodasrol szol6 rendeletet. (FH.tv. 138.§(1). 1.).)

- véleményezi a menetrend szerinti személyszallitas, és a helyi érdekli vasut dijair6l vald
dontést figyelemmel a szocidlpolitikai jellegli utazasi kedvezményekrdl szolod jogszabalyi
rendelkezésekre. (FH. tv. 138.§(1) m).)

- véleményezi az Onkormanyzati tulajdonban 1évd lakasok értékesitési feltételeit. (FH.tv.

138.§ (1). 0.).)

Koncesszios szerzodessel kapcsolatos feladatai:

- véleményezi a koncesszios szerzoédések megkotését, elbiralasat, felbontasat. (1991. évi X VL
tv.)

Helyi adokkal kapcsolatos feladatai:

- véleményezi a helyi adok bevezetésérdl szo616 rendeletet (1990. évi C. tv. 1.§ (1)., 5.§; FH.tv.
138.§ (3). a./)
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- véleményezi a helyi adokkal kapcsolatos és az addzas rendjérél szold torvényben nem
szabalyozott eljarasi kérdésben alkotott helyi rendeletet. (FH. tv. 138.§ (3). e.) ;2003.évi
XCIL)

- véleményezi a helyi adok bevezetésének idOpontjat és id6tartamat. (FH.tv. 138.§ (3). b.).)

- véleményezi a bevezetett helyi adé mértékét. (FH.tv. 138.§(3).c./)

- véleményezi a helyi adokrdl sz616 torvényben megfogalmazott mentességi €s kedvezményi
szabalyok bdvitését. (FH.tv. 138.§(3). d.))

A helyi onkormanyzat vagyonaval kapcsolatos feladatai:

- véleményezi rendeletben helyi népszavazashoz kotétt meghatarozott vagyontargy, vagy
vagyonrész elidegenitését, megterhelését, vallalkozasba vald bevitelét, illetve mas céla
hasznositasat. (Otv. 80.§ (2).)

Foldmiiveléstigvi igazgatdssal kapcsolatos feladatai:

- véleményezi az tUjrahasznositasra alkalmassa tett allami tulajdonban 1évé foldnek az
onkorményzat tulajdondba torténd ingyenes atvételét. (FH.tv. 39.§ (1). a.))

- véleményezi a telepiilési megyei térképészeti hatarkiigazitast, valamint a jogszabalyban
meghatarozott korben a foldrajzi nevek megallapitasat, megvaltoztatasat (FH. tv.39.§ (2).)

Epitésiigvi igazeatdssal kapesolatos feladatai:

- véleményezi a kozteriilet feliigyelet kozremiikodésének részletes szabélyairdl szolo
rendeletet. (1997.¢vi LXXVIIIL.tv.45.§ (5).)

- véleményezi a telepiilés rendezési tervét. (1997. évi LXXVIII tv. 6.§ (3).)

- véleményezi a telepiilésrendezési feladatok megvalositasa, tovabba a természeti, kornyezeti,
veszélyeztetettség megeldzése érdekében az érintett teriiletre valtoztatasi, telekalakitasi,
illetdleg épitési tilalom elrendelését (1997.¢vi LXXVIIL. tv. 20.§ (1).)

- véleményezi a kartalanitas fizetését, ha az ingatlan rendeltetését, hasznalati modjat a helyi
¢épitési szabalyzat, illetdleg a szabdlyozasi terv masként allapitja meg vagy korlatozza, és
ebbdl a tulajdonosnak vagy haszonélvezonek kara szarmazik. (1997. évi LXXVIIL. tv. 30.§.)

- véleményezi a feltétleniil sziikséges mértékre és idétartamra a telekalakitasi korlatozast,
illetéleg épitési tilalmat, tovabba haladéktalan megsziintetését, ha az alapjaul szolgaldé okok
vagy koriilmények mar nem allnak fenn. (1997. évi LXXVIILtv. 20.§ (2).)

- véleményezi az épitésligyi igazgatas korébe tartozo helyi tarsadalmi viszonyok rendezése
targyaban alkotando helyi rendeletet. (1997. évi LXXVIILtv. 7.§ (3) c.)

A Ptk. vegrehajtasaval kapcsolatos feladatai:

- elokésziti a Ptk-nak a szomszédjogra vonatkozo rendelkezéseitdl valo eltérd szabaly-
megallapitast, helyi rendeleti formédban. (1960.¢évi 11.tvr. 21.§)
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Kozbiztonsagi feladatai:

- véleményezi a renddérkapitany, valamint a hivatasos Onkormdanyzati tlizoltdparancsnok
kinevezésére vonatkozo kozgytilési elbterjesztéseket. (1996. évi XXXI.tv. 28. §; 1994. évi
XXXIV. tv. 8. § (2).)

- véleményezi a rendoérkapitany, valamint a tlzoltoparancsnok kozgytilés elé keriild
beszamoloit. (1994. évi XXXIV. tv. 8. § (4); 1996. évi XXXI. tv. 28. §.)

Kozeoviiléstol atruhazott hataskorok:

- ha az utépitési egylittmiikddésben az érdekeltek tobb mint kétharmada vesz részt, az abban
részt nem vevod, de a kozat haszndlataban érdekelt maganszemélyt, jogi személyt vagy jogi
személyiség nélkiili gazdasagi tarsasagot a résztvevOk altal vallalt anyagi hozzéjarulas
mértékéig utépitési érdekeltségi hozzajarulas fizetésére kotelezheti (1988. évi Ltv. 31.§ (2).)

- évente egyszer beszamol a kozgyiilésnek az atruhazott hataskorok gyakorlasarol.
(30/1995.(09.07.) Kgy. sz. rendelet 4. §.)

- kozteriilethaszndlat engedélyezése (30/1995. 09.07. Kgy. sz. rendelet 1.§ (2) c)

Eoveb feladatok:

- véleményezi az onkormanyzati rendelet-tervezeteket, figyelemmel kiséri hatalyosuldsukat.

- véleményezi a kdzgytlési jegyzOkonyv kiigazitasat.

- jogi véleményt ad a bizottsdgoknak, tisztségviseldk altal kért ligyekben.

- allast foglal a bizottsagok kozotti hataskori Osszeiitkozés esetén, illetve tigyrendi
kérdésekben.

- ellatja a titkos szavazas lebonyolitasaval kapcsolatos feladatokat.

- vizsgalja: - az 0sszeférhetelenségi €s etikai bejelentéseket, - az SZMSZ hatalyosulésat, - az
Otv. rendelkezéseinek végrehajtasat, - a kozgylilés rendeleteinek hataylosulasat,
hatarozatainak végrehajtasat, - a kozérdekii bejelentések €s javaslatok intézését.

Oktatasi-, Kulturalis-, Ifjasagi és Sportbizottsag

A kozeviilés miikodésével kapesolatos feladatai:

- feladatkorében eldkésziti a kozgyiilés dontéseit, szervezi és ellendrzi a dontések
végrehajtasat. (Otv. 23. § (1).)

- feladatkorében ellendrzi a polgarmesteri hivatal kozgyulési dontéseinek elokészitésére,
végrehajtdsara iranyulé munkdjat. (Otv. 27. §)

- kezdeményezheti a polgarmester intézkedését, ha a hivatal tevékenységében a képviseld
testiilet allaspontjatol, céljaitol vald eltérést, onkormanyzati érdeksérelmet, vagy a sziikséges
intézkedés elmulasztasat észleli. (Otv. 27. §)

- a bizottsag elndke érdemi valaszt ad énkormanyzati ligyben hozzi intézett kérdésre. (Otv.
19.§ (2). a))

- véleményezi a feladatkorébe tarozo kozgyiilési rendelet-tervezeteket.

- meghatarozza sajat bizottsag ligyrendjét ¢s munkatervét.

- eljar a kozgytiléstdl atruhazott hataskorben.
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- benyujtja azokat az eldterjesztéseket, melyeket a kozgyiilés hataroz meg, illetve véleményezi
azokat, melyek csak allasfoglalasaval keriilhetnek a kozgyiilés elé. (Otv. 23. § (1).)
- eljar azokban a hatdsagi ligyekben, melyeket onkormanyzati rendelet hataroz meg. (Otv.

23.§ (2).)

Onkormdnyzati jogok védelmével kapcsolatos feladatai:

- véleményezi hatosagi, igazgatési, intézményiranyité tarsulas létrehozasat (Otv. 41-44. §)

- elokésziti az onkormanyzati jogokat, illetéleg a helyi dnkormanyzat feladat és hataskorét
barmely kérdésben ¢érintd, a hataskorrel rendelkezd éllami szerv felé tovéabbitandd
megkeresést. (Otv. 101. § (1).)

- véleményezi érdekképviseleti szervezetek 1étrehozasat mas helyi énkormanyzatokkal. (Otv.

102. § (1).)

A kozponti allami szervekkel kapcsolatos feladatai:

- elésegiti az adatszolgaltatast és tajékoztatast a miniszter szamara agazati feladatkorben (Otv.
97. § e) pont)

A kormanvhivatal tevékenységével kapcsolatos feladatai:

- véleményezi a kormanyhivatal vezetdjének a képviseldtestiilet torvénysértésére vonatkozd
felhivasat. (Otv. 99.§ (1).)

Pénziigvi igazgatassal kapcsolatos feladatai:

- véleményezi a helyi dnkormanyzat gazdasagi programjat. (FH.tv. 138. § (1). a).)

- véleményezi a helyi onkormanyzat koltségvetésérdl szold rendeletét, illetve az ahhoz
kapcsolodo egyéb rendeleteket. (FH.tv. 138.§(1).b./)

- véleményezi a koltségvetés modositasarol szolo rendeletet. (FH.tv. 138. § (1). d).)

- véleményezi cimzett, illetve céltdmogatasok igénylését. (FH.tv. 138. § (1). h).)

- véleményezi az atmeneti gazdalkodasrol szol6 rendeletet. (FH.tv. 138. § (1). 1).)

- véleményezi a menetrend szerinti személyszallitas, és a helyi érdekli vasut dijair6l vald
dontést figyelemmel a szocidlpolitikai jellegli utazasi kedvezményekrdl szolod jogszabalyi
rendelkezésekre (FH. tv. 138. § (1) m))

A helyi onkormanvzat gazdalkodasaval kapcsolatos feladatai:

- véleményezi az alapitvanyokkal, kozérdekii kotelezettség vallalasokkal Osszefiiggd
onkormaényzati iigyeket. (Otv. 88.§ a).)

- véleményezi az dnkormanyzati intézmény tdmogatasban valo részesitését. (Otv. 89. § (1).)

- véleményezi mas dnkormanyzat altal fenntartott intézmény miikodési tamogatasat. (Otv. 89.
§3))

- véleményezi az dnkormanyzat gazdasagi programjat és koltségvetését. (Otv. 91. § (1).)
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A helyi onkormanyzat bevételeivel kapcsolatos feladatai:

- véleményezi feladatkdrében céltdmogatas igénylését (Otv. 85. § (2).)

Testneveléssel és sporttal kapcsolatos feladatai:

- szakmailag segiti a testneveléssel és sporttal kapcsolatos helyi iranyitasi, ellendrzési
feladatok ellatasat

- véleményezi a testnevelési és sportintézmények, egyéb szervezetek tekintetében a
fenntartassal és mitkddtetéssel kapcsolatos egyéb feladatok ellatasat

- szakmailag eldsegiti a lakossag életmodja javitasat szolgdlo kulturalis célok megvalositasat

Nevelessel, oktatassal kapcsolatos feladatai:

- véleményezi az 6vodai nevelésrdl, az altalanos iskolai oktatasrdl, tovabba a nemzeti és
etnikai kisebbség altal lakott telepiilésen a nemzeti €s etnikai kisebbséghez tartozok dvodai
nevelésérdl és az altalanos iskolai nevelésrdl és oktatasrol vald gondoskodast (1993. évi
LXXIX. tv. 86.§ (1-2).)
- véleményezi a kollégiumi és a nemzeti és etnikai kisebbségi kollégiumi ellatasrol,
kozépiskolai és szakiskolai ellatasrol, a nemzeti és etnikai kisebbség kozépiskolai ¢€s
szakiskolai ellatasrol, a felndttoktatasrol, az alapfoku miivészetoktatasrol, illetve a
tovabbtanulasi, palyavalasztasi tanidcsadasrdl, a nevelési tanacsadasrol, a logopédiai
szolgéltatasrol, a gyogytestnevelésrdl valdo gondoskodast. (1993. évi LXXIX. 86.§ (3).)
- véleményezi a kotelezd feladatot ellatd kozoktatdsi intézménynek megsziintetését,
atszervezését, ¢és figyelemmel kiséri az adott tevékenységrdl, szolgaltatasrol tovabbra is
megfeleld szinvonalil gondoskodast. (1993. évi LXXIX. tv. 88.§ (6).)
- véleményezi nevelési-oktatasi intézmény tulajdoni vagy fenntartdi joganak atengedését
vilagnézeti alapon szervezddd vagy mas fenntartonak. (1993. évi LXXIX. tv. 88.§ (7).)
- véleményezi az 6voda, az alapvizsgara felkészitd iskola, a pedagogiai szakszolgalatot ellato
intézmény miikddési korzetének meghatdrozasat, tovabba az 6voda nyitvatartasanak rendjét.
(1993. évi LXXIX. tv. 90.§ (1).)

- jovahagyja az intézmények szervezeti €¢s miikodési szabalyzatat (1993. évi LXXIX. tv. 40.
§. (3).

- engedélyezi az iskolai osztalyok, 6vodai csoportok, kollégiumban szervezhetd csoportok
maximalis [étszamtol valo eltérését (1993. évi LXXIX. tv 102. §.(2) ¢) )

- jovahagyja a kozoktatasi intézmény mindségiranyitasi programjat (1993. évi LXXIX. tv.
40. §. (10).

- jovéhagyja nevelési-oktatdsi intézmények nevelési, illetve pedagogiai programjat . (1993.
évi LXXIX. tv.44.§ (1)

- jovahagyja a nevelési-oktatasi intézmények hédzirendjét (1993. évi LXXIX. tv. 40. §. (9).

amennyiben mindezek a kdltségvetést nem érintik.

Volt egvhazi ingatlanok tulajdoni helyzetének rendezésével kapcsolatos feladata:

- véleményezi igényl0 egyhdzzal ingatlan atadasar6l szolo kozvetlen megallapodas
megkotését. (1991. évi XXXII. tv. 1.§ (1-5).)
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Kozmuivelddesi, kozgytijteményi, muvészeti tevekenységeel kapcsolatos feladatok:

- véleményezi a felndtt lakossag, az ifjisag és a nemzetiségek altaldnos nyilvanos konyvtari
szolgaltatasanak biztositasat.

- véleményezi a konyvtdr, muzeumi szervezet, levéltdr, miikodtetését, a természet és a
tarsadalom - igy az onkormanyzat teriiletén é16 nemzeti €s etnikai kisebbségek - kulturalis
javainak gytijtését, drzését, tudomanyos feldolgozésat, és bemutatdsat.

- véleményezi miivészeti alkotas kozteriileten, valamint dnkormanyzati tulajdont épiileten
val6 elhelyezését, athelyezését, lebontasat, fenn- tartasat és felujitasat. (FH.tv. 109.§ (1).)

- szakmailag segiti a kozmiivelddési, kozgyljteményi és miivészeti tevékenységek helyi
iranyitasi-ellendrzési feladatainak ellatasat. (FH.tv. 111.§ (1).)

- véleményezi a nemzetiségi alapkonyvtar kijelolését. (1997. évi CXL.tv. 66.§ ¢ pont)

- véleményezi az onkormanyzati levéltdr munkatervét, illetleg beszamolgjat. (FH.tv. 116.§)

- szakmailag segiti a kozgytlilés véleményezési joggyakorlasat az Onkormanyzati levéltari
anyag végleges atadasaval, elhelyezésével kapcsolatban. (FH.tv.118.§)

- véleményezi az dnkormanyzat altal fenntartott kozmiivel6dési, kdzgytijteményi és miivészeti
intézmények elnevezését. (FH.tv. 119.§)

- szakmailag tamogatja a kozosségi, kulturalis hagyomanyok ¢és értékek apolasat, a
miivelddésre, a tarsas életre szervezddd kozosségek tevékenységét, a lakossag életmodjanak
javitasat szolgalo kulturalis célok megvaldsitasat. (FH.tv. 121.§ a.)

- szakmailag tdmogatja a milvészeti intézményeket, tovabbad a lakossdg miivészeti
kezdeményezéseit, Onszervezddéseit, a miivészeti alkotomunka feltételeinek javitasat, segiti a
miuvészeti értékek 1étrehozasat, megdrzését. (FH.tv. 121.§ b./)

- meghatdrozza az Onkormdnyzat altal fenntartott konyvtar feladatait, valamint jévédhagyja
szervezeti €s mikodési szabalyzatat. (1997. évi CXL tv. 68.§)

Hodmezovasarhely tiszteletbeli polgarokkal valo kapcsolattartas:

o Elszolitott magyar nemzeti kozdsségek kozotti kozvetlen kapesolat épitése,

. Hodmezdvasarhely tiszteletbeli polgarokkal vald kulturalis és gazdasagi kapcsolatok
fejlesztése,

J Tiszteletbeli polgar mozgalommal kapcsolatos kiadvanyok, konyvek, brossurak
tamogatasa,

. Konferencia ¢€s vilagtalalkoz6 szervezése,

o Atadott pénzeszkoz felhasznélasardl évente, a bizottsagi alap felhasznalasaval

egyidejiileg beszamol a Kozgytilésnek.

Varosfejlesztési és Varosiizemeltetési Bizottsag

A kozayiilés mitkodésével kapesolatos feladatai.

- feladatkorében elokésziti a kozgylilés dontéseit, szervezi ¢és ellendrzi a dontések
végrehajtasat. (Otv. 23.§ (1).)

rrrrr

- feladatkorében ellendrzi a polgarmesteri hivatal kdzgytilési dontéseinek eldkészitésére,
végrehajtasara iranyuld munkajat. (Otv. 27. §)
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- kezdeményezheti a polgarmester intézkedését, ha a hivatal tevékenységében a képviseld
testiilet allaspontjatol, céljaitol valo eltérést, onkormanyzati érdeksérelmet, vagy a sziikséges
intézkedés elmulasztasat észleli. (Otv. 27. §)

- a bizottsag elndke érdemi valaszt ad énkormanyzati ligyben hozza intézett kérdésre. (Otv.
19.§ (2). a.).)

- véleményezi a feladatkorébe tarozé kozgytilési rendelet-tervezeteket.

- létrehozza a Kozlekedési és Kozbiztonsadgi Tandcsadd Testiiletet. Hodmezdvasarhely
Megyei Jogu Varos Kozgyiilése a mindenkori kinevezett, vagy megbizott tlizoltoparancsnokot
valasztja a Kozlekedési és Kozbiztonsagi Tanacsado Testiiletbe.

Bizottsagi miikodéssel kapesolatos feladatai:

- meghatdrozza sajat bizottsag ligyrendjét és munkatervét.

- eljar a kozgytiléstol atruhazott hataskorben.

- benyujtja azokat az eléterjesztéseket, melyeket a kdzgytilés hataroz meg, illetve véleményezi
azokat, melyek csak allasfoglalasaval keriilhetnek a kozgytilés elé. (Otv. 23.§ (1).)

- eljar azokban a hatdsagi ligyekben, melyeket onkormanyzati rendelet hataroz meg. (Otv.

23.§(2).)

Onkormdnyzati jogok védelmével kapcsolatos feladatai:

- véleményezi hatosagi, igazgatési, intézményiranyité tarsulas létrehozasat. (Otv. 41-44. §)

- elokésziti az Oonkormanyzati jogokat, illetéleg a helyi dnkormanyzat feladat és hataskorét
barmely kérdésben érintd, a hataskorrel rendelkezd allami szerv felé tovabbitando
megkeresést. (Otv. 101.§ (1).)

- véleményezi érdekképviseleti szervezetek létrehozasat mas helyi dnkormanyzatokkal. (Otv.

102.§ (1).)

A kozponti allami szervekkel kapcsolatos feladatai:

- elbsegiti az adatszolgaltatast és tdjékoztatast a miniszter szamara agazati feladatkorben.
(Otv.97.§ e.).)

A kormanvhivatal tevékenységével kapcsolatos feladatai.

- véleményezi a kormanyhivatalhivatal vezetdjének a képviselOtestiilet torvénysértésére
vonatkozo6 felhivasat. (Otv. 99.§ (1).)

Pénziigyi igazgatassal kapcsolatos feladatai:

- véleményezi a helyi 6nkorményzat gazdasagi programjat. (FH.tv. 138.§ (1). a.).)

- véleményezi a helyi onkormanyzat koltségvetésérdl szold rendeletét, illetve az ahhoz
kapcsolodo egyéb rendeleteket. (FH.tv. 138.§ (1).b./)

- véleményezi a koltségvetés modositasarol szolo rendeletet. (FH.tv. 138.§ (1). d.).)

- véleményezi cimzett, illetve céltdmogatasok igénylését. (FH.tv. 138.§ (1). h.).)

- véleményezi az atmeneti gazdalkodasrol szol6 rendeletet. (FH.tv. 138.§ (1). 1.).)
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A helyi onkormanvzat gazdalkodasaval kapcsolatos feladatai:

- véleményezi a kozalapitvanyokkal, alapitvanyokkal, kozérdekii kotelezettség vallalasokkal
Osszefliggd dnkormanyzati ligyeket. (Otv. 88.§ a.).)

- véleményezi az dnkormanyzati intézménytamogatdsban valé részesitését. (Otv. 89.§ (1). )

- véleményezi mas dnkormanyzat altal fenntartott intézmény miikddési tdmogatasat. (Otv.
89.§ (3).)

- véleményezi az dnkormanyzat gazdasigi programjat és koltségvetését. (Otv. 91.§ (1).)

A helyi onkormanyzat bevételeivel kapcsolatos feladatai:

- véleményezi feladatkdrében céltdmogatas igénylését (Otv. 85.§ (2).)

Eovéb feladatai:

- véleményezi a képviseldtestiilet fogyasztovédelemmel kapcsolatos tevékenységét (1997. évi
CLV .tv.44.8.)

- kozbiztonsagi ligyekben eljar, elésegiti a kozbiztonsag helyzetének javitasat, kidolgozza a
biin- és baleset megeldzési koncepciokat és cselekvési programokat, valamint egyiittmitkodik
mas hatosagokkal, szervezetekkel a biinmegel6zés és a kozbiztonsag javitdsa érdekében
(1994. évi XXXIV. tv. 10.§ (4)

Epitésiigvi igazeatdssal kapcsolatos feladatai:

- véleményezi a telepiilésfejlesztéssel és rendezéssel kapcsolatos feladatok ellatasat

- véleményezi a telepiilés rendezési programja megallapitasat (1997. LXXVIIL tv. 6.§ (3).)

- véleményezi rendezési tervek elkészitését, a meglévd rendezési tervek tovabbfejlesztését,
illetdleg modositasok kidolgozasat (1997. évi LXXVIIL. tv. 6.§ (3).)

- véleményezi a telepiilés-rendezési terv jovahagyasat (1964. évi LXXVIII tv.)

- véleményezi -a rendezési terv végrehajtasanak biztositasi céljabol - a telekalakitasi, illetdleg
épitési tilalom elrendelését (1997. évi LXXVIIL tv. 20. § (1).)

- véleményezi az épitésiigyi igazgatas korébe tartozé helyi tarsadalmi viszonyok rendezésére
alkotott rendeletet (1997. évi LXXVIIL.tv.7.§ (3) c.)

Kozmuivelodeési tevékenységgel kapcsolatos feladatai:

- véleményezi miivészeti alkotds kozteriileten, valamint dnkormanyzati tulajdonu épiileten
val6 elhelyezését, athelyezését, lebontasat, fenntartasat és feltjitasat (FH. tv. 109.§ (1).)

- véleményezi a nem Onkormanyzati épiileten 1évO muvészeti alkotdsok védelmét, 0j
elhelyezése esetén eldzetes véleményezési jogot gyakorol (FH. tv. 109.§ (3).)

Kisajatitassal kapcsolatos feladatai.:

- véleményezi a kisajatitds utdn az Onkormanyzat altal és a tdrvényben meghatarozott
kozérdekii célra nem allami tulajdonban 1évd ingatlan tulajdon joganak megszerzését (1976.
évi 24. tvr. 1,3,4,5, §§)
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Kommunadalis igazgatassal kapcsolatos feladatai:

- véleményezi a koztemetok létesitésével, bdvitésével, fenntartisaval, bezarasaval,
megszlintetésével, ujra hasznalatbavételével, halotthamvasztd 1étesitésével kapcsolatos
feladatok ellatasat (FH. tv. 18 §)

Ipari és kereskedelmi icazeatassal kapcsolatos feladatai:

- szakmailag véleményezi az Onkormanyzat teriiletét érintd, kiilon jogszabalyban
meghatarozott villamos energiai korlatozas sorrendjének megallapitasat

- véleményezi az elkészitett energiaellatasi tanulmanyt a teriiletfejlesztési koncepcio6 alapjan

- kiilon jogszabalyi rendelkezéseknek megfeleléen eldsegiti a kozvilagitasi berendezések
1étesitését €s lizemeltetését

- véleményezi a piaci viszonyokat zavar6 tényezok megeldzési intézkedéseit (FH. tv. 67. §)

- véleményezi a képviseldtestiilet fogyasztovédelemmel kapcsolatos tevékenységét. (1997. évi
CLV tv.44.9)

Helyi vizegazddlkodassal kapcsolatos feladatok:

- véleményezi a helyi vizi kozlizemi tevékenység fejlesztésére vonatkozo - a vizgazdalkodas
orszagos koncepcidjaval és a jovahagyott nemzeti programokkal Osszehangolt - tervek
kialakitasat és végrehajtasanak megszervezését (1995. évi LVIL tv. 4. §. (1) a.).)

- véleményezi a helyi vizi kozmiivek miikodtetését, a koncesszios palydzat kiirasat, elbiralasat
¢s a koncesszios szerzddés megkotését (1995. évi LVIL tv. 4. § (1) b.).)

- véleményezi a vizgazdalkodasi feladatokkal kapcsolatos dnkorményzati hatosagi feladatok
ellatasat (1995. évi LVIL tv. 4. §(1) d.).)

- véleményezi a vizi koziizemi tevékenység korében a telepiilés ivoviz ellatasat, a
szennyvizelvezetést, az 0sszegylijtott szennyvizek tisztitasat, a csapadékviz elvezetését.

- véleményezi a helyi vizrendezést €és vizkarelharitast, az arviz- és belvizelvezetést (1995. évi
LVIL. tv. 4.§. (1) £).)

- a kozmiives vizellatds korében véleményezi a telepiilési kozmiives vizszolgaltatas
korlatozasara vonatkozo terv jovahagyasat ¢s a vizfogyasztas rendjének megallapitasat (1995.
évi LVIL. tv. 4. §. (1) ¢).)

Kommunadalis igazgatdssal kapcsolatos feladatai:

- véleményezi a telepiilési folyékonyhulladék leereszté helyének kijeldlését (FH.tv.20.§,
4/1984.(I1.1.) EVM 1.)

- véleményezi a kozcélu artalmatlanito telep létesitésével kapcsolatos feladatok ellatasat (FH.
tv. 20. §)

- véleményezi a kozteriilet tisztantartasaval és a lomtalanitasi akcidkkal kapcsolatos feladatok
ellatasat (FH. tv. 21. §)

- véleményezi a kéménysepro ipari tevékenység elldtasanak biztositasat (1995. évi XLII tv.1.

N
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Epitésiigvi igazeatdssal kapcsolatos feladatai:

- véleményezi a kornyezet épitett és természetes elemeinek védelmével, dsszehangolasaval
kapcsolatos feladatok ellatasat

Kornyezet- és természetvédelemmel kapcsolatos feladatai:

- véleményezi a teriiletek zajvédelmi szempontbdl fokozottan védetté nyilvanitasat (FH. tv.
85.§ (1).¢c.).)

- véleményezi zaj ellen fokozott védelmet igényld Iétesitmény koriil csendes Ovezet
kialakitasanak elrendelését (FH. tv. 85. § (1). D).)

- véleményezi a helyi zaj- és rezgésvédelmi szabalyok megallapitasat (FH. tv. 85.§ (1). E).)

- véleményezi az dnkormdnyzati kornyezetvédelmi alappal valé rendelkezést és gazdalkodast
(FH. tv. 85. § (1). 1).)

Helyi vizegazddlkodassal kapcsolatos feladatai:

- véleményezi a természetes vizek fiirdésre alkalmas partszakaszainak és azzal Osszefiiggd
vizteriiletének kijelolését (1995. évi LVIL. tv. 4. §. (1). e.).)

Kozuti kozlekedéssel kapcsolatos feladatai:

- véleményezi a kozati kozlekedéssel Osszefiiggd feladatdba tartozo feladatok ellatasat (1988.
évil.tv.8.§(1)¢s9.§(2))

- véleményezi a helyi kozutak kezelésével kapcsolatos feladatok ellatasat (1988. évi L. tv. 32-
33.9)

- véleményezi a kozat forgalmi rendjének kialakitasat (1988. évi L. tv. 34. § (2), (5))

- véleményezi a forgalmi rend vizsgélatat és sziikség szerinti modositasat (1988. évi L. tv. 34.
§.(2),(5)

- véleményezi a kozat hasznalatdban érdekelt magan- és jogi személyekkel kozat épitésére
vonatkoz6 egyiittmiikodést (FH. tv. 92. § (10) a.).)

- véleményezi az utellendri szolgalat miikodtetését (FH. tv. 92. § (10) a.).)

- véleményezi a helyi - kivétel a fovarosi dnkormanyzati tulajdonban 1év6 - kozutak részét
képezd jardak és gyalogutak épitésének engedélyezését, korszeriisitését, lebontasat és
megsziintetését (1988. évi L. tv. 29. § (5))

A koztisztasag és a telepiiléstisztasageal kapcsolatos feladatai:

- A 46/2001. (12.18.) Kgy. rendeletben meghatarozottak szerint dijkedvezmény megallapitasa
az ingatlantulajdonosok részére.

Egészségiigyi és Szocialis Bizottsag

A kozayiilés mitkodésével kapcsolatos feladatai.

- feladatkorében elokésziti a kozgylilés dontéseit, szervezi ¢és ellendrzi a dontések
végrehajtasat. (Otv. 23.§ (1).)
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- feladatkorében ellendrzi a polgarmesteri hivatal kozgytilési dontéseinek eldkészitésére,
végrehajtasara irainyulé munk4jat. (Otv. 27.§)

- kezdeményezheti a polgarmester intézkedését, ha a hivatal tevékenységében a képviseld
testiilet allaspontjatol, céljaitol valo eltérést, onkormanyzati érdeksérelmet, vagy a sziikséges
intézkedés elmulasztasat észleli. (Otv. 27.8)

- a bizottsag elndke érdemi valaszt ad dnkormanyzati {igyben hozza intézett kérdésre. (Otv.
19.§(2). a./)

- véleményezi a feladatkorébe tarozo kozgytilési rendelet-tervezeteket.

Bizottsagi miikodéssel kapesolatos feladatai:

- meghatdrozza sajat bizottsag ligyrendjét és munkatervét.

- eljar a kozgytiléstol atruhazott hataskorben.

- benyujtja azokat az eléterjesztéseket, melyeket a kdzgytilés hataroz meg, illetve véleményezi
azokat, melyek csak allasfoglalasaval keriilhetnek a kozgytilés elé. (Otv. 23.§ (1).)

- eljar azokban a hatdsagi ligyekben, melyeket onkormanyzati rendelet hataroz meg. (Otv.

23.§(2).)

Onkormdnyzati jogok védelmével kapcsolatos feladatai:

- véleményezi hatosagi, igazgatési, intézményiranyité tarsulas létrehozasat. (Otv. 41-44. §)

- elokésziti az Oonkormanyzati jogokat, illetéleg a helyi dnkormanyzat feladat és hataskorét
barmely kérdésben ¢érintd, a hataskorrel rendelkezd allami szerv felé tovabbitando
megkeresést. (Otv. 101.§ (1).)

- véleményezi érdekképviseleti szervezetek létrehozasat mas helyi dnkormanyzatokkal. (Otv.

102.§ (1).)

A kozponti allami szervekkel kapcsolatos feladatai:

- elbsegiti az adatszolgaltatast és tdjékoztatast a miniszter szamara agazati feladatkorben.
(Otv. 97.§ e.) pont)

A kormany hivatal tevékenysegével kapcsolatos feladatai:

- véleményezi a kormanyhivatal vezetdjének a képviseldtestiilet torvénysértésére vonatkozo
felhivasat. (Otv. 99.§ (1).)

Pénziigyi igazgatassal kapcsolatos feladatai:

- véleményezi a helyi dnkormanyzat gazdasagi programjat. (FH.tv. 138.§ (1). a./)

- véleményezi a helyi onkormanyzat koltségvetésérdl szold rendeletét, illetve az ahhoz
kapcsolodo egyéb rendeleteket. (FH.tv. 138.§ (1).b./)

- véleményezi a koltségvetés modositasarol szolo rendeletet. (FH.tv. 138.§ (1). d./)

- véleményezi cimzett, illetve céltdmogatasok igénylését. (FH.tv. 138.§ (1). h./)

- véleményezi az atmeneti gazdalkodasrol szol6 rendeletet. (FH.tv. 138.§ (1). 1./)
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- véleményezi a menetrend szerinti személyszallitas, és a helyi érdekli vasut dijair6l vald
dontést figyelemmel a szocidlpolitikai utazési kedvezményekrdl szold jogszabdlyi
rendelkezésekre. (FH.tv. 138.§ (1). m./)

A helyi onkormanyzat gazdalkodasaval kapcsolatos feladatai:

- véleményezi a kozalapitvanyokkal, alapitvanyokkal, kozérdekii kotelezettség vallalasokkal
Osszefliggd onkorményzati tigyeket. (Otv. 88. § a.).)

- véleményezi az dnkormanyzati intézménytdmogatasban vald részesitését. (Otv. 89.§ (1).)

- véleményezi mis dnkormanyzat altal fenntartott intézmény miikddési tdmogatasat. (Otv.
89.§ (3).)

- véleményezi az dnkorméanyzat gazdasagi programjat és koltségvetését. (Otv. 91.§ (1).)

A helyi onkormanyzat bevételeivel kapcsolatos feladatai:

- véleményezi feladatkdrében céltdmogatas igénylését (Otv. 85.§ (2).)

FEoészségiigyi, népjoléti és szocialis ellatassal kapcsolatos feladatai:

- véleményezi a jogtalanul felvett segély részletekben torténd visszafizetését, vagy
elengedését (1993. évi IIL. tv. 17.§ (1).)

- az atruhazott hataskorok gyakorlasarol évente két alkalommal beszdmol a Kozgytilésnek

- véleményezi az Onkormanyzat tulajdondban levd gyermek- és ifjusdgvédelmi, ifjusagi
intézményekben fizetendd ¢élelmezési dijak csokkentését, emelését, illetve elengedését
lehetévé tevo eldiranyzatot. (FH.tv. 133.§ a-c./)

- véleményezi az egyes szocidlis intézmények szervezeti és miikddési szabalyzatat, szakmai
programjat, valamint a szakositott ellatast nyjté intézmény esetében a héazirendet (1993. évi
II. tv. 92/B. § (1)./c)

- létrehozza a Lakasiigyi Szaktanacsado Testiiletet.

- meghatarozza a szaktandcsado testiilet miikodési szabalyait.

- ellatja a lakascélu helyi tdmogatasrél szolo 2/1994.(01.07.) Kgy. sz. rendelet 12. §-aban
foglalt feladatokat.

- dont a kiilfoldi allampolgarok betegellatasi dijanak mérséklésérdl, elengedésérdl (FH.tv.
133.§ b./)

- véleményezi az Onkormdnyzat egészségiigyi alapellatasai korébe tartozo feladatokat (1997.
évi .CLIV tv. 152. § (1))

- véleményezi az egészségiigyi alapellatasok korzeteinek magallapitasat. (1997. évi CLIV.tv.
152.§ (2))

- egyes szocidlis ligyekben azokban az esetekben, ahol a méltanyossag gyakorlasa
megengedett, a méltanyossag gyakorlasarol véleményt nyilvanit

- az elnok részt vesz a Korhaz féorvosi tanacsanak tilésein
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Mezogazdasagi és Vallalkozasi Bizottsag

A kozgyiilés mitkodésével kapesolatos feladatai:

- feladatkorében elokésziti a kozgyulés dontéseit, szervezi és ellendrzi a dontések
végrehajtasat. (Otv. 23.§(1).)

- feladatkorében ellendrzi a Polgarmesteri Hivatal kozgytilési dontéseinek eldkészitésére,
végrehajtasara iranyulé munk4jat. (Otv. 27.§)

- kezdeményezheti a polgarmester intézkedését, ha a hivatal tevékenységében a képviseld
testiilet allaspontjatol, céljaitol valo eltérést, onkormanyzati érdeksérelmet, vagy a sziikséges
intézkedés elmulasztasat észleli. (Otv. 27.8)

- a bizottsag elndke érdemi valaszt ad dnkormanyzati {igyben hozza intézett kérdésre. (Otv.
19.§(2). a./)

- véleményezi a feladatkorébe tarozo kozgytilési rendelet-tervezeteket.

Bizottsagi miikodéssel kapesolatos feladatai:

- meghatdrozza sajat bizottsag ligyrendjét és munkatervét.

- eljar a kozgytiléstol atruhazott hataskorben.

- benyujtja azokat az eléterjesztéseket, melyeket a kdzgytilés hataroz meg, illetve véleményezi
azokat, melyek csak allasfoglalasaval keriilhetnek a kozgytilés elé. (Otv. 23.§(1).)

- eljar azokban a hatdsagi ligyekben, melyeket dnkorményzati rendelet hataroz meg. (Otv.
23.§(2).)

- meghatdrozza a tanacsado testiilet mitkodési szabalyait

Onkormdnyzati jogok védelmével kapcsolatos feladatai:

- véleményezi hatosagi, igazgatési, intézményiranyité tarsulas létrehozasat. (Otv. 41-44.§)

- elokésziti az onkormanyzati jogokat, illetdleg a helyi onkormanyzat feladat és hataskorét
barmely kérdésben érintd, a hataskorrel rendelkezé allami szerv felé tovabbitando
megkeresést. (Otv. 101.§(1).)

- véleményezi érdekképviseleti szervezetek 1étrehozasat mas helyi dnkorméanyzatokkal. (Otv.

102.§(1).)

A kozponti allami szervekkel kapcsolatos feladatai:

- eldsegiti az adatszolgaltatast ¢és tajékoztatast a miniszter szamara agazati feladatkdrben.
(Otv.97.§ e./)

A kormanvhivatal tevékenyséegével kapcsolatos feladatai:

- véleményezi a kormanyhivatal vezetdjének a képviseldtestiilet torvénysértésére vonatkozo
felhivasat. (Otv. 99.§ (1).)
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Pénziigyi icazeatassal kapcsolatos feladatai:

- véleményezi a helyi onkormanyzat gazdasagi programjat. (FH.tv. 138.§(1). a./)

- véleményezi a helyi Onkormanyzat koltségvetésérdl szoldo rendeletét, illetve az ahhoz
kapcsolodo egyéb rendeleteket. (FH.tv. 138.§(1).b./)

- véleményezi a koltségvetés modositasardl szolo rendeletet. (FH.tv. 138.§(1). d./)

- véleményezi cimzett, illetve céltdmogatasok igénylését. (FH.tv. 138.§(1). h./)

- véleményezi az atmeneti gazdalkodasrol szol6 rendeletet. (FH.tv. 138.§(1). 1./)

A helyi onkormanyzat gazdalkodasaval kapcsolatos feladatai:

- véleményezi a kozalapitvanyokkal, alapitvanyokkal, kozérdekii kotelezettség vallalasokkal
Osszefliggd onkorményzati iigyeket. (Otv. 88.§ a./)

- véleményezi az dnkormanyzati intézmény tamogatasban valo részesitését. (Otv. 89.§(1). )

- véleményezi mis dnkormanyzat altal fenntartott intézmény miikddési tdmogatasat. (Otv.

89.§(3).)

- véleményezi az dnkorméanyzat gazdasagi programjat és koltségvetését. (Otv. 91.§ (1).)

A helyi onkormanyzat bevételeivel kapcsolatos feladatai:

- véleményezi feladatkdrében céltdmogatis igénylését (Otv. 85.§(2).)

Eoveb feladatai:

- véleményezi a telepiilés belteriiletén - kiilon jogszabalyban meghatarozott - névényvédelmi
feladatok ellatasat és ellendrzését.

Foldmiivelésiigyi icazeatassal kapcsolatos feladatai:

- véleményezi jogszabalyban meghatarozott korben a telepiilési, megyei térképészeti
hatarkiigazitast, foldrajzi nevek megallapitasat, megvaltoztatasat (FH. tv. 39.§ (2).)

5. szamu fiiggelék

A polgarmesterre atruhazott hataskorok jegyzéke

Jogszabaly-jelolések:

Fhtv.: 1991. évi XX. torvény a helyi Onkormanyzatok és szerveik, a koztarsasagi
megbizottak, valamint egyes centralis alarendeltségii szervek feladat- és hataskorérdl

Ktv.: 1988. évi L. torvény a kozuti kozlekedésrol

Sztv.: 1993. évi 1. térvény a szocidlis igazgatasrol és szocialis ellatdsokrol
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L Onkormdnyzati intézmények vezetdivel kapcsolatos munkdltatéi jogok gvakorldsa

1. Gyakorolja az intézményvezetdk bérezésével, jutalmazasaval kapcsolatos hataskort.
94/1991.(111.4.) Kgy.sz. hatarozat 2. pont

2. Elokésziti az intézményvezetdk fegyelmi és anyagi felel6sségre vondsat érintd iigyeket.
94/1991.(111.4.) Kgy.sz. hatarozat 2. pont

3. Gyakorolja a csak adminisztrativ egyeztetést igényld munkaltatdi jogokat /szabadsagolas,
kikiildetés igazolasa, jubileumi jutalom/. 94/1991.(111.4.) Kgy. sz. hatarozat 3. pont

1l Ipari és kereskedelmi igazgatds

1. Elkészitteti az Onkormanyzat kozigazgatasi teriiletének - kiillon jogszabalyban
meghatarozott - energiaellatasi tanulmanyat a teriiletfejlesztési koncepcio alapjan.

2. Gondoskodik a kozvilagitasi berendezés 1étesitésérol és iizemeltetésérdl kiilon jogszabaly
rendelkezéseinek megfelelden.

1. Kozlekedési icazgatas

1. Kozut teriiletén vagy a kozuat teriiletén kiviil kozteriileten létesitett, illetdleg kijeldlt
varakozohelyen dij és potdij szedését rendelheti el. Fhtv. 92. § (10) bek., Ktv. 15. § (2) bek.,
atruhazva: 30/1995.(09.07.) Kgy. r. 2. §.

2. Gondoskodik az ut elbontasarodl, ha az mas célra nem hasznalhato és a kozlekedési hatosag
az ut megsziintetését engedélyezte. Fhtv. 92. § (10) bek., Ktv. 29. § (10) bek., atruhdzva:
30/1995.(09.07.) Kgy. r. 2. §.

3. Egylttmikodhet a koézut hasznalatdban érdekeit magéan- és jogi személyekkel kozut
épitésére. Fhtv. 92. § (10) bek., Ktv. 31. § (1) bek., atruhdzva: 30/1995 (09.07.) Kgy. r. 2. §.

4. Az utépitési egyiittmiikodésben részt nem vevd, de a koézut hasznéalataban érdekelt
maganszemélyt vagy jogi személyt a résztvevok altal vallalt anyagi hozzajarulas mértékéig
utépitési érdekeltségi hozzajarulas fizetésére kotelezheti, ha az utépitési egylittmikodésben az
érdekeltek tobb mint kétharmada részt vesz. Fhtv. 92. § (10) bek., Ktv. 31. § (2) bek.,
atruhazva: 30/1995(09.07.) Kgy. r. 2. §.

5. Gondoskodik arr6l, hogy a kozut a biztonsagos kozlekedésre alkalmas, kozvetlen
kornyezete esztétikus €s kulturalt legyen. Fhtv. 92. § (10) bek., Ktv. 34. § (1) bek., atruhdzva:
30/1995.(09.07.) Kgy. r. 2. §.

6. Kialakitja a kozat forgalmi rendjét és feliilvizsgalja azt - a forgalmi koriilmények vagy a
baleseti helyzet jelentésebb valtoztatasa esetén, de legalabb oOtévenként - ha sziikséges,
modositja. Fhtv. 92. § (10) bek., Ktv. 34. § (2) bek., atruhdzva: 30/1995.(09.07.) Kgy. r. 2. §.
7. Gondoskodik a kdzut tisztantartdsarol, a ho eltakaritasardl, tovabba az 1t sikossaga elleni
védekezésrol. Fhtv. 92. § (10) bek., Ktv. 34. § (5) bek., atruhazva: 30/1995.(09.07.) Kgy. r. 2.
§.

8. Koteles megtériteni a kozutkezelési kotelezettségének megszegésével okozott kart a
polgari jog altalanos szabdalyai szerint. Fhtv. 92. § (10) bek., Ktv. 35. §, atruhazva:
30/1995.(09.07.) Kgy. r. 2. §.

9. Elhelyezhet és fenntarthat a rendeltetésszerti haszndlatot nem akadalyozva a kozat melletti
ingatlanon mozgathat6 hovédmivet, illetéleg mitargyat és kozuti jelzést. Fhtv. 92. § (10)
bek., Ktv. 43. § (1) bek., atruhazva: 30/1995.(09.07.) Kgy. r. 2. §.

10. Utellendri szolgalatot miikodtet. Fhtv. 92. § (10) bek., Ktv. 45. § (1) bek., atruhazva:
30/1995.(09.07.) Kgy. r. 2. §.
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1V. Muivelddesi és kozoktatasi igazgatas

1. Elldtja a koézmiivelddési, kozgylijteményi €s miivészeti tevékenységekkel, valamint a
testneveléssel és a sporttal kapcsolatos helyi irdnyitéasi, ellenorzési feladatokat. Fhtv. 111. §
(1) bek. atruhdzva: 30/1995.(09.07.) Kgy. r. 2. §.

V. Neépjoléti igazgatas

1. Gyakorolja az Sztv-ben és a 21/1997 (12.04.) Kgy. rendelet 1.§. bekezdésében megjeldlt a
kozgytilésre ruhazott elséfoku hataskort (21/1997.(12.04.) Kgy. rendelet 1.§(2) bekezdés).

2. Gyakorolja 1997. évi XXXI. tv. 16. § a) pontjdban meghatarozott, a Kozgyilés
hataskorébe utalt, a gyermekek védelmét biztositd hatosagi feladat és hataskoroket.

3. Megaéllapitja a tarsadalmi gondozok, valamint az iddsek klubjaban orvosi munkat végzok
dijazasat. Fhtv. 135. § o) pont, atruhazva: 30/1995.(09.07.) Kgy. r. 2. §.

4. Intézkedik a kozgyogyellatasi igazolvany utani téritési dij megfizetésérdl Sztv. 53. §. (1)
bek., atruhazva: 30/1995.(09.07.) Kgy. r. 3. § (4) bekezdés.

VI. Pénziigyi igazgatds

1. Dont rovidlejarata hitel felvételérdl a mindenkori éves koltségvetés 3 %-anak megfeleld
Osszegig azzal, hogy a visszafizetésig ujabb hitel felvételére nem keriilhet sor. Fhtv. 138. § (1)
bek. e/pont, atruhdzva: 30/1995.(09.07.) Kgy. r. 2. § 3./ pont, 10/2007.(02.22.) Kgy. rendelet .
2. Tulajdonosi jogokat gyakorol. (10/2007.(02.22.) Kgy. rendelet 13-15. § alapjan.)

3. Tovabb folyatja a mar megkezdett portfoliok értékesitését, az ebbdl befolyt bevételek
felhasznalasaval a varos zokkendmentes mikodését segitse eld, tovabba felhatalmazza ennek
érdekében, hogy 100 millié Ft 0sszeghatarig sziikség esetén eldiranyzott modositast, illetve
atcsoportositast hajtson végre.

6. szamu fiiggelék

A kozgyiilés elé keriil0 irasos eldterjesztések fobb tartalmi elemei

- TIMES NEW ROMAN betiitipussal, 12-es betlimérettel, és stirli sorral kell az eldterjesztést
elkésziteni

- a targy pontos meghatarozasa, annak attekintése, hogy a témakor szerepelt-e mar kordbban
is napirenden, s ha igen, milyen dontés sziiletett,

- az eldkészitésben résztvevok megnevezése, a lényeges érdek- és vélemény-kiilonbségek
bemutatasa,

- elemezni kell azokat az uj kovetelményeket, dsszefliggéseket, amelyek 1) intézkedéseket,
testlileti dontést igényelnek,

- jelolje meg az eldterjesztés konkrétan a feladatokat, a megvalositashoz sziikséges
feltételeket és a végrehajtas soran elérendd eredményeket,

- az elbterjesztés tartalmazza a hatarozati javaslatok meggy6z6 indokolasat, vagy a hatarozati
javaslat esetleges mell6zésének okait,

- legyen a hatarozati javaslat szakszerii és végrehajthato, torekedni kell - ahol ez lehetséges -
alternativ javaslatok kidolgozasara,

- a végrehajtasért felel6sok nevét, a végrehajtasi hataridé megjelolését, a végrehajtasrol szolo
beszamoldésra javasolt hataridot,
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- utalni kell a targyban kordbban hozott hatarozatok, rendeletek tovabbi sorsara /hatalyon
kiviil helyezés, modositéas, hatalyban fenntartas stb./.

7.sz. fiiggelék™
A tanacsnokok feladat és hataskorei

Tanacsnokok:

1. Ifjusdgegészségiigyi tandcsnok: Dr. Havasi Katalin
2. Sport ligyek tanacsnoka: Fekete Ferenc
3. Lakastligyi tanacsnok: Cseri Tamas

Ifjusagegészségiigyi tanacsnok:

- Az ifjusagiigyi feladatok feliigyelete,

jogosult véleményezni a kiilonb6z6 agazatok ifjusagot érintd kozgyllési és bizottsagi
eldterjesztéseit,

- Ifjisagot érintd elbterjesztéseket €s tajékoztatokat terjeszthet a Kozgylilés és a bizottsagok
elé,

- Ifjusagi tigyekben ajanlasokat, javaslatokat tesz a polgarmester, alpolgarmester és a
bizottsagok felé,

-Képviseli az ifjusdg élethelyzetét befolydsolé szempontokat az Onkormdnyzati dontések
elokészitésben,

- A kozgyllésnek a hataskori jegyzékben szerepld feladatainak az el6készitésében,
véleményezésében, koordindlasaban részt vesz

- Figyelemmel kiséri az egészségiigyi alapellatds korébe tartozd haziorvosi, hazi
gyermekorvosi ellatast, fogorvosi alapellatast, az alapellatashoz kapcsolddo iigyeleti ellatast,
védondi ellatast és az iskolai - egészségligyi ellatast

- Koordinalja az el6z6 pontban felsorolt intézmények és az 6nkormanyzat egyiittmikodését

- Véleményezi az egészségiigyi alapellatdsok biztositasara létrejott korzetek esetleges
modositasat vagy atszervezését

- Felhivja a kozgytilés figyelmét az egészségiigy targykorében esetlegesen adodd problémakra
- El6segiti az egészségiigyi tv-be foglalt onkorményzati kitelezettségek teljesitését

- Kezdeményezi és elOkésziti a feladatkdrével Osszefiiggd kozgylilési dontés-tervezeteket,
illetve véleményezi azokat

- Segiti a lakossag szinvonalas egészségligyi ellatasat szolgald szervek munkajat

- Figyelemmel kiséri a korhaz és rendeldintézet munkajat

- Részt vesz a foorvosi értekezleteken

- Kozremuiikodik a koztisztasagi és telepiiléstisztasagi feladatok ellatasanak ellendrzésében

- Folyamatosan figyelemmel kiséri a telepiilés kornyezet és egészségiigyi helyzetének
alakulasat

- Kozremiikodik az egészségiligyi szolgaltatds nyujtdsdhoz sziikséges szakmai feltételek
biztositasaban

- Kozremiikodik az egészségiigyi intézmények milkodOképességének és fejlesztésének
biztositasaban

2 Modositotta a 12/2011.(02.07.) Kgy.hatérozat, 13/2011.(02.07.) Kgy.h., 14/2011.(02.07.) Kgy.h.
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- Véleményezi az egészségiigyi intézmények altal nyujtott szolgaltatashoz sziikséges targyi és
személyi feltételek biztositasat

- Véleményezi az 6nkormanyzat egészségiiggyel kapcsolatos szerzddéseit

- Véleményezi a jard beteg szakellatas, illetdleg a fekvObeteg szakellatast nyujto egészségiigyi
intézmények miikodését

- Sziikség esetén segitséget nyljt a védond munkdjahoz az anya és gyermekvédelemben

- A véaros gyogyforrasai felhasznalasaval kapcsolatos feladatok figyelemmel kisérése

- Minden év decemberében beszamol végzett tevékenységérdl

- Minden év februarjaban éves munkatervet készit

- részt vesz a Korhaz féorvosi tandcsanak iilésein

Sport iigyek tanacsnoka:

- Figyelemmel kiséri a sportegyesiiletek, didksportkorok miikodését,

kapcsolatot tart fenn a sportegyesiiletekkel, didksportkdrokkel, a sportlétesitményekkel, a
Polgarmesteri Hivatal Oktatési, Ifjusagi és Sport Csoportjaval,

- Amennyiben sporttal kapcsolatos probléma jut a tudomasara, jelzéssel él a Polgarmesteri
Hivatal és az érintett sportegyesiilet felé, illetéleg a megoldashoz segitséget nyujt, javaslatot
tesz,

minden évben beszdmol tevékenységérdl a Kozgytilésnek,

- Részt vesz a Kozgyiilés sporttal kapcsolatos dontéseinek el6készitésében,
véleményezésében,

- Figyelemmel kiséri a sportiigyekkel kapcsolatos kozgyiilési dontések eldkészitését, a mar
meghozott dontések végrehajtasat,

- Figyelemmel kiséri a mindennapos testedzés programjanak miikodését, az esetleges
problémak megoldasara javaslatot tesz,

- Rendszeresen latogatja a varosi sporteseményeket,

- Részt vesz a sporttal kapcsolatos szakmai tovabbképzéseken

Lakasiigyi tanacsnok:

- Kapcsolatot tart a Lakasiigyi Szaktanacsad6 Testiilettel, minden alkalommal tanacskozési
joggal részt vesz annak iilésein

- Segiti a Szaktanacsad6 Testiilet munkéajat

- A Lakastigyi Szaktanacsado Testiilet dontéseit szignalja

- A lakastigyi tanacsnok minden honapban legalabb egy alkalommal fogadoodrat tart

- Véleményezési jogkorrel részt vesz a Lakésiigyi Szaktanacsadd Testiilet {ilésein a testiilet
elé keriilt palyazatok és az el¢ keriilt bérloi és egyéb lakasiigyi targyu kérelmek elbiralasdban
- Részt vesz az Onkormanyzat 4ltal benytjtando, lakascélu regionalis és orszdgos palyazatok
elkészitésében

- A hozza érkezett allampolgéri kérelmeket hataskor hianyaban tovabbitja az arra hataskorrel
rendelkezd hivatalos szerveknek

- Onkorméanyzati tulajdont ingatlanok elidegenitése és az dnkormanyzat 4ltal megvaséarolandé
ingatlanokkal kapcsolatos eljarasokban felkérésre javaslatot tehet
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8. sz. Fiiggelék

CIVIL SZERVEZETEK

Olvasokorok

Batidai Olvasokor

Belvarosi Olvasokor

Béketelepi Olvasokor

Kishomoki Olvasokor

Csucsi Olvasokor

Erzsébeti Olvasokor

Hodtoi Olvasdkor

Kertvarosi Olvasokor

Kutvolgyi Olvasokor

Matyds utcai Olvasokor

Katolikus Olvasokor

Kossuth Olvasdkor

Soshalmi Olvasokor

Szabadsag Olvasokor

Szikancsi Olvasokor

Tarjani Olvasokor

\Visszhang utcai Olvasokor

Egyesiiletek, Tarsasagok

Hodmezdvasarhelyi Gazdasagi Egyesiilet

Magyar-Holland Barati Tarsasag

Magyar-Izrael Barati Térsasag

Magyar-Francia Barati Tarsasag

Szeremlei Tarsasag

D¢él-Alfoldi Hagyomany6rzd Kossuth Tarsasag

Martélyi Képzémiivészeti Taborok Barati Kore

Csucsi Kertbaratok Egyesiilete

Hodmezdvasarhely és Térsége Turizmusaért Egyesiilet

Szikancs Jovdjéért Egyesiilet

Rotary Club

Polgari Egylittmiikodés Hodmezdévasarhelyért Egyesiilet

Vasarhelyi Béla Cigdny Miivészeti Egyestilet

Luthor Gyula Szinpadi és Szalontdnc Egyesiilet

Honvédség és Térs. Barati Kor Hodmezdvasarhelyi Szervezete

Volt Leventék és Hadifoglyok Barati Kore

Hodmezdvasarhelyi Varosi Koérusegyesiilet

'Varosi Favoszenekar

Té4jak-Korok-Muzeumok Helyi Szervezete

Viésarhelyi Zenebaratok Kore

Trianon Tarsasag

Otlet Klub 13 Egyesiilet

Promenad Tanccsoport Egyesiilet

\Vérosi Bélyeggytijté Kor
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Joga a Mindennapi Eletben Egyesiilet helyi csoportja

Hoédmezdvasarhelyi Gyermek és Ifjusagi Onkorményzat

Egyiitt Egymasért a Fiatalokkal Mozgaskorlatozottak Egyesiilete

Csongrad Megyei Mozgaskorlatozottak Egyiitt Konnyebb Ifjusagi
Egyesiilete

Biokultira Egyesiilet Hmvhelyi Csoportja

Martélyi Udiilteriiletért Kozhasznt Egyesiilet

Hmvhelyi Gazdak Novénybiztosité Egyesiilet

Hodmezdvasarhelyi Gazdakdr

Gazdakorok Csongrad Megyei Szovetsége

Kishomoki Kerttulajdonosok Egyesiilete

Konrad Lorenz Egyesiilet

Magyar Ebtenyészték Orszagos Egyesiilete

Hmvhelyi Elére Vadasztdsasag

Hmvhelyi Szakszervezeti Vadéasztarsasag

Hmvhelyi Terep- és Vadasz-1jasz Tarsasag

Johannita Segit6 Szolgalat Délkelet - magyarorszagi csoportja

Magyar Méltai Szeretetszolgdlat

'Voroskereszt Varosi Szervezete

Nagy Szent Bernat Szovetség Egyesiilet

Hod-Kucko Nagycsaladosok Hodmezdvasarhelyi Egyesiilete

Huméan Reform Karitativ Egyesiilet

Elszegényedés Ellenes Nemzeti Mozgalom

Vesebetegek és Transzplantaltak Hoédmezévasarhelyi Egyesiilete

Magyarorszagi Yumeiho Egyesiilet

Hod-Apolasi Kozhaszni Egyesiilet

Lungo Drom - Orszagos Cigany Erdekvédelmi és Polgari Szovetség
Hmvhelyi Szervezete

INyugdijas Szovetség

Dobo Ferenc Horgéaszegyestilet

Bercsényi Miklés Erdekvédelmi Egyesiilet

Tabani Nyugdijas Egyesiilet

Hodmezdvasarhelyi Ipartestiilet

Kereskedelmi és Iparkamara

Magyar-Helsinki Bizottsdg Helyi Szervezete

Polgarorség

Morahalmi Hegykozség

Rubin Mazsorett Egyiittes

SzovOszakkor

Fandante Kamarakorus

Gazdasagi Egyesiilet Délibab Népdalkore

Belvarosi Népdalkor

Aranypava Népdalkor

Arendas Néptancegyiittes

Galibdk Babegyiittes

Hajnalcsillag Citerazenekar

Kankalin Néptancegyiittes

Aranykalasz Népdalkor

Kamilla Dalkor Székkutas
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Tarjani Olvasokdr Asszonykorusa Gyongyvirag Dalkor

Alucon Fémszerkezeteket E164llito és Forgalmazd Kft. Szakszervezete

Egészségiigyi  Dolgozok  Demokratikus ~ Szakszervezete  Varosi
Alapszervezet

Hmvhelyi Varosi Fizikai Dolgozok Fiiggetlen Szakszervezete

Honvédségi Dolgozok Szakszervezete

Mezogazdasagi Alkalmazottak Orszadgos Keresztény Szakszerv.-e

Pedagdgusok Szakszervezete Hmvhelyi Szervezete

Vasuti Dolgozdok Szabad Szakszervezete helyi csoport

\Villeroy and Boch Magyarorszag Rt. Szakszervezeti Szovetsége

Zsigmondy Béla Rt. Munkahelyi Szakszervezete

Bizalom Szakszervezeti Alapszervezet

Hodmezdvasarhelyi Gazdasagi Egyesiilet

Magyar-Holland Barati Tarsasag

Magyar-Izrael Barati Tarsasag

Magyar-Francia Barati Tarsasag

Szeremlei Tarsasag

D¢1-Alf6ldi Hagyoméany6rzd Kossuth Térsasdg

Martélyi Képzomiivészeti Taborok Barati Kore

Csucsi Kertbaratok Egyesiilete

Hodmezdvasarhely és Térsége Turizmuséért Egyesiilet

Szikancs Jovojéért Egyesiilet

Rotary Club

Polgari Egylittmiik6dés Hodmezdvasarhelyért Egyesiilet

\Vésarhelyi Béla Cigany Miivészeti Egyesiilet

Luthor Gyula Szinpadi és Szalontdnc Egyesiilet

Honvédség és Tars. Barati Kor Hodmezdvasarhelyi Szervezete

Volt Leventék és Hadifoglyok Barati Kore

Hodmezoévasarhelyi Varosi Korusegyesiilet

'Varosi Fuvoszenekar

Tajak-Korok-Muzeumok Helyi Szervezete

\Vésérhelyi Zenebaratok Kore

Trianon Tarsasag

Otlet Klub 13 Egyesiilet

Promenad Tanccsoport Egyesiilet

\Varosi Bélyeggytijté Kor

Joga a Mindennapi Eletben Egyesiilet helyi csoportja

Hodmezoévasarhelyi Gyermek és Ifjusagi Onkormanyzat

Sportegyesiiletek

Amatdr Kispalyas Futball Liga

Center Motorsport Club

Csomorkany Vivo SE

Dobo6 Ferenc Horgaszegyesiilet

EXTRA SE Hmvhely

Gold-Boys Teke SE

Hod-Fitness SE

Hodiak SE Atlétikai Szakosztaly
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Hod-Mezbgazda Rt. Aranyagi Ménes

Hmvhelyi Airsoft Club

Hmvhelyi Astra FC

Hmvhelyi Batida SE

Hmvhelyi Budo Sportegyesiilet

Hmvhelyi Férfi Teke Klub

Hmvhelyi Fogathajto és Dijlovagld Egyesiilet

Hmvhelyi Futball Club

Hmvhelyi Gazdasagi Egyesiilet Lotenyésztd Szakosztaly

Hmvhelyi Kézilabda Egyesiilet

Hmvhelyi Leany Kosarlabda Klub

Hodmezdvasarhelyi Leany Kézilabda Club

Hmvhelyi Pdkozdy Ferenc Sakk SE

Hmvhelyi Senior Uszé - Vizilabda Klub

Hmvhelyi Tekézok Egyesiilete

Hmvhelyi Természetbarat SE

Hmvhelyi Turamotoros TSE

Hmvhelyi Vizilabda Sport Club

Hoduszo SE

Ho6d-Triatlon SE

Honvéd Bercsényi Hodgép SE

Honvéd Bercsényi SE

Honvéd Bercsényi SE Terepkerékpéros Szakosztaly

Honvéd Bercsényi SE WTF Taekwon-do Szakoszt.

Hwarang-do SE

ITF Tackwon-do Klub

Ju-Jitsu Klub

Bodrogi Bau Kosérsuli SE

Lasz16 Istvan Sporthorgdsz Egyesiilet

Magyar Postagalamb SE

Modellez6 Sportegyesiilet

Polgari Lovészegylet

Promenad Tancsport Egyesiilet

Radio Klub

Szivarvany SE

T4jékozodasi Futo Klub

TekézOk Hmvhelyi Tarsasadga

Tenisz Club

Terep- és Vadaszijasz SE

Téry Odon SE Hodbakancsos Szakosztaly

\Varosi Didksport Szovetség

Alapitvanyok

Oktatasi alapitvany
Bolcsodés Gyermekekért Alapitvany
Alapitvany a Bajcsy-Zs. u. Ovodaért

Alapitvany a Tornyai Janos u. Ovodas Gyermekekért
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Alapitvany a Zrinyi u. Ovodaért

Gyermekkert Alapitvany

Hmvhelyi Dézsa Gy. u. Ovoda Gyermekeiért Alapitvany

Alapitvany a Zrinyi u. Ovodaért

Hmvhelyi Kertvarosi Ovoda Gyermekeiért Alapitvany

Alapitvany a Hmvhelyi Lurko Kucké Magandvo
kdzhasznu

Alapitvany a Szent I. u. Ovodaért

Hmvhelyi Szabadsag téri Ovoda Gyermekeiért Alapitvany

Alapitvany a Hmvhelyi Klauzal u. Ovoda Gyermekeiért

Hmvhelyi Pal u. Ovodéért, Gyermekeink Mosoly
kozhasznu

Hmvhelyi Kutasi uti Ovoda Gyermekeinkért Alapitvany

,,Leépeésrol 1épésre” a Hmvhelyi Palffy u. Ovod
kdzhasznu

Varos Peremén Alapitvany

Hodmezdvasarhelyi Napfényes Eszak utcai Ovoda Alapitvany
Mosolygds Gyermekekért Alapitvany

Tessziik a Gyermekekért Alapitvany

Arpad u. Ovodaért Alapitvany

Gyermekeinkért a Jovoért”
/Kiss Lajos Altalanos Iskola/

Hmvhelyi Jozsef A. Altalanos Iskola Szamitastechnika Fejlesztéséért
Szantd Kovacs Janos Altalanos Iskolaért Alapitvany

Hmvhelyi Szent Istvan u. Altalanos Iskolaért Alapitvany

Alapitvany az Endre Béla utcai
kdzhasznu

Halmay Zoltan Altalanos Iskola Alapitvanya

Nemes Szolgélat Alapitvany

Nagy Sandor utcai Altaldnos Iskola Alapitvany

Hmvhelyi Nevel6otthonért Alapitvany

Falusi Gyermekek Esé¢lyegyenldségéért Alapitvany

Hmvhelyi Dozsa Gyorgy Altalanos Iskola Diakjaiért Alapitvany
Alapitvany a Martélyi Iskolaért

Hmvhelyi Kutasi uti Altalanos Iskola és Didkotthon Sériilt Gyermekeiért A
Klauzal utcai Altalanos Iskolaért Alapitvany

Kertvarosi Altalanos Iskolaért Alapitvany

Tarjani Altaldnos Iskolaért Alapitvany

Egészséget Testben, Lélekben

Lang Istvan Alapitvany

Gregus Maté Alapitvany a Tehetséges Tanulokért

Hmvhelyi Ker. és Vendéglatoip. Szakkozépisk. Gastro-Ker. Alapitvanya

da Ovodasaiért

Acrt Alapitvany

aért Alapitvany

Alapitvany

Ovodasokért

\lapitvany
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Hodmezévasarhelyi Erzsébeti Altalanos Iskola Alapitvanya

Bethlen Gabor Ref. Gimnéazium Didkonkormanyzata Alapitvany
Hmvhelyi Kossuth Zs. Miiszaki Szakkozépisk. €s Gimn. Iskola-Alapitvany
Hodtoi Altalanos Iskola és Gimnazium Alapitvany

Hmvhelyi E6tvos Iskolai Alapitvany

Hmvhelyi Vasas Kisinas Alapitvany

A Jovo Mezbdgazdaszaért Alapitvany

Ella Kovacs Szabd - Bethlen Al.- A Hmvhelyi B. G. Ref. Gimn. |
kdzhasznu

Hmvhelyi Bethlen Gabor Gimnaziumért Alapitvany

Bethlen Bibliotéka Alapitvany

Kollégiumi Kulturalis Alapitvany

Kiemelkedd Teljesitményért Alapitvany

DATE Tudoméanyos Didkkori Munkéért Alapitvany

DATE Allattenyésztési Kar Oktatoinak és Dolgozoinak Tovabbképzéséért
Tamogatott Tanulas Felséfokon Hmvhelyen

Hodmezdvasarhelyi Tiiz- és Eletvédelmi Alapitvany

Hodmezdvasarhelyi Rotary

kozhasznu

Hodmezdvasarhely BMX Sportjaért
kdzhasznu

Hodmezdévasarhelyi Tabéni Templom Egyiittesért
kozhasznu

Hodmezdvasarhelyi Viragzo Tarjanért
Varosrész fejlesztése

Epiil. felj. és jav.

Alapitvany

Alapitvany
Alapitvany
Alapitvany

Alapitvany

Lehet6séghaz a Jozan Elet Megvalositasaért HodmezSvasarhelyen Anonim alkoholistak helyi

csoportja)

kdzhasznu

Nagy Gyorgy

Ko6zhaszn

A Koztarsasag Parti Nagy Gyogy szellemi 6rokségének apolasa
Karasz Jozsef Alapitvany (irodalmi)

Testamentum Alapitvany

Hési Emlékmiivek Apolasaért
A II. vilaghabortba elhurcolt leventék, hadifoglyok, hadiozvegyek és arva
Hodmezdvasarhely Vérado Mozgalmaért Alapitvany

VITALIS az Egészségesebb Jovo Nemzedekéért Alapitvany

Balogh Imre
Hodmezdvasarhely kosarlabda sportjaért

Csongrad megyei Mozgaskorlatozottak ,,Egyiitt konnyebb” ifjlisagi csopot
Czuczi Roland Alapitvany

Ho6d-Mez6i Tinivilag Alapitvany

Radnai Jozsef Alapitvany a Sakkozas Jovojéért

Alapitvany

Alapitvany
k 6sszefogéasa

Alapitvany

tjanak Alapitvanya
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Viasarhelyi Vivokért Alapitvany

Eletiinkért — Egészségiinkért Hmvhely lakossagaért Alapitvany

Grezsa Ferenc Emlékalapitvany

Grezsa Ferenc Szoboralapitvany

Kollégiumi Kulturalis Alapitvany

Németh Laszl6 Alapitvany

Varosi Vegyeskar Alapitvany

Véasarhely Konyvtaraért Alapitvany

Vésarhelyi Miihely Alapitvany

Alfoldi Porcelan Dolgozdi Szocialis Alapitvany

Alfoldi Porcelan Dolgozdi Szociélis Alapitvany

Alfoldi Porcelanedénygyar Fiiggetlen Szakszervezet Joléti Alapitvanya
D¢l-Alfoldi Munkanélkiili Fiatalokért Alapitvany

Dolgozéi Alapitvany

Hodmezdvasarhelyi Nyugdijas Alapitvany

Segitség a Nagycsalados és Fogyatékos Gyermekekért Alapitvany
Tessziik a Gyermekekeért Alapitvany

Gazdakor a Vasarhelyi Gazdakért Alapitvany

Hodmezdvasarhelyi Palyakezddket Tamogatd Karitativ [fjisagi Szervezet
Hoédmezdvasarhely és Kornyéke Polgarainak Biztonsagéaért Alapitvany
Hodmezdvasarhely Varosaért Kozalapitvany

Bethlen Bibliotéka Alapitvany

Hodmezdvasarhelyi Természetbarat Alapitvany

Lang Istvan Alapitvany

Vésarhelyi Liberalis Esték Alapitvany

Alapitvany a Lotenyésztésért és Hodmezdvasarhely Lovassportjaért
Hoédmez6vasarhelyi Tiiz- és Eletvédelmi Alapitvany
Hodmezdvasarhely

Didkétkeztetésért Alapitvany

Hit és Csalad — Hitéleti és Csaladvédelmi Alapitvany
Hodmezdévasarhely Fuvoszenei Kultaréjaért
A Varosi Favészenekar mitkodeéséért

Hodmezdvasarhely Népzenei Kultarajanak Megorzés
A Buzavirag Népdalegyiittes és Citerazenekar

Kajari

Kajari Gyula grafikus szellemi 6rokségének apolasa.

Kurutz D. Istvan Festémiivész Emlékéért Alapitvany

Salem Szocialis Kulturalis Vallasi
Nem miikodik
Hodmezovasarhelyi Néptancert

Ko6zhasznt, a Kankalin Néptancegyiittes mitkodéséért.

Csongrad Megyei Tekesport Alapitvany

Alapitvany
Alapitvany

Elmékalapitvany

Alapitvanya

Alapitvany
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Hodmezdévasarhelyi Leany Kosarlabdazasért Alapitvany

Gilicz Istvan Hodmezovasarhely Gyermeklabdaragasaért Kozalapitvany
Hodmezdvasarhelyi Fedett Uszodaért Kozalapitvany
Hodmezdvasarhely Teniszéletéért Alapitvany

Esély a Gyogyulasra Gyogyitast és Rehabilitaciot Segitd Alapitvany
Dévény Modszer a Mozgassériiltekért Alapitvany

A Test és Lélek Gyogyitasaért Alapitvany

Hodmezdvasarhely Gyermekegészségiigyért Alapitvany
Hoédmezdvasarhelyi Védondk a Jovo Nemzedékéért Alapitvany
Eletiinkért Egészségiinkért Hodmezdvasarhely
Lakossagéért Alapitvany

9. szamu Fiiggelék”'
A Tanacsado Testiiletek 1étszama és névsora:

a. / Lakasitigyi Tandcsado Testiilet tagjai:

Elnok: Nagy Erno6

Alelndk: Vass Zoltanné
Tagok: Langné Sziics Katalin
Florian Ambrusné,

Dr. Sajtos Laszlo,

Kovacs Istvan,

Toth Sandorné,

Burzon Maria,

Beregszaszi Imre,
Onodi-Sziics Istvan
Hodmezévasarhelyi Cigany Kisebbségi Onkormanyzat 4ltal delegalt tag: Sztojka Lasz1o

b./ Kozlekedési és Kozbiztonsagi Tandacsado Testiilet tagjai:

Elnok: Kalocsai Géza

Tagok: Szemenyei Bélint,

Hodmezdvasarhelyi Renddrkapitanysag Mindenkori kinevezett vagy megbizott vezetdje
Kram Istvan,

Balogh Zoltan

Mindenkori kinevezett, vagy megbizott tlizoltoparancsnok

¢/ E-Onkormdnyzati Tandcsadé Testiilet

Elnok: Gyomro-Molnar Imre
Tagok: Knyur Géza

! Médositotta a 278/2011.(06.02.) Kgy. hatarozat
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Hegediis Zoltan
Adék Janos
David Laszlo
Balogh Janos
Zakar Péter

Dr. Mikecz Péter

d/. ldostigyi Tandcs

a./ levezetd elnok: Dr. Kosz6 Péter HMVH alpolgarmestere

b./ Kovacs-Kiiry Id6skoruak Szocialis Otthona altal delegalt tag: Gila Andrasné

c./ Nyugdijas Lakopark delegélt tagja: Hegedlis Palné

c./ Erzsébet Korhaz /EVP/ delegélt tagja: Dr. Csanyi Péter

d./ Kapcsolat Kozpont f8igazgatoja: Balint Gabriella

e./ A Polgarmesteri Hivatal Népjoléti Csoportjardl : Kiss Andrasné fotanacsado

f./ A varosi rendérkapitany: Dr. Radi Norbert

g./ Biztonsagos Vasarhely Program feleldse: Hegediis Zoltan

h./ Hadirokkantak Hadiozvegyek és Hadiarvak Orszagos Nemzeti Szovetsége
Hodmezdévasarhelyi Csoportjanak képviseldje: Imre Ernéné

1./ A Nyugdijas Szovetség altal delegalt tag: Oskovics Gyorgy

J./ Az olvasokorok altal delegalt tag: Hegediis Lajos

10. szamu fiiggelék

Roma Tanacs

Hodmezdvasarhely Megyei Joga Varos Kozgytilése Roma Tanacsot — tovabbiakban Tanécs -
allit fel.

A Tanacs Hodmezdvasarhely varos kozigazgatasi teriiletén €16 cigany kisebbséget részben
vagy egészben érintd dontéseit véleményezd, javaslattevo testiileteként miikodo szervezet.

A Tanécs tagjai:

A szervezetben tagsagot - amely tagok az elsd iilésiikon maguk koziil valasztjdk meg a Tanacs
elnokét - a polgarmesteren kiviil,

o a telepiilési Cigany Kisebbségi Onkorményzat elndke,

J Hodmezdvasarhelyen mitkodé egyéb roma, civil vagy politikai szervezet vagy
egyesiilet altal delegalt képviseld,

. a varosi renddrkapitany, vagy az altala delegalt blinmegel6zési szakember,

. Polgarmesteri Hivatal kisebbségi tigyekért felelds referense,

o a roma kozosségek képviseletét ellatd szervezetek javaslatara a polgarmester altal 2

éves idOtartamra felkért hét (7) személy tolt be.

A Tanacs feladata:

crer

javaslatokrol, tajékoztatokrol és beszamolokrol.

- kozremiikddik a romék tarsadalmi helyzetének javitdsat szolgald dnkorményzati stratégia
kialakitdsaban az Odnkormanyzati, kistérségi, hazai illetve nemzetkozi palyazati tamogatéssal
megvalosuld programok, cselekvési tervek kidolgozasaban a targyban késziilt jelentések,
beszdmolok elkészitésében.
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- a romak tarsadalmi esélyegyenldségének megvalositasat elosegitd hatdrozat-moddositasokat,
egy¢éb onkormanyzati dontéseket, j programokat kezdeményez.

A Tanacs sziikség esetén a tagok tevékenysége mellett, kiilsé szakértok bevonasat is
kezdeményezheti, amennyiben az ligy megitélése specidlis szakértelmet, az adott témdban
jartassagot kivan.

11. sz. fiiggelék

Szabalytalansagok kezelésének eljarasrendje

Hodmezdvasarhely Megyei Jogu Varos Polgadrmesteri Hivatal (tovabbiakban: Polgarmesteri
Hivatal) szabalytalansagok kezelésének eljarasrendjét az allamhaztartas miikodési rendjérol
sz610 292/2009. (XII.19.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Amr.) 156. § (5) bekezdésének
megfelelden, az alabbiak szerint hatarozom meg:

I.
A SZABALYTALANSAGOK KEZELESI RENDJENEK CELJA, TARTALMA

1. Az eljarasrend kialakitasanak célja

Az eljarasrend célja, hogy rogzitse azokat a fogalmakat, intézkedéseket, amelyek biztositjak a
Polgarmesteri Hivatalban esetlegesen el6forduld szabalytalansdgok kezelésének rendjét,
tovabba azokat az eljarasokat, amelyekkel megel6zheté a szabalytalansagok jboli
eléfordulasa.

A szabdlytalansagok kezelésének eljarasrendje fontos részét képezi a folyamatba épitett,
eldzetes és utdlagos vezetdi ellendrzésnek (FEUVE).

2. A szabalytalansagok kezelésének tartalma

A szabalytalansdgok kezelésének eljarasrendje a kovetkezd témakdrokre vonatkozodan
tartalmaz eldirasokat:

— a szabalytalansagok fogalma,

— a szabalytalansagok észlelése (utvonala),

— az intézkedések, eljarasok meghatdrozasa,

— az intézkedések, eljarasok nyomon kovetése,

— a szabalytalansag/intézkedés nyilvantartasa,

— jelentési kotelezettség teljesitése

1.
A SZABALYTALANSAGOK FOGALMA, MEGELOZESE

1. A szabalytalansagok fogalma

A szabdlytalansag a Polgarmesteri Hivatal miikodése soran alkalmazand6 barmely - ideértve a
jogszabalyoktdl kezdve a Polgarmesteri Hivatal belsé szabalyzatdig, illetdleg vezetdi
utasitasokig terjedd valamennyi eloirast — szabalyt6l valo, semmilyen azonos vagy felsbb
szintli masik szabaly altal meg nem engedett eltérést jelent.

1.1. Alapesetei:

o a szédndékosan okozott szabalytalansagok (pl. félrevezetés, csalds, sikkasztas,
megvesztegetés, szandékosan végrehajtott szabalytalan kifizetés)
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o nem szandékosan okozott szabdlytalansagok (figyelmetlenségbdl, gondatlan
magatartasbol, a megfeleld koriiltekintés elmulasztdsa miatt, helytelenil vezetett
nyilvantartasbol, stb. szdrmazo szabalytalansag)

1.2. A szabalytalansagok megel6zésével kapcsolatosan a Jegyzo feladata:

. a mindenkor hatdlyos jogszabalyoknak megfelelé belsé szabalyzatok kialakitdsa,
szlikség esetén modositasa

J a szabalyozottsag szintjének, illetdleg a szabalyok betartasanak folyamatos
figyelemmel kisérése

o szabalytalansdg esetén hatékony intézkedés végrehajtasa, a szabdlytalansag
korrigalasa, sziikség esetén feleldsségre vonas

1.3. A szabalytalansdgokkal kapcsolatos intézkedések altalanos célja:

o a kiilonb6zd jogszabdlyokban és szabalyzatokban meghatdrozott eldirasok
sériilésének, megszegésének, szabalytalansagok kialakulasanak megel6zése

o azok sériilése, megsértése esetén a szabalyoknak megfeleld allapot helyreallitasa, a
hibdk, hidnyossdgok, tévedések korrigalasa, a felelosség megallapitasa, az intézkedések
foganatositasa

A szabdlytalansagok kezelésével kapcsolatos feladatait (az eljardsi rend kialakitdsa, a
szlikséges intézkedések meghozatala, a kapcsolddd nyomon kovetés, a keletkezett iratanyagok
elkiilonitett nyilvantartasa) a Jegyz0 a munkakori, hataskori, felel@sségi  és
elszamoltathatosagi rendnek megfelelden az egyes irodavezetdkre atruhazhatja.

2. A szabalytalansdgok megeldzése

A szabalyozottsag biztositdsa, a szabalytalansdgok megakadalyozéasa elsddlegesen a Jegyzd
feleldssége az 1992. évi XXXVIIL torvény (tovabbiakban: Aht) 121.-121/A §-aban
foglaltaknak megfelelden.

Az Aht. rendelkezéseiben meghatarozott kotelezettség teljesitése a Jegyzo feladata, amely
feladat a Polgarmesteri Hivatal Ugyrendjében meghatdrozott struktira szerinti belsd
szervezeti egységek vezetdi hataskorének, feleldsségének és beszamoltathatosaganak
szabalyozottsagan keresztiil valosul meg.

A Polgarmesteri Hivatalban az egyes munkavallalok konkrét feladatat, hataskorét,
feleldsségét, beszadmoltathatosagadt a munkakori leirdsok szabalyozzék, a kozszolgalati,
kozalkalmazotti jogviszonybol, illetdleg munkaviszonybdl szarmazd kotelezettségeiket a
jogszabalyoknak megfelelden kell teljesiteniiik.

111
A SZABALYTALANSAGOK ESZLELESE

1. A szabdlytalansagok észlelése a folyamatba épitett eldzetes és utdlagos vezetdi ellendrzés
rendszerében

A szabalytalansagok észlelése a folyamatba épitett, eldzetes €és utdlagos vezetdi ellendrzés
rendszerében torténhet mind munkavallaléi, mind vezetoi részrol.

1.1. A Polgarmesteri Hivatal valamely munkatarsa észleli a szabalytalansagot

Amennyiben a szabalytalansagot az Ugyrendben meghatirozott belsé szervezeti egység
valamely munkatarsa észleli, koteles haladéktalanul értesiteni a belsd szervezeti egység
vezetdjét. Amennyiben a belsd szervezeti egység vezetdje kovette el a szabalytalansdgot, vagy
az adott ligyben érintett, a munkavallalonak a szervezeti egység vezetdjének felettesét,
illetdleg a Jegyzot, érintettségiik esetén a felligyeleti szervet kell értesitenie.

b) Abban az esetben, ha az a) pontban megfogalmazottaknak megfeleléen értesitett személy
megalapozottnak taldlja a szabalytalansagot, Ggy errdl értesiti a Jegyzot.
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A Jegyz0 kotelessége gondoskodni a szabdlytalansdgnak megfelelé intézkedések
meghozatalarol, illetve indokolt esetben a sziikséges eljarasok meginditasarol.

1.2. A Jegyzd, illetve a belsd szervezeti egység vezetdje észleli a szabalytalansagot

A Jegyzd, illetve a belsd szervezeti egység vezetdjének észlelése alapjan a feladat, hataskor és
feleldsségi rendnek megfelelden kell intézkedést hozni a szabalytalansag korrigaldsara,
megsziintetésére.

A Bels6 Ellendrzés észleli a szabalytalansagot

Amennyiben a belsé ellendr ellendrzési tevékenysége sordn szabalytalansdgot tapasztal, a
193/2003. (X1.26.) Korm. rendelet rendelkezéseinek, illetéleg a Polgarmesteri Hivatal Bels6
Ellendrzési Szabdlyzatidnak megfelelden koteles eljarni. A vizsgélatban érintett belsd
szervezeti egység vezetdjének intézkedési tervet kell kidolgoznia a belsé ellendrzés
megallapitasai alapjan, majd a tervet végre kell hajtania, és a Jegyzének kell beszdmolnia.

1.4. Kiils6 ellendrzési szerv észleli a szabalytalansagot

A kiilsd ellendrzési szerv szabdlytalansagra vonatkozo megéllapitasait az ellendrzési jelentés
tartalmazza.

Biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras meginditasara okot add
cselekmény, mulasztas vagy hianyossag gyanuja esetén az ellendrzé szervezet a mitkodését
szabalyoz¢ torvény, rendelet alapjan jar el.

A szabalytalansagra vonatkozé megallapitdsok alapjan a Jegyzé azoknak megfeleld
intézkedési tervet dolgoz ki.

IV.
A SZABALYTALANSAG ESETEN SZUKSEGES INTEZKEDESEK, ELJARASOK

1. A szabalytalansag észlelését kovetden sziikséges intézkedések, eljarasok meginditasa

A Jegyzd felelos a sziikséges intézkedések végrehajtasaért, eljarasok meginditasaért.
Bizonyos esetekben (pl. biintet6- vagy szabalysértési ligyekben) a sziikséges intézkedések
meghozatala az eljaréas lefolytatasara hataskorrel rendelkezo, és illetékes szervek értesitését is
jelenti annak érdekében, hogy megalapozottsdg esetén a szerv a megfeleld eljarasokat
meginditsa.

Mas esetekben, mérlegelésétdl fliggden a Jegyzd vizsgalatot rendelhet el a tényallas
tisztdzasara. A vizsgalatban valo részvételre munkatarsakat, indokolt esetben kiilsé szakértot
is felkérhet. A vizsgalat eredménye lehet tovabbi vizsgélat elrendelése is. Erre tobbnyire
akkor keriil sor, ha a szabalytalansag megallapitdsat kovetden a feleldsség eldontéséhez
¢s/vagy a hasonlo esetek megeldzése érdekében sziikséges intézkedések meghatarozasahoz
nem elég a rendelkezésre all6 informacio.

V.
AZ INTEZKEDESEK, ELIARASOK NYOMON KOVETESE

1. A Jegyz0 feladatai a szabalytalansaggal kapcsolatos eljaras, intézkedés soran:

nyomon koveti az elrendelt vizsgalatokat, a meghozott dontések, illetve a meginditott
eljarasok helyzetét,

figyelemmel kiséri az altala és a vizsgalatok soran készitett javaslatok végrehajtasat,

a feltart szabdlytalansdg alapjan a tovabbi hasonld ,szabdlytalansag-lehetdségeket”
beazonositja, informaciot szolgaltat ezzel kapcsolatban a belsd ellendrzés szamara, eldsegitve
annak folyamatban 1év6 ellendrzéseit, az ellendrzési kdrnyezetre és a vezetési folyamatokat
érintd eseményekre vald nagyobb ralatast.
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Ha az eljards nem az intézkedés szerint torténik, akkor javaslatot tesz a sziikséges
intézkedések megtételére.

VL.
A SZABALYTALANSAGOKKAL KAPCSOLATOS INTEZKEDESEK
NYILVANTARTASA
1. A Jegyz0 feladata a szabalytalansadggal kapcsolatos intézkedések nyilvantartsa soran:
J gondoskodik a  szabdlytalansagokkal kapcsolatban keletkezett iratanyagok
nyilvantartasanak naprakész vezetésérol
. egy elkiilonitett, a szabalytalansagokkal kapcsolatos nyilvantartasban iktatnia kell a
vonatkoz¢ irasos dokumentumokat,
J nyilvantartja a megtett intézkedéseket, az azokhoz kapcsolddo hataridoket.

A nyilvantartas mintéjat jelen Eljarasrend 1. sz. fliggeléke tartalmazza.
VIL

JELENTESI KOTELEZETTSEGEK

1. Jelentési kotelezettségek

A belso ellen6rzés altal végzett ellendrzések ellendrzési jelentései alapjan az ellendrzottnek
intézkedési tervet kell készitenie a 193/2003. (XI. 26.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ber.)
29. § alapjan.

A Jegyzének az éves ellendrzési jelentésben kell szdmot adnia a belsd ellendrzés altal tett
megallapitdsok ¢és javaslatok hasznositasardl, az intézkedési tervek megvaldsitasarol, az
ellendrzési megallapitdsok ¢és ajanlasok hasznosuldsanak tapasztalatairdl, az ellendrzési
tevékenység fejlesztésére vonatkozd javaslatokrol a Ber. 31. § (3) b), ba), bb) pontok
rendelkezései szerint.

VIIL

ZARO RENDELKEZESEK
A Jegyzének, valamint az Ugyrendben meghatarozott belsd szervezeti egységek vezetéinek
gondoskodni kell arrél, hogy a Szabalytalansigok kezelésének eljarasrendjében foglalt
eldirasokat az érintett munkatarsak megismerjék, és ennek tényét a szabalyzathoz csatolt iven
(megismerési nyilatkozaton) alairdsukkal igazoljak.

A SZABALYTALANSAGOKKA,L KAPCSOLATOS INTEZKEDESEK
NYILVANTARTASA

Sorszam | Kapcsolddo irdsos dokumentum | Megtett intézkedés Hatérido
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MEGISMERESI NYILATKOZAT

A Szabalytalansagok kezelésének eljarasrendjében foglaltakat megismertem. Tudomasul
veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
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INDOKOLAS

A helyi Onkormanyzatokrol szolé 1990. évi LXV. torvény 18. §-a kimondja, hogy a
képviselotestiilet a miikodésének részletes szabalyait a szervezeti ¢s miikddési szabalyzatrol
sz016 rendeletében hatdrozza meg.

Az el6z6 ciklus kozgytilés 2006. november 11. napjan elfogadta Hodmezdvasarhely Megyei
Jogli Varos Onkormanyzatanak és Szerveinek Szervezeti és Miikodési Szabalyzatit, melyet a
a kozgytlésnek a megalakulasat kovetd hat honapon beliil feliil kell vizsgalnia.

Mivel uj testiilet alakult, indokoltta valt ) szervezeti és miikodési szabalyzat megalkotasa,
mely a 2006-ban hozott rendelet tematikdjat koveti, és figyelembe veszi az azdta tortént
valtozéasokat.
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